QUYEÁT ÑÒNH

QUYEÁT ÑÒNH soá 01/2006/QÑ-UBND ngaøy 16/01/2006 cuûa UÛy ban nhaân daân tænh Ñoàng Nai. Ban haønh quy ñònh quaûn lyù vaø söû duïng heä thoáng thö ñieän töû cuûa tænh Ñoàng Nai


UÛY BAN NHAÂN DAÂNTÆNH ÑOÀNG NAI

- Caên cöù ñieàu 124 Luaät toå chöùc HÑND vaø UBND ñöôïc Quoác hoäi nöôùc Coäng hoøa xaõ hoäi chuû nghóa Vieät Nam thoâng qua ngaøy 26/11/2003;

- Caên cöù Nghò ñònh 55/2001/NÑ-CP ngaøy 23/8/2001 cuûa Chính phuû veà quaûn lyù, cung caáp vaø söû duïng dòch vuï Internet;

- Caên cöù Quyeát ñònh 112/2001/QÑ-TTg ngaøy 25/7/2001 cuûa Thuû töôùng Chính phuû pheâ duyeät Ñeà aùn Tin hoïc hoùa quaûn lyù haønh chính Nhaø nöôùc giai ñoaïn 2001 - 2005;

- Caên cöù Quyeát ñònh soá 2324/ QÑ.CT.UBT ngaøy 08/07/2002 cuûa UÛy ban Nhaân daân tænh Ñoàng Nai veà pheâ duyeät Ñeà aùn toång theå tin hoïc hoùa quaûn lyù haønh chính Nhaø nöôùc tænh Ñoàng Nai giai ñoaïn 2001 - 2005 (Ñeà aùn 112 tænh Ñoàng Nai);

- Xeùt ñeà nghò cuûa Chaùnh Vaên phoøng UBND tænh Ñoàng Nai;

QUYEÁT ÑÒNH:

Ñieàu 1. Ban haønh keøm theo Quyeát ñònh naøy Quy ñònh veà quaûn lyù vaø söû duïng heä thoáng thö ñieän töû cuûa tænh Ñoàng Nai.

Ñieàu 2. Quyeát ñònh naøy coù hieäu löïc sau 10 ngaøy keå töø ngaøy kyù ban haønh.

Ñieàu 3. Chaùnh Vaên phoøng UBND tænh, Giaùm ñoác caùc sôû, Thuû tröôûng caùc cô quan thuoäc tænh, Chuû tòch UBND caùc huyeän, thò xaõ Long Khaùnh vaø thaønh phoá Bieân Hoøa; caùn boä, coâng chöùc, vieân chöùc trong caùc cô quan nhaø nöôùc trong tænh chòu traùch nhieäm thi haønh Quyeát ñònh naøy.

TM. UÛY BAN NHAÂN DAÂN

KT. CHUÛ TÒCH

PHOÙ CHUÛ TÒCH

Ñinh Quoác Thaùi

QUY ÑÒNH

Quaûn lyù vaø söû duïng heä thoáng thö ñieän töû cuûa tænh Ñoàng Nai.

(Ban haønh keøm theo Quyeát ñònh soá 01/2006/QÑ-UBND ngaøy 16/01/2006 cuûa UÛy ban nhaân daân tænh Ñoàng Nai)


Chöông I

QUY ÑÒNH CHUNG

Ñieàu 1. Heä thoáng thö ñieän töû cuûa tænh Ñoàng Nai laø thaønh phaàn cuûa heä thoáng thoâng tin ñieän töû cuûa Chính phuû.

Heä thoáng thö ñieän töû laø moät thaønh phaàn cô baûn cuûa Trung taâm Tích hôïp döõ lieäu cuûa tænh (TTTHDL) ñöôïc xaây döïng trong Ñeà aùn Tin hoïc hoùa quaûn lyù haønh chính Nhaø nöôùc giai ñoaïn 2001 - 2005 (Ñeà aùn 112) nhaèm phuïc vuï caùc cô quan trong heä thoáng chính trò cuûa tænh (caùc cô quan), caùc caùn boä, coâng chöùc, vieân chöùc cuûa caùc cô quan trong tænh Ñoàng Nai söû duïng göûi, nhaän thoâng tin döôùi daïng thö ñieän töû qua maïng tin hoïc dieän roäng, phuïc vuï coâng taùc chuyeân moân, nghieäp vuï theo chöùc naêng, nhieäm vuï ñöôïc phaân coâng.

Ñieàu 2. Vaên phoøng UÛy ban nhaân daân tænh chòu traùch nhieäm quaûn lyù heä thoáng thö ñieän töû cuûa tænh.

Trung taâm Tin hoïc Vaên phoøng UÛy ban nhaân daân tænh (Trung taâm Tin hoïc tænh) chòu traùch nhieäm veà quaûn trò kyõ thuaät heä thoáng thö ñieän töû vaø caùc dòch vuï cô baûn cuûa heä thoáng thoâng tin ñieän töû cuûa tænh Ñoàng Nai.

Ñieàu 3. Quy ñònh naøy aùp duïng cho taát caû caùc cô quan vaø caùn boä, coâng chöùc, vieân chöùc cuûa tænh Ñoàng Nai khi khai thaùc vaø söû duïng heä thoáng thö ñieän töû cuûa tænh.

Chöông II

TOÅ CHÖÙC HEÄ THOÁNG THÖ ÑIEÄN TÖÛ CUÛA CAÙC CÔ QUAN TRONG

HEÄ THOÁNG CHÍNH TRÒ TÆNH

Ñieàu 4. Heä thoáng thö ñieän töû ñöôïc thieát laäp vaø vaän haønh treân haï taàng kyõ thuaät tin hoïc cuûa tænh coù keát noái ñeán maïng thoâng tin toaøn caàu (Internet) goàm: Trung taâm tích hôïp döõ lieäu cuûa tænh, maïng maùy tính noäi boä (LAN) taïi caùc cô quan, maïng dieän roäng (WAN) cuûa tænh, cuûa Chính phuû (CPNet) vaø Internet.

Moãi cô quan, caùn boä, coâng chöùc, vieân chöùc treân ñòa baøn tænh tham gia vaøo heä thoáng thö ñieän töû cuûa tænh Ñoàng Nai chæ ñöôïc ñaêng kyù vaø söû duïng moät ñòa chæ thö ñieän töû, theå hieän döôùi daïng nhö sau:

- Ñòa chæ hoäp thö ñieän töû cô quan (caùc Sôû, Ban, Ngaønh, Huyeän, Thò, Thaønh...) coù daïng "TeânCQ@dongnai.gov.vn", laø hoäp thö daønh cho caùc cô quan trong heä thoáng chính trò cuûa tænh, ñöôïc ñaët teân ñòa chæ thö ñieän töû theo quy ñònh cuûa Chính phuû.

- Ñòa chæ hoäp thö ñieän töû caù nhaân coù daïng "teânCB-CC@dongnai.gov.vn" laø hoäp thö ñieän töû daønh cho caùn boä, coâng chöùc trong caùc cô quan cuûa tænh.

Moïi thoâng tin veà cô quan, caù nhaân, khi ñaêng kyù söû duïng hoäp thö ñieän töû cuûa tænh ñöôïc löu tröõ trong moät cô sôû döõ lieäu ñaët trong Trung taâm Tích hôïp döõ lieäu cuûa tænh - goïi laø "Danh baï ñieän töû" cuûa tænh Ñoàng Nai.

Chöông III

QUY ÑÒNH QUAÛN LYÙ VAØ SÖÛ DUÏNG THÖ ÑIEÄN TÖÛ

Ñieàu 5. Traùch nhieäm cuûa caùc ñôn vò tham gia quaûn lyù thö ñieän töû cuûa tænh Ñoàng Nai.

1. Vaên phoøng UÛy ban nhaân daân tænh:

- Chaùnh Vaên phoøng UÛy ban nhaân daân tænh coù traùch nhieäm quaûn lyù Danh baï ñieän töû cuûa tænh, cho pheùp ñaêng nhaäp, söûa ñoåi, loaïi boû caùc hoäp thö ñieän töû trong Danh baï ñieän töû cuûa tænh.

- Trung taâm Tin hoïc tænh coù traùch nhieäm giuùp Chaùnh Vaên phoøng thöïc hieän caäp nhaät thoâng tin vaøo heä thoáng thö ñieän töû cuûa tænh theo yeâu caàu cuûa Chaùnh Vaên phoøng UÛy ban nhaân daân tænh.

2. Sôû Noäi vuï kieåm tra vaø cung caáp thoâng tin khi coù söï thay ñoåi quaù trình coâng taùc cuûa moãi caùn boä coâng chöùc cho Vaên phoøng UÛy ban nhaân daân tænh ñeå caäp nhaät vaøo Danh baï ñieän töû cuûa mình.

3. Caùc cô quan tham gia heä thoáng thö ñieän töû cuûa tænh coù nhieäm vuï:

a- Thoâng tin cho Vaên phoøng UÛy ban nhaân daân tænh veà söï thay ñoåi cuûa ngöôøi söû duïng thö ñieän töû trong cô quan mình ñeå caäp nhaät caùc thoâng tin naøy vaøo Danh baï ñieän töû cuûa tænh.

b- Boá trí ngöôøi chuyeân traùch hoaëc baùn chuyeân traùch quaûn trò maïng cuûa cô quan, giuùp thuû tröôûng cô quan theo doõi, quaûn lyù vaø cung caáp nhöõng thoâng tin coù lieân quan cho Vaên phoøng UBND tænh (Trung taâm Tin hoïc tænh), trong ñoù bao goàm caû söï thay ñoåi cuûa ngöôøi söû duïng maïng trong cô quan, ñôn vò mình.

4. Trung taâm Tin hoïc tænh coù nhieäm vuï:

a- Quaûn trò heä thoáng Danh baï ñieän töû tænh.

b- Caáp cho töøng caùn boä, coâng chöùc, vieân chöùc tænh Ñoàng Nai ñòa chæ thö ñieän töû, maät khaåu söû duïng vaø khai thaùc thö ñieän töû khi ñöôïc Chaùnh Vaên phoøng UÛy ban nhaân daân tænh yeâu caàu.

c- Quaûn trò Heä thoáng thö ñieän töû cuûa tænh, baûo ñaûm cho Heä thoáng thö ñieän töû cuûa tænh Ñoàng Nai hoaït ñoäng thoâng suoát, lieân tuïc.

d- Baûo ñaûm an toaøn, baûo maät thoâng tin ñoái vôùi Heä thoáng thö ñieän töû cuûa tænh Ñoàng Nai theo cheá ñoä maät, quaûn lyù quyeàn truy caäp cuûa caùc cô quan, caùn boä, coâng chöùc, vieân chöùc tænh Ñoàng Nai.

e- Höôùng daãn ngöôøi söû duïng vaø phoái hôïp xoùa boû thö raùc hoaëc caùc thö ñieän töû coù noäi dung khoâng phuø hôïp vôùi muïc ñích phuïc vuï coâng taùc nghieäp vuï chuyeân moân.

f- Caøi ñaët phaàn meàm ngaên ngöøa, phoøng choáng Virus tin hoïc ñoái vôùi Heä thoáng thö ñieän töû cuûa tænh Ñoàng Nai.

g- Laäp vaø thöïc hieän cheá ñoä sao löu döï phoøng döõ lieäu cuûa Heä thoáng thö ñieän töû cuûa tænh.

h- Xaây döïng vaø thöïc hieän keá hoaïch boài döôõng, taäp huaán cho laõnh ñaïo, caùn boä, coâng chöùc, vieân chöùc tænh Ñoàng Nai khai thaùc söû duïng Heä thoáng thö ñieän töû cuûa tænh Ñoàng Nai.

i- Xaây döïng keá hoaïch vaø laäp döï toaùn kinh phí haøng naêm cho vieäc quaûn lyù, xaây döïng, löu tröõ vaø phaùt trieån Heä thoáng thö ñieän töû cuûa tænh Ñoàng Nai thoâng qua Vaên phoøng UBND trình UBND tænh Ñoàng Nai pheâ duyeät.

Ñieàu 6. Cung caáp vaø quaûn lyù hoäp thö ñieän töû.

Vieäc cung caáp vaø quaûn lyù thö ñieän töû ñöôïc aùp duïng cho ñoái töôïng laø caùn boä, coâng chöùc, vieân chöùc ñöông nhieäm, môùi ñöôïc tuyeån vaøo laøm vieäc trong tænh, thuyeân chuyeån coâng taùc hoaëc thoâi khoâng laøm vieäc trong caùc cô quan thuoäc heä thoáng chính trò tænh Ñoàng Nai.

1. Ñoái vôùi caùn boä, coâng chöùc, vieân chöùc ñöông nhieäm: Thuû tröôûng caùc cô quan trong tænh, Chaùnh Vaên phoøng HÑND vaø UBND caùc huyeän, thò, thaønh phoá laäp danh saùch göûi veà Chaùnh Vaên phoøng UBND tænh coù yù kieán  vaø giao Trung taâm Tin hoïc tænh taïo laäp hoäp thö caù nhaân trong Danh baï ñieän töû cuûa tænh.

2. Ñoái vôùi tröôøng hôïp coâng chöùc môùi laøm vieäc trong tænh.

Sau khi coù quyeát ñònh tuyeån duïng hoaëc tieáp nhaän caùn boä môùi cuûa cô quan coù thaåm quyeàn vaø yù kieán cuûa Chaùnh Vaên phoøng UÛy ban nhaân daân tænh, Quaûn trò maïng cuûa Trung taâm Tin hoïc tænh phaûi taïo laäp moät hoäp thö môùi trong Danh baï ñieän töû cho caùn boä ñoù ñeå tham gia heä thoáng thoâng tin ñieän töû cuûa tænh.

3. Ñoái vôùi tröôøng hôïp coâng chöùc thay ñoåi vò trí coâng taùc.

Trung taâm Tin hoïc tænh caên cöù vaøo Quyeát ñònh cuûa cô quan coù thaåm quyeàn ñeå caäp nhaät thoâng tin vaøo Danh baï ñieän töû cuûa tænh vaø loaïi hoäp thö ñieän töû cuûa caùn boä naøy ra khoûi heä thoáng thoâng tin ñieän töû cuûa tænh.

4. Ñoái vôùi tröôøng hôïp coâng chöùc thoâi khoâng laøm vieäc trong caùc cô quan thuoäc heä thoáng chính trò tænh Ñoàng Nai hoaëc veà höu.

Trung taâm Tin hoïc tænh caên cöù vaøo Quyeát ñònh cuûa cô quan coù thaåm quyeàn ñeå caäp nhaät thoâng tin vaøo Danh baï ñieän töû cuûa tænh vaø loaïi hoäp thö ñieän töû cuûa caùn boä naøy ra khoûi heä thoáng thoâng tin ñieän töû cuûa tænh.

Ñieàu 7. Traùch nhieäm cuûa ngöôøi söû duïng hoäp thö ñieän töû caù nhaân.

Caùc caùn boä, coâng chöùc, vieân chöùc thuoäc tænh Ñoàng Nai ñöôïc caáp hoäp thö ñieän töû caù nhaân coù traùch nhieäm:

1. Baûo veä vaø ñöôïc pheùp thay ñoåi maät khaåu söû duïng thö ñieän töû.

2. Quaûn lyù vaø löu tröõ caùc thö ñieän töû cuûa caù nhaân.

3. Chòu traùch nhieäm veà noäi dung thoâng tin cuûa mình göûi leân maïng.

4. Khoâng truy nhaäp vaøo hoäp thö cuûa ngöôøi khaùc vaø khoâng ñeå ngöôøi khaùc söû duïng ñòa chæ, hoäp thö ñieän töû cuûa mình.

5. Khoâng ñöôïc cung caáp maät khaåu, hoaëc ñeå loä maät khaåu truy nhaäp vaøo Heä thoáng thö ñieän töû cho ngöôøi khaùc. Tröôøng hôïp bò maát quyeàn kieåm soaùt hoäp thö hay maät khaåu bò loä phaûi baùo ngay cho Trung taâm Tin hoïc tænh ñeå khaéc phuïc.

6. Khoâng phaùt taùn thö raùc hoaëc caùc thö ñieän töû khoâng ñuùng muïc ñích cuûa Heä thoáng thö ñieän töû tænh Ñoàng Nai thoâng qua ñòa chæ cuûa mình.

7. Khi gaëp söï coá veà heä thoáng, phaûi baùo baèng vaên baûn cho Trung taâm Tin hoïc tænh ñeå khoâi phuïc, söûa chöõa.

Ñieàu 8. Traùch nhieäm cuûa ngöôøi söû duïng hoäp thö ñieän töû cô quan.

Hoäp thö ñieän töû cô quan laø loaïi hoäp thö ñaëc bieät daønh ñeå caùc cô quan trong tænh trao ñoåi thoâng tin coâng taùc cuûa ñôn vò. Caùc thoâng tin coù daïng vaên baûn (Text) göûi qua hoäp thö ñieän töû cô quan phaûi thoáng nhaát söû duïng caùc phoâng chöõ cuûa boä maõ kyù töï chöõ Vieät (phoâng chöõ tieáng Vieät Unicode) theo Tieâu chuaån Vieät Nam TCVN 6909:2001.

Hoäp thö ñieän töû cô quan do Thuû tröôûng cô quan quaûn lyù, Thuû tröôûng cô quan coù theå uûy quyeàn cho moät caù nhaân trong cô quan söû duïng (theo chöùc naêng nhieäm vuï, thöôøng laø Chaùnh Vaên phoøng cuûa cô quan).

Khi thay ñoåi Thuû tröôûng cô quan thì phaûi baøn giao hoäp thö ñieän töû cô quan, maät khaåu vaø toaøn boä noäi dung döõ lieäu, thoâng tin cuûa hoäp thö cô quan cho Thuû tröôûng môùi.

Caùc thö ñieän töû göûi ñi hay nhaän ñeán töø hoäp thö ñieän töû cô quan do Thuû tröôûng cô quan (hoaëc ngöôøi  ñöôïc Thuû tröôûng uûy quyeàn) coù traùch nhieäm xöû lyù vaø thöïc hieän. Caùc thoâng tin daïng vaên baûn, baùo caùo truyeàn nhaän qua hoäp thö ñieän töû cô quan coù hieäu löïc thi haønh nhö thoâng tin treân vaên baûn giaáy. Taát caû caùc thö ñeán vaø thö ñi trong hoäp thö ñieän töû cô quan ñeàu phaûi ñöôïc löu tröõ vaø baûo ñaûm tính nguyeân veïn cuûa thoâng tin.

Thuû tröôûng cô quan ban haønh quy cheá söû duïng thoâng tin ñöôïc truyeàn qua hoäp thö ñieän töû cô quan, baûo ñaûm vieäc xöû lyù thoâng tin trong hoäp thö ñieän töû cô quan kòp thôøi, chính xaùc vaø an toaøn. Khuyeán khích caùc cô quan söû duïng hình thöùc trao ñoåi thoâng tin qua hoäp thö ñieän töû cô quan, hoäp thö ñieän töû cuûa caù nhaân caùn boä, coâng chöùc, vieân chöùc.

Ñieàu 9. Caùc haønh vi bò nghieâm caám.

1. Töï toå chöùc heä thoáng thö ñieän töû rieâng.

2. Söû duïng hoäp thö ñieän töû cuûa caùc toå chöùc, caù nhaân daïng khaùc hoaëc thö ñieän töû khoâng ñaêng kyù teân mieàn (Domain Name) vôùi Trung taâm Internet Vieät Nam (ñòa chæ thö ñieän töû khoâng coù .vn phía sau) ñeå trao ñoåi coâng vieäc treân heä thoáng thoâng tin ñieän töû cuûa tænh Ñoàng Nai.

Chöông IV

TOÅ CHÖÙC THÖÏC HIEÄN

Ñieàu 10. Baûn quy ñònh naøy coù hieäu löïc sau 10 ngaøy keå töø ngaøy kyù ban haønh.

Ñieàu 11. Vaên phoøng UÛy ban nhaân daân tænh, Trung taâm Tin hoïc tænh vaø Thuû tröôûng caùc cô quan tham gia vaøo Heä thoáng thö ñieän töû coù traùch nhieäm toå chöùc trieån khai thöïc hieän caùc quy ñònh treân trong cô quan mình.

Cô quan, caù nhaân naøo vi phaïm quy ñònh naøy phaûi chòu traùch nhieäm xöû lyù theo quy ñònh cuûa phaùp luaät hieän haønh.

Ñieàu 12. Sôû Taøi chính caên cöù vaøo keá hoaïch ñöôïc UBND tænh pheâ duyeät haèng naêm, phoái hôïp vôùi Vaên phoøng UBND tænh ñeå boá trí kinh phí cho vieäc quaûn lyù söû duïng vaø phaùt trieån heä thoáng thö ñieän töû cuûa tænh.

Ñieàu 13. Trong quaù trình thöïc hieän, neáu coù nhöõng vaán ñeà vöôùng maéc caàn söûa ñoåi, boå sung, ñeà nghò caùc cô quan göûi veà Vaên phoøng UÛy ban nhaân daân tænh ñeå toång hôïp baùo caùo UÛy ban nhaân daân tænh xem xeùt, quyeát ñònh.

TM. UÛY BAN NHAÂN DAÂN

KT. CHUÛ TÒCH

PHOÙ CHUÛ TÒCH

Ñinh Quoác Thaùi

PHỤ LỤC

TỔNG HỢP GÓP Ý QUY ĐỊNH HỆ THỐNG THƯ ĐIỆN TỬ TỈNH ĐỒNG NAI
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