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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Long Khánh, ngày 06 tháng 5 năm 2010


QUYẾT ĐỊNH

Ban hành quy định về khai thác, sử dụng tài liệu lưu trữ

tại Kho Lưu trữ lịch sử thị xã Long Khánh


ỦY BAN NHÂN DÂN THỊ XÃ LONG KHÁNH

 Căn cứ Luật Tổ chức Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Căn cứ Pháp lệnh Lưu trữ Quốc gia ngày 04/4/2001;
Căn cứ Nghị định số 111/2004/NĐ-CP ngày 08/4/2004 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Pháp lệnh Lưu trữ Quốc gia;

Xét đề nghị của Trưởng phòng Nội vụ thị xã Long Khánh tại Tờ trình số 91/TTr-PNV ngày 05 tháng 5 năm 2010,
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này bản Quy định về khai thác, sử dụng tài liệu lưu trữ tại kho lưu trữ lịch sử thị xã Long Khánh.  
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực sau 07 ngày kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng HĐND và UBND thị xã, Trưởng phòng Nội vụ và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
	TM. ỦY BAN NHÂN DÂN

KT. CHỦ TỊCH

PHÓ CHỦ TỊCH

Võ Anh Dũng
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QUY ĐỊNH

Về việc khai thác và sử dụng tài liệu lưu trữ

tại Kho Lưu trữ lịch sử thị xã Long Khánh 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 01/2010/QĐ-UBND 
ngày 06/5/2010 của UBND thị xã Long Khánh)



Chương I

 QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng
Bản Quy định này quy định về phông, loại tài liệu, trình tự, thủ tục khai thác, sử dụng tài liệu lưu trữ; quyền và nghĩa vụ của tổ chức, cá nhân có nhu cầu khai thác và sử dụng tài liệu lưu trữ tại Kho Lưu trữ lịch sử thị xã Long Khánh.
Điều 2. Hình thức khai thác, sử dụng tài liệu lưu trữ 
Việc khai thác, sử dụng tài liệu lưu trữ được thực hiện theo các hình thức:
1. Mượn đọc ngay tại phòng đọc của Kho Lưu trữ thị xã;

2. Sao, chụp lại một phần hoặc toàn bộ hồ sơ, tài liệu;

3. Cấp bản sao và chứng thực bản sao tài liệu lưu trữ.

Điều 3. Thẩm quyền cho phép khai thác, sử dụng tài liệu lưu trữ tại Kho Lưu trữ lịch sử thị xã
Chủ tịch UBND thị xã ủy quyền cho Trưởng phòng Nội vụ thị xã quyết định cho phép khai thác, sử dụng các tài liệu; trường hợp thấy cần thiết do tài liệu xin khai thác có liên quan, ảnh hưởng đến tình hình phát triển kinh tế xã hội, an ninh - quốc phòng chung thì báo cáo, đề xuất Chủ tịch UBND thị xã xem xét xử lý từng trường hợp cụ thể.

Điều 4. Phông tài liệu được khai thác, sử dụng tại Kho Lưu trữ thị xã
Phông tài liệu của Hội đồng nhân dân và của Ủy ban nhân dân huyện Xuân Lộc (cũ), huyện Long Khánh, thị xã Long Khánh từ sau năm 1975.
Chương II

TRÌNH TỰ, THỦ TỤC KHAI THÁC, SỬ DỤNG TÀI LIỆU LƯU TRỮ VÀ  QUYỀN, NGHĨA VỤ ĐỐI VỚI TỔ CHỨC, CÁ NHÂN TRONG VIỆC 
KHAI THÁC, SỬ DỤNG TÀI LIỆU TẠI KHO LƯU TRỮ THỊ XÃ

 Điều 5. Trình tự, thủ tục khai thác, sử dụng tài liệu

 Người đến khai thác, sử dụng tài liệu tại Kho Lưu trữ thị xã phải có giấy giới thiệu của cơ quan quản lý. Trong giấy giới thiệu phải ghi rõ mục đích nghiên cứu và trích yếu nội dung của tài liệu cần khai thác. Nếu là công dân thì phải có đơn xin sử dụng tài liệu. Nội dung đơn nêu rõ tên người khai thác, sử dụng, lý do, loại tài liệu và hình thức khai thác, sử dụng tài liệu và phải xuất trình giấy chứng minh nhân dân.

Điều 6. Quyền và nghĩa vụ đối với tổ chức, cá nhân trong việc khai thác, sử dụng tại liệu

1. Người khai thác và sử dụng tài liệu lưu trữ được nghiên cứu tài liệu tại phòng đọc, không được phép mang tài liệu ra khỏi kho lưu trữ; trường hợp cần thiết để phục vụ cho yêu cầu giải quyết công việc thì đề nghị được cấp bản sao.

2. Người khai thác và sử dụng tài liệu lưu trữ phải bảo quản tài liệu trong thời gian nghiên cứu sử dụng và giữ nguyên trạng thái như lúc nhận, không được bôi, xóa, thêm, bớt, đánh dấu, ghi chép vào tài liệu hoặc làm ẩm ướt, nhàu nát tài liệu; không được tự ý sao chụp tài liệu.

3. Người đến khai thác tài liệu phải chấp hành nghiêm túc những quy định này và thực hiện theo sự hướng dẫn của cán bộ phụ trách Kho Lưu trữ. 

Điều 7. Trách nhiệm của cán bộ phụ trách Kho Lưu trữ thị xã

1. Đảm bảo bí mật tài liệu lưu trữ theo quy định của pháp luật.
2. Hướng dẫn, giải thích tận tình, cụ thể đối với tổ chức, cá nhân có yêu cầu khai thác, sử dụng tài liệu lưu trữ.

3. Cung cấp và sao, chụp tài liệu lưu trữ cho tổ chức, cá nhân khai thác, sử dụng theo quyết định của người có thẩm quyền quy định tại Điều 3 Quy định này.

4. Kịp thời ngăn chặn và báo cáo người có thẩm quyền về các hành vi vi phạm của tổ chức, cá nhân trong quá trình khai thác, sử dụng tài liệu lưu trữ.

Điều 8. Xử lý vi phạm
Tổ chức, cá nhân có hành vi vi phạm Quy định này thì tùy theo tính chất, mức độ sẽ bị xử lý theo quy định của pháp luật.

Chương III

ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 9. Tổ chức thực hiện
Trưởng phòng Nội vụ thị xã Long Khánh chịu trách nhiệm triển khai và kiểm tra việc thực hiện Quy định này.

Cán bộ quản lý Kho Lưu trữ lịch sử thị xã có trách nhiệm hướng dẫn người đến khai thác, sử dụng tài liệu theo quy định./. 
TM. ỦY BAN NHÂN DÂN

KT. CHỦ TỊCH

PHÓ CHỦ TỊCH
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