ỦY BAN NHÂN DÂN THỊ XÃ LONG KHÁNH

	ỦY BAN NHÂN DÂN
THỊ XÃ LONG KHÁNH

Số: 03/2008/QĐ-UBND
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Long Khánh, ngày 29 tháng 7 năm 2008


QUYẾT ĐỊNH
Ban hành Quy định về trình tự giải quyết các thủ tục hành chính 

trên lĩnh vực đất đai theo cơ chế một cửa liên thông tại

 UBND các phường, xã thuộc thị xã Long Khánh 

ỦY BAN NHÂN DÂN THỊ XÃ LONG KHÁNH
Căn cứ Luật Tổ chức HĐND và UBND được Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam thông qua ngày 26/11/2003; 

Căn cứ Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai; 

Căn cứ Quyết định số 93/2007/QĐ-TTg ngày 22/6/2007 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành Quy chế thực hiện cơ chế một cửa, cơ chế một cửa liên thông tại cơ quan hành chính Nhà nước ở địa phương;

Căn cứ Quyết định số 1304/2005/QĐ-UBT ngày 04/4/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai về việc ban hành quy định trình tự, thủ tục hành chính về quản lý và sử dụng đất đai;

Xét đề nghị của Trưởng phòng Nội vụ thị xã tại Tờ trình số 11/TTr-NV ngày 15 tháng 5 năm 2008 và Báo cáo số 03/PTP-TH ngày 14/5/2008 của phòng Tư pháp thị xã,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này là bản Quy định về trình tự giải quyết các thủ tục hành chính trên lĩnh vực đất đai theo cơ chế một cửa liên thông tại UBND các phường, xã thuộc thị xã Long Khánh. 
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành sau 07 ngày kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 01A/2008/QĐ-UBND ngày 16/01/2008 của UBND thị xã.
Điều 3. Chánh Văn phòng HĐND và UBND thị xã, Trưởng phòng Nội vụ thị xã, Trưởng phòng Tư pháp thị xã, Thủ trưởng các cơ quan có liên quan, Chủ tịch UBND phường, xã thuộc thị xã Long Khánh chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 
                                             TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 


                                           CHỦ TỊCH
                                                                           Nguyễn Văn Nải

	 ỦY BAN NHÂN DÂN

 THỊ XÃ LONG KHÁNH

​​​​​​​​​​​​​​​​​–––––––––                                                            
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

​​​                        –––––––––––––––––––––––


QUY ĐỊNH

 Về trình tự giải quyết các thủ tục hành chính trên lĩnh vực đất đai theo cơ chế một cửa liên thông tại UBND các phường, xã thuộc thị xã Long Khánh 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 03/2008/QĐ-UBND 

ngày 29 tháng 7 năm 2008 của UBND thị xã Long Khánh)


Chương I

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Việc tiếp nhận, giải quyết và trao trả hồ sơ theo cơ chế một cửa liên thông tại Ủy ban nhân dân các phường, xã được thực hiện như sau:

1. Những loại hồ sơ về đất đai của công dân được giải quyết theo cơ chế một cửa liên thông nộp tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả thuộc Ủy ban nhân dân các phường, xã để giải quyết.

 2. Cán bộ địa chính phường, xã nơi có đất tiếp nhận, xem xét giải quyết, chịu trách nhiệm chuyển hồ sơ đến Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất hoặc phòng Tài nguyên và Môi trường thị xã và nhận kết quả về trả cho công dân.

Điều 2. Những hồ sơ của công dân không thuộc khoản 1 Điều 1 quy định này thì giải quyết theo các quy định hiện hành.

Điều 3. Các văn bản có hiệu lực thi hành của Chính phủ, các Bộ, ngành Trung ương và Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai nêu trong quy định này trong quá trình thực hiện nếu có thay đổi thì Ủy ban nhân dân thị xã có trách nhiệm kịp thời điều chỉnh cho phù hợp.
Chương II   

HỒ SƠ, TRÌNH TỰ VÀ THỜI GIAN GIẢI QUYẾT

Điều 4. Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho hộ gia đình, cá nhân đang sử dụng đất tại xã.
1. Hồ sơ gồm có:

	STT
	Danh mục (nội dung) hồ sơ
	Số lượng
	Ghi chú

	
	
	Bản chính
	Bản photo
	

	1
	Đơn xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất
	01
	
	


	2
	Một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có)
	01
	02
	Bản photo công chứng dùng cho việc chuyển thuế và lưu trữ hồ sơ

	3
	Bản vẽ
	02
	
	

	4
	Văn bản ủy quyền cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (nếu có)
	01
	
	

	5
	Tờ khai lệ phí trước bạ
	02
	
	

	6
	Tờ khai thuế chuyển quyền sử dụng đất
	02
	
	

	7
	Tờ khai tiền sử dụng đất
	02
	
	


2. Trình tự giải quyết:
a) Trong thời hạn không quá mười (10) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân dân xã có trách nhiệm thẩm tra, xác nhận vào đơn xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất về tình trạng tranh chấp đất đai đối với thửa đất; trường hợp người đang sử dụng đất không có giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai thì thẩm tra, xác nhận về nguồn gốc và thời điểm sử dụng đất, tình trạng tranh chấp đất đai đối với thửa đất, sự phù hợp với quy hoạch sử dụng đất đã được xét duyệt; công bố công khai danh sách các trường hợp đủ điều kiện và không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất tại trụ sở Ủy ban nhân dân xã trong thời gian mười lăm (15) ngày; xem xét tổng hợp các ý kiến đóng góp đối với các trường hợp xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất và gửi hồ sơ đến Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất trong thời gian hai (02) ngày kèm theo một (01) bản chính phiếu gửi hồ sơ;

b) Trong thời hạn không quá mười lăm (15) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ; xác nhận vào đơn xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất và ghi ý kiến đối với trường hợp không đủ điều kiện trả về Ủy ban nhân dân xã; trường hợp đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất thì lập bộ hồ sơ chuyển thuế xác định nghĩa vụ tài chính đối với trường hợp người sử dụng đất phải thực hiện nghĩa vụ tài chính theo quy định của pháp luật; gửi hồ sơ những trường hợp đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất kèm theo trích lục bản đồ địa chính, trích sao hồ sơ địa chính đến phòng Tài nguyên và Môi trường thị xã;

c) Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Chi cục Thuế thị xã có trách nhiệm xác định và ghi đầy đủ các khoản nghĩa vụ 
tài chính mà người sử dụng đất phải thực hiện theo quy định của pháp luật hiện hành gửi cho Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất;
d) Trong thời hạn không quá hai (02) ngày làm việc kể từ ngày nhận thông báo xác định nghĩa vụ tài chính của cơ quan thuế, Văn phòng đăng ký quyền sử 

dụng đất gửi thông báo cho Ủy ban nhân dân xã nơi có đất. Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận được thông báo xác định nghĩa vụ tài 
chính Ủy ban nhân dân xã có trách nhiệm thông báo cho người phải thực hiện nghĩa vụ tài chính để nộp tiền vào Kho bạc Nhà nước theo quy định của pháp luật; 

e) Trong thời hạn không quá bảy (07) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ, lập thủ tục trình Ủy ban nhân dân thị xã ký cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;

f) Trong thời hạn không quá hai (02) ngày làm việc kể từ ngày nhận được giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã được Ủy ban nhân dân thị xã ký cấp, phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm gửi hồ sơ cho Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất. Trong thời hạn không quá hai (02) ngày làm việc kể từ ngày nhận được giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm gửi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho Ủy ban nhân dân xã nơi có đất. Trong thời hạn không quá hai (02) ngày làm việc kể từ ngày nhận được giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, Ủy ban nhân dân xã có trách nhiệm trao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho người sử dụng đất.

Điều 5. Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho hộ gia đình, cá nhân đang sử dụng đất tại phường.

1. Hồ sơ gồm có:

	STT
	Danh mục (nội dung) hồ sơ
	Số lượng
	Ghi chú

	
	
	Bản chính
	Bản photo
	

	1
	Đơn xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất
	01
	
	

	2
	Một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có)
	01
	02
	Bản photo công chứng dùng cho việc chuyển thuế và lưu trữ hồ sơ

	3
	Bản vẽ
	02
	
	

	4
	Văn bản ủy quyền cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (nếu có)
	01
	
	

	5
	Tờ khai lệ phí trước bạ
	02
	
	

	6
	Tờ khai thuế chuyển quyền sử dụng đất
	02
	
	

	7
	Tờ khai tiền sử dụng đất
	02
	
	


2. Trình tự giải quyết:

a) Trong thời hạn không quá mười (10) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân dân phường có trách nhiệm thẩm tra, xác nhận vào đơn xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất về tình trạng tranh chấp đất đai đối với thửa đất; trường hợp người đang sử dụng đất không có giấy tờ về quyền sử dụng 

đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai thì thẩm tra, xác nhận về nguồn gốc và thời điểm sử dụng đất, tình trạng tranh chấp đất đai đối với 
thửa đất, sự phù hợp với quy hoạch sử dụng đất đã được xét duyệt; công bố công khai danh sách các trường hợp đủ điều kiện và không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất tại trụ sở Ủy ban nhân dân phường trong thời gian mười lăm (15) ngày; xem xét tổng hợp các ý kiến đóng góp đối với các trường hợp xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đến Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất trong thời gian hai (02) ngày kèm theo một (01) bản chính phiếu gửi hồ sơ;

b) Trong thời hạn không quá mười lăm (15) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ; xác nhận vào đơn xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất và ghi ý kiến đối với trường hợp không đủ điều kiện trả về Ủy ban nhân dân phường; trường hợp đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất thì lập bộ hồ sơ chuyển thuế xác định nghĩa vụ tài chính đối với trường hợp người sử dụng đất phải thực hiện nghĩa vụ tài chính theo quy định của pháp luật; gửi hồ sơ những trường hợp đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất kèm theo trích lục bản đồ địa chính, trích sao hồ sơ địa chính đến phòng Tài nguyên và Môi trường thị xã;

c) Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Chi cục Thuế thị xã có trách nhiệm xác định và ghi đầy đủ các khoản nghĩa vụ tài chính mà người sử dụng đất phải thực hiện theo quy định của pháp luật hiện hành gửi cho Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất;
d) Trong thời hạn không quá hai (02) ngày làm việc kể từ ngày nhận được thông báo xác định nghĩa vụ tài chính của cơ quan thuế, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất gửi thông báo cho Ủy ban nhân dân phường nơi có đất. Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận được thông báo xác định nghĩa vụ tài chính Ủy ban nhân dân phường có trách nhiệm thông báo cho người phải thực hiện nghĩa vụ tài chính để nộp tiền vào Kho bạc Nhà nước theo quy định của pháp luật; 

đ) Trong thời hạn không quá bảy (07) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ, lập thủ tục trình Ủy ban nhân dân thị xã ký cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;

e) Trong thời hạn không quá hai (02) ngày làm việc kể từ ngày nhận được giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã được Ủy ban nhân dân thị xã ký cấp, phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm gửi hồ sơ cho Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất. Trong thời hạn không quá hai (02) ngày làm việc kể từ ngày nhận 
được giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm gửi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho Ủy ban nhân dân phường nơi có đất. Trong thời hạn không quá hai (02) ngày làm việc kể từ ngày nhận được giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, Ủy ban nhân dân phường có trách nhiệm trao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho người sử dụng đất.

Điều 6. Cấp lại, cấp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất

1. Hồ sơ gồm có:
	STT
	Danh mục (nội dung) hồ sơ
	Số lượng
	Ghi chú

	
	
	Bản chính
	Bản photo
	

	1
	Đơn xin cấp lại, cấp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất
	01
	
	

	2
	Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cần cấp lại, cấp đổi.
	01
	02
	Bản photo dùng cho việc chuyển thuế (đối với trường hợp diện tích xin cấp đổi, cấp lại lớn hơn ghi trong giấy giấy chứng nhận quyền sử dụng đất xin cấp lại, cấp đổi)

	3
	Bản vẽ (nếu giấy chứng nhận quyền sử dụng đất xin cấp lại, cấp đổi không có hình thể thửa đất).
	02
	
	

	4
	Văn bản ủy quyền cấp lại, cấp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (nếu có)
	
	
	

	5
	Tờ khai lệ phí trước bạ (đối với trường hợp diện tích xin cấp đổi, cấp lại lớn hơn giấy chứng nhận quyền sử dụng đất xin cấp lại cấp đổi)
	02
	
	

	6
	Tờ khai tiền sử dụng đất (đối với trường hợp diện tích xin cấp đổi, cấp lại lớn hơn giấy chứng nhận quyền sử dụng đất xin cấp lại cấp đổi)
	02
	
	


2. Trình tự giải quyết:

a) Ủy ban nhân dân phường, xã có trách nhiệm tiếp nhận hồ sơ của chủ sử dụng đất. Trong thời hạn không quá hai (02) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân dân phường, xã nơi có đất gửi hồ sơ đến Văn phòng đăng 
ký quyền sử dụng đất. Trong thời hạn không quá (10) ngày làm việc Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ; xác nhận vào đơn xin cấp lại, cấp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất; gửi hồ sơ xin cấp lại, cấp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đến phòng Tài nguyên và Môi trường thị xã;

b) Trong thời hạn không quá bảy (07) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm trình Ủy ban nhân dân ký giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;
c) Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ Ủy ban nhân dân thị xã có trách nhiệm ký cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;

d) Trong thời hạn không quá hai (02) ngày làm việc kể từ ngày nhận được giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã được Ủy ban nhân dân thị xã ký cấp, phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm gửi hồ sơ cho Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất. Trong thời hạn không quá hai (02) ngày làm việc kể từ ngày nhận được giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm gửi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho Ủy ban nhân dân phường, xã nơi có đất. Trong thời hạn không quá hai (02) ngày làm việc kể từ ngày nhận được giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, Ủy ban nhân dân phường, xã có trách nhiệm trao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho chủ sử dụng đất;

e) Thời gian thực hiện các công việc quy định tại điểm a, b, c và điểm d mục này không quá hai mươi tám (28) ngày làm việc kể từ ngày Ủy ban nhân dân phường, xã nhận đủ hồ sơ hợp lệ cho đến ngày người sử dụng đất nhận được giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;

Trường hợp xin cấp lại do mất giấy chứng nhận quyền sử dụng đất thì Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất được thêm thời gian không quá bốn mươi (40) ngày làm việc, trong đó mười (10) ngày để thẩm tra nội dung của giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã bị mất và ba mươi (30) ngày để niêm yết thông báo về giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã mất tại Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất và tại Ủy ban nhân dân phường, xã nơi có đất.

Điều 7. Chuyển nhượng quyền sử dụng đất
1. Hồ sơ gồm có:
	STT
	Danh mục (nội dung) hồ sơ
	Số lượng
	Ghi chú

	
	
	Bản chính
	Bản photo
	

	1
	Hợp đồng chuyển nhượng quyền sử dụng đất
	02
	
	

	2
	Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có)
	01
	02
	Bản photo công chứng dùng cho việc chuyển thuế và lưu trữ hồ sơ.

	3
	Bản vẽ (nếu giấy chứng nhận quyền sử dụng đất không có hình thể thửa đất)
	02
	
	

	4
	Văn bản ủy quyền (nếu có)
	01
	
	

	5
	Tờ khai lệ phí trước bạ
	02
	
	

	6
	Tờ khai thuế chuyển quyền sử dụng đất 
	02
	
	


2. Trình tự giải quyết:

a) Trong thời hạn không quá hai (02) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. Ủy ban nhân dân phường, xã nơi có đất gửi hồ sơ đến Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất. Trong thời hạn không quá bốn (04) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ, gửi số liệu địa chính đến cơ quan thuế để xác định nghĩa vụ tài chính; chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã cấp hoặc thực hiện thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp phải cấp mới giấy chứng nhận;

b) Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Chi cục Thuế thị xã có trách nhiệm xác định và ghi đầy đủ các khoản nghĩa vụ tài chính mà người sử dụng đất phải thực hiện theo quy định của pháp luật hiện hành gửi cho Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất;
c) Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày bên chuyển nhượng và bên nhận chuyển nhượng thực hiện xong nghĩa vụ tài chính, Ủy ban nhân dân phường, xã nơi có đất có trách nhiệm trao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho người nhận chuyển nhượng quyền sử dụng đất.

Điều 8. Thừa kế quyền sử dụng đất 

1. Hồ sơ gồm có:

	STT
	Danh mục (nội dung) hồ sơ
	Số lượng
	Ghi chú

	
	
	Bản chính
	Bản photo
	

	1
	Di chúc; biên bản phân chia thừa kế; bản án, quyết định giải quyết tranh chấp về thừa kế quyền sử dụng đất của Tòa án nhân dân đã có hiệu lực pháp luật; đơn đề nghị của người nhận thừa kế đối với trường hợp người nhận thừa kế là người duy nhất
	02
	
	

	2
	Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có)
	01
	02
	Bản photo công chứng dùng cho việc chuyển thuế và lưu trữ hồ sơ

	3
	Bản vẽ (nếu giấy chứng nhận quyền sử dụng đất không có hình thể thửa đất)
	02
	
	

	4
	Giấy tờ chứng minh mối quan hệ (hộ khẩu, giấy khai sinh…)
	
	02
	Bản photo công chứng 

	5
	Văn bản ủy quyền (nếu có)
	01
	
	

	6
	Tờ khai lệ phí trước bạ
	02
	
	

	7
	Tờ khai thuế chuyển quyền sử dụng đất 
	02
	
	


2. Trình tự giải quyết:
a) Trong thời hạn không quá hai (02) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. Ủy ban nhân dân phường, xã nơi có đất gửi hồ sơ đến Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất. Trong thời hạn không quá bốn (04) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ, gửi số liệu địa chính cho cơ quan thuế để xác định nghĩa vụ tài chính (nếu có); chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã cấp hoặc thực hiện thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp phải cấp mới giấy chứng nhận; 
b) Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Chi cục Thuế thị xã có trách nhiệm xác định và ghi đầy đủ các khoản nghĩa vụ tài chính mà người sử dụng đất phải thực hiện theo quy định của pháp luật hiện hành gửi cho Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất;
c) Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày bên nhận thừa kế thực hiện xong nghĩa vụ tài chính, Ủy ban nhân dân phường, xã nơi có đất có trách nhiệm trao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho người nhận chuyển nhượng quyền sử dụng đất.

Điều 9. Tặng, cho quyền sử dụng đất
1. Hồ sơ gồm có:
	STT
	Danh mục (nội dung) hồ sơ
	Số lượng
	Ghi chú

	
	
	Bản chính
	Bản photo
	

	1
	Văn bản cam kết tặng cho hoặc hợp đồng tặng cho hoặc quyết định tặng cho quyền sử dụng đất của tổ chức
	02
	
	

	2
	Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất  quy định tại khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có)
	01
	02
	Bản photo công chứng dùng cho việc chuyển thuế và lưu trữ hồ sơ

	3
	Bản vẽ (nếu giấy chứng nhận quyền sử dụng đất không có hình thể thửa đất)
	02
	
	

	4
	Giấy tờ chứng minh mối quan hệ (hộ khẩu, giấy khai sinh…)
	
	02
	Bản photo công chứng 

	5
	Văn bản ủy quyền (nếu có)
	01
	
	

	6
	Tờ khai lệ phí trước bạ
	02
	
	

	7
	Tờ khai thuế chuyển quyền sử dụng đất 
	02
	
	


2. Trình tự giải quyết:
a) Trong thời hạn không quá hai (02) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân dân phường, xã nơi có đất gửi hồ sơ Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất. Trong thời hạn không quá bốn (04) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ, gửi số liệu địa chính cho cơ quan thuế để xác định nghĩa vụ tài chính (nếu có); chỉnh 

lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã cấp hoặc thực hiện thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp phải cấp mới giấy chứng nhận; 
b) Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Chi cục Thuế thị xã có trách nhiệm xác định và ghi đầy đủ các khoản nghĩa vụ tài chính mà người sử dụng đất phải thực hiện theo quy định của pháp luật hiện hành gửi cho Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất;
c) Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày bên nhận tặng, cho thực hiện xong nghĩa vụ tài chính, Ủy ban nhân dân phường, xã nơi có đất có trách nhiệm trao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho người được tặng, cho quyền sử dụng đất.
Điều 10. Tách thửa hoặc hợp thửa đối với thửa đất
1. Hồ sơ gồm có:

	STT
	Danh mục (nội dung) hồ sơ
	Số lượng
	Ghi chú

	
	
	Bản chính
	Bản photo
	

	1
	Đơn xin tách thửa (hợp thửa)
	01
	
	

	2
	Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất 
	01
	
	

	3
	Bản vẽ
	01
	
	Mỗi thửa một bản


2. Trình tự giải quyết:

a) Người sử dụng đất có nhu cầu xin tách thửa hoặc hợp thửa lập một (01) bộ hồ sơ nộp tại phòng Tài nguyên và Môi trường nếu là hộ gia đình, cá nhân;  

b) Ngay trong ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo, phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm gửi hồ sơ cho Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất trực thuộc để chuẩn bị hồ sơ địa chính;

c) Trong thời hạn không quá bảy (07) ngày làm việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm trích sao hồ sơ địa chính và gửi đến phòng Tài nguyên và Môi trường thị xã;

d) Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc, kể từ ngày nhận được bản trích sao hồ sơ địa chính, phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm trình Ủy ban nhân dân thị xã xem xét, ký cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho thửa đất mới; 

e) Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc, kể từ ngày nhận được tờ trình, Ủy ban nhân dân thị xã xem xét, ký và gửi giấy chứng nhận cho phòng Tài nguyên và Môi trường thị xã;

f) Ngay trong ngày nhận được giấy chứng nhận đã ký hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo, phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm trao bản chính giấy chứng nhận đối với thửa đất mới cho bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân phường, xã để trả cho người sử dụng đất.                                                        
Điều 11. Đăng ký biến động về sử dụng đất do đổi tên, giảm diện tích đất do sạt lở tự nhiên, thay đổi về quyền, thay đổi về nghĩa vụ tài chính
1. Hồ sơ gồm có:
	STT
	Danh mục (nội dung) hồ sơ
	Số lượng
	Ghi chú

	
	
	Bản chính
	Bản photo
	

	1
	Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất
	01
	
	

	2
	Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất
	01
	
	

	3
	Các giấy tờ pháp lý có liên quan đến việc đăng ký biến động về sử dụng đất
	01
	
	

	4
	Bản vẽ (nếu có)
	01
	
	


2. Trình tự giải quyết:

a) Người sử dụng đất có nhu cầu đăng ký biến động về sử dụng đất nộp một (01) bộ hồ sơ tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân phường, xã nơi có đất nếu là hộ gia đình, cá nhân;

b) Ngay trong ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo, bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân phường, xã có trách nhiệm gửi hồ sơ cho Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất;

c) Trong thời hạn không quá tám (08) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ, xác nhận vào đơn xin đăng ký biến động; làm trích đo địa chính thửa đất đối với trường hợp có thay đổi về diện tích thửa đất do sạt lở tự nhiên thì phải thực hiện trích đo địa chính thửa đất, trích sao hồ sơ địa chính và gửi kèm theo hồ sơ đăng ký biến động đến phòng Tài nguyên và Môi trường thị xã;

d) Trong thời hạn không quá bảy (07) ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất và gửi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã chỉnh lý cho bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân phường, xã để trả cho người dân.
 Điều 12. Chuyển mục đích sử dụng đất đối với trường hợp phải xin phép
1. Hồ sơ gồm có:
	STT
	Danh mục (nội dung) 
hồ sơ
	Số lượng
	Ghi chú

	
	
	Bản chính
	Bản photo
	

	1
	Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất
	01
	01
	

	2
	Đơn xin chuyển mục đích sử dụng đất
	01
	
	

	3
	Tờ khai lệ phí trước bạ
	02
	
	

	4
	Tờ khai tiền sử dụng đất
	02
	
	


	5
	Giấy đề nghị xác nhận


	01
	
	(các chỉ tiêu liên quan đến cấp quyền  sử dụng đất, thuế chuyển quyền  sử dụng đất, lệ phí trước bạ đất)

	6
	Bản vẽ
	01
	
	


2. Trình tự giải quyết:
a) Người sử dụng đất nộp 01 bộ hồ sơ tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của  phường, xã nơi có đất;
b) Trong thời hạn không quá một (01) ngày làm việc bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân phường, xã có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ hợp lệ và chuyển cho phòng Tài nguyên và Môi trường thị xã;
c) Trong thời hạn không quá sáu (06) ngày làm việc phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ, xác minh thực địa, xem xét tính phù hợp với quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất trích sao hồ sơ địa chính;
d) Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ của phòng Tài nguyên và Môi trường, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm làm trích sao hồ sơ địa chính và gửi số liệu địa chính cho cơ quan thuế để xác định nghĩa vụ tài chính;
e) Trong thời hạn không quá một (01) ngày làm việc kể từ ngày nhận được văn bản thông báo xác định nghĩa vụ tài chính của cơ quan thuế, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm gửi thông báo này cho phòng Tài nguyên và Môi trường thị xã;
f) Trong thời hạn không quá hai (02) ngày làm việc phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm gửi thông báo thực hiện nghĩa vụ tài chính cho bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân phường, xã;
 g) Trong thời hạn không quá bốn (04) ngày làm việc bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân phường, xã có trách nhiệm gửi thông báo thực hiện nghĩa vụ tài chính cho người sử dụng đất để nộp tiền vào Kho bạc Nhà nước;
h) Sau khi nhận được giấy nộp tiền vào Kho bạc Nhà nước phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm trình Ủy ban nhân dân thị xã quyết định cho phép chuyển mục đích sử dụng đất;
i) Trong thời hạn không quá năm (05) ngày làm việc kể từ ngày nhận được quyết định cho phép chuyển mục đích sử dụng đất của Ủy ban nhân dân thị xã, phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất và trao quyết định kèm theo giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (bản chính) cho bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân phường, xã để trả lại cho người sử dụng đất.

Điều 13. Chuyển mục đích đối với trường hợp không phải xin phép 

1. Hồ sơ gồm có:

 - Tờ khai đăng ký chuyển mục đích sử dụng đất.
 - Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

2. Trình tự giải quyết:

a) Người sử dụng đất nộp 01 bộ hồ sơ tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân xã, phường nơi có đất;
b) Trong thời gian không quá ba (03) ngày làm việc bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân xã, phường có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ hợp lệ và chuyển cho Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất;
c) Trong thời hạn không quá mười (10) ngày làm việc Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ, xác nhận vào tờ khai đăng ký chuyển mục đích sử dụng đất và chuyển hồ sơ đến phòng Tài nguyên và Môi trường để chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;
d) Trong thời hạn không quá năm (05) ngày làm việc phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;
e) Trong thời hạn không quá một (01) ngày làm việc kể từ khi nhận giấy  chứng nhận quyền sử dụng đất từ phòng Tài nguyên và Môi trường, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm chuyển cho bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân phường, xã;
f) Trong thời hạn không quá (02) ngày làm việc kể từ khi nhận giấy chứng nhận quyền sử dụng đất từ Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất, bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân phường, xã có trách nhiệm trả lại cho người dân.

Chương III
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 14. Ủy ban nhân dân thị xã giao Trưởng phòng Nội vụ chủ trì, phối hợp với Trưởng phòng Tài nguyên và Môi trường tổ chức triển khai và hướng dẫn Ủy ban nhân dân các phường, xã thực hiện Quy định này.

Việc sửa đổi, bổ sung bản Quy định này do Ủy ban nhân dân thị xã xem xét, quyết định trên cơ sở đề xuất thống nhất của Trưởng phòng Nội vụ và Trưởng phòng Tài nguyên và Môi trường thị xã./. 
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