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	ỦY BAN NHÂN DÂN 
TỈNH ĐỒNG NAI
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 



QUY CHẾ
Tổ chức và hoạt động của Ban Quản lý Khu Công nghệ cao 
công nghệ sinh học Đồng Nai
(Ban hành kèm theo Quyết định số 14/2020/QĐ-UBND ngày 29 tháng 4 năm 2020    của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

Chương I
QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng
1. Quy chế này quy định tổ chức và hoạt động của Ban Quản lý Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai (viết tắt là Ban Quản lý).
2. Quy chế này áp dụng đối với các công chức, viên chức, người lao động và các cá nhân, tổ chức thực hiện hoạt động có liên quan trong Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai.
Điều 2. Vị trí và chức năng
1. Ban Quản lý Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai là cơ quan trực thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai, chịu sự chỉ đạo, quản lý trực tiếp về tổ chức và hoạt động của Ủy ban nhân dân tỉnh; giúp Ủy ban nhân dân tỉnh quản lý nhà nước về các hoạt động của Khu Công nghệ cao Công nghệ sinh học Đồng Nai theo quy định của pháp luật.
2. Ban Quản lý có tư cách pháp nhân, có con dấu riêng, được cấp kinh phí hoạt động từ ngân sách Nhà nước, được mở tài khoản tại ngân hàng và Kho bạc Nhà nước theo quy định của pháp luật.
3. Trụ sở chính của Ban Quản lý đặt tại xã Xuân Đường, huyện Cẩm Mỹ, tỉnh Đồng Nai. Văn phòng đại diện của Ban Quản lý đặt tại số 426 đường Phạm Văn Thuận, phường Trung Dũng, thành phố Biên Hòa, tỉnh Đồng Nai.
Ban Quản lý có tên giao dịch bằng tiếng Anh là: Dong Nai Biotechnology Hi-tech Park Authority.
 Tên viết tắt: BHTPA.
Chương II
NHIỆM VỤ VÀ QUYỀN HẠN
Điều 3. Nhiệm vụ và quyền hạn của Ban Quản lý 
1. Ban Quản lý hướng dẫn nhà đầu tư thủ tục đầu tư, đất đai, xây dựng, phòng cháy chữa cháy, lao động, thương mại và các lĩnh vực khác trong Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai theo Quyết định công bố Bộ thủ tục hành chính của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh và các quy định khác của pháp luật có liên quan.
Ban hành văn bản hướng dẫn về chuyên môn, nghiệp vụ, văn bản quy định nội bộ theo quy định của pháp luật.
2. Quản lý đầu tư
Ban Quản lý tiếp nhận hồ sơ, đánh giá sự phù hợp của dự án, cấp, điều chỉnh, gia hạn, thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với các dự án đầu tư trong Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai theo đúng quy định của pháp luật.
3. Quản lý đất đai
Ban Quản lý tiếp nhận hồ sơ, cấp quyết định cho thuê đất, ký hợp đồng cho thuê đất, ra quyết định miễn, giảm tiền thuê đất và các thủ tục khác trong Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai theo quy định của pháp luật.
4. Quản lý quy hoạch, xây dựng
a) Ban Quản lý tiếp nhận hồ sơ để cấp, điều chỉnh, gia hạn, thu hồi giấy phép xây dựng, kiểm tra công tác nghiệm thu công trình xây dựng trong Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai và các thủ tục khác theo quy định của pháp luật.
b) Thực hiện trách nhiệm liên quan đến công tác xây dựng theo phân công, phân cấp, ủy quyền của Ủy ban nhân dân tỉnh đối với dự án nhóm B, nhóm C và các dự án đầu tư xây dựng của các nhà đầu tư theo quy định pháp luật: Thẩm định thiết kế đối với dự án thiết kế 2 bước (thiết kế cơ sở và thiết kế bản vẽ thi công), thiết kế bản vẽ thi công (đối với dự án lập báo cáo kinh tế kỹ thuật), các dự án đầu tư xây dựng của các nhà đầu tư theo quy định của pháp luật.
5. Quản lý lao động, cư trú
Quản lý, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện các quy định pháp luật về lao động và cư trú trong Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai theo ủy quyền của cơ quan quản lý nhà nước có thẩm quyền.
6. Quản lý thương mại
a) Tổ chức hoạt động xúc tiến đầu tư, thương mại, quảng bá trong nước và nước ngoài để thu hút các nguồn lực đầu tư vào Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai: Tổ chức triển lãm, hội chợ, hội thảo quảng bá công nghệ và sản phẩm ứng dụng công nghệ cao công nghệ sinh học; thực hiện các dịch vụ tư vấn, chuyển giao công nghệ, hướng dẫn các tổ chức có nhu cầu về lĩnh vực công nghệ cao công nghệ sinh học, thương mại hóa công nghệ và sản phẩm ứng dụng công nghệ cao công nghệ sinh học; khai thác du lịch tại Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai. 
b) Hợp tác với các tổ chức, doanh nghiệp, cá nhân trong và ngoài nước về các lĩnh vực công nghệ cao công nghệ sinh học; thực hiện các đề tài nghiên cứu, dự án và nhiệm vụ khoa học công nghệ trong lĩnh vực công nghệ sinh học.
c) Hợp tác, liên doanh, liên kết với các tổ chức, cá nhân trong nước và nước ngoài trong các lĩnh vực có liên quan để phát triển và quản lý, khai thác Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai theo quy định của pháp luật; được thuê tư vấn nước ngoài thực hiện dịch vụ tư vấn xúc tiến đầu tư, tư vấn chiến lược về đầu tư, xây dựng và phát triển Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai theo quy định của pháp luật.
d) Chủ trì thực hiện phát triển khoa học và công nghệ, được cấp kinh phí từ ngân sách của tỉnh để triển khai các hoạt động nghiên cứu, ươm tạo, chuyển giao, ứng dụng và phát triển công nghệ cao trong lĩnh vực công nghệ sinh học của các tổ chức, cá nhân hoạt động trong Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai.
đ) Phê duyệt, chỉ đạo các đơn vị thuộc Ban Quản lý Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai thực hiện các nhiệm vụ khoa học công nghệ (nhiệm vụ, đề tài, dự án khoa học và ứng dụng tiến bộ khoa học, công nghệ) thuộc thẩm quyền theo quy định. 
e) Triển khai thực hiện các lĩnh vực công nghệ ươm tạo, đối tượng ươm tạo và hình thức ươm tạo theo quy định của pháp luật. Triển khai các hình thức hỗ trợ cho các tổ chức, cá nhân, nhóm nghiên cứu tham gia ươm tạo phù hợp với các chính sách ưu đãi, hỗ trợ của Nhà nước dành cho các hoạt động ươm tạo, ươm tạo doanh nghiệp công nghệ cao trong lĩnh vực công nghệ sinh học.
g) Thực hiện kiểm tra giám sát và tham mưu, đề xuất cơ quan, cá nhân có thẩm quyền các biện pháp, chế tài trong việc thực hiện các cam kết về nghiên cứu phát triển, chuyển giao công nghệ, đổi mới công nghệ của doanh nghiệp theo luật định. Hướng dẫn, khuyến khích các doanh nghiệp trong Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai thành lập, trích và sử dụng Quỹ phát triển Khoa học và Công nghệ của doanh nghiệp nhằm tạo nguồn tài chính đầu tư cho hoạt động khoa học và công nghệ của doanh nghiệp phù hợp theo quy định.
7. Các hoạt động khác
Chủ trì, phối hợp với chính quyền địa phương và các cơ quan liên quan ban hành quy định bảo đảm an ninh, trật tự, phòng cháy, chữa cháy, bảo vệ môi trường, các hoạt động dân sinh và thực hiện nếp sống văn hóa trong quá trình xây dựng, quản lý và khai thác các công trình trong Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai.
Thực hiện các chức năng quản lý nhà nước trong các lĩnh vực khác theo quy định của pháp luật hoặc theo sự phân công, phân cấp, ủy quyền của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai.
Chương III
CƠ CẤU TỔ CHỨC - BỘ MÁY
Điều 4. Lãnh đạo Ban Quản lý
1. Ban Quản lý làm việc theo chế độ Thủ trưởng. Ban Quản lý có Trưởng ban và không quá 02 Phó Trưởng ban.
2. Trưởng ban Ban Quản lý là người đứng đầu Ban Quản lý, có trách nhiệm điều hành mọi hoạt động của Ban Quản lý, chịu trách nhiệm trước Ủy ban nhân dân tỉnh và pháp luật về hoạt động và hiệu quả hoạt động của Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai; phối hợp với người đứng đầu các Sở,ban, ngành, các tổ chức chính trị - xã hội, các cơ quan có liên quan trong việc thực hiện nhiệm vụ của Ban Quản lý.
3. Phó Trưởng ban Ban Quản lý là người giúp Trưởng ban, chịu trách nhiệm trước Trưởng ban và trước pháp luật về các nhiệm vụ được phân công; khi Trưởng ban vắng mặt, một Phó Trưởng ban được Trưởng ban ủy quyền điều hành các hoạt động của Ban Quản lý.
4. Việc bổ nhiệm, điều động, luân chuyển, khen thưởng, kỷ luật, miễn nhiệm, cho từ chức, nghỉ hưu và thực hiện các chế độ, chính sách khác đối với Trưởng ban và Phó Trưởng ban do Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh quyết định theo quy định của pháp luật.
Điều 5. Cơ cấu tổ chức
1. Các tổ chức Đảng, Đoàn thể hoạt động tại Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai thực hiện theo đúng quy định của pháp luật, đúng điều lệ riêng của từng tổ chức và phù hợp với nội quy, quy định chung của Ban Quản lý.
2. Các phòng chuyên môn:
a) Văn phòng Ban.
b) Phòng Đầu tư và Quản lý doanh nghiệp.
c) Phòng Quy hoạch – Xây dựng.
3. Đơn vị sự nghiệp trực thuộc:
Trung tâm Ứng dụng Công nghệ sinh học Đồng Nai.
4. Căn cứ tình hình thực tế, tiến độ xây dựng và đầu tư, Trưởng ban có trách nhiệm trình cơ quan có thẩm quyền quyết định tổ chức đơn vị sự nghiệp hoặc doanh nghiệp trực thuộc Ban Quản lý Khu công nghệ cao công nghệ sinh học tỉnh Đồng Nai theo hướng dẫn của Bộ quản lý ngành hoặc quy định của pháp luật để đáp ứng yêu cầu quản lý, khai thác đầu tư, thực hiện các dịch vụ khai thác cơ sở hạ tầng trong quá trình triển khai thực hiện dự án.
[bookmark: dieu_6]Điều 6. Biên chế và chế độ làm việc
1. Biên chế, số người làm việc và hợp đồng lao độngcủa Ban Quản lý và các đơn vị sự nghiệp trực thuộc Ban Quản lý được Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh phân bổ hàng năm theo quy định.
2. Toàn thể cán bộ, công chức, viên chức và người lao động làm việc tại Ban Quản lý phải xử lý và giải quyết công việc đúng phạm vi trách nhiệm, quyền hạn được pháp luật quy định;Bảo đảm tuân thủ trình tự, thủ tục và thời hạn giải quyết công việc theo đúng quy định của pháp luật, chương trình, kế hoạch công tác, lịch làm việc trừ trường hợp đột xuất hoặc có yêu cầu khác của cơ quan cấp trên;Chủ động giải quyết công việc đúng phạm vi thẩm quyền được phân công, đúng trình tự thủ tục theo quy định của pháp luật;Bảo đảm dân chủ, công khai, minh bạch và hiệu quả trong mọi hoạt động, thực hiện nền hành chính thống nhất, hiện đại, thông suốt, phục vụ nhân dân và chịu sự kiểm tra, giám sát của nhân dân.

Chương IV
MỐI QUAN HỆ CÔNG TÁC

Điều 7. Đối với các bộ, ngành Trung ương
Ban Quản lý thực hiện theo ủy quyền và hướng dẫn của các bộ, ngành trong việc quản lý các tổ chức và cá nhân hoạt động tại Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai.
Điều 8. Đối với Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai
1. Ban Quản lý là cơ quan quản lý nhà nước trực thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, chịu trách nhiệm thực hiện các nhiệm vụ được Ủy ban nhân dân tỉnh giao, báo cáo theo quy định.
2. Ban Quản lý chịu sự chỉ đạo, kiểm tra, giám sát trực tiếp của Ủy ban nhân dân tỉnh về thực hiện chức năng, nhiệm vụ được giao.
3. Ban Quản lý có nhiệm vụ báo cáo định kỳ và đột xuất cho Ủy ban nhân dân tỉnh về tình hình, kết quả hoạt động của Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai; dự đầy đủ các cuộc họp do Ủy ban nhân dân tỉnh triệu tập; thực hiện và kiểm tra việc thực hiện các quyết định và chỉ đạo của Ủy ban nhân dân tỉnh đối với các lĩnh vực mà Ban Quản lý được phân công.
4. Đối với những vấn đề vượt quá thẩm quyền giải quyết liên quan đến các mặt công tác của Ban Quản lý mà các sở, ban, ngành và Ủy ban nhân dân cấp huyện liên quan chưa có sự nhất trí, Ban Quản lý báo cáo Ủy ban nhân dân tỉnh xem xét, quyết định.

Điều 9. Đối với các sở, ban, ngành thuộc tỉnh Đồng Nai
1. Ban Quản lý có trách nhiệm phối hợp với các sở, ban, ngành, các tổ chức chính trị, xã hội của tỉnh để thực hiện nhiệm vụ quản lý được phân công, phân cấp.
[bookmark: _GoBack]2. Ban Quản lý phối hợp với các sở, ban, ngành liên quan xây dựng và trình Ủy ban nhân dân tỉnh dự toán ngân sách hàng năm theo quy định; xây dựng và tham mưu Ủy ban nhân dân tỉnh ban hành hoặc tham mưu Ủy ban nhân dân tỉnh trình cơ quan có thẩm quyền ban hànhchương trình, kế hoạch phát triển, chính sách, cơ chế quản lý và sử dụng hiệu quả tiềm lực của Khu Công nghệ cao công nghệ sinh học Đồng Nai.
3. Ban Quản lý phối hợp với cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh hỗ trợ các doanh nghiệp, nông dân các huyện, thành phố Long Khánh và thành phố Biên Hòa ứng dụng công nghệ cao trong lĩnh vực công nghệ sinh học để nâng cao hiệu quả sản xuất kinh doanh.

Chương V
TỔ CHỨC THỰC HIỆN
Điều 10. Trách nhiệm triển khai và tổ chức thực hiện
1. Căn cứ Quy chế này, Trưởng ban Ban Quản lý có trách nhiệm cụ thể hóa thành chương trình công tác, các mặt hoạt động, phối hợp công tác thuộc phạm vi, thẩm quyền của Ban Quản lý, phù hợp với quy định của pháp luật.
2. Trưởng ban chịu trách nhiệm ban hành Quy định làm việc của Ban Quản lý, tổ chức sắp xếp các phòng ban, các đơn vị trực thuộc, bố trí cán bộ, công chức, viên chức, người lao động phù hợp với yêu cầu nhiệm vụ, bảo đảm phát huy hiệu quả quản lý nhà nước mà Ban Quản lý đã được phân công, phân cấp trên địa bàn tỉnh.
3. Trong quá trình thực hiện, nếu phát sinh khó khăn, vướng mắc, Ban Quản lý báo cáo Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai xem xét sửa đổi, bổ sung Quy định này cho phù hợp với yêu cầu thực tiễn và quy định pháp luật./.
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