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QUYẾT ĐỊNH

Về việc ban hành Quy định về tổ chức và hoạt động

của Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã Long Khánh

________________________

ỦY BAN NHÂN DÂN THỊ XÃ LONG KHÁNH

- Căn cứ điều 124 Luật tổ chức HĐND và UBND được Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam thông qua ngày 26/11/2003;

- Căn cứ Thông tư Liên tịch số 32/2001/TTLT/BTCCBCP-UBQGDS &KHHGĐ-UBBV&CSTEVN ngày 06/06/2001 của Ban Tổ chức - Cán bộ Chính phủ, Ủy ban Quốc gia Dân số và Kế hoạch hóa gia đình và Ủy ban Bảo vệ và Chăm sóc trẻ em Việt Nam hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức bộ máy của Ủy ban Dân số, Gia đình và Trẻ em ở địa phương;

- Căn cứ Quyết định số 6860/2004/QĐ.UBT ngày 28/12/2004 của UBND tỉnh Đồng Nai về việc thành lập các cơ quan chuyên môn thuộc UBND thị xã Long Khánh;

- Theo đề nghị của Trưởng phòng Nội vụ - Lao động Thương binh và Xã hội thị xã và Chủ nhiệm Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã,
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Ban hành kèm theo quyết định này bản Quy định về tổ chức và hoạt động của Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã Long Khánh.

Điều 2. Giao cho Trưởng phòng Nội vụ - Lao động Thương binh và Xã hội thị xã chủ trì phối hợp với Chủ nhiệm Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã tổ chức triển khai thực hiện bản Quy định này.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành sau 07 ngày kể từ ngày ký và thay thế các quy định trước đây  của UBND Thị xã đã ban hành có nội dung trái với quy định này.

Điều 4. Các ông (bà) Chánh Văn phòng HĐND và UBND thị xã, Thủ trưởng các cơ quan có liên quan, Chủ tịch UBND các phường, xã thuộc thị xã Long Khánh chịu trách nhiệm thi hành quyết định này.

                                                             TM. ỦY BAN NHÂN DÂN

                                                                         CHỦ TỊCH

                                                                     Nguyễn Văn Nải
	  ỦY BAN NHÂN DÂN

THỊ XÃ LONG KHÁNH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





QUY ĐỊNH

VỀ TỔ CHỨC VÀ HOẠT ĐỘNG CỦA ỦY BAN DÂN SỐ 
GIA ĐÌNH VÀ TRẺ EM THỊ XÃ LONG KHÁNH

(Ban hành kèm theo Quyết định số: 16a /2006/QĐ-UBND

ngày 09  tháng 01 năm 2006 của UBND thị xã Long Khánh)

________________________

Chương I

QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em là cơ quan chuyên môn thuộc UBND thị xã, tham mưu cho Ủy ban nhân dân Thị xã thực hiện chức năng quản lý Nhà nước về công tác Dân số Gia đình và Trẻ em trên địa bàn Thị xã theo quy định của pháp luật.

Điều 2. Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em Thị xã chịu sự lãnh đạo và quản lý trực tiếp, toàn diện của Ủy ban nhân dân Thị xã, đồng thời chịu sự chỉ đạo hướng dẫn về chuyên môn nghiệp vụ của Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em tỉnh Đồng Nai.

Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em Thị xã có con dấu riêng, có tài khoản tại Kho bạc Nhà nước thị xã Long Khánh.

Văn phòng làm việc của Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã đặt tại                    đường Cách Mạng Tháng Tám, Phường Xuân An, Thị xã Long Khánh, Tỉnh Đồng Nai.
Chương II

NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN VÀ TRÁCH NHIỆM
Điều 3. Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã có nhiệm vụ sau:

1. Trình UBND thị xã ban hành các văn bản hướng dẫn việc thực hiện các chính sách, chế độ và pháp luật về quản lý  Dân số Gia đình và Trẻ em.

2. Trình UBND thị xã kế hoạch hàng năm, chương trình, mục tiêu, chương trình hành động, các dự án về Dân số Gia đình và Trẻ em trên địa bàn thị xã và tổ chức thực hiện sau khi được phê duyệt.

3. Tổ chức chỉ đạo, kiểm tra giám sát và chịu trách nhiệm thực hiện các văn bản quy phạm pháp luật, các điều ước Quốc tế mà Việt Nam tham gia, chiến lược qui hoạch kế hoạch dài hạn, năm năm, hàng năm, các chương trình mục tiêu, chương trình hành động, các dự án, tiêu chuẩn về Dân số Gia đình và Trẻ em đã được phê duyệt.

4. Xây dựng và tổ chức thực hiện kế hoạch phối hợp với các ngành, tổ chức chính trị xã hội và tổ chức xã hội ở thị xã thực hiện công tác truyền thông, giáo dục vận động mọi tầng lớp nhân dân, các gia đình trong việc thực hiện pháp luật, chiến lược và chính sách liên quan đến Dân số Gia đình và Trẻ em, xây dựng mô hình  gia đình no ấm, bình đẳng, tiến bộ, hạnh phúc và bền vững.

5. Chủ trì phối hợp với các ngành liên quan thực hiện lồng ghép các chương trình mục tiêu, chương trình hành động về Dân số Gia đình và Trẻ em với thực hiện chủ trương, chính sách phát triển kinh tế gia đình, hỗ trợ gia đình có hoàn cảnh khó khăn đặc biệt, thực hiện chính sách về bình đẳng giới.

6. Tổ chức thực hiện công tác đăng ký dân số, chủ trì phối hợp với các ban ngành có liên quan thực hiện công tác kế hoạch hoá gia đình, công tác bảo vệ chăm sóc và giáo dục trẻ em, chăm sóc trẻ em có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn; tổ chức các ngày kỷ niệm về Dân số Gia đình và Trẻ em hàng năm.

7. Thực hiện một số chương trình, dự án về Dân số Gia đình và Trẻ em  ở thị xã theo hướng dẫn của Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em tỉnh Đồng Nai, tổ chức vận động, xây dựng, quản lý và sử dụng “Quỹ bảo trợ trẻ em” của thị xã theo qui định của pháp luật. Hướng dẫn, kiểm tra sử dụng “Quỹ bảo trợ trẻ em” cấp xã.

8. Tổ chức thực hiện thí điểm và nhân rộng các mô hình về Dân số Gia đình và Trẻ em trên địa bàn thị xã.

9. Quản lý các hoạt động dịch vụ công thuộc lĩnh vực Dân số Gia đình và Trẻ em.

10. Tổ chức ứng dụng khoa học kỹ thuật vào công tác Dân số Gia đình và Trẻ em ở Thị xã - Thu thập và lưu trữ phổ biến các thông tin Dân số Gia đình và Trẻ em, thực hiện chế độ báo cáo định kỳ và đột xuất về tình hình thực hiện nhiệm vụ được UBND Thị xã và Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em tỉnh giao.

11. Kiểm tra giám sát việc thực hiện, kế hoạch chương trình mục tiêu, chương trình hành động, các dự án được phê duyệt và các quy định của pháp luật, cơ chế, chính sách về Dân số Gia đình và Trẻ em, giải quyết khiếu nại tố cáo của công dân về lĩnh vực Dân số Gia đình và Trẻ em thuộc thẩm quyền.

12. Hướng dẫn kiểm tra chuyên môn, nghiệp vụ cho cán bộ làm công tác Dân số Gia đình và Trẻ em cấp xã phường và các cộng tác viên.

13. Quản lý cán bộ, công chức, viên chức, tài chính, tài sản được giao theo quy định của pháp luật và phân cấp của UBND thị xã.

14. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công của UBND thị xã.

Điều 4. Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã có các quyền hạn sau:

1. Được triệu tập đại diện các xã, phường, các cơ quan đơn vị đóng trên địa bàn thị xã để triển khai hướng dẫn, phổ biến các chủ trương chính sách của Đảng, Nhà nước về lĩnh vực chuyên môn thuộc Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em quản lý.

2. Được tham dự các cuộc họp của UBND thị xã có liên quan đến chức năng và nhiệm vụ của Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em.

3. Được đề xuất với UBND thị xã khen thưởng hoặc xử lý các vi phạm đối với các cá nhân, đơn vị hoạt động trên địa bàn thị xã theo thẩm quyền được phân cấp.

4. Ngoài những quyền hạn trên, Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em có thể được UBND thị xã giao thêm một số quyền hạn (bằng văn bản) theo yêu cầu  công tác từng thời kỳ hoặc những công tác phát sinh có liên quan đến chức năng của Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã.

Điều 5. Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã có các trách nhiệm sau:

1. Giải quyết hồ sơ đề nghị của các tổ chức, cá nhân theo đúng quy trình thủ tục và thời gian quy định. Trả lời đơn, thư khiếu nại, tố cáo của các tổ chức, cá nhân thuộc lĩnh vực quản lý Nhà nước của cơ quan theo đúng pháp  luật.

2. Theo dõi, đôn đốc việc tổ chức thực hiện pháp luật, chính sách, chế độ và chỉ đạo của cấp trên đối với những tổ chức cá nhân trong những lĩnh vực có liên quan đến chức năng nhiệm vụ của cơ quan.

3. Thực hiện chế độ thông tin báo cáo theo đúng quy định bảo đảm tính chính xác kịp thời.

4. Chủ nhiệm chịu trách nhiệm trước UBND thị xã và các cấp quản lý ngành về những phương án, văn bản, báo cáo hoặc quyết định do cơ quan đề xuất, trình bày.
Chương III

TỔ CHỨC BỘ MÁY VÀ CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC

Điều 6. Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em có 01 Chủ nhiệm, 01 Phó Chủ nhiệm và một số cán bộ công chức chuyên môn.

- Chủ nhiệm, Phó Chủ nhiệm Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em do Chủ tịch UBND thị xã quyết định bổ nhiệm theo tiêu chuẩn chức danh do UBND tỉnh quy định.

Điều 7. Chủ nhiệm phụ trách chung các mặt công tác của cơ quan. Chịu trách nhiệm trước Chủ tịch UBND thị xã và Chủ nhiệm Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em tỉnh Đồng Nai về nhiệm vụ của cơ quan.

- Phó Chủ nhiệm giúp việc cho Chủ nhiệm, được Chủ nhiệm phân công phụ trách một số mặt công tác cụ thể và chịu trách nhiệm trước Chủ nhiệm về những phần việc được phân công, được thay mặt Chủ nhiệm xử lý công việc của cơ quan khi Chủ nhiệm đi vắng ủy quyền lại.

- Căn cứ vào chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan, Chủ nhiệm quyết định cơ cấu tổ chức bộ máy của cơ quan và làm việc theo chế độ chuyên viên, trên tinh thần trách nhiệm, phát huy năng lực, trình độ chuyên môn và khả năng tác nghiệp của cán bộ, công chức.

Điều 8. Biên chế của Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em do Chủ tịch UBND thị xã quyết định trong tổng chỉ tiêu biên chế hành chính của thị xã được UBND tỉnh giao hàng năm.

Điều 9. Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã làm việc đảm bảo nguyên tắc tập trung dân chủ, đồng thời chấp hành đường lối, chủ trương của Đảng và pháp luật của Nhà nước. Thực hiện chế độ dân chủ trong cơ quan, thể hiện trách nhiệm của thủ trưởng và trách nhiệm của cá nhân cán bộ, công chức trong giải quyết công vụ. Công khai những công việc cán bộ, công chức phải được biết, được tham gia đóng góp ý kiến và giám sát kiểm tra theo quy định của pháp luật.

Điều 10. Chủ nhiệm đi công tác trong thời gian quá một ngày làm việc phải báo cáo với Chủ tịch UBND thị xã hoặc thông báo cho Chánh Văn phòng HĐND và UBND thị xã (trường hợp không thể gặp Chủ tịch UBND thị xã).

Phó Chủ nhiệm và các công chức của phòng đi công tác quá 02 giờ trong ngày phải báo cáo với Chủ nhiệm hoặc ghi tên lên bảng công tác.
Chương IV

THỰC HIỆN QUI CHẾ DÂN CHỦ 

TRONG HOẠT ĐỘNG CƠ QUAN

Chủ nhiệm Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã có trách nhiệm triển khai đến cán bộ công chức của cơ quan và xây dựng kế hoạch thực hiện các nội dung trong quy chế thực hiện qui chế dân chủ trong hoạt động của cơ quan (Ban hành kèm theo Nghị định 71/1998/NĐ-CP ngày 08/9/1998 của Chính phủ).
Chương V

CÁC MỐI QUAN HỆ CÔNG TÁC

Điều 11.  Đối với UBND Thị xã:

Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã chịu sự lãnh đạo trực tiếp và quản lý toàn diện của UBND thị xã. Chủ nhiệm Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã phải nghiêm chỉnh chấp hành các quyết định, chỉ thị của UBND thị xã, thường xuyên báo cáo công tác với UBND thị xã theo chế độ quy định. Trước khi tổ chức thực hiện  các chủ trương của Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em tỉnh Đồng Nai và các ngành cấp trên có liên quan đến chương trình kế hoạch chung của thị xã. Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em chủ động báo cáo xin ý kiến chỉ đạo của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thị xã.
Điều 12. Đối với Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em tỉnh:

Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã chịu sự chỉ đạo hướng dẫn về nghiệp vụ chuyên môn và chịu sự kiểm tra của Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em tỉnh Đồng Nai về việc thực hiện các mục tiêu, chương trình, các chính sách, chế độ, luật pháp đề ra. Báo cáo kết quả công tác Dân số Gia đình và Trẻ em theo định kì hoặc đột xuất; Đồng thời đề xuất, kiến nghị sửa đổi, bổ sung các quy định, chính sách không phù hợp đối với tình hình thực tế địa phương.

Điều 13. Đối với các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp, các tổ chức xã hội thuộc UBND thị xã, các Ban xây dựng Đảng của Thị ủy và các Đoàn thể quần chúng:

Tăng cường mối quan hệ với các cơ quan Nhà nước, Đảng, đoàn thể quần chúng trên nguyên tắc cộng đồng trách nhiệm hỗ trợ lẫn nhau theo chức năng của từng cơ quan để hoàn thành nhiệm vụ chung của thị xã và nhiệm vụ riêng của mỗi cơ quan.
Điều 14. Đối với Ủy ban nhân dân các xã, phường:

Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã xây dựng mối quan hệ phối hợp chặt chẽ với UBND các xã, phường trong việc triển khai thực hiện chủ trương, đường lối của Đảng và Nhà nước về công tác Dân số Gia đình và Trẻ em.

Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã có trách nhiệm hướng dẫn kiểm tra chuyên môn, nghiệp vụ trong công tác quản lý nhà nước về công tác Dân số Gia đình và Trẻ em và các mặt công tác khác theo chức năng quản lý của UBND thị xã đối với UBND các xã, phường.

Điều 15. Đối với đơn vị, cơ quan Trung ương, tỉnh trên địa bàn thị xã:

Thực hiện các mối quan hệ bình đẳng và tôn trọng lẫn nhau, cùng nhau trao đổi, bàn bạc để đi đến thống nhất trong việc giải quyết các nhiệm vụ liên quan giữa đôi bên trên cơ sở đảm bảo thực hiện đầy đủ các nguyên tắc, thể lệ quy định của Chính phủ, UBND tỉnh, UBND thị xã.

Theo chức năng quản lý Nhà nước về Dân số Gia đình và Trẻ em trên địa bàn được sự ủy nhiệm của UBND thị xã, Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em được liên hệ và yêu cầu các đơn vị cung cấp tình hình các mặt công tác có liên quan đến công tác Dân số Gia đình và Trẻ em để phục vụ cho công tác chỉ đạo chung của thị xã.

Điều 16. Đối với Chi bộ Đảng :

Chi bộ là cơ quan hạt nhân chính trị lãnh đạo Đảng viên, cán bộ, công chức cơ quan thực hiện đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước, thực hiện nhiệm vụ công tác của cơ quan. Tạo điều kiện để Chủ nhiệm thực hiện trách nhiệm và quyền hạn được giao. Chủ nhiệm đảm bảo và tạo điều kiện để Chi bộ thực hiện tốt chức năng nhiệm vụ của Chi bộ.

Chủ nhiệm định kỳ báo cáo với Chi bộ về tình hình và phương hướng nhiệm vụ của cơ quan để chi bộ xem xét ra Nghị quyết về những vấn đề lớn và quan trọng, để lãnh đạo Đảng viên và quần chúng trong cơ quan thực hiện.

Điều 17. Đối với Công đoàn cơ quan :

Mối quan hệ giữa Công đoàn cơ sở và Chủ nhiệm là mối quan hệ hợp tác, phối hợp, đoàn kết lực lượng, vận động cán bộ, công chức trong cơ quan thi đua yêu nước, thực hiện nghĩa vụ của cán bộ, công chức tham gia quản lý cơ quan, cải tiến lề lối làm việc và thủ tục hành chính nhằm nâng cao chất lượng, hiệu quả công tác. Đấu tranh ngăn chặn tiêu cực, tham nhũng và các tệ nạn xã hội. Phối hợp với Chủ nhiệm tổ chức thực hiện quy chế dân chủ, cải thiện điều kiện làm việc, chăm lo đời sống của cán bộ, công chức trong cơ quan.

Chủ nhiệm có trách nhiệm tạo điều kiện để Công đoàn cơ sở cơ quan hoạt động theo Luật Công đoàn và Điều lệ Công đoàn Việt Nam.

Chương VI

ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH

Điều 18. Giao cho Trưởng phòng Nội vụ - Lao động Thương binh và Xã hội thị xã chủ trì phối hợp cùng Chủ nhiệm Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã tổ chức triển khai, theo dõi, kiểm tra việc thực hiện Quy định này.

Điều 19. Quy định này có hiệu lực thi hành sau 07 ngày kể từ ngày ký và thay thể cho các Quy định của UBND thị xã đã ban hành trước đây có nội dung trái với quy định này.

Việc sửa đổi, bổ sung Quy định này do Trưởng phòng Nội vụ - Lao động Thương binh và Xã hội thị xã và Chủ nhiệm Ủy ban Dân số Gia đình và Trẻ em thị xã thống nhất đề xuất trình UBND thị xã xem xét quyết định.
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