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QUYẾT ĐỊNH 
Ban hành Quy chế  phối hợp giữa các cơ quan 

chuyên môn khối quản lý đô thị thuộc UBND thành phố

 với UBND phường xã trong lĩnh vực quản lý đô thị


ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ BIÊN HÒA
Căn cứ Luật Tổ chức Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 26/11/2003;
Căn cứ Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật của Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân được Quốc hội thông qua ngày 03/12/2004;

Theo đề nghị của Trưởng phòng Nội vụ -Lao động Thương binh và Xã hội thành phố Biên Hòa tại Tờ trình số 54/TTr-NVLĐTBXH ngày 07 tháng 6 năm 2006,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế phối hợp giữa các cơ quan chuyên môn khối quản lý đô thị thuộc UBND thành phố với UBND phường xã trong lĩnh vực quản lý đô thị.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành sau 07 ngày kể từ ngày ký.
Điều 3. Các Ông (Bà) Chánh Văn phòng HĐND và UBND thành phố, Trưởng phòng Nội vụ - Lao động Thương binh và Xã hội thành phố, Thủ trưởng các cơ quan chuyên môn khối quản lý đô thị thuộc UBND thành phố, Chủ tịch UBND 26 phường xã và các cơ quan có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
	           TM. ỦY BAN NHÂN DÂN

CHỦ TỊCH

Nguyễn Phú Cường


	ỦY BAN NHÂN DÂN
THÀNH PHỐ BIÊN HÒA
	         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



QUY CHẾ

Phối hợp giữa các cơ quan chuyên môn khối quản lý đô thị thuộc UBND 

thành phố Biên Hòa với UBND phường xã trong lĩnh vực quản lý đô thị
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 18/2006 /QĐ-UBND

ngày  05  tháng  9  năm 2006  của UBND thành phố Biên Hòa)


Chương I

QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1.

1. Các cơ quan chuyên môn khối quản lý đô thị (Phòng Quản lý đô thị, phòng Tài nguyên và Môi trường, Hội đồng Bồi thường hỗ trợ và tái định cư, Ban Quản lý dự án, Đội Quản lý trật tự đô thị) tham mưu, giúp UBND thành phố thực hiện chức năng quản lý Nhà nước ở địa phương và thực hiện một số nhiệm vụ quyền hạn theo sự ủy quyền của UBND thành phố và theo quy định của pháp luật, có trách nhiệm phối hợp, tạo điều kiện và hướng dẫn UBND 26 phường xã thực hiện tốt nhiệm vụ, quyền hạn được giao theo phân cấp.

2. UBND các phường, xã thực hiện chức năng quản lý Nhà nước ở địa phương, chịu sự chỉ đạo của UBND thành phố Biên Hòa, sự hướng dẫn về chuyên môn, nghiệp vụ của các phòng, ban ngành thành phố (gọi chung là cơ quan chuyên môn thuộc UBND thành phố).

Điều 2. Phạm vi phối hợp:

1. Quản lý Nhà nước về quy hoạch kiến trúc xây dựng, địa chính, nhà đất trên địa bàn thành phố theo đúng quy hoạch được duyệt. Quản lý sử dụng có hiệu quả các loại nhà thuộc sở hữu Nhà nước mà thành phố đang quản lý. Cấp giấy phép xây dựng, cải tạo, sửa chữa nhà ở nhân dân, các công trình đô thị thuộc thành phố quản lý theo phân cấp của các Sở, ngành tỉnh. Cấp giấy chứng nhận quyền sở hữu nhà ở, quyền sử dụng đất và giải quyết những vấn đề liên quan đến nhà ở, đất ở theo quy định của pháp luật.

2. Lập quy hoạch tổng thể, quy hoạch chi tiết của phường, xã trình cơ quan thẩm quyền phê duyệt, công khai quy hoạch, xác nhận, quản lý quy hoạch và quản lý xây dựng, nhà đất, kiến trúc theo quy hoạch. Kiến nghị điều chỉnh quy hoạch khi không còn phù hợp với thực tế phát triển của địa phương.

3. Thực hiện công tác hỗ trợ, đền bù, tái định cư, giải phóng mặt bằng cho các dự án đầu tư trên địa bàn. Đầu tư, xây dựng, thực hiện các dự án trên địa bàn thành phố. Thực hiện quản lý trật tự xây dựng và đô thị, kiểm tra, xử lý các vi phạm trong xây dựng.
4. Tổ chức thực hiện bảo vệ môi trường.

Chương II

TRÁCH NHIỆM PHỐI HỢP TRÊN LĨNH VỰC KIẾN TRÚC, QUY HOẠCH, XÂY DỰNG, HẠ TẦNG KỸ THUẬT ĐÔ THỊ VÀ NHÀ Ở
Điều 3.  Trách nhiệm của phòng Quản lý đô thị:

- Tham mưu cho UBND thành phố Biên Hòa trong công tác quản lý đô thị, quản lý quy hoạch, giải quyết cấp phép xây dựng, đăng ký cấp giấy CNQSH nhà ở, chuyển dịch quyền sở hữu nhà ở của nhân dân, công tác quản lý về điện, bưu chính viễn thông, các công trình hạ tầng kỹ thuật đô thị.

- Thẩm định thiết kế cơ sở các công trình thuộc ngành xây dựng và giao thông công chánh trong phạm vi được phân cấp.

- Quản lý quy hoạch: Tham mưu UBND thành phố Biên Hòa rà soát, điều chỉnh quy hoạch cho phù hợp với thực tế phát triển kinh tế - xã hội từng thời kỳ.

- Cung cấp thông tin, biến động về quy hoạch đến UBND 26 phường, xã.

- Tuyên truyền phổ biến, hướng dẫn thực hiện và quản lý đô thị về các lĩnh vực quy hoạch, xây dựng, đất đai, giao thông, bưu chính viễn thông và điện lực cho UBND 26 phường, xã trong thành phố và các ngành chức năng phối hợp thực hiện .

 Điều 4. Trách nhiệm của  UBND phường, xã: 

1.  Về công tác quản lý quy hoạch, xây dựng:

- Tổ chức thực hiện công tác quản lý quy hoạch trên địa bàn theo quyết định phê duyệt của cấp có thẩm quyền.

- Kiểm tra giấy phép xây dựng của tổ chức, cá nhân trên địa bàn phường xã; lập biên bản, đình chỉ những công trình xây dựng, sửa chữa, cải tạo không có giấy phép, trái với quy định của giấy phép và báo cáo cơ quan Nhà nước có thẩm quyền xem xét, quyết định.

2. Về quản lý hệ thống hạ tầng kỹ thuật đô thị:

Quản lý và bảo vệ cơ sở hạ tầng kỹ thuật trên địa bàn phường xã theo phân cấp; ngăn chặn, xử lý các hành vi vi phạm đối với các cơ sở hạ tầng kỹ thuật theo quy định của pháp luật, cụ thể như sau:

- Thường xuyên kiểm tra nhắc nhở người dân trong việc giữ gìn trật tự lòng lề đường, không buôn bán lấn chiếm vỉa hè dành cho người đi bộ, không dựng mái che, biển quảng cáo, vật dụng lấn chiếm hành lang đường bộ, vỉa hè, gây mất mỹ quan đô thị và tầm nhìn cho các phương tiện lưu thông và che khuất hệ thống biển báo giao thông, đảm bảo vệ sinh môi trường, mỹ quan đô thị, đổ rác đúng nơi quy định.

- Giữ gìn chăm sóc cây xanh công cộng, không được tự ý chặt, cắt tỉa, thay đổi chủng loại, vị trí của cây xanh, không xả và tập trung rác, bỏ phế liệu vào bồn cây xanh làm hư hỏng và ảnh hưởng tuổi thọ của cây xanh công cộng đường phố.

- Thường xuyên kiểm tra đôn đốc người dân trong việc bảo quản hệ thống  điện lực và hệ thống chiếu sáng. Nhắc nhở người dân không được tự ý xây dựng nhà cửa, trồng cây xanh, họp chợ, kinh doanh buôn bán, chăn nuôi gia súc dưới hành lang an toàn lưới  điện, thường xuyên kiểm tra nhằm bảo vệ hệ thống trụ điện, trụ chiếu sáng. Kiên quyết xử lý nghiêm các trường hợp tự ý đào bới, xây dựng các công trình ảnh hưởng đến hệ thống điện lực, điện chiếu sáng.

3. Về công tác quản lý nhà ở:
- UBND các phường xã có nhiệm vụ giải quyết, hướng dẫn tạo điều kiện thuận lợi cho nhân dân khi có nhu cầu giải quyết các loại giấy tờ có liên quan trong lĩnh vực quản lý nhà ở theo đúng thời gian quy định.

- UBND các phường xã phối hợp với phòng Quản lý đô thị trong công tác kiểm tra xây dựng, kiểm tra việc giải quyết hồ sơ liên quan đến nhà ở của nhân dân.

Chương III

TRÁCH NHIỆM PHỐI HỢP TRÊN LĨNH VỰC QUẢN LÝ ĐẤT ĐAI

Điều 5. Trách nhiệm của phòng Tài nguyên và Môi trường:

- Trình UBND thành phố Biên Hòa quyết định giao đất, cho thuê đất, thu hồi đất, chuyển mục đích sử dụng, chuyển quyền sử dụng đất, cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho các đối tượng thuộc thẩm quyền của UBND thành phố Biên Hòa.

- Theo dõi việc thực hiện quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất tại địa phương. Khi phát hiện những trường hợp sử dụng đất không đúng quy hoạch, kế hoạch đã được công bố thì xử lý theo thẩm quyền hoặc đề nghị với cơ quan Nhà nước có thẩm quyền để xử lý.

- Chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan lập quy hoạch sử dụng đất, kế hoạch sử dụng đất 5 năm, lập điều chỉnh bổ sung quy hoạch sử dụng đất, kế hoạch sử dụng đất hàng năm, công bố và quản lý việc thực hiện quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất của thành phố Biên Hòa theo quy định và tổ chức kiểm tra việc thực hiện sau khi được xét duyệt.

- Trình UBND thành phố Biên Hòa ban hành các văn bản hướng dẫn việc thực hiện các chính sách, chế độ và pháp luật của Nhà nước về quản lý đất đai trên địa bàn thành phố Biên Hòa.

- Chỉ đạo Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tổ chức thực hiện đăng ký sử dụng đất và chỉnh lý thống nhất biến động về sử dụng đất, quản lý hồ sơ địa chính; thực hiện các thủ tục hành chính về quản lý, sử dụng đất đai theo quy định của pháp luật.

- Tổ chức thực hiện các văn bản quy phạm pháp luật, chương trình quy hoạch, kế hoạch sau khi được xét duyệt; tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật và thông tin về tài nguyên và môi trường.

- Tổ chức thực hiện việc thống kê, kiểm kê đất đai, kê khai, đăng ký đất đai, lập và quản lý hồ sơ địa chính, xây dựng hệ thống thông tin đất đai.

- Chủ trì hoặc phối hợp với cơ quan có liên quan trong việc thanh tra, kiểm tra việc thi hành pháp luật về lĩnh vực đất đai, giúp UBND thành phố Biên Hòa giải quyết các tranh chấp, khiếu nại, tố cáo về đất đai theo quy định của pháp luật. Tham mưu giúp UBND thành phố xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh vực đất đai trên địa bàn thành phố.


Điều 6. Trách nhiệm của UBND 26 phường, xã:

- Thẩm tra, xác nhận vào đơn xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất về tình trạng tranh chấp đất đai đối với thửa đất; trường hợp người đang sử dụng đất không có giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai thì thẩm tra, xác nhận về nguồn gốc và thời điểm sử dụng đất, tình trạng tranh chấp đất đai đối với thửa đất, sự phù hợp với quy hoạch sử dụng đất đã được xét duyệt; công bố công khai danh sách các trường hợp đủ điều kiện và không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất tại trụ sở Ủy ban nhân dân phường xã; xem xét các ý kiến đóng góp đối với các trường hợp xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất; gửi hồ sơ đến Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất thuộc phòng Tài nguyên và Môi trường thành phố;

- Thống kê đất đai hàng năm của địa phương báo cáo gửi về phòng Tài nguyên và Môi trường trước ngày 15 tháng 01 hàng năm.

- Quản lý chặt chẽ quỹ đất chưa sử dụng và việc đưa đất chưa sử dụng vào sử dụng tại địa phương theo quy định.

- Phối hợp với các ngành chức năng thành phố trong việc thu hồi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc giấy tờ về quyền sử dụng đất trong trường hợp Nhà nước thu hồi đất.

- Thông báo cho người phải thực hiện nghĩa vụ tài chính để nộp tiền vào Kho bạc Nhà nước theo quy định của pháp luật.

- Thẩm tra, ghi ý kiến xác nhận vào đơn xin giao đất, thuê đất về nhu cầu sử dụng đất của hộ gia đình, cá nhân đối với trường hợp đủ điều kiện và gửi đến Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất thuộc phòng Tài nguyên và Môi trường.

- Củng cố đội ngũ công chức địa chính nhà đất của địa phương đảm bảo có đủ phẩm chất và năng lực nhằm đáp ứng yêu cầu ổn định, chuyên nghiệp.

- Tổ chức hòa giải các tranh chấp đất đai tại địa phương. Việc hòa giải phải được lập thành biên bản có chữ ký của các bên và có xác nhận hòa giải thành hoặc hòa giải không thành. Đối với trường hợp hòa giải thành mà có thay đổi hiện trạng về ranh giới, chủ sử dụng đất thì Ủy ban nhân dân phường xã gửi biên bản hòa giải đến phòng Tài nguyên và Môi trường thành phố để giải quyết theo quy định.

- Thường xuyên kiểm tra tình hình sử dụng đất tại địa phương để phát hiện và xử lý kịp thời những trường hợp lấn chiếm đất đai, không sử dụng đất, sử dụng đất không đúng mục đích, chuyển mục đích sử dụng đất trái pháp luật, người sử dụng đất thực hiện các quyền và nghĩa vụ không đúng với quy định của pháp luật và các trường hợp khác có vi phạm hành chính trong quản lý và sử dụng đất đai. 

- Phối hợp, hỗ trợ cùng với phòng Tài nguyên và Môi trường thành phố thực hiện một số nhiệm vụ đột xuất do lãnh đạo thành phố, ngành giao thực hiện.  

Chương IV

TRÁCH NHIỆM PHỐI HỢP TRÊN LĨNH VỰC
 QUẢN LÝ MÔI TRƯỜNG
Điều 7.  Trách nhiệm của phòng Tài nguyên và Môi trường thành phố:

- Hướng dẫn kiểm tra việc sử dụng, bảo vệ tài nguyên đất, tài nguyên nước, tài nguyên khoáng sản, bảo vệ môi trường, tham gia phòng chống khắc phục suy thoái, ô nhiễm, sự cố môi trường, khắc phục hậu quả thiên tai trên địa bàn thành phố Biên Hòa.

- Trình UBND thành phố Biên Hòa về đánh giá, kế hoạch thực hiện cải tạo về môi trường phù hợp với quy hoạch tổng thể phát triển kinh tế - xã hội của thành phố.

- Chủ trì hoặc phối hợp với cơ quan có liên quan trong việc thanh tra, kiểm tra việc thi hành pháp luật về lĩnh vực môi trường, giúp UBND thành phố Biên Hòa giải quyết các khiếu nại, tố cáo về môi trường theo quy định của pháp luật.

- Đẩy mạnh công tác tuyên truyền, phổ biến, giáo dục kiến thức pháp luật về bảo vệ môi trường bằng nhiều hình thức nhằm nâng cao tinh thần trách nhiệm và nghĩa vụ của người dân trong việc giữ gìn bảo vệ môi trường. Phát động phong trào bảo vệ môi trường bằng các hình thức: Thi tìm hiểu về môi trường, tổ chức mittinh, hội thảo, hưởng ứng các tuần lễ “Xanh - Sạch - Đẹp” trong năm. Phối hợp, kết hợp với các tổ chức đoàn thể, Mặt trận Tổ quốc để làm tốt công tác tuyên truyền vận động quần chúng nhân dân.

- Hằng năm xây dựng kế hoạch triển khai tổ chức thực hiện 4 tuần lễ bảo vệ môi trường : Tuần lễ “Nước sạch vệ sinh môi trường”, Tuần lễ “Đa dạng sinh học”; Tuần lễ “Ngày Môi trường Thế giới”; Tuần lễ “Hãy làm cho thế giới sạch hơn”.

- Thực hiện triển khai tập huấn và thu phí nước thải công nghiệp đối với các cơ sở sản xuất kinh doanh trên địa bàn thành phố.

- Xây dựng kế hoạch triển khai việc thu gom, vận chuyển và xử lý rác thải trên địa bàn thành phố.

- Thực hiện kiểm tra giải quyết kịp thời các đơn thư phản ảnh có liên quan đến lĩnh vực môi trường.

Điều 8.  Trách nhiệm của UBND 26 phường, xã:

- Thực hiện quản lý Nhà nước về bảo vệ môi trường tại địa phương. Chỉ đạo xây dựng kế hoạch và tổ chức thực hiện nhiệm vụ bảo vệ môi trường, giữ gìn vệ sinh môi trường trên địa bàn, khu dân cư thuộc phạm vi quản lý của mình; tổ chức vận động nhân dân xây dựng nội dung bảo vệ môi trường trong hương ước của cộng đồng dân cư; hướng dẫn việc đưa tiêu chí về bảo vệ môi trường vào trong việc đánh giá ấp, khu phố và gia đình văn hóa. 

- Kiểm tra việc chấp hành pháp luật về bảo vệ môi trường của hộ gia đình, cá nhân, phát hiện và xử lý theo thẩm quyền các vi phạm pháp luật về bảo vệ môi trường hoặc báo cáo cơ quan quản lý Nhà nước về bảo vệ môi trường cấp trên trực tiếp.

- Phối hợp cùng phòng Tài nguyên và Môi trường đẩy mạnh tuyên truyền, giáo dục, vận động, kết hợp áp dụng các biện pháp hành chính, kinh tế và các biện pháp khác để xây dựng kỷ cương trong hoạt động bảo vệ môi trường. 

- Phối hợp với phòng Tài nguyên và Môi trường phổ biến triển khai việc thu phí nước thải công nghiệp đối với các cơ sở sản xuất kinh doanh trên địa bàn phường xã.

- Tuyên truyền, vận động các hộ gia đình thực hiện việc xử lý rác thải đúng theo quy định.

- Thực hiện kiểm tra xử lý kịp thời các đơn thư phản ảnh có liên quan đến lĩnh vực môi trường thuộc thẩm quyền, chức năng của địa phương.

- Hòa giải các tranh chấp về môi trường phát sinh trên địa bàn theo quy định của pháp luật về hòa giải; Quản lý hoạt động của ấp, khu phố, tổ dân phố và tổ chức tự quản về giữ gìn vệ sinh môi trường, bảo vệ môi trường trên địa bàn.
Chương V

TRÁCH NHIỆM PHỐI HỢP TRÊN LĨNH VỰC

BỒI THƯỜNG HỖ TRỢ VÀ TÁI ĐỊNH CƯ

Điều 9. Trách nhiệm của Hội đồng Bồi thường hỗ trợ và tái định cư thành phố:

Phối hợp với UBND phường, xã nơi có dự án xây dựng kế hoạch và các biện pháp triển khai thực hiện thu hồi đất thực hiện các dự án theo quy định.

Chủ trì phối hợp với UBND phường xã liên quan tổ chức cấp phát và kiểm tra tờ khai của người bị thu hồi đất.

Tổ chức thực hiện việc kiểm kê, đo đạc, xác định cụ thể diện tích đất bị thu hồi, tài sản bị thiệt hại có sự tham gia của đại diện UBND phường, xã và xác nhận của người bị thu hồi đất; 

Phối hợp với UBND phường, xã niêm yết, thông báo công khai phương án bồi thường, hỗ trợ và tái định cư được cấp có thẩm quyền phê duyệt tại trụ sở UBND phường, xã nơi có đất bị thu hồi và kế hoạch, thời gian chi trả tiền bồi thường, bố trí tái định cư và giải phóng mặt bằng cho các hộ dân có đất bị thu hồi biết để thực hiện.

Phối hợp với UBND phường, xã tổ chức thực hiện việc tuyên truyền, vận động mọi tổ chức cá nhân về chính sách bồi thường, hỗ trợ, tái định cư và giải phóng mặt bằng theo đúng quyết định thu hồi đất của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền.

Điều 10. Trách nhiệm của UBND phường, xã nơi có đất bị thu hồi
- Tổ chức tuyên truyền về mục đích thu hồi đất, chính sách bồi thường, hỗ trợ và tái định cư, tổ chức vận động người bị thu hồi đất tự giác thực hiện quyết định thu hồi đất, giải phóng mặt bằng của dự án.

- Phối hợp với Hội đồng Bồi thường trong việc tổ chức thực hiện công tác bồi thường các dự án trên địa bàn khi Nhà nước thu hồi đất theo quy định của Luật Đất đai. 

 - Phối hợp cùng Hội đồng Bồi thường trong việc tổ chức cấp phát tờ khai cho người bị thu hồi đất, tham gia điều tra kiểm kê đất đai, tài sản của người bị thu hồi đất. 

- Phối hợp với Hội đồng Bồi thường thực hiện việc xác nhận nguồn gốc đất đai, tài sản của người bị thu hồi. Chịu trách nhiệm quy chủ đúng tên người sử dụng đất, người sở hữu tài sản và lập danh sách quy chủ người sử dụng đất thuộc tờ thửa bản đồ nào; nếu người có tài sản nhưng không có đất thì quy chủ cho người có tài sản nằm trên đất của hộ đó. Chịu trách nhiệm xác định ranh, mốc phần đất bị thu hồi đối với trường hợp đất bị thu hồi không thể hiện trên bản đồ thu hồi đất, làm cơ sở để cơ quan đo đạc tính toán xác định bổ sung diện tích đất thu hồi, để tính toán bồi thường, hỗ trợ theo quy định.

- Phối hợp và tạo điều kiện hỗ trợ Hội đồng Bồi thường trong việc chi trả tiền bồi thường hỗ trợ và tái định cư cho người bị thu hồi đất và tạo điều kiện cho việc giải phóng mặt bằng. 

- Căn cứ vào các tiêu chuẩn tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất, UBND phường, xã tổ chức xét duyệt tái định cư đối với các hộ thuộc diện giải tỏa trắng trình Hội đồng xét duyệt tái định cư của thành phố thông qua phương án giải quyết bố trí tái định cư cho các hộ dân có nhu cầu về tái định cư.

Chương VI

TRÁCH NHIỆM PHỐI HỢP TRÊN LĨNH VỰC

KIỂM TRA, LẬP LẠI TRẬT TỰ ĐÔ THỊ

Điều 11.  Trách nhiệm của Đội Quản lý Trật tự Đô thị Biên Hòa
- Tham mưu đề xuất UBND thành phố xử lý kịp thời các hành vi vi phạm trên các  lĩnh vực, đất đai, xây dựng.

- Hướng dẫn các văn bản luật, nghị định, thông tư cho các phường, xã xử lý các hành vi xây dựng công trình trái phép trên địa bàn dân cư, lấn chiếm đất công, lấn chiếm đất quốc phòng, lấn chiếm hành lang lòng lề đường trên các tuyến đường điểm làm mất mỹ quan đô thị; có kế hoạch biện pháp xử lý kịp thời chính xác trung thực và đúng pháp luật, phối hợp xử lý hoặc trực tiếp xử lý; tiến hành tổ chức khảo sát xây dựng kế hoạch cưỡng chế.

- Tổ chức giao ban giữa Đội Quản lý Trật tự Đô thị và tổ trật tự phường, xã hướng dẫn triển khai thực hiện xử lý, họp rút kinh nghiệm có biện pháp giải quyết các tồn tại.

- Chịu trách nhiệm trong việc xử lý vi phạm hành chính trên toàn địa bàn thành phố, trên cơ sở đã hướng dẫn các phường, xã thực hiện theo thẩm quyền.

Điều 12. Trách nhiệm của UBND 26 phường, xã:
- Tổ chức phối hợp đoàn thể và thông qua đài phát thanh của phường tuyên truyền vận động nhân dân chấp hành tốt các quy định pháp luật trong xây dựng.

- Kiểm tra, lập biên bản và ra quyết định xử lý giai đoạn đầu ngăn chặn kịp thời các hành vi vi phạm trong xây dựng lấn chiếm đất quy hoạch, đất quốc phòng, đất công; tiến hành xử lý tháo dỡ kịp thời trong điều kiện chưa hoàn thiện công trình.
- Lập phương án thường xuyên tăng cường kiểm tra các trọng điểm về xây dựng nằm trong các khu vực “Điểm nóng” để có hướng xử lý kịp thời, đồng thời báo cáo về UBND thành phố, các ban ngành chức năng kịp thời hỗ trợ.

- Tăng cường công tác kiểm tra, xử lý đảm bảo trật tự an toàn giao thông tại các điểm dễ phát sinh ùn tắc giao thông lấn chiếm lòng lề đường như: Các chợ, trường học, các điểm giao cắt ngã ba, ngã tư và ngã năm. 
- Tăng cường công tác tuyên truyền trên đài phát thanh của phường, hàng ngày tuyên truyền cổ động công tác đảm bảo ANTT, công tác về xây dựng, tổ chức thông báo công khai rộng rãi những hộ cá nhân chấp hành tốt các chủ trương của Nhà nước đã quy định trong các văn bản pháp quy.

Chương VII

TRÁCH NHIỆM PHỐI HỢP TRÊN LĨNH VỰC QUẢN LÝ DỰ ÁN

Điều 13.  Phạm vi phối hợp trong lĩnh vực quản lý dự án:
- Khảo sát hiện trường phục vụ cho công tác giới thiệu địa điểm xây dựng công trình, thực hiện quy hoạch, điều chỉnh chức năng sử dụng đất.


- Phối hợp thực hiện khảo sát thực tế tại khu vực có chủ trương đầu tư dự án xây dựng để thực hiện công tác lập phương án đền bù tổng thể cho phù hợp và đạt độ chính xác cao.

- Phối hợp thực hiện công tác công bố phương án đền bù, công bố quy hoạch để thực hiện công tác thu hồi đất.

- Phối hợp trong việc cắm mốc, điều tra, áp giá.. để phục vụ công tác giải tỏa, di dời và bố trí tái định cư.

- Phối hợp để thực hiện công tác vận động giải tỏa, di dời hoặc kết hợp với các ban ngành khác để thực hiện công tác cưỡng chế (nếu có). 

- Phối hợp trong việc giữ gìn an ninh, trật tự và thực hiện công tác giám sát cộng đồng trong khu vực thực hiện xây dựng công trình.

- Phối hợp tiếp nhận, quản lý các dự án đã hoàn thành và có kế hoạch quản lý, bảo dưỡng, duy tu sửa chữa và sử dụng dự án cho có hiệu quả.

- Quản lý các khu quy hoạch, rà soát đề xuất các vị trí có thể xây dựng các khu tái định cư, các công trình công ích phục vụ trên địa bàn TP Biên Hòa.

Về thời gian phối hợp được thực hiện từ khi có chủ trương đầu tư dự án đến khi công trình nghiệm thu bàn giao đưa vào sử dụng. Tùy theo yêu cầu của từng dự án, yêu cầu của từng công đoạn của dự án mà sẽ có lịch trình phối hợp giữa các phòng, ban và phường, xã nhằm đạt được tiến độ, chất lượng của dự án là cao nhất. 

Điều 14. Trách nhiệm của Ban Quản lý Dự án 
 Thông báo, đề nghị UBND phường, xã về:

- Các chủ trương lập dự án xây dựng công trình.

- Kế hoạch khảo sát điều tra lập phương án đền bù tổng thể, phương án thu hồi đất và tái định cư.
- Kế hoạch phối hợp vận động giải tỏa, di dời hoặc cưỡng chế (nếu có).
- Thông báo khởi công xây dựng các công trình trên địa bàn và cung cấp các hồ sơ liên quan theo quy chế giám sát cộng đồng.

- Thông báo nghiệm thu, bàn giao công trình hoàn thành đưa vào sử dụng.

- Kế hoạch phối hợp, rà soát quy hoạch và khảo sát thực tế tại hiện trường để nghiên cứu đề xuất các vị trí có thể sử dụng các khu tái định cư, các công trình công ích trên địa bàn thành phố.

Điều 15. Trách nhiệm UBND phường xã 
- Tổ chức họp dân tại khu phố để công bố chủ trương lập dự án xây dựng công trình, làm cơ sở cho công tác giới thiệu địa điểm theo quy định của Nghị định 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai.

- Cử cán bộ cùng phối hợp với các ban ngành thành phố để khảo sát điều tra lập phương án đền bù tổng thể, phương án thu hồi đất - tái định cư và cắm mốc ranh giới công trình, quản lý mặt bằng xây dựng công trình không để lấn chiếm phát sinh.

- Cử cán bộ cùng phối hợp công tác vận động giải tỏa, di dời hoặc cưỡng chế (nếu có).

- Thành lập tổ giám sát để thực hiện giám sát cộng đồng theo quy định đối với các công trình trên địa bàn và phối hợp trong việc giữ gìn an ninh trật tự trong khu vực thi công công trình.

- Tiếp nhận, quản lý các dự án đã hoàn thành và có kế hoạch quản lý, bảo dưỡng, duy tu, sửa chữa và sử dụng dự án cho có hiệu quả.

- Phối hợp, rà soát quy hoạch và khảo sát thực tế tại hiện trường để nghiên cứu đề xuất các vị trí có thể sử dụng các khu tái định cư, các công trình công ích trên địa bàn thành phố.

Tùy theo yêu cầu và đặc thù của từng dự án cụ thể mà sẽ có sự phối hợp và phân công nhiệm vụ và thời gian cụ thể để thực hiện công việc của các phòng, ban và phường xã. Đơn vị nào không hoàn thành công việc theo đúng tiến độ hoặc hoàn thành không đạt yêu cầu làm ảnh hưởng đến tiến độ và chất lượng của dự án thì phải chịu trách nhiệm trước UBND TP Biên Hòa. 
Chương VIII

TRÁCH NHIỆM PHỐI HỢP GIỮA CÁC CƠ QUAN CHUYÊN MÔN

KHỐI QUẢN LÝ ĐÔ THỊ

Điều 16.

Các cơ quan chuyên môn khối quản lý đô thị có chức năng phụ trách lĩnh vực nào có trách nhiệm chủ trì xây dựng quy trình phối hợp với các cơ quan chuyên môn khác, quy định trình tự thủ tục, thời gian giải quyết và phân công trách nhiệm của từng cơ quan trong việc giải quyết vụ việc.

Lĩnh vực phối hợp thuộc trách nhiệm của cơ quan nào thì cơ quan chuyên môn đó có trách nhiệm làm đầu mối chủ trì, điều hòa phối hợp với các cơ quan khác và UBND các phường xã trong việc thực hiện Quy chế.
Điều 17.

Giao trách nhiệm cho phòng Quản lý đô thị chịu trách nhiệm điều hòa phối hợp chung trong việc tổng hợp theo dõi, báo cáo việc thực hiện quy chế cho UBND thành phố.
Chương IX

LỀ LỐI LÀM VIỆC

Điều 18.

1. Các cơ quan chuyên môn khối quản lý đô thị có trách nhiệm giải quyết các kiến nghị, hồ sơ của UBND phường xã đệ trình theo đúng thời hạn quy định. Hướng dẫn và tạo điều kiện để UBND phường xã thực hiện tốt quản lý và phát triển đô thị. 

2. UBND phường xã phối hợp với các cơ quan chuyên môn thuộc UBND thành phố làm tốt công tác giải quyết khiếu nại, tố cáo của công dân trong lĩnh vực quản lý đô thị.

3. Thường xuyên thông tin, trao đổi những vấn đề có liên quan đến thành phố Biên Hòa thuộc lĩnh vực quản lý của ngành.

4. Trong quá trình thực hiện nếu có khó khăn vướng mắc UBND phường xã phản ánh bằng văn bản cho cơ quan chuyên môn có thẩm quyền, trong thời gian 05 ngày làm việc các cơ quan chuyên môn có trách nhiệm trả lời bằng văn bản cho UBND phường xã có kiến nghị. 

5. Trong quá trình thực hiện nếu có những vấn đề phát sinh, có khó khăn vướng mắc cơ quan chủ trì có trách nhiệm tổng hợp trình UBND thành phố.
Chương X

ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH

Điều 19.  Thủ trưởng các cơ quan chuyên môn khối quản lý đô thị, Chủ tịch UBND 26 phường xã có trách nhiệm tổ chức thực hiện Quy chế này.

Điều 20. Quy chế này có hiệu lực thi hành sau 07 ngày kể từ ngày ký Quyết định ban hành. Việc điều chỉnh, bổ sung bản Quy chế này do UBND thành phố xem xét quyết định theo đề nghị của Thủ trưởng các cơ quan chuyên môn khối quản lý đô thị thuộc UBND thành phố và Chủ tịch UBND 26 phường xã./.
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