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ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH


ỦY BAN NHÂN DÂN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


TỈNH ĐỒNG NAI
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




Số: 1948/QĐ-UBND
   Biên Hòa, ngày 14 tháng 7 năm 2009
QUYẾT ĐỊNH 

Về việc công bố bộ thủ tục hành chính chung áp dụng tại 
các huyện, thị xã, thành phố trên địa bàn tỉnh Đồng Nai


ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG NAI 

Căn cứ Luật Tổ chức Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Thực hiện ý kiến chỉ đạo của Thủ tướng Chính phủ về việc công bố bộ thủ tục hành chính chung áp dụng tại cấp huyện trên địa bàn tỉnh tại Công văn số 1223/VPCP-TCCV ngày 26 tháng 02 năm 2009 của Văn phòng Chính phủ; 

Xét đề nghị của Tổ trưởng Tổ công tác thực hiện Đề án 30 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai tại Tờ trình số 14/TTr-TCT30 ngày 06/7/2009,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 276 thủ tục hành chính chung áp dụng tại các huyện, thị xã, thành phố trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.

1. Trường hợp thủ tục hành chính nêu tại Quyết định này được cơ quan Nhà nước có thẩm quyền sửa đổi, bổ sung hoặc bãi bỏ sau ngày Quyết định này có hiệu lực và các thủ tục hành chính mới được ban hành thì áp dụng theo đúng quy định của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

2. Trường hợp thủ tục hành chính do cơ quan Nhà nước có thẩm quyền ban hành nhưng chưa được công bố tại Quyết định này thì được áp dụng theo đúng quy định của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

Điều 2. Tổ công tác thực hiện Đề án 30 của Ủy ban nhân dân tỉnh có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan thường xuyên cập nhật để trình Ủy ban nhân dân tỉnh công bố những thủ tục hành chính nêu tại khoản 1 Điều 1 Quyết định này. Thời hạn cập nhật hoặc loại bỏ thủ tục hành chính này chậm nhất không quá 10 ngày kể từ ngày văn bản quy định thủ tục hành chính có hiệu lực thi hành.

Đối với các thủ tục hành chính nêu tại khoản 2 Điều 1 Quyết định này, Tổ công tác thực hiện Đề án 30 của Ủy ban nhân dân tỉnh có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan cập nhật để trình Ủy ban nhân dân tỉnh công bố trong thời hạn không quá 10 ngày kể từ ngày phát hiện thủ tục hành chính chưa được công bố.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. 

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các sở, ban, ngành cấp tỉnh; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
       
    TM. ỦY BAN NHÂN DÂN



CHỦ TỊCH

                                                                                           Võ Văn Một


ỦY BAN NHÂN DÂN                    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

   TỈNH ĐỒNG NAI
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

DANH MỤC

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CHUNG ÁP DỤNG 

TẠI HUYỆN, THỊ XÃ, THÀNH PHỐ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH ĐỒNG NAI

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 

ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)


(Tiếp theo Công báo số 130 + 131)
	STT
	Tên thủ tục hành chính
	Áp dụng tại huyện
	Áp dụng tại thị xã
	Áp dụng tại thành phố

	152
	Sáp nhập hợp tác xã
	x
	x
	x

	153
	Giải thể hợp tác xã (tự nguyện)
	x
	x
	x

	XX
	LĨNH VỰC ĐẤU THẦU
	
	
	

	154
	Thẩm định kế hoạch đấu thầu
	x
	x
	x

	155
	Thẩm định kết quả đấu thầu
	x
	x
	x

	156
	Phê duyệt kế hoạch đấu thầu
	x
	x
	x

	157
	Phê duyệt kết quả đấu thầu
	x
	x
	x

	158
	Thông báo bán đấu giá tài sản dưới 10 triệu
	x
	x
	x

	XXI
	LĨNH VỰC TÀI NGUYÊN KHOÁNG SẢN, ĐỊA CHẤT
	
	
	

	159
	Cấp phép khai thác vật liệu san lấp
	x
	x
	x

	160
	Gia hạn giấy phép khai thác vật liệu san lấp
	x
	x
	x

	161
	Cấp giấy phép tận thu vật liệu san lấp
	x
	x
	x

	162
	Cấp giấy phép tận thu bùn, trấp
	x
	x
	x

	163
	Đóng cửa mỏ kết thúc khai thác
	x
	x
	x

	XXII
	LĨNH VỰC MÔI TRƯỜNG
	
	
	

	164
	Giải quyết khiếu nại, tranh chấp về môi trường
	x
	x
	x

	165
	Xác nhận đề án bảo vệ môi trường 
	x
	x
	x

	166
	Xác nhận bản cam kết bảo vệ môi trường
	x
	x
	x

	167
	Xác nhận bản cam kết bảo vệ môi trường (bổ sung)
	x
	x
	x

	168
	Kê khai nộp phí bảo vệ môi trường đối với nước thải công nghiệp
	x
	x
	x

	XXIII
	LĨNH VỰC TÀI NGUYÊN NƯỚC
	
	
	

	169
	Đăng ký khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả nước thải vào nguồn nước
	x
	x
	x

	XXIV
	LĨNH VỰC ĐẤT ĐAI
	
	
	

	170
	Thỏa thuận địa điểm đối với các dự án sản xuất kinh doanh
	x
	x
	x

	171
	Thỏa thuận địa điểm đối với các dự án không nhằm mục đích sản xuất kinh doanh
	x
	x
	x

	172
	Thu hồi đất đối với trường hợp sử dụng đất không đúng mục đích, sử dụng đất không có hiệu quả (đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)
	x
	x
	x

	173
	Thu hồi đất đối với trường hợp người sử dụng đất cố ý hủy hoại đất (đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)
	x
	x
	x

	174
	Thu hồi đất đối với trường hợp được giao không đúng đối tượng hoặc không đúng thẩm quyền (đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)
	x
	x
	x

	175
	Thu hồi đất đối với trường hợp đất chưa sử dụng bị lấn, chiếm hoặc đất không được chuyển quyền sử dụng đất theo quy định của luật này mà người sử dụng đất do thiếu trách nhiệm để bị lấn, chiếm (đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)
	x
	x
	x

	176
	Thu hồi đất đối với trường hợp cá nhân sử dụng đất chết mà không có người thừa kế
	x
	x
	x

	177
	Thủ tục thu hồi đất đối với trường hợp người sử dụng đất cố ý không thực hiện nghĩa vụ đối với Nhà nước (đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)
	x
	x
	x

	178
	Thu hồi đất đối với trường hợp đất được Nhà nước giao, cho thuê có thời hạn mà không được gia hạn khi hết thời hạn (đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)
	x
	x
	x

	179
	Thu hồi đất đối với trường hợp đất trồng cây hàng năm không được sử dụng trong thời hạn mười hai tháng liền; đất trồng cây lâu năm không được sử dụng trong thời hạn mười tám tháng liền; đất trồng rừng không được sử dụng trong thời hạn 24 tháng
	x
	x
	x

	180
	Thu hồi đất đối với trường hợp người sử dụng đất tự nguyện trả lại đất; Nhà nước giao đất không thu tiền sử dụng đất, có thu tiền sử dụng đất mà tiền sử dụng đất có nguồn gốc từ ngân sách Nhà nước hoặc cho thuê đất thu tiền thuê đất hàng năm bị giải thể
	x
	x
	x


	181
	Thu hồi đất được Nhà nước giao, cho thuê để thực hiện dự án đầu tư mà không được sử dụng trong thời hạn mười hai tháng liền hoặc tiến độ sử dụng đất chậm hơn hai mươi bốn tháng so với tiến độ ghi trong dự án đầu tư, kể từ khi nhận bàn giao đất
	x
	x
	x

	182
	Thu hồi giấy CNQSDĐ đã cấp trái pháp luật (đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)
	x
	x
	x

	183
	Giao đất nông nghiệp, cho thuê đất nông nghiệp đối với hộ gia đình và cá nhân (đất trồng cây hàng năm)
	x
	x
	x

	184
	Giao đất nông nghiệp, cho thuê đất nông nghiệp đối với hộ gia đình và cá nhân (đất trồng cây lâu năm)
	x
	x
	x

	185
	Giao đất làm nhà ở đối với hộ gia đình, cá nhân tại nông thôn không thuộc trường hợp phải đấu giá quyền sử dụng đất
	x
	x
	x

	186
	Đăng ký biến động về sử dụng đất do đổi tên, giảm diện tích thửa đất do sạt lở tự nhiên (đối tượng là hộ gia đình cá nhân)
	x
	x
	x

	187
	Đăng ký biến động về sử dụng đất do thay đổi về quyền (đối tượng là hộ gia đình cá nhân)
	x
	x
	x

	188
	Đăng ký biến động về sử dụng đất do thay đổi về nghĩa vụ tài chính (đối tượng là hộ gia đình cá nhân)
	x
	x
	x

	189
	Đăng ký nhận quyền sử dụng đất do xử lý hợp đồng thế chấp, bảo lãnh, góp vốn, kê biên đấu giá quyền sử dụng đất (đối tượng là hộ gia đình cá nhân)
	x
	x
	x

	190
	Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho hộ gia đình, cá nhân tại xã, thị trấn
	x
	x
	x

	191
	Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho hộ gia đình, cá nhân tại phường
	
	
	

	192
	Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho người trúng đấu giá quyền sử dụng đất, trúng đấu thầu dự án có sử dụng đất
	x
	x
	x

	193
	Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho người nhận quyền sử dụng đất thuộc trường hợp quy định tại điểm k & l khoản 1 Điều 99 của Nghị định 181/2004/NĐ-CP
	x
	x
	x

	194
	Cấp đổi giấy chứng nhận về quyền sử dụng đất (đối tượng là hộ gia đình cá nhân)
	x
	x
	x

	195
	Cấp lại giấy CNQSDĐ đối với hộ gia đình, cá nhân
	x
	x
	x

	196
	Chuyển nhượng quyền sử dụng đất đối với hộ gia đình cá nhân
	x
	x
	x

	197
	Thừa kế quyền sử dụng đất
	x
	x
	x

	198
	Tặng cho quyền sử dụng đất
	x
	x
	x

	199
	Đăng ký biến động về sử dụng đất do đổi tên (đối tượng là hộ gia đình cá nhân)
	x
	x
	x

	200
	Đăng ký cho thuê, cho thuê lại quyền sử dụng đất (đối tượng là hộ gia đình cá nhân)
	x
	x
	x

	201
	Đăng ký góp vốn bằng quyền sử dụng đất (đối tượng là hộ gia đình cá nhân)
	x
	x
	x

	202
	Xóa đăng ký góp vốn bằng quyền sử dụng đất (đối tượng là hộ gia đình cá nhân)
	x
	x
	x

	203
	Xóa đăng ký cho thuê, cho thuê lại quyền sử dụng đất
	x
	x
	x

	204
	Chuyển từ hình thức thuê đất sang giao đất có thu tiền sử dụng đất (đối tượng là hộ gia đình cá nhân)
	x
	x
	x


Sáp nhập hợp tác xã
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 

ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Thành lập và hoạt động của hợp tác xã.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện:

- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả.

 Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn đăng ký kinh doanh hợp tác xã (mẫu HTXMĐ) sáp nhập.

- Số lượng xã viên, danh sách Ban quản trị, Ban kiểm soát hợp tác xã (mẫu HTXDS) sáp nhập.

- Biên bản sáp nhập (của đại hội xã viên).

- Điều lệ hợp tác xã sáp nhập.

- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của hợp tác xã bị sáp nhập.

- Đăng báo địa phương 03 lần.

- Phương án xử lý tài sản, vốn, các khoản nợ, xã viên, lao động và những vấn đề còn tồn đọng của hợp tác xã bị sáp nhập.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.

7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện;

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Phòng Tài chính - Kế hoạch;

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài chính - Kế hoạch;

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã và các phòng chuyên môn.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.

9. Lệ phí: 

Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hợp tác xã 100.000 đồng (mục 5, Điều 1, Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai về việc thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh, cung cấp thông tin về đăng ký kinh doanh).

10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

- Đơn đăng ký kinh doanh hợp tác xã (mẫu HTXMĐ) sát nhập.

- Số lượng xã viên, danh sách Ban quản trị, Ban kiểm soát hợp tác xã (mẫu HTXDS) sáp nhập.

- Đơn xin sáp nhập hợp tác xã.

- Biên bản sáp nhập (của đại hội xã viên).

- Phương án xử lý tài sản, vốn, các khoản nợ, xã viên, lao động và những vấn đề còn tồn đọng của hợp tác xã bị sáp nhập.

(Thông tư số 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005).
- Điều lệ hợp tác xã sáp nhập.

(Nghị định số 77/2005/NĐ-CP ngày 09/6/2005 của Chính phủ về ban hành mẫu hướng dẫn xây dựng điều lệ hợp tác xã).

11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.

12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.

- Nghị định số 77/2005/NĐ-CP ngày 09/6/2005 của Chính phủ về ban hành mẫu hướng dẫn xây dựng điều lệ hợp tác xã.

- Thông tư số 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai về việc thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh, cung cấp thông tin về đăng ký kinh doanh./.

Giải thể hợp tác xã (tự nguyện)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
 ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Thành lập và hoạt động của hợp tác xã.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện:

- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả.

 Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin giải thể.

- Biên bản đại hội xã viên hợp tác xã thống nhất giải thể hợp tác xã.
- Nghị quyết đại hội xã viên về việc giải thể hợp tác xã.

- Thời hạn thanh lý các hợp đồng và kế hoạch thanh toán xong các khoản nợ của hợp tác xã.

- Giấy tờ đăng báo của cơ quan báo địa phương nơi hợp tác xã đóng trụ sở chính về việc giải thể hợp tác xã hoặc tờ báo đã đăng thông tin này 03 kỳ liên tiếp.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Phòng Tài chính - Kế hoạch.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài chính - Kế hoạch.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã và các phòng chuyên môn.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

- Đơn xin giải thể.
- Nghị quyết đại hội xã viên về việc giải thể hợp tác xã.
- Thời hạn thanh lý các hợp đồng và kế hoạch thanh toán xong các khoản nợ của hợp tác xã.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Hợp tác xã năm 2003.
- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 về đăng ký kinh doanh hợp tác xã./.
Thẩm định kế hoạch đấu thầu

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Đấu thầu.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện:

- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả.

 Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.

4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Tờ trình phê duyệt kế hoạch đấu thầu (lập theo mẫu tại Thông tư số 02/2009/TT-BKH ngày 17/02/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn lập kế hoạch đấu thầu).  

- Quyết định dự toán xây dựng.

- Quyết định phê duyệt bản về thi công (dự toán xây dựng, dự toán chi phí xây dựng).

- Quyết định phê duyệt báo cáo kinh tế kỹ thuật.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 20 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Phòng Tài chính - Kế hoạch.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài chính - Kế hoạch.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã và các phòng chuyên môn.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Biểu mẫu (ban hành tại Thông tư số 02/2009/TT-BKH ngày 17/02/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn lập kế hoạch đấu thầu).

11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 của Quốc hội.
- Thông tư số 02/2009/TT-BKH ngày 17/02/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn lập kế hoạch đấu thầu.

- Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ.

- Quyết định số 3185/QĐ-UBND ngày 30/9/2008 của Chủ tịch UBND tỉnh Đồng Nai về việc ủy quyền, phân cấp thẩm định, phê duyệt hồ sơ đấu thầu các dự án đầu tư sử dụng vốn ngân sách trên địa bàn tỉnh Đồng Nai./.
Thẩm định kết quả đấu thầu

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
 ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Đấu thầu.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện:

- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả.

 Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.

4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

+ Báo cáo kết quả lựa chọn nhà thầu:

· Cơ sở pháp lý của việc thực hiện lựa chọn nhà thầu.

· Nội dung của gói thầu.

· Báo cáo kết quả lựa chọn và đánh giá hồ sơ dự thầu.
· Đề nghị kết về kết quả lựa chọn nhà thầu.

+ Tài liệu liên quan:

· Quyết định phê duyệt báo cáo kinh tế kỹ thuật, kế hoạch đấu thầu.

· Hồ sơ mời thầu, hồ sơ yêu cầu.

· Quyết định thành lập tổ chuyên gia đấu thầu, hợp đồng thuê tư vấn đấu thầu, tổ chức đấu thầu chuyên nghiệp.

· Danh sách nhà thầu nộp hồ sơ dự thầu, hồ sơ đề xuất, biên bản mở thầu.

· Các hồ sơ dự thầu, hồ sơ đề xuất và các tài liệu làm rõ, sửa đổi, bổ sung liên quan.

· Báo cáo đánh giá hồ sơ dự thầu, hồ sơ đề xuất của tổ chuyên gia đấu thầu, tư vấn đấu thầu, tổ chức đấu thầu chuyên nghiệp.

· Văn bản phê duyệt các nội dung của quá trình thực hiện lựa chọn nhà thầu theo quy định.

· Biên bản thương thảo hợp đồng đối với gói thầu dịch vụ tư vấn.
· Quyết định phê duyệt hồ sơ mời thầu và tiêu chuẩn đánh giá hồ sơ mời thầu.

 Các tài liệu khác liên quan.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện;.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Phòng Tài chính - Kế hoạch.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài chính - Kế hoạch.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã và các phòng chuyên môn.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí:
P = 0,01% giá gói thầu (500.000 đồng ≤P ≤30.000.000 đồng) (Quyết định số 14/2009/QĐ-UBND ngày 17/3/2009 của UBND tỉnh Đồng Nai về việc quy định thu phí thẩm định kết quả đấu thầu trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 của Quốc hội.

- Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ.

- Quyết định số 3185/QĐ-UBND ngày 30/9/2008 của Chủ tịch UBND tỉnh Đồng Nai về việc ủy quyền, phân cấp thẩm định, phê duyệt hồ sơ đấu thầu các dự án đầu tư sử dụng vốn ngân sách trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.

- Quyết định số 14/2009/QĐ-UBND ngày 17/3/2009 của UBND tỉnh Đồng Nai về việc quy định thu phí thẩm định kết quả đấu thầu trên địa bàn tỉnh Đồng Nai./.
Phê duyệt kế hoạch đấu thầu

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Đấu thầu.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện:

- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả.

 Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Báo cáo thẩm định kế hoạch đấu thầu của phòng TC - KH;

- Dự thảo quyết định phê duyệt kế hoạch đấu thầu;

- Tờ trình phê duyệt kế hoạch đấu thầu;

- Quyết định phê duyệt dự toán.
- Hồ sơ năng lực các đơn vị thực hiện thi công, cung cấp hàng hóa (nếu chỉ định thầu).

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) (sau khi được ký duyệt, phô tô thêm theo số lượng nêu tại điều khoản thi hành của quyết định).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 20 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Phòng Tài chính - Kế hoạch.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài chính - Kế hoạch.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã và các phòng chuyên môn.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 của Quốc hội.
- Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ.
- Thông tư số 02/2009/TT-BKH ngày 17/02/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư.

- Quyết định số 3185/QĐ-UBND ngày 30/9/2008 của Chủ tịch UBND tỉnh Đồng Nai về việc ủy quyền, phân cấp thẩm định, phê duyệt hồ sơ đấu thầu các dự án đầu tư sử dụng vốn ngân sách trên địa bàn tỉnh Đồng Nai./.
Phê duyệt kết quả đấu thầu

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Đấu thầu.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện:

- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả.

 Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

Báo cáo thẩm định kết quả đấu thầu.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) (sau khi được ký duyệt, phô tô thêm theo số lượng nêu tại điều khoản thi hành của quyết định).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Phòng Tài chính - Kế hoạch.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài chính - Kế hoạch.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã và các phòng chuyên môn.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 của Quốc hội.

- Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ.

- Quyết định số 3185/QĐ-UBND ngày 30/9/2008 của Chủ tịch UBND tỉnh Đồng Nai về việc ủy quyền, phân cấp thẩm định, phê duyệt hồ sơ đấu thầu các dự án đầu tư sử dụng vốn ngân sách trên địa bàn tỉnh Đồng Nai./.
Thông báo bán đấu giá tài sản dưới 10 triệu
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
 ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Đấu thầu.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện:

- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả.

 Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Biên bản định giá tài sản.

- Biên bản bán đấu giá tài sản.

- Hợp đồng bán đấu giá. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 01 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức; cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Phòng Tài chính - Kế hoạch.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài chính - Kế hoạch.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã và các phòng chuyên môn.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản xác nhận.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Giấy xác nhận của Kho bạc Nhà nước (mẫu kèm theo Thông tư số 25).
- Gửi công văn báo cơ quan đề nghị hoàn trả biết về việc đã thực hiện hoàn trả (theo mẫu quy định kèm theo Thông tư số 25/2000/TT-BTC).
(Thông tư số 03/2005/TT-BTP ngày 04/5/2005 của Bộ Tư pháp hướng dẫn thực hiện Nghị định số 05).
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Thông tư số 03/2005/TT-BTP ngày 04/5/2005 của Bộ Tư pháp hướng dẫn thực hiện Nghị định số 05./.
Cấp phép khai thác vật liệu san lấp

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Tài nguyên khoáng sản, địa chất.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu;

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện:

- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả.

 Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin khai thác vật liệu san lấp;

- Bản đồ khu vực khai thác theo hệ tọa độ VN 2000 tỷ lệ không nhỏ hơn 1/25000;

- Phương án khai thác vật liệu san lấp và sử dụng đất;
- Bản sao công chứng giấy phép thành lập doanh nghiệp hoặc giấy đăng ký kinh doanh có chức năng khai thác đất san lấp hoặc khai thác khoáng sản;

- Đơn xin xác nhận kèm theo bản cam kết bảo vệ môi trường đối với dự án khai thác vật liệu san lấp;

- Bản sao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc giấy tờ về thỏa thuận với người sử dụng đất để khai thác tài nguyên. 

b) Số lượng hồ sơ: 03 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức; cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Phòng Quản lý Đô thị; phòng Kinh tế; Ban Chỉ huy Quân sự huyện.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép.
9. Lệ phí: Mức thu 4.000.000 đồng/01 giấy phép (theo Thông tư 20/2005/TT-BTC ngày 16/3/2005 quy định chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí cấp giấy phép hoạt động khoáng sản).
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

Đơn xin khai thác vật liệu san lấp; Mẫu số 01 (theo Văn bản số 389/TNMT-KS ngày 29/02/2008 của Sở Tài nguyên và Môi trường về việc hướng dẫn thủ tục, trình tự giải quyết hồ sơ xin khai thác, tận thu vật liệu san lấp và tận thu bùn trấp theo phân cấp của UBND tỉnh).

11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Thông tư 20/2005/TT-BTC ngày 16/3/2005 Quy định chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí cấp giấy phép hoạt động khoáng sản.

- Quyết định số 08/2008/QĐ-UBND ngày 18/01/2008 về việc phân cấp việc cấp giấy phép khai thác vật liệu san lấp và tận thu bùn trấp trong một số trường hợp cho UBND cấp huyện.

- Văn bản số 389/TNMT-KS ngày 29/02/2008 của Sở Tài nguyên và Môi trường về việc hướng dẫn thủ tục, trình tự giải quyết hồ sơ xin khai thác, tận thu vật liệu san lấp và tận thu bùn trấp theo phân cấp của UBND tỉnh./.
Gia hạn giấy phép khai thác vật liệu san lấp
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
 ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Tài nguyên khoáng sản, địa chất.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu;

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện:

- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả.

 Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin gia hạn giấy phép khai thác;

- Báo cáo kết quả hoạt động khai thác kể từ khi được cấp phép, nêu rõ trữ lượng khoáng sản còn lại và diện tích xin gia hạn.
- Bản kê các nghĩa vụ tài chính đã thực hiện: Nộp thuế, bồi thường thiệt hại (nếu có), phí bảo vệ môi trường trong hoạt động khoáng sản; các kết quả thực hiện nghĩa vụ bảo vệ môi trường theo giấy xác nhận đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường.
- Bản đồ hiện trạng mỏ tại thời điểm xin gia hạn theo hệ tọa độ VN 2000 tỷ lệ từ 1/1000 đến 1/2000 do đơn vị có chức năng đo vẽ lập. 

b) Số lượng hồ sơ: 03 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức; cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Phòng Quản lý Đô thị; phòng Kinh tế; Ban Chỉ huy Quân sự huyện.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí: Mức thu 2.000.000 đồng/giấy gia hạn (theo Thông tư 20/2005/TT-BTC ngày 16/3/2005 quy định chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí cấp giấy phép hoạt động khoáng sản).

10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn xin gia hạn giấy phép khai thác (Mẫu số 03, Văn bản số 389/TNMT-KS ngày 29/02/2008 của Sở Tài nguyên và Môi trường về việc hướng dẫn thủ tục, trình tự giải quyết hồ sơ xin khai thác, tận thu vật liệu san lấp và tận thu bùn trấp theo phân cấp của UBND tỉnh.

- Báo cáo kết quả hoạt động khai thác (Mẫu số 04 kèm theo Văn bản số 389/TNMT-KS ngày 29/02/2008 của Sở Tài nguyên và Môi trường về việc hướng dẫn thủ tục, trình tự giải quyết hồ sơ xin khai thác, tận thu vật liệu san lấp và tận thu bùn trấp theo phân cấp của UBND tỉnh.

11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Thông tư 20/2005/TT-BTC ngày 16/3/2005 quy định chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí cấp giấy phép hoạt động khoáng sản.

- Quyết định số 08/2008/QĐ-UBND ngày 18/01/2008 về việc phân cấp việc cấp giấy phép khai thác vật liệu san lấp và tận thu bùn trấp trong một số trường hợp cho UBND cấp huyện.

- Văn bản số 389/TNMT-KS ngày 29/02/2008 của Sở Tài nguyên và Môi trường về việc hướng dẫn thủ tục, trình tự giải quyết hồ sơ xin khai thác, tận thu vật liệu san lấp và tận thu bùn trấp theo phân cấp của UBND tỉnh./.
Cấp giấy phép tận thu vật liệu san lấp
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Tài nguyên khoáng sản, địa chất.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện:

- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả.

 Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin tận thu vật liệu san lấp;

- Quyết định phê duyệt dự án đầu tư đối với dự án sản xuất kinh doanh cần cải tạo mặt bằng để triển khai thực hiện;

- Phương án cải tạo, tận thu và sử dụng đất;

- Bản đồ địa hình khu vực tận thu vật liệu san lấp theo hệ tọa độ VN 2000 tỷ lệ từ 1/1000 đến 1/2000 do đơn vị có chức năng đo vẽ lập;
- Bản đồ thiết kế thi công mặt bằng dự án với tỷ lệ từ 1/1000 đến 1/2000;

- Bản sao công chứng giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với khu vực xin tận thu hoặc hợp đồng thuê đất;
- Báo cáo đánh giá tác động môi trường kèm theo quyết định phê duyệt hoặc bản cam kết bảo vệ môi trường kèm theo giấy xác nhận của cơ quan có thẩm quyền, trong đó phải có nêu rõ nội dung đánh giá tác động môi trường cho hoạt động cải tạo, tận thu đất;
- Trường hợp trong báo cáo đánh giá tác động môi trường hoặc bản cam kết bảo vệ môi trường dự án sản xuất kinh doanh chưa có nội dung đánh giá tác động môi trường cho hoạt động cải tạo, tận thu đất thì chủ đầu tư cần phải lập riêng bản cam kết bảo vệ môi trường cho hoạt động cải tạo, tận thu đất để nộp cùng hồ sơ xin tận thu này. 

b) Số lượng hồ sơ: 03 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức; cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Phòng Quản lý Đô thị; phòng Kinh tế; Ban Chỉ huy Quân sự huyện.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản chấp thuận.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Quyết định số 08/2008/QĐ-UBND ngày 18/01/2008 về việc phân cấp việc cấp giấy phép khai thác vật liệu san lấp và tận thu bùn trấp trong một số trường hợp cho UBND cấp huyện./.
Cấp giấy phép tận thu bùn, trấp
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Tài nguyên khoáng sản, địa chất.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện:

- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả.

 Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin tận thu bùn trấp;

- Bản cam kết bảo vệ môi trường đối với việc tận thu bùn trấp;

- Bản sao công chứng giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với khu vực xin tận thu hoặc hợp đồng thuê đất;

- Phương án tận thu. 

b) Số lượng hồ sơ: 03 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức; cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Phòng Quản lý Đô thị; phòng Kinh tế; Ban Chỉ huy Quân sự huyện.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản chấp thuận.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Quyết định số 08/2008/QĐ-UBND ngày 18/01/2008 về việc phân cấp việc cấp giấy phép khai thác vật liệu san lấp và tận thu bùn trấp trong một số trường hợp cho UBND cấp huyện./.
Đóng cửa mỏ kết thúc khai thác
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
 ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Tài nguyên khoáng sản, địa chất.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện:

- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả.

 Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin trả lại giấy phép khai thác hoặc đơn xin trả lại một phần diện tích giấy phép khai thác hoặc đơn xin đóng cửa mỏ;

- Đề án đóng cửa mỏ phục hồi môi trường trên toàn bộ diện tích hoặc trên một phần diện tích xin trả lại giấy phép;

- Báo cáo kết quả hoạt động và các nghĩa vụ đã thực hiện kể từ khi được cấp giấy phép khai thác;

- Bản đồ hiện trạng mỏ tại thời điểm xin đóng cửa, trả lại giấy phép theo hệ tọa độ VN 2000 tỷ lệ từ 1/1000 đến 1/2000 do đơn vị có chức năng đo vẽ lập. 

b) Số lượng hồ sơ: 03 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức; cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

- Đơn xin trả lại giấy phép khai thác (Mẫu số 05 kèm theo Văn bản số 389/TNMT-KS ngày 29/02/2008 của Sở Tài nguyên và Môi trường về việc hướng dẫn thủ tục, trình tự giải quyết hồ sơ xin khai thác, tận thu vật liệu san lấp và tận thu bùn trấp theo phân cấp của UBND tỉnh).

- Đơn xin trả lại một phần diện tích giấy phép khai thác (Mẫu số 06 kèm theo Văn bản số 389/TNMT-KS ngày 29/02/2008 của Sở Tài nguyên và Môi trường về việc hướng dẫn thủ tục, trình tự giải quyết hồ sơ xin khai thác, tận thu vật liệu san lấp và tận thu bùn trấp theo phân cấp của UBND tỉnh).

- Đơn xin đóng cửa mỏ (Mẫu số 7 kèm theo Văn bản số 389/TNMT-KS ngày 29/02/2008 của Sở Tài nguyên và Môi trường về việc hướng dẫn thủ tục, trình tự giải quyết hồ sơ xin khai thác, tận thu vật liệu san lấp và tận thu bùn trấp theo phân cấp của UBND tỉnh).

11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Quyết định số 08/2008/QĐ-UBND ngày 18/01/2008 về việc phân cấp việc cấp giấy phép khai thác vật liệu san lấp và tận thu bùn trấp trong một số trường hợp cho UBND cấp huyện 05.

- Văn bản số 389/TNMT-KS ngày 29/02/2008 của Sở Tài nguyên và Môi trường về việc hướng dẫn thủ tục, trình tự giải quyết hồ sơ xin khai thác, tận thu vật liệu san lấp và tận thu bùn trấp theo phân cấp của UBND tỉnh./.
Giải quyết khiếu nại, tranh chấp về môi trường

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
 ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Môi trường.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ hoặc Phòng tiếp dân cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục.
Bước 2: Nộp đơn (hồ sơ) tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hoặc phòng Tiếp dân cấp huyện:

Cán bộ, công chức tiếp nhận đơn (hồ sơ) có trách nhiệm viết giấy hẹn trả lời về kết quả giải quyết cho người nộp đơn (hồ sơ).
Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả ghi trong phiếu, người nộp đơn đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hoặc phòng Tiếp dân cấp huyện để nhận ý kiến trả lời.

Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả hoặc phòng Tiếp dân của huyện.

4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn khiếu nại, tranh chấp.

- Các loại giấy tờ có liên quan đến yêu cầu khiếu nại (nếu có). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

- Thời hạn giải quyết đơn lần đầu: Không quá 30 ngày làm việc kể từ ngày nhận đơn; đối với vụ việc phức tạp thì thời gian giải quyết có thể kéo dài hơn, nhưng không quá 45 ngày làm việc kể từ ngày nhận đơn;

- Thời hạn giải quyết đơn khiếu nại lần hai không quá 45 ngày làm việc kể từ ngày nhận đơn; đối với vụ việc phức tạp thì thời gian giải quyết khiếu nại có thể kéo dài hơn, nhưng không quá 60 ngày làm việc kể từ ngày nhận đơn.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân, tổ chức.

7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất huyện, UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.

9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai năm 2003;

- Luật Bảo vệ môi trường năm 2005.

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 về thi hành Luật Đất đai.

- Nghị định số 84/2007/ NĐ-CP ngày 25/5/2007 quy định bổ sung về việc cấp giấy chứng nhận QSDĐ, thu hồi đất thực hiện quyền sử dụng đất, trình tự thủ tục bồi thường hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất./.
Xác nhận đề án bảo vệ môi trường

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Môi trường.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện.
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Văn bản đề nghị xác nhận đề án bảo vệ môi trường;

- Bản đề án bảo vệ môi trường (03 bản);

- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh/giấy phép đầu tư/giấy chứng nhận đầu tư/giấy phép khai thác khoáng sản hoặc giấy phép hoạt động khác do cơ quan Nhà nước có thẩm quyền cấp (bản sao);

- Báo cáo kinh tế kỹ thuật hoặc báo cáo nghiên cứu khả thi hoặc dự án đầu tư đã được cơ quan có thẩm quyền phê duyệt (nếu có). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân; tổ chức.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã; Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy xác nhận.

9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Văn bản đề nghị xác nhận đề án bảo vệ môi trường (Phụ lục 03 Thông tư 04/2008/TT-BTNMT ngày 18/9/2008 hướng dẫn lập, phê duyệt hoặc xác nhận đề án bảo vệ môi trường và kiểm tra, thanh tra việc thực hiện đề án bảo vệ môi trường).
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Bảo vệ môi trường 2005 ngày có hiệu lực: 01/7/2006.
- Nghị định 80/2006/NĐ-CP ngày 09/8/2006 về việc quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Bảo vệ môi trường.

- Nghị định 21/2008/NĐ-CP ngày 28/02/2008 về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 80/2006/NĐ-CP ngày 09 tháng 8 năm 2006  của Chính phủ về việc quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Bảo vệ môi trường.

- Thông tư 04/2008/TT-BTNMT  ngày 18/9/2008 hướng dẫn lập, phê duyệt hoặc xác nhận đề án bảo vệ môi trường và kiểm tra, thanh tra việc thực hiện đề án bảo vệ môi trường./.
Xác nhận bản cam kết bảo vệ môi trường
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
 ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Môi trường.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện.
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Văn bản đề nghị xác nhận đăng ký BCK BVMT; 

- Bản cam kết bảo vệ môi trường của dự án bằng tiếng Việt;

- Báo cáo đầu tư hoặc báo cáo kinh tế - kỹ thuật hoặc phương án sản xuất kinh doanh hoặc tài liệu tương đương của dự án. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 05 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân; tổ chức.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã; Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.
8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy xác nhận.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Văn bản đề nghị xác nhận đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường (Phụ lục 25 Thông tư số 05/2008/TT-BTNMT ngày 08/12/2008 hướng dẫn về đánh giá môi trường chiến lược, đánh giá tác động môi trường và cam kết bảo vệ môi trường).
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Bảo vệ môi trường 2005 ngày có hiệu lực: 01/7/2006.
- Nghị định 80/2006/NĐ-CP ngày 09/8/2006 về việc quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Bảo vệ môi trường.

- Nghị định 21/2008/NĐ-CP ngày 28/02/2008 về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 80/2006/NĐ-CP ngày 09 tháng 8 năm 2006  của Chính phủ về việc quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Bảo vệ môi trường.

- Thông tư số 05/2008/TT-BTNMT ngày 08/12/2008 hướng dẫn về đánh giá môi trường chiến lược, đánh giá tác động môi trường và cam kết bảo vệ môi trường./.
Xác nhận bản cam kết bảo vệ môi trường (bổ sung)
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
 ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Môi trường.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện:
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Văn bản đề nghị xác nhận đăng ký BCK BVMT bổ sung; 

- Bản cam kết bảo vệ môi trường (BCK BVMT) đã được xác nhận trước đó;

- Giấy xác nhận đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường trước đó;

- Báo cáo đầu tư điều chỉnh hoặc báo cáo kinh tế - kỹ thuật điều chỉnh hoặc phương án sản xuất kinh doanh điều chỉnh hoặc tài liệu tương đương của dự án có chữ ký kèm theo họ tên, chức danh của chủ dự án và đóng dấu ở trang phụ bìa;

- Số lượng BCK BVMT bổ sung đúng bằng số lượng BCK BVMT của dự án đã được cơ quan có thẩm quyền xác nhận trước đó.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 05 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân; tổ chức.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã; Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy xác nhận.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Văn bản đề nghị xác nhận đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường bổ sung (Phụ lục 25 Thông tư số 05/2008/TT-BTNMT ngày 08/12/2008 hướng dẫn về đánh giá môi trường chiến lược, đánh giá tác động môi trường và cam kết bảo vệ môi trường.

11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Bảo vệ môi trường 2005 ngày có hiệu lực: 01/7/2006.
- Nghị định 80/2006/NĐ-CP ngày 09/8/2006 về việc quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Bảo vệ môi trường.

- Nghị định 21/2008/NĐ-CP ngày 28/02/2008 về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 80/2006/NĐ-CP ngày 09 tháng 8 năm 2006  của Chính phủ về việc quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Bảo vệ môi trường.

- Thông tư số 05/2008/TT-BTNMT ngày 08/12/2008 hướng dẫn về đánh giá môi trường chiến lược, đánh giá tác động môi trường và cam kết bảo vệ môi trường./.
Kê khai nộp phí bảo vệ môi trường
đối với nước thải công nghiệp
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
 ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Môi trường.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.

4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

Tờ khai nộp phí bảo vệ mội trường đối với nước thải; đính kèm hóa đơn sử dụng nước, kết quả phân tích mẫu nước thải và các hồ sơ khác liên quan (nếu có).

b) Số lượng hồ sơ: 02 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 20 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân; tổ chức.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã; Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy xác nhận.

9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

- Văn bản đề nghị xác nhận đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường bổ sung (Phụ lục 25 Thông tư số 05/2008/TT-BTNMT ngày 08/12/2008 hướng dẫn về đánh giá môi trường chiến lược, đánh giá tác động môi trường và cam kết bảo vệ môi trường).
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Bảo vệ môi trường 2005 ngày có hiệu lực: 01/7/2006.
- Nghị định 80/2006/NĐ-CP ngày 09/8/2006 về việc quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Bảo vệ môi trường.

- Nghị định 21/2008/NĐ-CP ngày 28/02/2008 về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 80/2006/NĐ-CP ngày 09 tháng 8 năm 2006  của Chính phủ về việc quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Bảo vệ môi trường./.
Đăng ký khai thác, sử dụng tài nguyên nước, 

xả nước thải vào nguồn nước
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Tài nguyên nước.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện;

- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.

4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

Phiếu đăng ký khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả thải vào nguồn nước đã được UBND cấp xã đã xác nhận.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 05 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Phiếu đăng ký khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả thải vào nguồn nước đã được UBND cấp huyện và UBND cấp xã xác nhận.

9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

- Phiếu đăng ký khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả thải vào nguồn nước (Phụ lục 1 kèm theo Quyết định số 14/2008/QĐ-UBND ngày 20/02/2008 ban hành Quy định về quản lý tài nguyên nước trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.

11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Quyết định số 14/2008/QĐ-UBND ngày 20/02/2008 ban hành Quy định về quản lý tài nguyên nước trên địa bàn tỉnh Đồng Nai./.
Thỏa thuận địa điểm đối với các dự án sản xuất kinh doanh
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện;

- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn thỏa thuận địa điểm đầu tư đối với cá nhân hoặc tổ chức.

- Bản sao giấy phép thành lập doanh nghiệp (nếu chủ đầu tư là tổ chức kinh tế), bản sao giấy chứng minh nhân dân người đại diện (nếu chủ đầu tư là cá nhân).
- Phương án sơ bộ về dự án (chỉ đối với các dự án đầu tư ngoài cụm công nghiệp có diện tích đất từ 5 ha trở lên).
- Sơ đồ vị trí địa điểm hợp lệ (nếu có).

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất và các giấy tờ liên quan (bản sao, nếu có).
b) Số lượng hồ sơ: 07 (bộ), trong đó có 01 bộ bản chính.

5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Phòng Quản lý Đô thị; phòng Kinh tế; Ban Chỉ huy Quân sự huyện.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản chấp thuận.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

Quyết định số: 20/2007/QĐ-UBND ngày 26/3/2007 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
Thỏa thuận địa điểm đối với các dự án không nhằm 

mục đích sản xuất kinh doanh

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.

4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Văn bản đề nghị thỏa thuận địa điểm đầu tư.

- Trích lục bản đồ địa chính hoặc trích đo địa chính khu đất hoặc sơ đồ vị trí khu đất.

- Văn bản chấp thuận về chủ trương đầu tư, hoặc danh mục dự án đầu tư đã được phê duyệt.


b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Phòng Quản lý Đô thị; phòng Kinh tế; Ban Chỉ huy Quân sự huyện.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản xác nhận.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

Quyết định số 32/2008/QĐ-UBND ngày 17/4/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
Thu hồi đất đối với trường hợp sử dụng đất không đúng mục đích, sử dụng đất không có hiệu quả (đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
 ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Tờ trình UBND cấp xã;

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc 01 trong các loại giấy tờ liên quan.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã;

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai năm 2003.
- Căn cứ Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai./.
Thu hồi đất đối với trường hợp người sử dụng đất cố ý hủy hoại đất

(đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: UBND xã, phường, thị trấn (cán bộ địa chính) liên hệ Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện (hoặc phòng Tài nguyên và Môi trường) để được hướng dẫn, lập thủ tục theo quy định.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện
Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ và nhận và viết giấy hẹn thông báo kết quả giải quyết.
Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả, Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện có trách nhiệm gửi thông báo (hoặc quyết định hành chính) về cho địa phương và hộ gia đình, cá nhân có đất bị thu hồi.

Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Tờ trình UBND cấp xã;

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc 01 trong các loại giấy tờ liên quan.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã.
8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai năm 2003.

- Căn cứ Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai.

Thu hồi đất đối với trường hợp được giao không đúng đối tượng hoặc không đúng thẩm quyền (đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
 ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: UBND xã, phường, thị trấn (cán bộ địa chính) liên hệ Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện (hoặc phòng Tài nguyên và Môi trường) để được hướng dẫn, lập thủ tục theo quy định.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện
Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ và nhận và viết giấy hẹn thông báo kết quả giải quyết.
Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả, Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện có trách nhiệm gửi thông báo (hoặc quyết định hành chính) về cho địa phương và hộ gia đình, cá nhân có đất bị thu hồi.

Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Tờ trình UBND cấp xã;

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc 01 trong các loại giấy tờ liên quan.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã.
8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai năm 2003.
- Căn cứ Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai./.
Thu hồi đất đối với trường hợp đất chưa sử dụng bị lấn, chiếm hoặc đất 
không được chuyển quyền sử dụng đất theo quy định của luật này
 mà người sử dụng đất do thiếu trách nhiệm để bị lấn, chiếm 
(đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
 ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: UBND xã, phường, thị trấn (cán bộ địa chính) liên hệ Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện (hoặc phòng Tài nguyên và Môi trường) để được hướng dẫn, lập thủ tục theo quy định.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện
Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ và nhận và viết giấy hẹn thông báo kết quả giải quyết.
Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả, Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện có trách nhiệm gửi thông báo (hoặc quyết định hành chính) về cho địa phương và hộ gia đình, cá nhân có đất bị thu hồi.

Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Tờ trình UBND cấp xã.
- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc 01 trong các loại giấy tờ liên quan.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã.
8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai năm 2003

- Căn cứ Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai./.
Thu hồi đất đối với trường hợp cá nhân sử dụng đất chết

mà không có người thừa kế

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: UBND xã, phường, thị trấn (cán bộ địa chính) liên hệ Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện (hoặc phòng Tài nguyên và Môi trường) để được hướng dẫn, lập thủ tục theo quy định.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện
Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ và nhận và viết giấy hẹn thông báo kết quả giải quyết;

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả, Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện có trách nhiệm gửi thông báo (hoặc quyết định hành chính) về cho địa phương và hộ gia đình, cá nhân có đất bị thu hồi.

Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Tờ trình UBND xã.
- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc 01 trong các loại giấy tờ liên quan.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 25 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã.
8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai năm 2003.
- Căn cứ Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai.

Thu hồi đất đối với trường hợp người sử dụng đất cố ý không thực hiện
 nghĩa vụ đối với Nhà nước (đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: UBND xã, phường, thị trấn (cán bộ địa chính) liên hệ Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện (hoặc phòng Tài nguyên và Môi trường) để được hướng dẫn, lập thủ tục theo quy định.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện
Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ và nhận và viết giấy hẹn thông báo kết quả giải quyết;

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả, Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện có trách nhiệm gởi thông báo (hoặc quyết định hành chính) về cho địa phương và hộ gia đình, cá nhân có đất bị thu hồi.

Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Tờ trình UBND xã;

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc 01 trong các loại giấy tờ liên quan.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã.
8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai năm 2003.
- Căn cứ Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai./.
Thu hồi đất đối với trường hợp đất được Nhà nước giao, cho thuê 

có thời hạn mà không được gia hạn khi hết thời hạn 

(đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
 ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: UBND xã, phường, thị trấn (cán bộ địa chính) liên hệ Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện (hoặc phòng Tài nguyên và Môi trường) để được hướng dẫn, lập thủ tục theo quy định.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện

Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ và nhận và viết giấy hẹn thông báo kết quả giải quyết.
Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả, Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện có trách nhiệm gửi thông báo (hoặc quyết định hành chính) về cho địa phương và hộ gia đình, cá nhân có đất bị thu hồi.

Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Tờ trình UBND cấp xã.
- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc 01 trong các loại giấy tờ liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 40 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã.
8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai năm 2003.
- Căn cứ Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai./.
Thu hồi đất đối với trường hợp đất trồng cây hàng năm không được 

sử dụng trong thời hạn mười hai tháng liền; đất trồng cây lâu năm 

không được sử dụng trong thời hạn mười tám tháng liền; đất trồng

 rừng không được sử dụng trong thời hạn 24 tháng
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
 ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: UBND xã, phường, thị trấn (cán bộ địa chính) liên hệ Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện (hoặc phòng Tài nguyên và Môi trường) để được hướng dẫn, lập thủ tục theo quy định.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện
Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ và nhận và viết giấy hẹn thông báo kết quả giải quyết.
Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả, Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện có trách nhiệm gửi thông báo (hoặc quyết định hành chính) về cho địa phương và hộ gia đình, cá nhân có đất bị thu hồi.

Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Tờ trình UBND cấp xã;

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc 01 trong các loại giấy tờ liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã.
8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai năm 2003.
- Căn cứ Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai./.
Thu hồi đất đối với trường hợp người sử dụng đất tự nguyện trả lại đất;

Nhà nước giao đất không thu tiền sử dụng đất, có thu tiền sử dụng đất 

mà tiền sử dụng đất có nguồn gốc từ ngân sách Nhà nước hoặc cho 

thuê đất thu tiền thuê đất hàng năm bị giải thể

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: UBND xã, phường, thị trấn (cán bộ địa chính) liên hệ Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện (hoặc phòng Tài nguyên và Môi trường) để được hướng dẫn, lập thủ tục theo quy định.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện
Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ và nhận và viết giấy hẹn thông báo kết quả giải quyết;

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả, Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện có trách nhiệm gửi thông báo (hoặc quyết định hành chính) về cho địa phương và hộ gia đình, cá nhân có đất bị thu hồi.

Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Văn bản trả lại đất và giấy CNQSDĐ hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có).
- Các giấy tờ có liên quan đến thửa đất thu hồi.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 20 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân

7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã;

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai năm 2003.
- Căn cứ Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai./.
Thu hồi đất được Nhà nước giao, cho thuê để thực hiện dự án đầu tư mà 

không được sử dụng trong thời hạn mười hai tháng liền hoặc tiến độ sử 

dụng đất chậm hơn hai mươi bốn tháng so với tiến độ ghi trong 

dự án đầu tư, kể từ khi nhận bàn giao đất

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Thực hiện theo kết luận của thanh tra. 

Bước 2: Chuyển tổ chuyên môn thẩm định hồ sơ.

Bước 3: Thẩm tra, xác minh thực địa khi cần thiết.
Bước 4: Trình UBND cấp huyện ký quyết định thu hồi.

Bước 5: Sau khi có quyết định, phát hành cho các đối tượng có tên trong quyết định chịu trách nhiệm thi hành.
3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Kết luận của thanh tra.

- Các văn bản có liên quan đến thửa đất bị thu hồi.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Thanh tra huyện, UBND cấp xã, các phòng, ban chuyên môn liên quan.
8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai năm 2003.
- Nghị định 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 về thi hành Luật Đất đai.

- Nghị định 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007./.
Thu hồi giấy CNQSDĐ đã cấp trái pháp luật 

(đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân (hoặc tổ chức phát hiện) liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện để được hướng dẫn thủ tục.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện
Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ và nhận và viết giấy hẹn thông báo kết quả giải quyết cho người nộp hồ sơ.
Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện để nhận thông báo về kết quả giải quyết.

Thời gian nhận và trả kết quả hồ sơ trong ngày làm việc: 

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

Văn bản kiến nghị của cá nhân, tổ chức phát hiện.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 35 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường huyện.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Thanh tra cấp huyện; Văn phòng Đăng ký QSDĐ cấp huyện; UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai năm 2003.
- Điều 21 Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007 quy định bổ sung về việc cấp giấy chứng nhận QSDĐ, thu hồi đất, thực hiện quyền sử dụng đất, trình tự thủ tục bồi thường hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất và giải quyết khiếu nại về đất đai./.
Giao đất nông nghiệp, cho thuê đất nông nghiệp đối với 

hộ gia đình và cá nhân (đất trồng cây hàng năm)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin giao đất nông nghiệp (đối với hộ gia đình cá nhân).
- Phương án giao đất.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 50 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường huyện.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất; UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: 

- Lệ phí địa chính 10.000 đồng/thửa.
- Phí thẩm định hồ sơ tùy theo mức diện tích được giao.
(Theo Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn xin giao đất nông nghiệp (dùng cho hộ gia đình, cá nhân); Mẫu số: 01a/ĐĐ (Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 về việc hướng dẫn việc lập, chỉnh lý, quản lý hồ sơ địa chính).

11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 23/11/2003, ngày hiệu lực 01/7/2004.

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 về thi hành Luật Đất đai.

- Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 hướng dẫn việc lập, chỉnh lý, quản lý hồ sơ địa chính.

- Quyết định 1304/2005/QĐ-UBND ngày 04/4/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai quy định trình tự thủ tục hành chính về quản lý và sử dụng đất đai.

- Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007./.
Giao đất nông nghiệp, cho thuê đất nông nghiệp đối với 

hộ gia đình và cá nhân (đất trồng cây lâu năm)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin giao đất, thuê đất.

- Dự án nuôi trồng thủy sản đã được thẩm định, báo cáo đánh giá tác động môi trường (đối với trường hợp xin giao đất, thuê đất để nuôi trồng thủy sản).

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 32 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất; UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: 

- Lệ phí địa chính 10.000 đồng/thửa.
- Phí thẩm định hồ sơ tùy theo mức diện tích được giao (theo Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn xin giao đất nông nghiệp (dùng cho hộ gia đình, cá nhân); Mẫu số: 01a/ĐĐ (Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 về việc hướng dẫn việc lập, chỉnh lý, quản lý hồ sơ địa chính).
- Mẫu số: 01b/ĐĐ đơn xin thuê đất nông nghiệp (dùng cho hộ gia đình, cá nhân) (Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 về việc hướng dẫn việc lập, chỉnh lý, quản lý hồ sơ địa chính).

11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 23/11/2003, ngày hiệu lực 01/7/2004.

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 về thi hành Luật Đất đai.

- Quyết định 1304/2005/QĐ-UBND ngày 04/4/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai quy định trình tự thủ tục hành chính về quản lý và sử dụng đất đai.

- Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai./.
Giao đất làm nhà ở đối với hộ gia đình, cá nhân tại nông thôn 
không thuộc trường hợp phải đấu giá quyền sử dụng đất

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin giao đất để làm nhà ở (dùng cho hộ gia đình, cá nhân).
- Tờ trình của UBND cấp xã về việc giao đất nhà ở.
- Danh sách kèm theo đơn xin giao đất của hộ gia đình cá nhân.
- Phương án giao đất.
- Ý kiến của Hộ đồng Tư vấn giao đất của cấp xã.
b) Số lượng hồ sơ: 02 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 40 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất; UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: 

- Lệ phí địa chính 10.000 đồng/thửa.
- Phí thẩm định hồ sơ 100.000 đồng/giấy.
(Theo Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn xin giao đất để làm nhà ở (dùng cho hộ gia đình, cá nhân); Mẫu số: 02/ĐĐ (Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 về việc hướng dẫn việc lập, chỉnh lý, quản lý hồ sơ địa chính).
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 23/11/2003, ngày hiệu lực 01/7/2004.

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 về thi hành Luật Đất đai.

- Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 về việc hướng dẫn việc lập, chỉnh lý, quản lý hồ sơ địa chính.

- Quyết định 1304/2005/QĐ-UBND ngày 04/4/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai quy định trình tự thủ tục hành chính về quản lý và sử dụng đất đai.

- Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai./.
Đăng ký biến động về sử dụng đất do đổi tên, giảm diện tích thửa đất
 do sạt lở tự nhiên (đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
 ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất; 

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.
- Bản vẽ sơ đồ thửa đất.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 17 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất; UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: 

Lệ phí địa chính 5.000 đồng/thửa (theo Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất. Mẫu số 14/ĐK (Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 về việc hướng dẫn việc lập, chỉnh lý, quản lý hồ sơ địa chính).
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 23/11/2003, ngày hiệu lực 01/7/2004.

- Điều 143 Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ.

- Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 về việc hướng dẫn việc lập, chỉnh lý, quản lý hồ sơ địa chính.

- Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
Đăng ký biến động về sử dụng đất do thay đổi về quyền 

(đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu. 
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất.
- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc giấy tờ liên quan về quyền sử dụng đất theo quy định.
- Các giấy tờ pháp lý khác có liên quan đến việc đăng ký biến động về sử dụng đất.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 17 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất; UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: Mức thu 10.000 đồng/thửa (theo Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 của UBND tỉnh Đồng Nai).
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn xin chỉnh lý biến động (Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 về việc hướng dẫn việc lập, chỉnh lý, quản lý hồ sơ địa chính).
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 23/11/2003, ngày hiệu lực 01/7/2004.

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai.

- Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007 của Chính phủ quy định bổ sung về việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, thu hồi đất, thực hiện quyền sử dụng đất, trình tự, thủ tục bồi thường, hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất và giải quyết khiếu nại về đất đai./.
Đăng ký biến động về sử dụng đất do thay đổi về nghĩa vụ tài chính

 (đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.

4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất.
- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại khoản 1, 2 & 5 Điều 50 Luật Đất đai.

- Các giấy tờ pháp lý khác có liên quan đến việc đăng ký biến động về sử dụng đất.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 17 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất; UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: Mức thu 10.000 đồng/thửa (theo Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 của UBND tỉnh Đồng Nai).
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn xin chỉnh lý biến động (Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 về việc hướng dẫn việc lập, chỉnh lý, quản lý hồ sơ địa chính).
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 23/11/2003, ngày hiệu lực 01/7/2004.

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai.

- Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007 của Chính phủ quy định bổ sung về việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, thu hồi đất, thực hiện quyền sử dụng đất, trình tự, thủ tục bồi thường, hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất và giải quyết khiếu nại về đất đai./.
Đăng ký nhận quyền sử dụng đất do xử lý hợp đồng thế chấp, 

bảo lãnh, góp vốn, kê biên đấu giá quyền sử dụng đất 

(đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Hợp đồng thế chấp, hợp đồng bảo lãnh, hợp đồng góp vốn bằng quyền sử dụng đất hoặc quyết định kê biên đấu giá quyền sử dụng đất của cơ quan Thi hành án;

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại khoản 1, 2 & 5 Điều 50 Luật Đất đai;
- Chứng từ thực hiện nghĩa vụ tài chính (nếu có);

- Văn bản về kết quả đấu giá trong trường hợp đấu giá quyền sử dụng đất.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất; UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.

9. Lệ phí: Mức thu 10.000 đồng/thửa (theo Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 của UBND tỉnh Đồng Nai).
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 23/11/2003, ngày hiệu lực 01/7/2004.

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai.

- Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007 của Chính phủ quy định bổ sung về việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, thu hồi đất, thực hiện quyền sử dụng đất, trình tự, thủ tục bồi thường, hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất và giải quyết khiếu nại về đất đai./.
Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho hộ gia đình, 

cá nhân tại xã, thị trấn
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.

4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (mỗi thửa một đơn).
- Giấy tờ về quyền sử dụng đất: Một trong các loại giấy tờ quy định tại khoản 1, 2, 5 Điều 50 Luật Đất đai năm 2003 (nếu có); một bản chính và một bản sao công chứng.

- Bản vẽ thửa đất đối với trường hợp đo tách một phần thửa đất; 02 bản.

- Biên bản thẩm tra xác minh, về nguồn gốc, hiện trạng, mục đích, tình trạng sử dụng và quy hoạch kế hoạch sử dụng đất của UBND cấp xã nơi có đất;

- Danh sách công khai các trường hợp đủ điều kiện và không đủ điều kiện do UBND xã nơi có đất.
- Phiếu ý kiến khu dân cư đối với các trường hợp không có các loại giấy tờ ghi tại khoản 2 Điều 3 Nghị định 84/2007/NĐ-CP.
- Chứng từ nộp nghĩa vụ tài chính (nếu có).
- Hồ sơ khai thuế. Tờ khai trước bạ, tiền sử dụng đất: Mỗi mẫu 02 bản.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 45 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất; UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: 

Lệ phí địa chính 10.000 đồng/thửa (Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 của UBND tỉnh Đồng Nai).
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn xin cấp giấy chứng nhận QSDĐ Mẫu 04a/ĐK (Thông tư 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về hướng dẫn lập chỉnh lý, quản lý hồ sơ địa chính).
- Tờ khai lệ phí trước bạ Mẫu số 01-05/LPTB (Thông tư Liên tịch số 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005 hướng dẫn việc luân chuyển hồ sơ của người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính).
- Tờ khai tiền sử dụng đất Mẫu số 01-05/LPTSD (Thông tư Liên tịch số 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005 hướng dẫn việc luân chuyển hồ sơ của người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính).
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 26/11/2003, ngày hiệu lực: 01/7/2004.
- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 hướng dẫn thi hành Luật Đất đai.

- Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007 quy định bổ sung về việc cấp giấy chứng nhận QSDĐ, thu hồi đất, thực hiện quyền sử dụng đất, trình tự thủ tục bồi thường, hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất và giải quyết khiếu nại về đất đai.

-  Quyết định số 08/2006/QĐ-BTNMT ngày 21/7/2006 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về mẫu giấy chứng nhận QSDĐ. 

-  Thông tư Liên tịch số 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005.

- Quyết định 1304/2005/QĐ-UBND ngày 04/4/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai quy định trình tự thủ tục hành chính về quản lý và sử dụng đất đai.

- Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007./.
Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho hộ gia đình,

cá nhân tại phường
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (mỗi thửa một đơn).
- Giấy tờ về quyền sử dụng đất: Một trong các loại giấy tờ quy định tại khoản 1, 2, 5 Điều 50 Luật Đất đai năm 2003 (nếu có); một bản chính và một bản sao công chứng.
- Bản vẽ thửa đất đối với trường hợp đo tách một phần thửa đất; 02 bản.
- Chứng từ nộp nghĩa vụ tài chính (nếu có).
- Tờ khai trước bạ, tiền sử dụng đất: Mỗi mẫu 02 bản.
- Văn bản ủy quyền xin cấp giấy chứng nhận QSD đất (nếu có).

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 55 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất; UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: Mức thu 10.000 đồng/thửa (theo Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 của UBND tỉnh Đồng Nai).
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn xin cấp giấy chứng nhận QSDĐ Mẫu 04a/ĐK (Thông tư 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về hướng dẫn lập chỉnh lý, quản lý hồ sơ địa chính).
- Tờ khai lệ phí trước bạ Mẫu số 01-05/LPTB (Thông tư Liên tịch số 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005 hướng dẫn việc luân chuyển hồ sơ của người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính).
- Tờ khai tiền sử dụng đất Mẫu số 01-05/LPTSD (Thông tư Liên tịch số 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005 hướng dẫn việc luân chuyển hồ sơ của người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính).
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 26/11/2003, ngày hiệu lực: 01/7/2004.
- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 hướng dẫn thi hành Luật Đất đai.

- Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25/05/2007 quy định bổ sung về việc cấp giấy chứng nhận QSDĐ, thu hồi đất, thực hiện quyền sử dụng đất, trình tự, thủ tục bồi thường, hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất và giải quyết khiếu nại về đất đai.

- Quyết định số 08/2006/QĐ-BTNMT ngày 21/7/2006 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về mẫu giấy chứng nhận QSDĐ.

-  Thông tư Liên tịch số 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005.

- Quyết định 1304/2005/QĐ-UBND  ngày 04/4/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai quy định trình tự thủ tục hành chính về quản lý và sử dụng đất đai.

- Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007./.
Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho người trúng đấu giá quyền
 sử dụng đất, trúng đấu thầu dự án có sử dụng đất
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.

4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin cấp giấy chứng nhận QSDĐ.
- Văn bản công nhận kết quả trúng đấu giá quyền sử dụng đất, trúng đấu thầu dự án có sử dụng đất theo quy định của pháp luật về đấu giá quyền sử dụng đất.
 - Trích lục bản đồ địa chính hoặc trích đo địa chính khu đất đối với nơi chưa có bản đồ địa chính.
- Chứng từ đã thực hiện nghĩa vụ tài chính (nếu có).
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất; UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: 

Lệ phí địa chính 10.000 đồng/giấy (Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 26/11/2003, ngày hiệu lực: 01/7/2004.

- Điều 139 Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 về thi hành Luật Đất đai.

- Quyết định số 08/2006/QĐ-TTg.

- Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai./.
Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho người nhận quyền 

sử dụng đất thuộc trường hợp quy định tại điểm k & l khoản 1 

Điều 99 của Nghị định 181/2004/NĐ-CP

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Biên bản về kết quả hòa giải thành được UBND cấp có thẩm quyền công nhận.
- Quyết định hành chính giải quyết khiếu nại về đất đai. Trích lục bản án hoặc quyết định của Tòa án nhân dân, quyết định thi hành án của cơ quan Thi hành án.

- Văn bản công nhận kết quả đấu giá quyền sử dụng đất.

- Văn bản về việc chia tách quyền sử dụng đất đối với hộ gia đình.

- Đơn xin cấp giấy.

- Hồ sơ kỹ thật thửa đất và biên bản xác minh ranh giới thửa đất.

- Chứng từ đã thực hiện nghĩa vụ tài chính (nếu có).
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất; UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: 

Lệ phí địa chính 10.000 đồng/giấy (Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn xin cấp giấy chứng nhận QSDĐ Mẫu 04a/ĐK (Thông tư 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về hướng dẫn lập chỉnh lý, quản lý hồ sơ địa chính).

- Tờ khai lệ phí trước bạ Mẫu số 01-05/LPTB (Thông tư Liên tịch số 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005 hướng dẫn việc luân chuyển hồ sơ của người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính).

- Tờ khai tiền sử dụng đất Mẫu số 01-05/LPTSD (Thông tư Liên tịch số 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005 hướng dẫn việc luân chuyển hồ sơ của người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính).

11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 26/11/2003, ngày hiệu lực: 01/7/2004.

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 hướng dẫn thi hành Luật Đất đai;

- Nghị định số 84/2007/NĐ-CP.

- Quyết định số 08/2006/QĐ-BTNMT ngày 21/7/2006 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về mẫu giấy chứng nhận QSDĐ.

- Thông tư 09/2007/BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường.

- Thông tư Liên tịch số 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005.

- Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007./.
Cấp đổi giấy chứng nhận về quyền sử dụng đất 

(đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin  cấp lại, cấp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (bản chính + bản sao có chứng thực hoặc công chứng - trường hợp cấp đổi);

- Bản vẽ thửa đất trường hợp tăng hoặc giảm diện tích so với giấy chứng nhận đã cấp;

- Các giấy tờ pháp lý khác có liên quan đến việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trước đây;

- Hồ sơ khai thuế trước bạ và tiền sử dụng đất (trường hợp cấp đổi có thay đổi diện tích công nhận).

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 28 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ (trường hợp cấp lại do mất giấy chứng nhận thêm 40 ngày).
6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất; UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: 

Lệ phí địa chính 10.000 đồng/giấy (Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn xin cấp đổi cấp lại giấy chứng nhận QSDĐ (Thông tư 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về hướng dẫn lập chỉnh lý, quản lý hồ sơ địa chính).
- Tờ khai lệ phí trước bạ Mẫu số 01-05/LPTB (Thông tư Liên tịch số 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005 hướng dẫn việc luân chuyển hồ sơ của người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính).
- Tờ khai tiền sử dụng đất Mẫu số 01-05/LPTSD (Thông tư Liên tịch số 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005 hướng dẫn việc luân chuyển hồ sơ của người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính).
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 26/11/2003, ngày hiệu lực: 01/7/2004.
- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 hướng dẫn thi hành Luật Đất đai.
- Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007 của Chính phủ hướng quy định bổ sung về việc cấp giấy chứng nhận QSDĐ, thu hồi đất thực hiện quyền sử  dụng đất, trình tự thủ tục bồi thường hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất và giải quyết khiếu nại và đất đai.

- Quyết định số 08/2006/QĐ-BTNMT ngày 21/7/2006 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về mẫu giấy chứng nhận QSDĐ. 

- Thông tư 09/2007/BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường.
- Thông tư Liên tịch số 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005. 

- Quyết định 1304/2005/QĐ-UBND ngày 04/4/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai quy định trình tự thủ tục hành chính về quản lý và sử dụng đất đai.

- Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
Cấp lại giấy chứng nhận quyền sử dụng đất

đối với hộ gia đình, cá nhân 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.

4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn đề nghị cấp lại giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (bản chính + bản sao có chứng thực);

- Hồ sơ kỹ thuật thửa đất;

- Các giấy tờ pháp lý khác có liên quan đến việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trước đây;

- Hồ sơ khai thuế (trường hợp cấp đổi có thay đổi diện tích công nhận).

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 28 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất; UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: 

Cấp lại, cấp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn xin cấp đổi cấp lại giấy chứng nhận QSDĐ (Thông tư 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về hướng dẫn lập chỉnh lý, quản lý hồ sơ địa chính).
- Tờ khai lệ phí trước bạ Mẫu số 01-05/LPTB (Thông tư Liên tịch số 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005 hướng dẫn việc luân chuyển hồ sơ của người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính).
- Tờ khai tiền sử dụng đất Mẫu số 01-05/LPTSD (Thông tư Liên tịch số 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005 hướng dẫn việc luân chuyển hồ sơ của người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính).

11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 26/11/2003, ngày hiệu lực: 01/7/2004.

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 hướng dẫn thi hành Luật Đất đai.
- Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007 của Chính phủ quy định bổ sung về việc cấp giấy chứng nhận QSDĐ, thu hồi đất thực hiện quyền sử dụng đất, trình tự, thủ tục bồi thường hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất và giải quyết khiếu nại về đất đai.

- Quyết định 1304/2005/QĐ-UBND ngày 04/4/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai quy định trình tự thủ tục hành chính về quản lý và sử dụng đất đai.

- Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
Chuyển nhượng quyền sử dụng đất

đối với hộ gia đình, cá nhân 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu;

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.

4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (bản chính + 01 bản sao có chứng thực hoặc công chứng).

- Hợp đồng chuyển nhượng (tặng cho) quyền sử dụng đất có chứng nhận của công chứng Nhà nước hoặc chứng thực của UBND phường, xã nơi có đất (02 bản chính).

- Tờ khai nộp lệ phí trước bạ + thuế thu nhập cá nhân (02 bản chính).

- Giấy xác nhận độc thân hoặc văn bản thỏa thuận tài sản riêng (đối với trường hợp bên nhận chuyển nhượng đứng tên một mình).

- Giấy tờ chứng minh miễn giảm thuế (nếu có).

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: 

Lệ phí địa chính: 10.000đ/giấy (Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Tờ khai thu nhập cá nhân Mẫu số 11/KK-TNCN (Thông tư số 84/2008/TT-BTC ngày 30/9/2008).
- Tờ khai lệ phí trước bạ Mẫu số 01-05/LPTB (Thông tư Liên tịch số 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005 hướng dẫn việc luân chuyển hồ sơ của người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính).
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 26/11/2003, ngày hiệu lực: 01/7/2004.
- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 hướng dẫn thi hành Luật Đất đai;

- Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007 của Chính phủ quy định bổ sung về việc cấp giấy chứng nhận QSDĐ, thu hồi đất, thực hiện quyền sử dụng đất, trình tự thủ tục bồi thường, hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất và giải quyết khiếu nại về đất đai.
- Thông tư số 84/2008/TT-BTC ngày 30/9/2008.

- Thông tư Liên tịch số 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngày 13/6/2006  hướng dẫn việc công chứng chứng thực hợp đồng văn bản thực hiện quyền của người sử dụng đất.

- Thông tư Liên tịch 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT-KBNN hướng dẫn việc luân chuyển hồ sơ của người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính.

- Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
Thừa kế quyền sử dụng đất 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.

4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Di chúc; văn bản phân chia tài sản thừa kế (bản chính); bản án hoặc quyết định giải quyết tranh chấp về thừa kế quyền sử dụng đất của Tòa án nhân dân đã có hiệu lực pháp luật; đơn đề nghị của người nhận thừa kế đối với trường hợp người nhận thừa kế là người duy nhất.
- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (bản chính + 01 bản sao có chứng thực hoặc công chứng).
- Bản vẽ thửa đất, trường hợp thừa kế một phần thửa đất 02 bản.

- Hồ sơ khai thuế tờ khai trước bạ, thuế thu nhập cá nhân.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: 

Lệ phí địa chính: 10.000đ/giấy (Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Tờ khai thu nhập cá nhân Mẫu số 11/KK-TNCN (Thông tư số 84/2008/TT-BTC ngày 30/9/2008).
- Tờ khai lệ phí trước bạ Mẫu số 01-05/LPTB (Thông tư Liên tịch số 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005 hướng dẫn việc luân chuyển hồ sơ của người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính).
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 26/11/2003, ngày hiệu lực: 01/7/2004.

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 hướng dẫn thi hành Luật Đất đai;

- Thông tư Liên tịch 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT-KBNN hướng dẫn việc luân chuyển hồ sơ của người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính.

- Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
Tặng cho quyền sử dụng đất 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.

4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (bản chính + 01 bản sao có chứng thực hoặc công chứng).

- Hợp đồng tặng cho quyền sử dụng đất có chứng nhận của công chứng Nhà nước hoặc chứng thực của UBND phường, xã nơi có đất (02 bản chính).

- Tờ khai nộp lệ phí trước bạ + thuế thu nhập cá nhân (02 bản chính).

- Giấy tờ chứng minh miễn giảm thuế (nếu có).

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: 

Lệ phí địa chính: 10.000đ/giấy (Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Tờ khai thu nhập cá nhân Mẫu số 11/KK-TNCN (Thông tư số 84/2008/TT-BTC ngày 30/9/2008).
- Tờ khai lệ phí trước bạ Mẫu số 01-05/LPTB (Thông tư Liên tịch số 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngày 18/4/2005 hướng dẫn việc luân chuyển hồ sơ của người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính).
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 26/11/2003, ngày hiệu lực: 01/7/2004.
- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 hướng dẫn thi hành Luật Đất đai.
- Thông tư Liên tịch 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT-KBNN hướng dẫn việc luân chuyển hồ sơ của người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính.

- Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai./.
Đăng ký biến động về sử dụng đất do đổi tên 

(đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất; 

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;
- Quyết định cho phép đổi tên, quyết định về cho phép thay đổi nghĩa vụ tài chính, hoặc các giấy tờ pháp lý khác có liên quan chứng minh thay đổi về quyền (nếu có).
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 17 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: 

Lệ phí địa chính 5.000 đồng/giấy (Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/08/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất Mẫu số 14/ĐK (Thông tư số: 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 hướng dẫn lập, chỉnh lý quản lý hồ sơ địa chính).
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 26/11/2003, ngày hiệu lực: 01/7/2004.

- Điều 143 Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ.

- Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 hướng dẫn lập, chỉnh lý quản lý hồ sơ địa chính.
- Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai./.
Đăng ký cho thuê, cho thuê lại quyền sử dụng đất

(đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Hợp đồng thuê, thuê lại quyền sử dụng đất có công chứng chứng thực. 

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (bản chính và 01 bản sao).
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 05 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Tài nguyên và Môi trường.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: 

Lệ phí địa chính 10.000 đồng/giấy (Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 26/11/2003, ngày hiệu lực: 01/7/2004.

- Điều 149 Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai.

- Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai./.
Đăng ký góp vốn bằng quyền sử dụng đất

(đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện.
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Hợp đồng góp vốn bằng quyền sử dụng đất (có công chứng chứng thực hoặc chứng thực của UBND cấp xã); 

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong những giấy tờ quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai năm 2003.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: 

Lệ phí địa chính 10.000 đồng/giấy (Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 26/11/2003, ngày hiệu lực: 01/7/2004. 

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai./.

Xóa đăng ký góp vốn bằng quyền sử dụng đất 

(đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND 
ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.

4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Hợp đồng chấm dứt góp vốn bằng quyền sử dụng đất (có công chứng chứng thực hoặc chứng thực của UBND cấp xã); 

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong những giấy tờ quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai năm 2003.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 05 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản xác nhận.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 26/11/2003, ngày hiệu lực: 01/7/2004.

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai./.
Xóa đăng ký cho thuê, cho thuê lại quyền sử dụng đất

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND
 ngày 14 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.

4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Xác nhận thanh lý hợp đồng thuê đất trong hợp đồng thuê đất đã ký kết hoặc bản thanh lý hợp đồng thuê đất; 
- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 05 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.

7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản xác nhận.
9. Lệ phí: Không.
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 26/11/2003, ngày hiệu lực: 01/7/2004.

- Điều 150 Nghị định số  181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai./.
Chuyển từ hình thức thuê đất sang giao đất có thu tiền sử dụng đất 

(đối tượng là hộ gia đình, cá nhân)

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1948/QĐ-UBND ngày 14 tháng 7 năm 2009

của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)
1. Lĩnh vực: Đất đai.
2. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật: Cá nhân, tổ chức liên hệ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của cấp huyện để được hướng dẫn thủ tục và lấy mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính điền thông tin theo yêu cầu.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
- Khi đến nộp hồ sơ: Cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo đúng quy định pháp luật;

- Cán bộ, công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ, công chức nhận và viết giấy hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ;

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung kịp thời.

Bước 3: Đến ngày hẹn trả kết quả trong phiếu, người nộp hồ sơ đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện để nhận kết quả (trường hợp nhận hộ thì phải có giấy ủy quyền hợp lệ).

- Người nộp hồ sơ đóng phí, lệ phí (nếu có).

Thời gian nhận hồ sơ và trả kết quả trong ngày làm việc:

- Sáng: Từ 07h đến 11h30. 

- Chiều: Từ 13h đến 16h30.

3. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của huyện.
4. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn đăng ký chuyển từ hình thức thuê sang hình thức giao đất có thu tiền sử dụng đất do Bộ Tài nguyên & Môi trường quy định theo Mẫu số: 10/ĐK;
- Tờ khai nộp tiền sử dụng đất, tờ khai lệ phí trước bạ;

- Bản vẽ hồ sơ kỹ thuật thửa đất;
- Hợp đồng thuê đất và giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
5. Thời hạn giải quyết: 

Không quá 08 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
7. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Tài nguyên và Môi trường; Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): UBND cấp xã.

8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
9. Lệ phí: 

Lệ phí địa chính: 10.000 đồng/thửa (Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/08/2007 của UBND tỉnh Đồng Nai về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

Đơn đăng ký chuyển từ hình thức thuê đất sang hình thức giao đất có thu tiền sử dụng đất; Mẫu số 10/ĐK (Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 về việc hướng dẫn việc lập, chỉnh lý, quản lý hồ sơ địa chính).

11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Đất đai 2003 số 13/2003/QH11 ngày 26/11/2003, ngày hiệu lực: 01/7/2004.

- Điều 123 Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 về thi hành Luật Đất đai.

- Quyết định 1304/2005/QĐ-UBND  ngày 04/4/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai quy định  trình tự thủ tục hành chính về quản lý và sử dụng đất đai.

- Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 của UBND tỉnh Đồng Nai về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai./.
(Xem tiếp Công báo số 134 + 135)
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