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Phần III
QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ THỰC HIỆN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

I. QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ THỰC HIỆN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC BAN HÀNH MỚI

Lĩnh vực Việc làm

1. Gia hạn giấy phép lao động cho người lao động nước ngoài làm việc tại Việt Nam

	Nội dung công việc
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian (05 ngày)

	





	Quầy Ban Quản lý các KCN Đồng Nai - Trung tâm HCC tỉnh Đồng Nai
	0,25

	
	Bộ phận một cửa Trung của BQLKCN
	0,25

	











	Lãnh đạo Phòng QLLĐ
	0,5

	
	Chuyên viên Phòng QLLĐ
	2

	
	Lãnh đạo Phòng QLLĐ
	0,5

	
	Lãnh đạo Ban Quản lý các KCN
	1

	
	Bộ phận một cửa Trung của BQLKCN
	0,25

	
	Quầy Ban Quản lý các KCN Đồng Nai - Trung tâm HCC tỉnh Đồng Nai
	0,25



II. QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ THỰC HIỆN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG

Lĩnh vực Việc làm

1. Báo cáo giải trình nhu cầu, thay đổi nhu cầu sử dụng người lao động nước ngoài
	Nội dung công việc
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian (10 ngày)

	





	Quầy Ban Quản lý các KCN Đồng Nai - Trung tâm HCC tỉnh Đồng Nai
	0,5

	
	Bộ phận một cửa Trung của BQLKCN
	0,5

	













	Lãnh đạo Phòng QLLĐ
	0,5

	
	Chuyên viên Phòng QLLĐ
	5

	
	Lãnh đạo Phòng QLLĐ
	1

	
	Lãnh đạo Ban Quản lý các KCN
	1

	
	Bộ phận một cửa Trung của BQLKCN
	1

	
	Quầy Ban Quản lý các KCN Đồng Nai - Trung tâm HCC tỉnh Đồng Nai
	0,5


Tiếp nhận hồ sơ của Tổ chức, cá nhân và chuyển hồ sơ về BQLKCN





Tiếp nhận văn bản báo cáo giải trình nhu cầu sử dụng lao động nước ngoài (LĐNN)





Chuyển hồ sơ cho bộ  phận chuyên môn (Phòng QLLĐ) để xử lý








Phân công xử lý hồ sơ





Nghiên cứu, kiểm tra,  giải quyết hồ sơ





Kiểm tra, rà soát, ký nháy hồ sơ





Phê duyệt hồ sơ





Nhận và chuyển kết quả








Trả kết quả








Tiếp nhận hồ sơ của Tổ chức, cá nhân và chuyển hồ sơ về BQLKCN





Tiếp nhận văn bản báo cáo giải trình nhu cầu sử dụng lao động nước ngoài (LĐNN)





Chuyển hồ sơ cho bộ  phận chuyên môn (Phòng QLLĐ) để xử lý








Phân công xử lý hồ sơ





Nghiên cứu, kiểm tra,  giải quyết hồ sơ





Kiểm tra, rà soát, ký nháy hồ sơ





Phê duyệt hồ sơ





Nhận và chuyển kết quả








Trả kết quả











