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QUYẾT ĐỊNH

Về việc ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động

của Trung tâm Văn hóa - Thông tin - Thể thao huyện Vĩnh Cửu


ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN VĨNH CỬU
Căn cứ Điều 124 Luật Tổ chức HĐND và UBND đã được Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam thông qua ngày 26/11/2003;

Căn cứ Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật của HĐND và UBND đã được Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam thông qua ngày 03/12/2004;

 Căn cứ Nghị định số 172/2004/NĐ-CP ngày 29/9/2004 của Chính phủ về việc quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh;
 Căn cứ Quyết định số 6855/2004/QĐ-UBT ngày 28/12/2004 của UBND tỉnh Đồng Nai về việc thành lập các cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện Vĩnh Cửu;

Xét đề nghị của Giám đốc Trung tâm VH-TT-TT huyện tại Tờ trình số 04/TT-VHTT, ngày 07/7/2006,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Nay ban hành Quyết định kèm theo bản Quy chế tổ chức và hoạt động của Trung tâm Văn hóa - Thông tin - Thể thao huyện Vĩnh Cửu.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành sau 07 ngày kể từ ngày ký.

Điều 3. Các Ông (bà): Chánh Văn phòng HĐND và UBND huyện, Thủ trưởng các cơ quan thuộc UBND huyện , Giám đốc Trung tâm Văn hóa - Thông tin - Thể thao và Chủ tịch UBND các xã, thị trấn Vĩnh An căn cứ quyết định thi hành./.
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QUY CHẾ
Tổ chức và hoạt động của Trung tâm Văn hóa - Thông tin - Thể thao

huyện Vĩnh Cửu
(Ban haønh keøm theo Quyeát ñònh số: 2190/2006/QÑ-UBND

ngaøy 25 thaùng 8  naêm 2006  cuûa UBND huyeän Vónh Cöûu)


Chöông I

NHÖÕNG QUY  ÑÒNH CHUNG

Ñieàu 1. Trung taâm Vaên hoùa - Thoâng tin - Theå thao huyeän Vónh Cöûu (vieát taét laø Trung Taâm VH - TT - TT) laø ñôn vò söï nghieäp coù thu, chòu söï chæ ñaïo tröïc tieáp cuûa UBND huyeän Vónh Cöûu, ñoàng thôøi chòu söï höôùng daãn veà chuyeân moân nghieäp vuï cuûa Trung taâm VHTT tænh Ñoàng Nai vaø quaûn lyù Nhaø nöôùc veà hoaït ñoäng VHTT-TDTT cuûa phoøng Vaên hoùa - Thoâng tin - Theå thao huyeän. 
Ñieàu 2. Trung taâm VH - TT - TT huyeän Vónh Cöûu laø ñôn vò coù tö caùch phaùp nhaân, ñöôïc pheùp söû duïng con daáu rieâng vaø môû taøi khoaûn taïi Kho baïc Nhaø nöôùc theo ñuùng theå thöùc ñaõ ñöôïc quy ñònh. Truï sôû Trung taâm ñaët taïi khu phoá 8 - thò traán Vónh An - huyeän Vónh Cöûu, tænh Ñoàng Nai. 
Chöông II

CHÖÙC NAÊNG - NHIEÄM VUÏ - QUYEÀN HAÏN

Ñieàu 3. Chöùc naêng cuûa Trung taâm VH - TT - TT

3-1. Toå chöùc caùc hoaït ñoäng vaên hoùa nhaèm ñaùp öùng nhu caàu saùng taïo, höôûng thuï vaên hoùa cuûa nhaân daân. Goùp phaàn naâng cao daân trí, trình ñoä nhaän thöùc veà chaân - thieän - myõ. Phaùt hieän, saùng taïo, hoaøn thieän vaø ñònh höôùng haønh vi, ñaïo ñöùc con ngöôøi theo chuaån möïc neáp soáng môùi, loái soáng môùi Vieät Nam xaõ hoäi chuû nghóa vaø töøng böôùc ñöa caùi ñeïp vaøo moïi lónh vöïc ñôøi soáng xaõ hoäi.

3-2. Tuyeân truyeàn coå ñoäng phuïc vuï nhieäm vuï chính trò, kinh teá, vaên hoùa, xaõ hoäi theo ñöôøng loái cuûa Ñaûng, chính saùch - phaùp luaät cuûa Nhaø nöôùc. Ñaùp öùng nhu caàu thoâng tin, phaûn aùnh nhanh nhaïy nhöõng thoâng tin veà kinh teá chính trò, vaên hoùa, xaõ hoäi, quoác phoøng, an ninh, veà ñôøi soáng tinh thaàn vaø ñoàng thôøi ñöa ra nhöõng döï baùo quan troïng veà ñôøi soáng xaõ hoäi, nhöõng bieán ñoäng trong tính caùch, taâm lyù, thò hieáu cuûa con ngöôøi.

3-3. Phuïc vuï tích cöïc nhu caàu sinh hoaït vui chôi, giaûi trí laønh maïnh, caàn thieát vaø boå ích, laøm phong phuù theâm taâm hoàn vaø trí tueä cuûa nhaân daân, goùp phaàn tích cöïc trong vieäc xaây döïng neàn vaên hoùa tieân tieán ñaäm ñaø baûn saéc daân toäc treân ñòa baøn huyeän.

3-4. Höôùng daãn nghieäp vuï chuyeân moân, phöông phaùp coâng taùc ñoái vôùi caùc thieát cheá vaø caùn boä vaên hoùa thoâng tin - theå duïc theå thao ôû cô sôû trong vieäc xaây döïng ñeà aùn - chöông trình - keá hoaïch vaø toå chöùc hoaït ñoäng treân lónh vöïc vaên hoùa thoâng tin - theå duïc theå thao. 

3-5. Toå chöùc caùc dòch vuï coâng coäng veà vaên hoùa thoâng tin vaø theå thao.

Ñieàu 4. Nhieäm vuï cuûa Trung taâm VH - TT - TT

4-1. Caên cöù chöông trình phaùt trieån kinh teá, vaên hoùa - xaõ hoäi cuûa ñòa phöông vaø keá hoaïch coâng cuûa phoøng VH-TT-TT xaây döïng keá hoaïch hoaït ñoäng trong töøng thôøi ñieåm nhaát ñònh, phuø hôïp vôùi thöïc teá tình hình, yeâu caàu nhieäm vuï chính trò cuûa ñòa phöông, chæ tieâu - keá hoaïch cuûa caáp treân giao vaø toå chöùc thöïc hieän sau khi ñöôïc Ủy ban nhaân daân huyeän pheâ duyeät.

4-2. Toå chöùc caùc hoaït ñoäng thoâng tin - tuyeân truyeàn veà ñöôøng loái chuû tröông cuûa Ñaûng, chính saùch - phaùp luaät cuûa Nhaø nöôùc vaø nhieäm vuï chính trò - kinh teá - xaõ hoäi cuûa ñòa phöông. 

4-3. Toå chöùc thöïc hieän caùc hoaït ñoäng vaên hoùa thoâng tin vaø theå duïc theå thao nhö: Thoâng tin tuyeân truyeàn coå ñoäng, bieåu dieãn ngheä thuaät, chieáu phim, thi ñaáu theå thao, hoäi thi vaên ngheä, trieån laõm, vui chôi giaûi trí, leã hoäi... Hoaït ñoäng Caâu laïc boä theo sôû thích, môû caùc lôùp boài döôõng naêng khieáu, höôùng daãn ngheà nghieäp theo nguyeän voïng cuûa nhaân daân trong huyeän, phuïc vuï nhieäm vuï cuûa Ñaûng boä - chính quyeàn ñòa phöông vaø ñaùp öùng ngaøy nhu caàu höôûng thuï vaø saùng taïo caùc giaù trò vaên hoùa tinh thaàn cuûa nhaân daân.

4-4. Bieân soaïn xuaát baûn vaø phaùt haønh theo quy ñònh cuûa phaùp luaät caùc taøi lieäu chuyeân moân phuïc vuï cho hoaït ñoäng nghieäp vuï. 

4-5. Toå chöùc caùc hoaït ñoäng kinh doanh dòch vuï vaên hoùa - theå thao vaø caùc loaïi hình kinh doanh khaùc theo nhu caàu thò hieáu cuûa nhaân daân, phuø hôïp vôùi chöùc naêng, nhieäm vuï theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.

4-6. Toå chöùc thaønh laäp vaø ñieàu haønh caùc ñoäi nhoùm, CLB tieâu bieåu veà vaên ngheä - theå thao, thöôøng xuyeân toå chöùc huaán luyeän ñeå naâng cao trình ñoä bieåu dieãn vaø thi ñaáu cuûa caùc ñoäi nhoùm, CLB vaên ngheä - theå thao, ñuû söùc laøm nòng coát cho vieäc toå chöùc xaây döïng vaø phaùt trieån phong traøo.

4-7. Hôïp taùc giao löu, trao ñoåi, hoïc taäp kinh nghieäm veà chuyeân moân, nghieäp vuï, caùc hoaït ñoäng vaên hoùa thoâng tin cô sôû vôùi caùc toå chöùc vaø caù nhaân trong vaø ngoaøi huyeän.


4-8. Thöïc hieän cheá ñoä sinh hoaït, hoäi hoïp, baùo caùo ñònh kyø vaø ñoät xuaát veà hoaït ñoäng cuûa Trung taâm vôùi Ủy ban nhaân daân huyeän, vôùi phoøng Vaên hoùa Thoâng tin - Theå thao vaø nhöõng cô quan quaûn lyù vaên hoùa thoâng tin - theå duïc theå thao theo quy ñònh.

4-9. Quaûn lyù toå chöùc, caùn boä, vieân chöùc, taøi chính vaø taøi saûn cuûa Trung taâm theo quy ñònh cuûa caáp coù thaåm quyeàn. Ñöôïc kyù keát hôïp ñoàng lao ñoäng vaø quaûn lyù lao ñoäng theo quy ñònh cuûa phaùp luaät. Xaây döïng keá hoaïch phoái hôïp toå chöùc vaø thöïc hieän toát caùc keá hoaïch lieân tòch giöõa Trung taâm VH - TT - TT vôùi caùc cô quan, ban ngaønh, ñoaøn theå trong huyeän treân lónh vöïc hoaït ñoäng vaên hoùa thoâng tin - theå duïc theå thao. 

4-10. Thöïc hieän caùc nhieäm vuï khaùc do Ủy ban nhaân daân huyeän giao cho.
Ñieàu 5. Quyeàn haïn cuûa Trung taâm VH - TT - TT

5-1. Ñöôïc quyeàn toå chöùc caùc hoaït ñoäng söï nghieäp cuûa ngaønh vaø tham gia kieåm tra giaùm saùt chaán chænh noäi dung, chaát löôïng ñoái vôùi caùc thieát cheá vaø loaïi hình hoaït ñoäng VH - TT - TT treân ñòa baøn huyeän khi ñöôïc phaân coâng.

5-2. Toå chöùc, tham gia caùc hoaït ñoäng giao löu, hoïc taäp kinh nghieäm giöõa Trung taâm VH - TT - TT vôùi caùc ñôn vò trong vaø ngoaøi huyeän Vónh Cöûu veà vieäc toå chöùc xaây döïng vaø phaùt trieån hoaït ñoäng vaên hoùa thoâng tin - theå duïc theå thao.

5-3. Ñöôïc pheùp toå chöùc thu khoaûn kinh phí töø caùc hoaït ñoäng söï nghieäp vaø kinh doanh dòch vuï vaên hoùa - theå thao, thu hoïc phí cuûa hoïc vieân thoâng qua caùc lôùp ñaøo taïo, boài döôõng, cho thueâ cô sôû vaät chaát, phöông tieän chuyeân duøng treân cô sôû phaùp luaät Nhaø nöôùc vaø chòu söï giaùm saùt cuûa caùc cô quan chöùc naêng.

5-4. Lieân keát hoaït ñoäng vôùi caùc cô quan, ñôn vò, caù nhaân trong vaø ngoaøi huyeän treân lónh vöïc hoaït ñoäng vaên hoùa thoâng tin - theå duïc theå thao trong khuoân khoå phaùp luaät ñeå phaùt trieån söï nghieäp vaên hoùa thoâng tin - theå duïc theå thao.

Chöông III

TOÅ CHÖÙC BOÄ MAÙY VAØ BIEÂN CHEÁ CAÙN BOÄ

Ñieàu 6. Toå chöùc boä maùy cuûa Trung taâm VH - TT - TT goàm coù:

- Laõnh ñaïo Trung taâm VH - TT - TT: Giaùm ñoác vaø moät Phoù Giaùm ñoác.
- Boä phaän chuyeân moân nghieäp vuï VH - TT - TT.
- Boä phaän haønh chính quaûn trò.
Ñieàu 7. Nhieäm vuï cuï theå cuûa boä maùy Trung taâm VH - TT - TT

Trung taâm VH - TT - TT ñöôïc thöïc hieän theo cheá ñoä thuû tröôûng. Ñöùng ñaàu laø Giaùm ñoác Trung taâm vaø giuùp vieäc cho Giaùm ñoác coù Phoù Giaùm ñoác cuøng moät soá chuyeân vieân vaø caùn boä nghieäp vuï. Phoù Giaùm ñoác, chuyeân vieân vaø caùn boä nghieäp vuï do Giaùm ñoác ñeà xuaát giôùi thieäu vaø trình UBND huyeän pheâ duyeät.

Trình ñoä chuyeân moân cuûa Giaùm ñoác, Phoù Giaùm ñoác: Ñöôïc ñaøo taïo chuyeân ngaønh vaên hoùa, ngheä thuaät, khoa hoïc xaõ hoäi vaø nhaân vaên. Ñöôïc boài döôõng kieán thöùc quaûn lyù Nhaø nöôùc vaø coù trình ñoä chính trò töø Trung caáp trôû leân. 

7-1. Giaùm ñoác Trung taâm chòu traùch nhieäm toaøn boä moïi hoaït ñoäng cuûa Trung taâm tröôùc UBND huyeän Vónh Cöûu. Ñoàng thôøi chòu traùch nhieäm tröôùc cô quan chuû quaûn veà nhöõng phaàn vieäc ñaõ ñöôïc phaân caáp quaûn lyù vaø toå chöùc hoaït ñoäng. Giaùm ñoác Trung taâm do Chuû tòch UBND huyeän boå nhieäm, mieãn nhieäm theo tieâu chuaån chuyeân moân, nghieäp vuï vaø caùc quy ñònh veà coâng taùc caùn boä.

7-2. Phoù Giaùm ñoác Trung taâm VH - TT - TT giuùp vieäc cho Giaùm ñoác, ñöôïc Giaùm ñoác phaân coâng phuï traùch moät soá lónh vöïc coâng taùc nhaát ñònh vaø chòu traùch nhieäm tröïc tieáp tröôùc Giaùm ñoác. Phoù Giaùm ñoác Trung taâm do Chuû tòch UBND huyeän boå nhieäm, mieãn nhieäm theo ñeà nghò cuûa Giaùm ñoác, Tröôûng phoøng VH-TT-TT vaø Tröôûng phoøng Noäi vuï - LÑ - TBXH huyeän Vĩnh Cửu.

7-3. Boä phaän chuyeân moân nghieäp vuï:

Ñaây laø boä phaän giuùp vieäc cho Ban Giaùm ñoác Trung taâm VH - TT - TT vaø giöõ vai troø chuû löïc trong hoaït ñoäng cuûa Trung taâm VH - TT - TT, giuùp Ban Giaùm ñoác thöïc hieän chöùc naêng nhiệm vụ cuûa ñôn vò treân lónh vöïc hoaït ñoäng vaên hoùa thoâng tin - theå duïc theå thao.

Töøng boä phaän nghieäp vuï chòu traùch nhieäm tröôùc Ban Giaùm ñoác veà phaàn vieäc ñöôïc giao vaø coù traùch nhieäm toång hôïp tình hình cuûa ñôn vò theo töøng thaùng, töøng quý, naêm.

- Boä phaän thoâng tin löu ñoäng: 

Coù nhieäm vuï toå chöùc caùc hoaït ñoäng taïi choã vaø löu ñoäng veà thoâng tin tuyeân truyeàn - coå ñoäng, trieån laõm, bieân soaïn taøi lieäu thoâng tin tuyeân truyeàn.

Toå chöùc caùc lôùp taäp huaán nghieäp vuï veà tuyeân truyeàn coå ñoäng cho caùn boä nghieäp vuï ôû cô sôû vaø thöïc hieän caùc hoaït ñoäng dòch vuï.

- Boä phaän vaên hoùa - vaên ngheä quaàn chuùng:

Coù nhieäm vuï ñieàu tra nghieân cöùu nhu caàu vaø toå chöùc hoaït ñoäng lieân hoan, hoäi thi, hoäi dieãn vaên ngheä quaàn chuùng, leã hoäi truyeàn thoáng... 

Xaây döïng caùc ñoäi nhoùm ngheä thuaät, caùc loaïi hình sinh hoaït caâu laïc boä, nhoùm sôû thích, lôùp naêng khieáu veà ngheä thuaät...

Höôùng daãn toå chöùc hoaït ñoäng phong traøo vaên hoùa vaên ngheä, chuyeân moân nghieäp vuï vaø phöông phaùp coâng taùc vaên hóa - vaên ngheä cho caùn boä nhaø vaên hoùa ôû cô sôû.

- Boä phaän Baûo taøng:

Thoáng keâ caùc di tích lòch söû - vaên hoùa treân ñòa baøn huyeän, toå chöùc tröng baøy caùc tö  lieäu, hình aûnh, di tích lòch söû - vaên hoùa, caùch maïng.

Toå chöùc höôùng daãn caùc ñoaøn khaùch veà tham quan, du lòch, hoïc taäp.

- Boä phaän Theå duïc theå thao:

Coù nhieäm vuï ñieàu tra nghieân cöùu nhu caàu vaø toå chöùc hoaït ñoäng xaây döïng phong traøo theå duïc theå thao quaàn chuùng, toå chöùc caùc cuoäc thi ñaáu vaø giao löu theå thao vôùi caùc boä moân theå thao hieän ñaïi vaø truyeàn thoáng daân gian, caùc hoaït ñoäng vui chôi giaûi trí laønh maïnh... 

Xaây döïng caùc ñoäi nhoùm theå duïc theå thao, caùc loaïi hình sinh hoaït caâu laïc boä, nhoùm sôû thích, lôùp naêng khieáu veà theå duïc theå thao...

Höôùng daãn toå chöùc hoaït ñoäng phong traøo theå duïc theå thao, chuyeân moân nghieäp vuï vaø phöông phaùp coâng taùc theå duïc theå thao ôû cô sôû.

7-4. Boä phaän haønh chính - quaûn trò:

Quaûn lyù toaøn boä taøi saûn cuûa cô quan, xaây döïng keá hoaïch taøi chính, mua saém vaät tö, trang thieát bò phuïc vuï cho Trung taâm.

Khai thaùc, toå chöùc caùc hoaït ñoäng dòch vuï theo chöùc naêng - nhieäm vuï treân cô sôû phaùt huy hieäu quaû cô sôû vaät chaát vaø trình ñoä chuyeân moân cuûa caùn boä - coâng chöùc - vieân chöùc vaø ngöôøi lao ñoäng.

Phuïc vuï caùc cuoäc toå chöùc bieåu dieãn, Hoäi thi VH - TT - TT.

Ñaûm traùch coâng taùc vaên thö löu trữ, quaûn lyù con daáu, thöïc hieän vieäc ñaùnh maùy, in aán taøi lieäu phuïc vuï cho yeâu caàu nghieäp vuï cuûa Trung taâm VH - TT - TT.

Ñieàu 8. Bieân cheá cuûa Trung taâm VH - TT-TT do Chuû tòch UBND huyeän quyeát ñònh trong toång chæ tieâu bieân cheá haøng naêm cuûa UBND huyeän ñöôïc phaân boå.

Vieäc tuyeån choïn boá trí, söû duïng vieân chöùc cuûa Trung taâm phaûi caên cöù vaøo yeâu caàu nhieäm vuï, chöùc danh, trình ñoä chuyeân moân kyõ thuaät vaø tieâu chuaån ngaïch vieân chöùc theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.

Chöông IV

TAØI SAÛN VAØ TAØI CHÍNH

Ñieàu 9. Taøi chính cuûa Trung taâm VH - TT - TT

9-1. Voán vaø nguoàn voán hoaït ñoäng cuûa Trung taâm VH - TT - TT ñöôïc hình thaønh töø nguoàn ngaân saùch Nhaø nöôùc caáp theo döï toaùn kinh phí haøng naêm cuûa Trung taâm sau khi ñaõ ñöôïc UBND huyeän pheâ duyeät vaø töø söï tieáp nhaän caùc nguoàn kinh phí taøi trôï khaùc. Ñoái vôùi caùc dòch vuï coù thu ñöôïc thöïc hieän theo quy định cuûa phaùp luaät. Thôøi gian ñaàu (5 naêm) kinh phí hoaït ñoäng chuû yeáu döïa vaøo ngaân saùch Nhaø nöôùc caáp vaø kinh phí thu ñöôïc qua hoaït ñoäng (Ñaây laø nguoàn thu khoâng oån ñònh). Sau 5 naêm vaø ñaõ ñöôïc Nhaø nöôùc trang bò cô baûn nhöõng cô sôû vaät chaát kyõ thuaät, phöông tieän chuyeân duøng, taïo ñöôïc nguoàn thu oån ñònh vaø ñuû ñeå chi, phaàn coøn laïi noäp vaøo ngaân saùch Nhaø nöôùc ñeå chi ngoaøi keá hoaïch theo yeâu caàu nhieäm vuï (Khoaûng töø 20 ñeán 30% so vôùi ñònh möùc kinh phí hoaït ñoäng söï nghieäp ñöôïc phaân boå haøng naêm) vaø phaán ñaáu ñeán naêm thöù 10 trôû ñi seõ töï caân ñoái thu chi. 

9-2. Voán vaø nguoàn voán cuûa Trung taâm VH - TT - TT phaûi ñöôïc phaûn aùnh roõ raøng, trung thöïc vaø ñaày ñuû treân heä thoáng soå saùch, chöùng töø keá toaùn, thoáng keâ; phaûi ñöôïc quaûn lyù, söû duïng chaët cheõ, ñuùng muïc ñích, ñuùng quy ñònh.

9-3. Nieân ñoä taøi chính cuûa Trung taâm VH - TT - TT baét ñaàu töø ngaøy 01/01 vaø keát thuùc vaøo ngaøy 31/12 naêm döông lòch haøng naêm. Haøng naêm, saùu thaùng, moãi quyù, Trung taâm phaûi laäp baùo caùo quyeát toaùn taøi chính cho kyø vöøa qua vaø laäp döï toaùn kinh phí hoaït ñoäng cho kyø keá tieáp. 

Khi keát thuùc nieân ñoä taøi chính, Trung taâm phaûi toå chöùc kieåm keâ, ñaùnh giaù, phaân tích, toång hôïp baùo caùo veà taøi chính, taøi saûn theo quy ñònh hieän haønh.

9-4. Thu chi taøi chính:

- Nguoàn thu töø ngaân saùch Nhaø nöôùc caáp:

Kinh phí ñaûm baûo cho caùc hoaït ñoäng theo keá hoaïch ñöôïc giao.
Kinh phí thöïc hieän caùc nhieäm vuï ñoät xuaát do cô quan Nhaø nöôùc coù thaåm quyeàn giao.

Kinh phí ñaàu tö xaây döïng cô sôû vaät chaát, mua saém trang thieát bò phuïc vuï hoaït ñoäng söï nghieäp theo keá hoaïch.

- Thu töø hoaït ñoäng nghieäp vuï:

Thu töø hoaït ñoäng bieåu dieãn ngheä thuaät vaø caùc lôùp naêng khieáu kyõ thuaät, kyõ naêng ngaønh ngheà, hoaït ñoäng caâu laïc boä - nhoùm sôû thích, lôùp taäp huaán.

Thu töø hoaït ñoäng toå chöùc hoäi thi, hoäi dieãn vaên ngheä, thi ñaáu theå thao.

Thu töø caùc hoaït ñoäng dòch vuï vaên hoùa - theå thao khaùc theo chöùc naêng nhieäm vuï theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.

- Noäi dung chi:

Chi löông vaø caùc khoaûn phuï caáp, baûo hieåm xaõ hoäi, baûo hieåm y teá... cho vieân chöùc vaø ngöôøi lao ñoäng.

Chi quaûn lyù haønh chính: Vaät tö vaên phoøng, dòch vuï coâng coäng, thoâng tin lieân laïc, coâng taùc phí, hoäi nghò phí ...

Chi hoaït ñoäng chuyeân moân nghieäp vuï, kyõ thuaät.

Chi ñaàu tö phaùt trieån: Ñaàu tö cô sôû vaät chaát kyõ thuaät vaø mua saém trang thieát bò , kyõ thuaät chuyeân duøng cho hoaït ñoäng.

Caùc khoaûn chi khaùc theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.
Ñieàu 10. Taøi saûn cuûa Trung taâm VH - TT - TT 

10-1. Taøi saûn cuûa Trung taâm VH - TT - TT thuoäc sôû höõu Nhaø nöôùc do Nhaø nöôùc giao. Caùn boä, coâng chöùc cuûa Trung taâm chòu traùch nhieäm toå chöùc quaûn lyù vaø söû duïng phuïc vuï cho hoaït ñoäng cuûa Trung taâm. Giaùm ñoác Trung taâm VH - TT -TT laø ngöôøi chòu traùch nhieäm cao nhaát tröôùc Nhaø nöôùc veà vieäc toå chöùc quaûn lyù, baûo veä, giöõ gìn vaø söû duïng ñuùng muïc ñích caùc taøi saûn cuûa Trung taâm.

10-2. Khi caàn trang bò, mua saém môùi taøi saûn, vaät tö trang thieát bò hoaëc thanh lyù, sang nhöôïng, cho thueâ, cho möôïn caùc taøi saûn dö thöøa chöa duøng ñeán hoaëc khoâng caàn duøng ñeán, Giaùm ñoác Trung taâm VH - TT - TT phaûi ñeà xuaát cuøng phoøng VHTT - TT ñeå thoáng nhaát yù kieán vôùi phoøng Taøi chính - Keá hoaïch huyeän vaø baùo caùo Chuû tòch UBND huyeän xem xeùt quyeát ñònh.

Chöông V

MOÁI QUAN HEÄ VAØ LEÀ LOÁI LAØM VIEÄC

Ñieàu 11. Moái quan heä

- Ñoái vôùi UBND huyeän Vónh Cöûu: Trung taâm VH - TT - TT  chòu söï chæ ñaïo tröïc tieáp toaøn dieän cuûa UBND huyeän.

- Ñoái vôùi phoøng VHTT-TT: Trung taâm VH - TT - TT chòu söï quaûn lyù Nhaø nöôùc veà caùc maët hoaït ñoäng söï nghieäp cuûa Trung taâm.

- Ñoái vôùi Trung taâm VHTT tænh Ñoàng Nai: Trung taâm VH - TT - TT chòu söï höôùng daãn veà chuyeân moân nghieäp vuï.

- Ñoái vôùi caùc cô quan, ban ngaønh, đoàn theå huyeän: Quan heä lieân keát phoái hôïp toå chöùc thöïc hieän treân lónh vöïc hoaït ñoäng chuyeân ngaønh.

- Ñoái vôùi UBND, Ban VHTT - TDTT vaø caùc thieát cheá VH - TT ôû cô sôû: Phoái hôïp vôùi UBND caùc xaõ, thò traán höôùng daãn hoaït ñoäng VH - TT - TT toå chöùc xaây döïng phong traøo vaên hoùa vaên ngheä, theå duïc theå thao, goùp phaàn toå chöùc thöïc hieän phong traøo toaøn daân ñoaøn keát xaây döïng ñôøi soáng vaên hoùa, phong traøo reøn luyeän thaân theå, xaây döïng khu phoá, aáp vaên hoùa, goùp phaàn thöïc hieän toát vieäc xaây döïng neàn vaên hoùa tiên tieán ñaäm ñaø baûn saéc daân toäc treân ñòa baøn huyeän. 

Höôùng daãn veà nghieäp vuï, phöông phaùp hoaït ñoäng, thao taùc chuyeân moân kyõ thuaät và baèng nhieàu hình thöùc hoã trôï giuùp ñôõ veà duïng cuï, phöông tieän chuyeân duøng ñoái vôùi caùc thieát cheá vaên hoùa - theå thao cô sôû ñeå toå chöùc hoaït ñoäng. 

Ñieàu 12. Leà loái laøm vieäc

- Döïa treân cô sôû yeâu caàu nhieäm vuï vaø trình ñoä naêng löïc thöïc teá cuûa ñoäi nguõ coâng chöùc - vieân chöùc cuûa Trung taâm, tieán haønh tuyeån choïn boá trí, ñieàu ñoäng caùn boä hôïp lyù theo yeâu caàu coâng vieäc vaø khaû naêng thöïc hieän cuûa ñoäi nguõ caùn boä, ñaûm baûo boä maùy tinh goïn, ñuùng quy ñònh, vaän haønh toát, ñaït ñöôïc hieäu quaû cao. 

- Ñoái vôùi caùc tröôøng hôïp coâng chöùc - vieân chöùc khoâng ñuû naêng löïc, yù thöùc toå chöùc keùm, khoâng hoaøn thaønh nhieäm vuï theo yeâu caàu thì tuøy theo möùc ñoä coù hình thöùc xöû lyù thích hôïp. Ñoàng thôøi bieåu döông khen thöôûng, ñoäng vieân kòp thôøi nhöõng nhaân toá tích cöïc, ñaït ñöôïc hieäu quaû cao trong quaù trình thöïc hieän nhieäm vuï ñöôïc phaân coâng. 

- Trong töøng thôøi ñieåm nhaát ñònh toå chöùc sinh hoaït kieåm ñieåm ñaùnh giaù keát quaû thöïc hieän vaø trieån khai nhieäm vuï tieáp theo. 

Chöông VI

ÑIEÀU KHOAÛN THI  HAØNH

Ñieàu 13. Caên cöù Quy chế naøy, Giaùm ñoác Trung taâm VH - TT - TT huyeän coù traùch nhieäm trieån khai vaø xaây döïng quy cheá laøm vieäc cuï theå cuûa Trung taâm, coù söï phaân coâng nhieäm vuï roõ raøng cho töøng boä phaän vaø töøng thaønh vieân cuûa Trung taâm ñeå thöïc hieän toát nhieäm vuï caáp treân giao. 

Ñieàu 14. Baûn Quy chế nµy goàm coù 6 Chöông vaø 14 Đieàu, coù hieäu löïc thi haønh sau 07 ngaøy keå töø ngaøy kyù. Vieäc söûa ñoåi boå sung phaûi do Chuû tòch UBND huyeän Quyeát ñònh./.
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