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	ỦY BAN NHÂN DÂN

TỈNH ĐỒNG NAI


	CỘNG HÒA  XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐỊNH MỨC KINH TẾ - KỸ THUẬT
Tổ chức các sự kiện liên quan đến lĩnh vực gia đình của tỉnh Đồng Nai
(Kèm theo Quyết định số 22/2022/QĐ-UBND ngày 18 tháng 4 năm 2022 
của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)


Điều 1. Phạm vi điều chỉnh, đối tượng áp dụng
1. Phạm vi điều chỉnh: Quy định này quy định định mức kinh tế - kỹ thuật tổ chức các sự kiện liên quan đến lĩnh vực gia đình của tỉnh Đồng Nai.
2. Đối tượng áp dụng: Quy định này áp dụng đối với cơ quan nhà nước, tổ chức và cá nhân có liên quan trong việc dự toán, quản lý kinh phí tổ chức các sự kiện về lĩnh vực gia đình của tỉnh Đồng Nai có sử dụng ngân sách nhà nước. 

Điều 2. Nội dung, quy trình, tiêu chí của tổ chức các sự kiện về lĩnh vực gia đình
1. Nội dung, quy trình của tổ chức các sự kiện về lĩnh vực gia đình

Bước 1: Khảo sát, tiền trạm địa điểm tổ chức;
Bước 2: Ban hành Kế hoạch và các văn bản triển khai (Quyết định tổ chức, Quyết định thành lập Ban Chỉ đạo, Ban Tổ chức và các Tiểu ban);

Bước 3: Giấy mời lãnh đạo Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch, Tỉnh ủy, Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam tỉnh, các sở, ban, ngành đoàn thể cấp tỉnh, Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố, các cơ quan, đơn vị và tổ chức, cá nhân đăng ký tham gia;

Bước 4: Tổng hợp thông tin đại biểu đăng ký tham gia;

Bước 5: Tổ chức Họp báo (tùy thuộc vào quy mô, tính chất từng sự kiện);

Bước 6: Xây dựng dự thảo các bài phát biểu có liên quan;
Bước 7: Xây dựng kịch bản các chương trình có liên quan đến nội dung tổ chức sự kiện;
Bước 8: Lập dự toán tổng thể kinh phí tổ chức sự kiện;
Bước 9: Công tác hậu cần chuẩn bị tổ chức sự kiện, cụ thể:

- Thuê phương tiện đi lại, tổ chức hội họp, chi công tác phí, lưu trú trong quá trình tổ chức sự kiện theo quy định hiện hành;

- Ban Chỉ đạo tham gia chỉ đạo tổ chức sự kiện; Ban Tổ chức tham gia lập kế hoạch, duyệt chương trình và các tiểu ban giúp việc cho ban tổ chức, thành viên tiểu ban thư ký làm việc trong những ngày diễn ra sự kiện được chi thù lao theo quy định hiện hành;

- Nhân sự làm thêm ngoài giờ phục vụ công tác chuẩn bị nội dung, kế hoạch và công tác hậu cần được thanh toán theo quy định hiện hành;

- Thuê địa điểm tổ chức các hoạt động của sự kiện (mặt bằng, điện nước, an ninh, vệ sinh, giữ xe); thuê máy móc, trang thiết bị (âm thanh, ánh sáng, laptop, máy chiếu, màn hình LED); dụng cụ, đạo cụ, trang trí (hoa, thiết kế pano, maquette, phướn) và dịch vụ liên quan khác như sân khấu, nhà bạt, bàn, ghế, bục phát biểu, dù che, thảm bọc sân khấu, thảm đi giành cho đại biểu (theo thực tế, tùy thuộc quy mô, tính chất từng cuộc); in ấn, photo tài liệu, biểu mẫu, giấy mời kèm phong bì, văn phòng phẩm, phù hiệu, biển hiệu, biểu trưng, hoa cài, cờ lưu niệm, thẻ đeo (Đại biểu, Ban Tổ chức, Ban Giám khảo, tổ trọng tài, thư ký, các đội tham gia sự kiện, MC chương trình;

- Khen thưởng: In giấy chứng nhận, khung giấy chứng nhận; giấy khen, khung giấy khen; cờ lưu niệm; hoa tươi; quyết định khen thưởng;
- Hoạt động thông tin, tuyên truyền trước, trong và sau quá trình tổ chức sự kiện như chụp ảnh, quay phim làm tư liệu; xây dựng các tin, bài, số chuyên đề và xây dựng clip, phóng sự tuyên truyền; chi cho đại biểu là phóng viên truyền hình, phát thanh, báo chí viết bài tuyên truyền cho sự kiện;

- Xây dựng kịch bản điều hành tổng thể sự kiện; kịch bản chương trình nghệ thuật; đạo diễn chương trình. Căn cứ vào quy mô, chất lượng, thỏa thuận với tác giả, chi trả thù lao theo hình thức Hợp đồng khoán gọn (tùy theo quy mô, tính chất của từng sự kiện có lồng ghép Chương trình biểu diễn nghệ thuật, tối đa không quá 90 phút);

- Đề xuất khen thưởng theo chuyên đề: Bằng khen Chủ tịch UBND tỉnh, Giấy khen Giám đốc Sở; tổ chức tuyên truyền trên các phương tiện thông tin đại chúng trước, trong và sau quá trình tổ chức; huy động các lực lượng tham gia, cổ vũ sự kiện (nếu có);
Bước 10: Tổ chức các hoạt động, sự kiện; bế mạc, tổng kết;
Bước 11: Họp Ban Tổ chức rút kinh nghiệm; báo cáo kết quả thực hiện, thanh, quyết toán kinh phí theo quy định tài chính hiện hành.

2. Tiêu chí của Tổ chức các sự kiện về lĩnh vực gia đình
Đảm bảo việc tổ chức các sự kiện phải thiết thực, có ý nghĩa, phù hợp với chức năng, nhiệm vụ quản lý nhà nước, cụ thể:

a) Tuyên truyền trọng điểm và kịp thời các chủ trương của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước về lĩnh vực gia đình;
b) Tuyên truyền các sự kiện, ngày lễ của Việt Nam và quốc tế liên quan đến lĩnh vực gia đình, nhằm tôn vinh những giá trị nhân văn sâu sắc, khẳng định vị trí, vai trò và tầm quan trọng của lĩnh vực gia đình đối với sự nghiệp xây dựng và bảo vệ Tổ quốc;
c) Quy mô tổ chức các sự kiện được thực hiện thống nhất và đạt hiệu quả theo yêu cầu tổ chức cấp tỉnh và cấp khu vực do Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch chủ trì, phối hợp tổ chức, cấp khu vực cụm Miền Đông Nam Bộ;
d) Chất lượng, kết quả của việc tổ chức sự kiện phải phù hợp với quy mô, yêu cầu nhằm đúng chủ trương, chủ đề tuyên truyền; đảm bảo các yếu tố về kỹ thuật, chất lượng chương trình; đảm bảo tiết kiệm , an toàn, hiệu quả khi tổ chức.

Điều 3. Định mức kinh tế - kỹ thuật tổ chức các sự kiện liên quan đến lĩnh vực gia đình của tỉnh Đồng Nai
	TT
	Nội dung
	ĐVT
	Định mức
	Ghi chú

	I
	Công tác chuẩn bị
	
	
	

	1
	Nhân sự đi công tác khảo sát, tiền trạm
	Người/ngày
	02/02
	

	2
	Họp Ban Tổ chức, Ban Giám khảo, Thư ký
	Người/buổi
	12/02
	

	3
	Thiết kế, in ấn Giấy mời, phong bì
	Bộ
	300
	

	4
	Thiết kế, in ấn phù hiệu, thẻ đại biểu, thẻ đeo ban tổ chức, thẻ đeo ban giám khảo, tổ thư ký, tổ trọng tài, thẻ đeo của các đội tham gia, cờ lưu niệm
	Cái
	300
	

	5
	Khung giấy khen/cờ khen
	Bộ
	100
	

	6
	In tài liệu
	Bộ
	300
	

	II
	Công tác tổ chức thực hiện
	
	
	

	1
	Địa điểm: (Bao gồm mặt bằng, điện, nước, an ninh, vệ sinh, giữ xe…)
	Ngày
	02
	Trong nhà và ngoài trời 

	2
	Thảm đỏ và sân khấu (dựng)
	m2
	200
	Tổ chức ngoài trời

	3
	Bàn
	Cái
	20
	Tổ chức ngoài trời

	4
	Ghế
	Cái
	500
	Tổ chức ngoài trời

	5
	Nhà bạt/dù che
	m2
	500
	Tổ chức ngoài trời sân khấu, khu âm thanh, ánh sáng…

	6
	Bục, bệ phát biểu, micro
	Bộ
	01
	

	7
	Âm thanh, ánh sáng:

- Ánh sáng, bao gồm hệ thống đèn chiếu sáng; hiệu ứng tạo khói.

- Âm thanh, bao gồm hệ thống loa, âm ly, micro…
	Bộ
	01
	Số lượng, công suất, chủng loại của thiết bị: Căn cứ vào tính chất quy mô của từng sự kiện để đề xuất cấp có thẩm quyền quyết định

	8
	Màn hình LED/phông trang trí
	Cái/m2
	01/100
	

	9
	Dựng clip nghệ thuật minh họa màn hình LED
	Clip
	01
	

	10
	Thiết kế, in: pano lớn (maquette sự kiện)
	Cái/m2
	02/100
	

	11
	Thiết kế, in: phướn, standy, băng rôn
	Cái
	100
	

	12
	Trang trí hoa tươi
	
	
	

	-
	Hoa bục phát biểu
	Lẵng
	01
	

	-
	Hoa bàn đại biểu (dãy đầu của bàn đại biểu)
	Bình
	05
	

	-
	Hoa tươi tặng đại biểu, tặng BTC, BGK, tổ trọng tài, các đội tham gia, giải thưởng
	Bó
	100
	

	13
	Xe đưa đón, đi lại cho Ban Chỉ đạo, Ban Tổ chức và Tổ giúp việc (02 chuyến khảo sát, 02 chuyến tổ chức sự kiện)
	Chuyến/xe
	04/02
	Xe từ 7 - 16 chỗ theo thực tế 

	14
	Xây dựng kịch bản chương trình 
	KB
	01
	

	15
	Đạo diễn 
	Người
	01
	

	16
	Dẫn chương trình
	Người/ngày
	02/02
	

	17
	Chương trình nghệ thuật (biên đạo, nhạc sĩ hòa âm phối khí, diễn viên, ca sĩ, trang phục, đạo cụ)
	Chương trình
	01
	Tùy theo tính chất quy mô sự kiện sẽ quy định cụ thể các tiết mục biểu diễn nhưng không quá 90 phút

	18
	Ban Giám khảo, Thư ký
	Người/ngày
	07/02
	

	19
	Dụng cụ phục vụ các phần thi
	Gói
	01
	

	20
	Nước uống BTC, BGK, Thư ký, phục vụ, đại biểu tham dự
	Ngày
	02
	

	21
	Tổ trọng tài
	Người/ngày
	20/02
	

	III
	Công tác tuyên truyền
	
	
	

	1
	Bài viết/chuyên đề đăng báo: Báo Đồng Nai
	Bài
	01
	

	2
	Đài truyền hình đưa tin/phóng sự: Đài Phát thanh - Truyền hình Đồng Nai
	Tin
	01
	

	3
	Dựng clip, phóng sự tuyên truyền tại sự kiện (tối đa 15 phút)
	Clip
	01
	

	IV
	Các công việc khác
	
	
	

	1
	Bảo vệ, an ninh, y tế, vệ sinh
	Người/ngày
	10/02
	

	2
	Ban Tổ chức và Tổ giúp việc làm thêm ngoài giờ trong những ngày tổ chức sự kiện
	Người/ngày
	20/02
	


Trong trường hợp có những phát sinh ngoài định mức này, cơ quan, đơn vị xây dựng dự toán kinh phí và trình cấp có thẩm quyền phê duyệt.

Điều 4. Tổ chức thực hiện

1. Các cơ quan, đơn vị tổ chức các sự kiện liên quan đến lĩnh vực gia đình của tỉnh Đồng Nai có trách nhiệm dự toán, thanh toán và quyết toán kinh phí theo quy định pháp luật.

2. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, phát sinh; cơ quan đơn vị có liên quan báo cáo Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tổng hợp tham mưu UBND tỉnh xem xét, quyết định./.
