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ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
	ỦY BAN NHÂN DÂN 

TỈNH ĐỒNG NAI

 Số: 2379/QĐ-UBND 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Biên Hòa, ngày 19 tháng 8 năm 2009



QUYẾT ĐỊNH

Về việc công bố bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết

 của Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh Đồng Nai 
​​

ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG NAI

Căn cứ Luật Tổ chức Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Căn cứ Quyết định số 30/QĐ-TTg ngày 10 tháng 01 năm 2007 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Đề án đơn giản hóa thủ tục hành chính trên các lĩnh vực quản lý Nhà nước giai đoạn 2007 - 2010; 

Căn cứ Quyết định số 07/QĐ-TTg ngày 04 tháng 1 năm 2008 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Kế hoạch thực hiện Đề án đơn giản hóa thủ tục hành chính trên các lĩnh vực quản lý Nhà nước giai đoạn 2007 - 2010; 
Căn cứ Quyết định số 1527/QĐ-BTNMT ngày 07 tháng 8 năm 2009 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý Nhà nước Bộ Tài nguyên và Môi trường;
Thực hiện ý kiến chỉ đạo của Thủ tướng Chính phủ về việc công bố bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của các sở, ban, ngành trên địa bàn tỉnh tại Công văn số 1071/TTg-TCCV ngày 30 tháng 6 năm 2009;
Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường và Tổ trưởng Tổ công tác thực hiện Đề án 30 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai,
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh Đồng Nai.

1. Trường hợp thủ tục hành chính nêu tại Quyết định này được cơ quan Nhà nước có thẩm quyền sửa đổi, bổ sung hoặc bãi bỏ sau ngày Quyết định này có hiệu lực và các thủ tục hành chính mới được ban hành thì áp dụng đúng quy định của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

2. Trường hợp thủ tục hành chính do cơ quan Nhà nước có thẩm quyền ban hành nhưng chưa được công bố tại Quyết định này hoặc có sự khác biệt nội dung giữa các thủ tục hành chính do cơ quan Nhà nước có thẩm quyền ban hành và thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này thì được áp dụng theo đúng quy định của quan Nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố. 

Điều 2. Sở Tài nguyên và Môi trường Đồng Nai có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Tổ công tác thực hiện Đề án 30 của Ủy ban nhân dân tỉnh thường xuyên cập nhật để trình Ủy ban nhân dân tỉnh công bố những thủ tục được nêu tại khoản 1, Điều 1 của Quyết định này. Thời hạn cập nhật hoặc loại bỏ thủ tục hành chính này chậm nhất không quá 10 ngày kể từ ngày văn bản quy định thủ tục hành chính có hiệu lực thi hành.

Đối với thủ tục hành chính nêu tại khoản 2 Điều 1 Quyết định này, Sở Tài nguyên và Môi trường Đồng Nai có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Tổ công tác thực hiện Đề án 30 trình Ủy ban nhân dân tỉnh công bố trong thời hạn không quá 10 ngày kể từ ngày phát hiện có sự khác biệt giữa nội dung thủ tục hành chính do cơ quan Nhà nước có thẩm quyền ban hành và thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này hoặc thủ tục hành chính chưa được công bố.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. 

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các ban, ngành cấp tỉnh và UBND các huyện, thị xã Long Khánh, thành phố Biên Hòa chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
	TM. ỦY BAN NHÂN DÂN

CHỦ TỊCH

Võ Văn Một
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THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT

 CỦA SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG TỈNH ĐỒNG NAI

(Ban hành kèm theo Quyết định số 2379/QĐ-UBND 

ngày 19 tháng 8 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

________________________

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN 

GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG 

TỈNH ĐỒNG NAI

(Tiếp theo Công báo số 84 + 85)
	STT
	Tên thủ tục hành chính

	9
	Xác nhận việc thực hiện các nội dung của báo cáo và yêu cầu của quyết định phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường

	10
	Cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện nhập khẩu phế liệu

	11
	Thẩm định và phê duyệt đề án bảo vệ môi trường (bổ sung)

	V
	LĨNH VỰC ĐẤT ĐAI

	1
	Cấp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)

	2
	Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho đơn vị vũ trang nhân dân đang sử dụng đất vào mục đích quốc phòng, an ninh

	3
	Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho tổ chức, cơ sở tôn giáo đang sử dụng đất

	4
	Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trong trường hợp hợp thửa đất (đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài) 

	5
	Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trong trường hợp tách thửa đất (đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)

	6
	Cấp lại giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)

	7
	Cho thuê đất chưa được giải phóng mặt bằng (đối với tổ chức, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)

	8
	Cho thuê đất đã được giải phóng mặt bằng hoặc không phải giải phóng mặt bằng (đối với tổ chức, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài) 

	9
	Đăng ký biến động về sử dụng đất do đổi tên (đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)

	10
	Đăng ký biến động về sử dụng đất do thay đổi về nghĩa vụ tài chính (đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài) 

	11
	Đăng ký biến động về sử dụng đất do thay đổi về quyền (đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)

	12
	Đăng ký cho thuê lại quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)

	13
	Đăng ký cho thuê quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)

	14
	Đăng ký chuyển mục đích sử dụng đất đối với trường hợp không phải xin phép (với đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài) 

	15
	Đăng ký chuyển mục đích sử dụng đất đối với trường hợp phải xin phép (với đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)

	16
	Đăng ký nhận chuyển nhượng quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)

	17
	Đăng ký nhận quyền sử dụng đất do xử lý hợp đồng thế chấp, bảo lãnh, góp vốn, kê biên bán đấu giá quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)

	18
	Đăng ký nhận tặng, cho quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, người Việt Nam định cư ở nước ngoài)

	19
	Đăng ký nhận thừa kế quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, người Việt Nam định cư ở nước ngoài)

	20
	Đăng ký thế chấp, bảo lãnh bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất (đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài) 

	21
	Gia hạn sử dụng đất (đối với tổ chức kinh tế, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài)

	22
	Giao đất chưa được giải phóng mặt bằng (đối với tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài)

	23
	Giao đất đã được giải phóng mặt bằng hoặc không phải giải phóng mặt bằng (đối với tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài)

	24
	Giao đất để sử dụng vào mục đích quốc phòng, an ninh

	25
	Thu hồi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã cấp trái pháp luật (cấp tỉnh cấp)

	26
	Xóa đăng ký cho thuê lại quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài) 

	27
	Xóa đăng ký cho thuê quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)

	28
	Xóa đăng ký góp vốn bằng quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài) 

	29
	Xóa đăng ký thế chấp, bảo lãnh bằng quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài) 

	30
	Đăng ký góp vốn bằng quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)

	31
	Đăng ký biến động về sử dụng đất do giảm diện tích thửa đất do sạt lở tự nhiên (đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài) 

	32
	Chuyển hình thức thuê đất sang giao đất có thu tiền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, người Việt Nam định cư ở nước ngoài)

	33
	Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho tổ chức, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài trúng đấu giá quyền sử dụng đất, trúng đấu thầu dự án có sử dụng đất

	34
	Xác nhận chấp hành pháp luật đất đai  

	35
	Thỏa thuận địa điểm đối với dự án đầu tư sử dụng đất không nhằm mục đích sản xuất kinh doanh

	36
	Thẩm định nhu cầu sử dụng đất

	VI
	LĨNH VỰC ĐO ĐẠC VÀ BẢN ĐỒ

	1
	Thẩm định hồ sơ đề nghị cấp giấy phép hoạt động đo đạc và bản đồ

	2
	Thẩm định hồ sơ đề nghị bổ sung nội dung giấy phép hoạt động đo đạc và bản đồ

	3
	Đăng ký hoạt động đo đạc và bản đồ

	4
	Bổ sung nội dung đăng ký hoạt động đo đạc và bản đồ

	5
	Kiểm tra, thẩm định và nghiệm thu công trình sản phẩm đo đạc và bản đồ

	6
	Thẩm định hồ sơ quyết toán công trình sản phẩm đo đạc và bản đồ


Xác nhận việc thực hiện các nội dung của báo cáo và yêu cầu của quyết định phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần).
Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai)

+ Cán bộ, công chức trả hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra giấy hẹn, trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền).

+ Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần).

2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Sở Tài nguyên và Môi trường.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

+ Báo cáo về kế hoạch xây lắp các công trình xử lý và bảo vệ môi trường.

+ Thông báo kế hoạch vận hành thử nghiệm các công trình xử lý và bảo vệ môi trường.

+ Báo cáo về việc hoàn thành các nội dung của báo cáo và yêu cầu của quyết định phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường.

+ Văn bản xác nhận kết quả vận hành thử nghiệm các công trình xử lý môi trường của cơ quan đã phê duyệt báo cáo ĐTM hoặc cơ quan được ủy quyền.

+ Hồ sơ thiết kế và các thông số kỹ thuật của các công trình, thiết bị bảo vệ môi trường. 

+ Văn bản đề nghị xác nhận về việc đã thực hiện các nội dung của báo cáo và yêu cầu của quyết định phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường.
+ Bản sao quyết định phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường.

+ Các chứng chỉ, chứng nhận, công nhận giám định có liên quan đối với các công trình xử lý và bảo vệ môi trường.
b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

4. Thời hạn giải quyết: Không quá 15 ngày làm việc kể từ ngày Sở Tài nguyên và Môi trường nhận hồ sơ hợp lệ; và không quá 25 ngày làm việc đối với dự án phức tạp (tổ chức đoàn kiểm tra).

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân có hoạt động sản xuất, kinh doanh, dịch vụ trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.                    

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Đồng Nai.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy xác nhận.

8. Lệ phí (nếu có): Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

- Báo cáo về kế hoạch xây lắp các công trình xử lý và bảo vệ môi trường. (phụ lục 17, Thông tư 05/2008/TT-BTNMT).

- Báo cáo kế hoạch vận hành thử nghiệm các công trình xử lý và bảo vệ môi trường (phụ lục 18, Thông tư 05/2008/TT-BTNMT ngày 08/12/2008).

- Báo cáo về việc hoàn thành các nội dung của báo cáo và yêu cầu của quyết định phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường (phụ lục 19, Thông tư 05/2008/TT-BTNMT ngày 08/12/2008).

- Văn bản đề nghị xác nhận về việc đã thực hiện các nội dung của báo cáo và yêu cầu của quyết định phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường (phụ lục 20, Thông tư 05/2008/TT-BTNMT ngày 08/12/2008).

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.

11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính.

- Luật Bảo vệ môi trường 2005.

- Nghị định số 80/2006/NĐ-CP ngày 09/8/2006 của Chính phủ về việc quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Bảo vệ môi trường (Điều 6), Nghị định số 21/2008/NĐ-CP ngày 28/02/2008 (Điều 1).

- Thông tư số 05/2008/TT-BTNMT ngày 08/12/2008 của Bộ Tài nguyên và Môi trường hướng dẫn về đánh giá môi trường chiến lược, đánh giá tác động môi trường và cam kết bảo vệ môi trường./.

Cấp giấy xác nhận đủ điều kiện nhập khẩu phế liệu

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần).

Bước 3: Thẩm định theo trình tự quy định tại mục 3, phần III, Thông tư số 12/2006/TT-BTNMT.

Bước 4: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

+ Cán bộ, công chức trả hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra phiếu hẹn, trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền).

+ Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần).

2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Sở Tài nguyên và Môi trường.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

+ Đơn đề nghị cấp giấy xác nhận đủ điều kiện nhập khẩu phế liệu;

+ Bản sao quyết định phê duyệt báo cáo đánh giá tác động môi trường hoặc giấy xác nhận bản cam kết bảo vệ môi trường hoặc phiếu xác nhận đăng ký đạt tiêu chuẩn môi trường của thương nhân trực tiếp sản xuất sử dụng phế liệu về kho bãi chứa phế liệu;

+ Bản sao báo cáo giám sát môi trường đợt gần nhất, nhưng không quá 06 tháng tính đến ngày đề nghị cấp giấy xác nhận (đối với thương nhân sản xuất), bản sao các hợp đồng bán phế liệu của kỳ nhập khẩu trước (đối với thương nhân nhập khẩu phế liệu để phân phối).

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

4. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân.              

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tài nguyên và Môi trường.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy xác nhận.                        

8. Lệ phí (nếu có): Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

-  Đơn đề nghị cấp giấy xác nhận đủ điều kiện nhập khẩu phế liệu - phụ lục 01, Thông tư số 02/2007/TTLT-BCT-BTNMT ngày 30/8/2007 của liên Bộ Công thương và Bộ Tài nguyên và Môi trường.

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính.
- Luật Bảo vệ môi trường 2005.

- Thông tư số 02/2007/TTLT-BCT-BTNMT ngày 30/8/2007 của liên Bộ Công thương và Bộ Tài nguyên và Môi trường về việc hướng dẫn Điều 43 Luật Bảo vệ Môi trường về tiêu chuẩn, điều kiện kinh doanh nhập khẩu phế liệu./.

Thẩm định và phê duyệt đề án bảo vệ môi trường

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần).

Bước 3: Sở Tài nguyên và Môi trường tổ chức, thành lập đoàn kiểm tra thực tế tại cơ sở; đo đạc, thu mẫu (nếu cần thiết).

Bước 4: Chủ dự án chỉnh sửa đề án theo yêu cầu của đoàn kiểm tra (nếu có).

Bước 5: Nộp lại hồ sơ đã chỉnh sửa tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường.
Bước 6: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
+ Trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền).
+ Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần).

2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Sở Tài nguyên và Môi trường.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ đề nghị thẩm định, bao gồm:

+ 01 văn bản đề nghị phê duyệt đề án bảo vệ môi trường (theo mẫu phụ lục 3, Thông tư 04/2008/TT-BTNMT).

+ 07 bản đề án bảo vệ môi trường (phụ lục 01, Thông tư 04/2008/TT-BTNMT).
+ 01 bản sao một trong các loại: Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh, giấy phép đầu tư, giấy chứng nhận đầu tư; giấy phép khai thác khoáng sản hoặc giấy phép hoạt động khác do cơ quan Nhà nước có thẩm quyền cấp.

+ 01 bản sao báo cáo kinh tế kỹ thuật, hoặc báo cáo nghiên cứu khả thi hoặc dự án đầu tư đã được cơ quan có thẩm quyền phê duyệt (nếu có).
b) Thành phần hồ sơ sau khi hoàn chỉnh:

+ 01 văn bản giải trình về việc hoàn chỉnh báo cáo.
+ Tối thiểu 03 bản đề án (đối với cơ sở ngoài KCN) và 04 bản đề án (đối với cơ sở nằm trong KCN).

+ 01 bản đề án được ghi trên đĩa CD.

4. Thời hạn giải quyết: Không quá 20 ngày làm việc kể từ ngày Sở Tài nguyên và Môi trường nhận hồ sơ hợp lệ, trường hợp lấy mẫu phân tích kiểm chứng thì thời hạn tối đa không quá 25 ngày làm việc (không tính thời gian chủ dự án chỉnh sửa đề án).

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân có hoạt động sản xuất, kinh doanh, dịch vụ trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.             

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tài nguyên và Môi trường.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.                           

8. Lệ phí (nếu có): Không.
9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

- Văn bản đề nghị phê duyệt đề án bảo vệ môi trường (theo mẫu phụ lục 3, Thông tư 04/2008/TT-BTNMT).

- Đề án BVMT - mẫu phụ lục 1, Thông tư 04/2008/TT-BTNMT).

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
- Luật Bảo vệ môi trường 2005.

- Nghị định số 80/2006/NĐ-CP ngày 09/8/2006 của Chính phủ về việc quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Bảo vệ môi trường, Nghị định số 21/2008/NĐ-CP ngày 28/02/2008.

- Thông tư 04/2008/TT-BTNMT ngày 18/9/2008 hướng dẫn lập, phê duyệt hoặc xác nhận đề án bảo vệ môi trường và kiểm tra, thanh tra việc thực hiện đề án bảo vệ môi trường./.
V. LĨNH VỰC ĐẤT ĐAI

Cấp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, 
cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, 
tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất được quy định như sau:

- Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ; làm trích lục bản đồ địa chính hoặc trích đo địa chính thửa đất đối với nơi chưa có bản đồ địa chính, trích sao hồ sơ địa chính; xác nhận vào đơn xin cấp lại, cấp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất; gửi trích lục bản đồ địa chính, trích sao hồ sơ địa chính kèm theo hồ sơ xin cấp lại, cấp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đến cơ quan tài nguyên và môi trường cùng cấp;

- Sở Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm ký giấy chứng nhận quyền sử dụng đất theo ủy quyền; phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm trình Ủy ban nhân dân cùng cấp ký giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;

- Thời gian thực hiện các công việc quy định tại điểm a và điểm b khoản này không quá hai mươi tám (28) ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh nhận đủ hồ sơ hợp lệ cho đến ngày người sử dụng đất nhận được giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

Trường hợp xin cấp lại do mất giấy chứng nhận quyền sử dụng đất thì Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh được thêm thời gian không quá bốn mươi (40) ngày làm việc, trong đó mười (10) ngày để thẩm tra nội dung của giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã bị mất và ba mươi (30) ngày để niêm yết thông báo về giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã mất tại Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh và tại Ủy ban nhân dân xã, phường, thị trấn nơi có đất. 

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất; 

- Giấy tờ liên quan đến cấp lại giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

 4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 40 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài).
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí:

Lệ phí 100.000 đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Đơn xin cấp lại, cấp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (theo mẫu số 15/ĐK ban hành kèm theo Thông tư số: 09/2007/TT-BTNMT, ngày 02 tháng 8 năm 2007).
 10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Điều 144 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.

Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho đơn vị vũ trang nhân dân 
đang sử dụng đất vào mục đích quốc phòng, an ninh
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất được quy định như sau:

- Trong thời hạn không quá ba mươi (30) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh có trách nhiệm làm trích lục bản đồ địa chính hoặc trích đo địa chính khu đất đối với nơi chưa có bản đồ địa chính (chỉ đo bao ranh giới thửa đất, không đo vẽ công trình quốc phòng, an ninh, công trình kiến trúc trên khu đất), trích sao hồ sơ địa chính; gửi trích lục bản đồ địa chính, trích sao hồ sơ địa chính kèm theo hồ sơ xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đến Sở Tài nguyên và Môi trường;

- Trong thời hạn không quá bảy (07) ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, Sở Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm ký giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp được ủy quyền; trình Ủy ban nhân dân cùng cấp ký giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp không được ủy quyền;
- Trong thời hạn không quá bảy (07) ngày làm việc kể từ ngày nhận được tờ trình, Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương có trách nhiệm xem xét, ký và gửi cho Sở Tài nguyên và Môi trường giấy chứng nhận quyền sử dụng đất; 

- Trong thời hạn không quá sáu (06) ngày làm việc kể từ ngày nhận được giấy chứng nhận, Sở Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm gửi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh trực thuộc để trao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho đơn vị được cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.   

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Đơn xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (01 bản); 

- Quyết định của Bộ trưởng Bộ Quốc phòng, Bộ trưởng Bộ Công an về vị trí đóng quân hoặc địa điểm công trình (01 bản chính);

- Văn bản ủy quyền xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (nếu có);

- Bản sao quyết định của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt quy hoạch sử dụng đất vào mục đích quốc phòng, an ninh trên địa bàn các quân khu, trên địa bàn các đơn vị thuộc Bộ Tư lệnh Bộ đội  Biên phòng, trên địa bàn tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương mà có tên đơn vị xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc quyết định giao đất của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền hoặc giấy tờ xác minh là đất tiếp quản hoặc có tên trong sổ địa chính của xã, phường, thị trấn được Ủy ban nhân dân xã, phường, thị trấn xác nhận đã sử dụng ổn định và không có tranh chấp.
- Tờ khai lệ phí trước bạ, tờ khai tiền sử dụng đất (01 bản).

4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 50 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là đơn vị vũ trang nhân dân đang sử dụng đất vào mục đích quốc phòng, an ninh.

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí :

Lệ phí 100.000 đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Đơn xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (theo mẫu số 04/ĐK ban hành kèm theo Thông tư số: 09/2007/TT-BTNMT ngày 02 tháng 8 năm 2007);

Tờ khai lệ phí trước bạ, tờ khai tiền sử dụng đất (theo mẫu số: 02/NĐAT ban hành kèm theo Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính).

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Điều 138 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho tổ chức đang sử dụng đất 
(đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, 
tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất được quy định như sau:

- Căn cứ vào quyết định của Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương về việc xác định diện tích đất mà tổ chức được tiếp tục sử dụng, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh có trách nhiệm làm trích lục bản đồ địa chính hoặc trích đo địa chính thửa đất đối với nơi chưa có bản đồ địa chính, trích sao hồ sơ địa chính; gửi số liệu địa chính đến cơ quan thuế để xác định nghĩa vụ tài chính đối với trường hợp tổ chức sử dụng đất phải thực hiện nghĩa vụ tài chính theo quy định của pháp luật; gửi trích lục bản đồ địa chính, trích sao hồ sơ địa chính kèm theo hồ sơ xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đến Sở Tài nguyên và Môi trường;

- Sở Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm ký giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp được ủy quyền; trình Ủy ban nhân dân cùng cấp ký giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp không được ủy quyền; ký hợp đồng thuê đất đối với trường hợp được Nhà nước cho thuê đất;

- Thời gian thực hiện các công việc quy định tại điểm a và điểm b khoản này không quá năm mươi lăm (55) ngày làm việc (không kể thời gian người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính) kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh nhận đủ hồ sơ hợp lệ cho tới ngày người sử dụng đất nhận được giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Đơn xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;

- Một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có);

- Văn bản ủy quyền xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (nếu có);

- Báo cáo tự rà soát hiện trạng sử dụng đất theo quy định tại các Điều 49, 51, 52, 53 và 55 của Nghị định 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004;

Trường hợp tổ chức đang sử dụng đất chưa thực hiện việc tự rà soát hiện trạng sử dụng đất thì Sở Tài nguyên và Môi trường chỉ đạo tổ chức thực hiện theo quy định tại các Điều 49, 51, 52, 53 và 55 của Nghị định 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004;

- Quyết định của Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương về việc xử lý đất của tổ chức đó (nếu có);
- Tờ khai lệ phí trước bạ;
- Tờ khai tiền sử dụng đất.

4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 55 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài.

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí:

Lệ phí 100.000 đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

- Đơn xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất  (theo mẫu số 04/ĐK ban hành kèm theo Thông tư số: 09/2007/TT-BTNMT, ngày 02 tháng 8 năm 2007);

- Tờ khai lệ phí trước bạ;
- Tờ khai tiền sử dụng đất (theo mẫu số: 02/NĐAT ban hành kèm theo Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính).

 10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Điều 137 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trong trường hợp hợp thửa đất
 (đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, 
tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Khi đến nộp hồ sơ cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy tiếp nhận hồ sơ từ 07 đến 11h30).
Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, công chức trả giấy chứng nhận quyền sử dụng đất có trách nhiệm viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền).
- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07 đến 11h30).

2. Cách thức thực hiện: Nộp trực tiếp tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Đơn xin hợp thửa đất.

+ Giấy chứng nhận hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai; trường hợp hợp thửa do nhận quyền sử dụng đất quy định tại điểm k và điểm l khoản 1 Điều 99 Nghị định 181/2004/NĐ-CP thì phải có thêm văn bản quy định tại điểm a khoản 1 Điều 140 Nghị định số 181/NĐ-CP.

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
4. Thời hạn giải quyết: Thời gian thực hiện không quá 13 ngày làm việc kể từ ngày Sở Tài nguyên và Môi trường nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Sở Tài nguyên và Môi trường.
7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.

8. Lệ phí: Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn xin tách thửa đất, hợp thửa đất (mẫu 16/ĐK Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường).
10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ;

- Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007 của Chính phủ./.
Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trong trường hợp tách thửa đất 
(đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài,
 tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy tiếp nhận hồ sơ từ 07 đến 11h30).

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, công chức trả giấy chứng nhận quyền sử dụng đất có trách nhiệm viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền).
- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07 đến 11h30).

2. Cách thức thực hiện: Nộp trực tiếp tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường. 

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Đơn xin tách thửa đất, hợp thửa đất.

+ Giấy chứng nhận hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai; trường hợp tách thửa do nhận quyền sử dụng đất quy định tại điểm k và điểm l khoản 1 Điều 99 Nghị định 181/2004/NĐ-CP thì phải có thêm văn bản quy định tại điểm a khoản 1 Điều 140 Nghị định số 181/NĐ-CP.

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
4. Thời hạn giải quyết: Thời gian thực hiện không quá 13 ngày làm việc kể từ ngày Sở Tài nguyên và Môi trường nhận hồ sơ hợp lệ.
5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Sở Tài nguyên và Môi trường.
7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.

8. Lệ phí: Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn xin tách thửa đất, hợp thửa đất (mẫu 16/ĐK Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường);

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

+ Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ;

+ Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007 của Chính phủ./.
Cấp lại giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, 
cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, 
tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường  (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất được quy định như sau:

- Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ; làm trích lục bản đồ địa chính hoặc trích đo địa chính thửa đất đối với nơi chưa có bản đồ địa chính, trích sao hồ sơ địa chính; xác nhận vào đơn xin cấp lại, cấp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất; gửi trích lục bản đồ địa chính, trích sao hồ sơ địa chính kèm theo hồ sơ xin cấp lại, cấp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đến cơ quan tài nguyên và môi trường cùng cấp;

- Sở Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm ký giấy chứng nhận quyền sử dụng đất theo ủy quyền; phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm trình Ủy ban nhân dân cùng cấp ký giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;

- Thời gian thực hiện các công việc quy định tại điểm a và điểm b khoản này không quá hai mươi tám (28) ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh nhận đủ hồ sơ hợp lệ cho đến ngày người sử dụng đất nhận được giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

Trường hợp xin cấp lại do mất giấy chứng nhận quyền sử dụng đất thì Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh được thêm thời gian không quá bốn mươi (40) ngày làm việc, trong đó mười (10) ngày để thẩm tra nội dung của giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã bị mất và ba mươi (30) ngày để niêm yết thông báo về giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã mất tại Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh và tại Ủy ban nhân dân xã, phường, thị trấn nơi có đất. 

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất; 

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất trong trường hợp cấp đổi.

 4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 40 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhận nước ngoài). 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

Lệ phí 100.000 đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Đơn xin cấp lại, cấp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất  (theo mẫu số 15/ĐK ban hành kèm theo Thông tư số: 09/2007/TT-BTNMT, ngày 02 tháng 8 năm 2007);

 10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
 11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Điều 144 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Cho thuê đất chưa được giải phóng mặt bằng đối với tổ chức, 
cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, 
tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy tiếp nhận hồ sơ từ 07 đến 11h30).
Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Cán bộ, công chức trả kết quả có trách nhiệm viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07 đến 11h30).

2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Sở Tài nguyên và Môi trường.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

Người sử dụng đất có nhu cầu nộp hai (02) bộ hồ sơ, gồm:

- Đơn xin thuê đất (mẫu).
- Văn bản thỏa thuận địa điểm hoặc văn bản cho phép đầu tư hoặc văn bản đồng ý cho xây dựng công trình của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền trên địa điểm đã được xác định.

- Quyết định dự án đầu tư (kèm theo dự án đầu tư) hoặc bản sao giấy phép đầu tư có chứng nhận của công chứng Nhà nước; trường hợp dự án đầu tư của tổ chức không sử dụng vốn ngân sách Nhà nước hoặc không phải dự án có vốn đầu tư nước ngoài thì phải có văn bản thẩm định về nhu cầu sử dụng đất của Sở Tài nguyên và Môi trường.

Các doanh nghiệp trong nước đầu tư các dự án hạ tầng khu công nghiệp, khu đô thị mới, khu nhà ở không phải nộp giấy chứng nhận đầu tư (theo quy định tại khoản 5, Điều 1 Nghị quyết số 33/2008/NQ-CP ngày 31/12/2008 của Chính phủ).

- Trường hợp dự án thăm dò, khai thác khoáng sản phải có giấy phép kèm theo bản đồ thăm dò, khai thác mỏ; trường hợp SDĐ vào mục đích sản xuất gạch ngói, làm đồ gốm phải có quyết định hoặc đăng ký kinh doanh sản xuất gạch ngói hoặc dự án đầu tư được cơ quan Nhà nước có thẩm quyền phê duyệt.

- Đơn kê khai tất cả diện tích, tình trạng sử dụng đất đã được Nhà nước giao đất (mẫu).             
4. Thời hạn giải quyết: 

Thời gian thực hiện không quá 20 ngày làm việc (không kể thời gian thực hiện thủ tục thu hồi đất, bồi thường giải phóng mặt bằng và người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính) Sở Tài nguyên và Môi trường nhận đủ hồ sơ hợp lệ cho tới ngày người sử dụng đất nhận được kết quả. 

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Đồng Nai.
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường.
- Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.              

8. Lệ phí:  

Dưới 01 ha: 1.000.000 đồng.

Từ 02 ha đến dưới 10 ha: 2.000.000 đồng.

Từ 10 ha đến 50 ha: 3.000.000 đồng.
Trên 50 ha: 5.000.000 đồng.
Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

+ Đơn xin giao đất (mẫu số 04/ĐĐ) Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường.

+ Bản kê khai về diện tích đất, tình trạng sử dụng đất đã được Nhà nước giao đất, cho thuê đất (mẫu số 05) Thông tư số 01/2005/TT-BTNMT ngày 13/4/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi trường.

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có):
+ Tờ khai nghĩa vụ tài chính: Tờ khai lệ phí trước bạ (mẫu số 02/NĐAT) Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính. 

11. Căn cứ pháp lý của TTHC: 

 Điều 126 Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai./.

Cho thuê đất đã được giải phóng mặt bằng hoặc không phải giải phóng 
mặt bằng đối với tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy tiếp nhận hồ sơ từ 07 đến 11h30).

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Cán bộ, công chức trả kết quả có trách nhiệm viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07 đến 11h30).

2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Sở Tài nguyên và Môi trường.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

Người sử dụng đất có nhu cầu nộp hai (02) bộ hồ sơ, gồm:

- Đơn xin thuê đất (mẫu).
- Văn bản thỏa thuận địa điểm hoặc văn bản cho phép đầu tư hoặc văn bản đồng ý cho xây dựng công trình của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền trên địa điểm đã được xác định.

- Quyết định dự án đầu tư (kèm theo dự án đầu tư) hoặc bản sao giấy phép đầu tư (giấy chứng nhận đầu tư) có chứng nhận của công chứng Nhà nước; trường hợp dự án đầu tư của tổ chức không sử dụng vốn ngân sách Nhà nước hoặc không phải dự án có vốn đầu tư nước ngoài thì phải có văn bản thẩm định về nhu cầu sử dụng đất của Sở Tài nguyên và Môi trường.

Các doanh nghiệp trong nước đầu tư các dự án hạ tầng khu công nghiệp, khu đô thị mới, khu nhà ở không phải nộp giấy chứng nhận đầu tư (theo quy định tại khoản 5, Điều 1 Nghị quyết số 33/2008/NQ-CP ngày 31/12/2008 của Chính phủ).

- Trường hợp dự án thăm dò, khai thác khoáng sản phải có giấy phép kèm theo bản đồ thăm dò, khai thác mỏ; trường hợp SDĐ vào mục đích sản xuất gạch ngói, làm đồ gốm phải có quyết định hoặc đăng ký kinh doanh sản xuất gạch ngói hoặc dự án đầu tư được cơ quan Nhà nước có thẩm quyền phê duyệt.

- Bản kê khai về diện tích đất, tình trạng sử dụng đất đã được Nhà nước giao đất, cho thuê đất (mẫu).

4. Thời hạn giải quyết: 

Thời gian thực hiện không quá 20 ngày làm việc (không kể thời gian người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính) kể từ ngày cơ quan tài nguyên và môi trường nhận đủ hồ sơ hợp lệ cho tới ngày người sử dụng đất nhận được kết quả. 

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

+ Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Đồng Nai.

+ Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không. 

+ Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường. 

+ Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.              

8. Lệ phí:  

Dưới 01 ha: 1.000.000 đồng.

Từ 02 ha đến dưới 10 ha: 2.000.000 đồng.

Từ 10ha đến 50 ha: 3.000.000 đồng.

Trên 50 ha: 5.000.000 đồng.
Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

+ Đơn xin giao đất (mẫu số 04/ĐĐ) Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường.

+ Bản kê khai về diện tích đất, tình trạng sử dụng đất đã được Nhà nước giao đất, cho thuê đất (mẫu số 05) Thông tư số 01/2005/TT-BTNMT ngày 13/4/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi trường.

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có):

+ Tờ khai nghĩa vụ tài chính: Tờ khai lệ phí trước bạ (mẫu số 02/NĐAT) Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính. 

11. Căn cứ pháp lý của TTHC: 

+ Điều 125 Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai./.

Đăng ký biến động về sử dụng đất do đổi tên (đối tượng là tổ chức, 
cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, 
tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:


Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất được quy định như sau:

- Trong thời hạn không quá mười (10) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ, xác nhận vào đơn xin đăng ký biến động; làm trích đo địa chính thửa đất đối với trường hợp có thay đổi về diện tích thửa đất do sạt lở tự nhiên thì phải thực hiện trích đo địa chính thửa đất, trích sao hồ sơ địa chính và gửi kèm theo hồ sơ xin đăng ký biến động đến cơ quan tài nguyên và môi trường cùng cấp;

- Trong thời hạn không quá bảy (07) ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, cơ quan tài nguyên và môi trường có trách nhiệm chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất; 

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có); 

- Các giấy tờ pháp lý khác có liên quan đến việc đăng ký biến động về sử dụng đất;
- Tờ khai lệ phí trước bạ.

 4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 17 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài. 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

Lệ phí 20.000 đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất (theo mẫu số 14/ĐK ban hành kèm theo Thông tư số: 09/2007/TT-BTNMT, ngày 02 tháng 8 năm 2007);

Tờ khai lệ phí trước bạ + tờ khai tiền sử dụng đất (theo mẫu số: 02/NĐAT ban hành kèm theo Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính).

 10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Điều 143 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Đăng ký biến động về sử dụng đất do thay đổi về nghĩa vụ tài chính
(đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài,
tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất được quy định như sau:

- Trong thời hạn không quá mười (10) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ, xác nhận vào đơn xin đăng ký biến động; làm trích đo địa chính thửa đất đối với trường hợp có thay đổi về diện tích thửa đất do sạt lở tự nhiên thì phải thực hiện trích đo địa chính thửa đất, trích sao hồ sơ địa chính và gửi kèm theo hồ sơ xin đăng ký biến động đến cơ quan tài nguyên và môi trường cùng cấp;

- Trong thời hạn không quá bảy (07) ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, cơ quan tài nguyên và môi trường có trách nhiệm chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất; 

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có); 

- Các giấy tờ pháp lý khác có liên quan đến việc đăng ký biến động về sử dụng đất;
- Tờ khai lệ phí trước bạ.

 4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 17 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài. 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

Lệ phí 20.000 đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất (theo mẫu số 14/ĐK (ban hành kèm theo Thông tư số: 09/2007/TT-BTNMT, ngày 02 tháng 8 năm 2007);

Tờ khai lệ phí trước bạ + tờ khai tiền sử dụng đất (theo mẫu số: 02/NĐAT ban hành kèm theo Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính).

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Điều 143 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Đăng ký biến động về sử dụng đất do thay đổi về quyền 
(đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, 
tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất được quy định như sau:

- Trong thời hạn không quá mười (10) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ, xác nhận vào đơn xin đăng ký biến động; làm trích đo địa chính thửa đất đối với trường hợp có thay đổi về diện tích thửa đất do sạt lở tự nhiên thì phải thực hiện trích đo địa chính thửa đất, trích sao hồ sơ địa chính và gửi kèm theo hồ sơ xin đăng ký biến động đến cơ quan tài nguyên và môi trường cùng cấp;

- Trong thời hạn không quá bảy (07) ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, cơ quan tài nguyên và môi trường có trách nhiệm chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất; 

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có); 

- Các giấy tờ pháp lý khác có liên quan đến việc đăng ký biến động về sử dụng đất;
- Tờ khai lệ phí trước bạ.

 4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 17 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài. 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

Lệ phí 20.000 đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:
Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất (theo mẫu số 14/ĐK ban hành kèm theo Thông tư số: 09/2007/TT-BTNMT, ngày 02 tháng 8 năm 2007);

Tờ khai lệ phí trước bạ + tờ khai tiền sử dụng đất (theo mẫu số: 02/NĐAT (ban hành kèm theo Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính).

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Điều 143 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Đăng ký cho thuê lại quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức,
 cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, 
tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
a) Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất được quy định như sau:

Trong thời hạn không quá năm (05) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh có trách nhiệm thực hiện thủ tục đăng ký cho thuê, cho thuê lại quyền sử dụng đất vào hồ sơ địa chính và chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã cấp hoặc thực hiện thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp phải cấp mới giấy chứng nhận;
Trình tự, thủ tục cho thuê, cho thuê lại đất quy định tại điều này không áp dụng đối với trường hợp cho thuê, cho thuê lại đất trong khu công nghiệp.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Hợp đồng thuê, thuê lại quyền sử dụng đất; 

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có).

- Tờ khai lệ phí trước bạ.

 4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 05 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài. 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

Lệ phí 20.000 đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Tờ khai lệ phí trước bạ (mẫu số: 02/NĐAT; ban hành kèm theo Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính).
10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Điều 149 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Đăng ký cho thuê quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, 
cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài,
 tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường  (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất được quy định như sau:

Trong thời hạn không quá năm (05) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh có trách nhiệm thực hiện thủ tục đăng ký cho thuê, cho thuê lại quyền sử dụng đất vào hồ sơ địa chính và chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã cấp hoặc thực hiện thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp phải cấp mới giấy chứng nhận;
Trình tự, thủ tục cho thuê, cho thuê lại đất quy định tại điều này không áp dụng đối với trường hợp cho thuê, cho thuê lại đất trong khu công nghiệp.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Hợp đồng thuê, thuê lại quyền sử dụng đất; 

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có).

- Tờ khai lệ phí trước bạ.

 4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 05 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài. 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

Lệ phí 20.000 đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Tờ khai lệ phí trước bạ (mẫu số: 02/NĐAT; ban hành kèm theo Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính).
10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Điều 149 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Thủ tục đăng ký chuyển mục đích sử dụng đất đối với trường hợp không phải xin phép (đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư 
ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
a) Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc đăng ký chuyển mục đích sử dụng đất được quy định như sau:
- Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ; trường hợp đăng ký chuyển mục đích sử dụng đất không phù hợp với quy định tại khoản 2 Điều 36 của Luật Đất đai thì trả lại hồ sơ và thông báo rõ lý do; trường hợp đăng ký chuyển mục đích sử dụng đất phù hợp với quy định tại khoản 2 Điều 36 của Luật Đất đai thì xác nhận vào tờ khai đăng ký và chuyển hồ sơ đến cơ quan tài nguyên và môi trường cùng cấp để chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;
- Sở Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Tờ khai đăng ký chuyển mục đích sử dụng đất theo mẫu do Bộ Tài nguyên và Môi trường quy định;

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có);

- Tờ khai lệ phí trước bạ + tờ khai tiền sử dụng đất;

- Bản vẽ hồ sơ kỹ thuật thửa đất.

4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 18 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài.

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

Lệ phí 20.000 đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Tờ khai đăng ký chuyển mục đích sử dụng đất đối với trường hợp không phải xin phép (theo mẫu số 12/ĐK ban hành kèm theo Thông tư số: 09/2007/TT-BTNMT, ngày 02 tháng 8 năm 2007);

Tờ khai lệ phí trước bạ + tờ khai tiền sử dụng đất (theo mẫu số: 02/NĐAT (ban hành kèm theo Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính).

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Điều 133 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Đăng ký chuyển mục đích sử dụng đất đối với trường hợp phải xin phép
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy tiếp nhận hồ sơ từ 07 đến 11h30).
Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, công chức trả kết quả có trách nhiệm viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền).
- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07 đến 11h30).
2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Sở Tài nguyên và Môi trường.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

Người sử dụng đất có nhu cầu nộp một (01) bộ hồ sơ, gồm:

- Đơn xin chuyển mục đích (mẫu);
- Giấy CNQSDĐ hoặc giấy tờ về QSDĐ quy định khoản 1, 2 và 5 Điều 50 Luật Đất đai (nếu có);

- Dự án đầu tư theo quy định của pháp luật về đầu tư.
4. Thời hạn giải quyết: 

Thời gian thực hiện không quá 20 ngày làm việc (không kể thời gian người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính) kể từ ngày cơ quan tài nguyên và môi trường nhận đủ hồ sơ hợp lệ cho tới ngày người sử dụng đất nhận được kết quả.  

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Đồng Nai.
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không. 

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường. 

- Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.              

8. Lệ phí:  

Dưới 01 ha: 1.000.000 đồng.
Từ 02 ha đến dưới 10 ha: 2.000.000 đồng.
Từ 10 ha đến 50 ha: 3.000.000 đồng.
Trên 50 ha: 5.000.000 đồng.
Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

+ Đơn xin chuyển mục đích sử dụng đất (mẫu số 11/ĐĐ) Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường.

+ Bản kê khai về diện tích đất, tình trạng sử dụng đất đã được Nhà nước giao đất, cho thuê đất (mẫu số 05) Thông tư số 01/2005/TT-BTNMT ngày 13/4/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi trường.

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có):

+ Văn bản thỏa thuận địa điểm hoặc văn bản cho phép đầu tư hoặc văn bản đồng ý cho xây dựng công trình của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền trên địa điểm đã được xác định theo Quyết định số 20/2007/QĐ-UBND ngày 26/3/2007 của UBND tỉnh Đồng Nai về ban hành quy định thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.

+ Văn bản thẩm định về nhu cầu sử dụng đất của Sở Tài nguyên và Môi trường theo quy định tại điểm b khoản 1 Điều 30 Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ.
+ Bản kê khai về diện tích đất, tình trạng sử dụng đất đã được Nhà nước giao đất, cho thuê đất theo quy định tại khoản 2 Điều 30 Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ.

 + Các doanh nghiệp trong nước đầu tư các dự án hạ tầng khu công nghiệp, khu đô thị mới, khu nhà ở không phải nộp giấy chứng nhận đầu tư theo quy định tại khoản 5, Điều 1 Nghị quyết số 33/2008/NQ-CP ngày 31/12/2008 của Chính phủ.

+ Tờ khai nghĩa vụ tài chính: Tờ khai tiền sử dụng đất (đối với trường hợp giao đất có thu tiền sử dụng đất), tờ khai lệ phí trước bạ (mẫu số 02/NĐAT) Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính. 

11. Căn cứ pháp lý: 

+ Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai (Điều 30, 134).

+ Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường. 

+ Thông tư số 01/2005/TT-BTNMT ngày 13/4/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi trường. 

+ Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.

+ Quyết định số 37/2008/QĐ-UBND ngày 21/5/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai ban hành Quy định trình tự, thủ tục một cửa liên thông trong thực hiện thủ tục hành chính về đất đai./.

Đăng ký nhận chuyển nhượng quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, 
cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, 
tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất được quy định như sau:

- Trong thời hạn không quá bốn (04) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ, trích sao hồ sơ địa chính; gửi số liệu địa chính đến cơ quan thuế để xác định nghĩa vụ tài chính; chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã cấp hoặc thực hiện thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp phải cấp mới giấy chứng nhận;

- Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận được thông báo nghĩa vụ tài chính, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh hoặc Ủy ban nhân dân xã, thị trấn có trách nhiệm thông báo cho bên chuyển nhượng và bên nhận chuyển nhượng thực hiện nghĩa vụ tài chính; 

- Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày bên chuyển nhượng và bên nhận chuyển nhượng thực hiện xong nghĩa vụ tài chính, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh hoặc Ủy ban nhân dân xã, thị trấn nơi có đất có trách nhiệm trao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho người nhận chuyển nhượng quyền sử dụng đất.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Bên nhận chuyển nhượng nộp một (01) bộ hồ sơ gồm có:

- Hợp đồng chuyển nhượng quyền sử dụng đất;

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có).

- Tờ khai lệ phí trước bạ + tờ khai thuế thu nhập cá nhân.

- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy chứng nhận đầu tư của tổ chức nhận chuyển nhượng (photo công chứng).
- Văn bản thỏa thuận giới thiệu địa điểm (nếu có).

 4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 10 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài. 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

Lệ phí 20.000 đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Tờ khai lệ phí trước bạ (mẫu số: 02/NĐAT; ban hành kèm theo Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính);

 Tờ khai thuế thu nhập cá nhân; Mẫu số: 11/KK-TNCN (ban hành kèm theo Thông tư số 84/2008/TT-BTC ngày 30/9/2008 của Bộ Tài chính).

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Điều 148 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.

Đăng ký nhận quyền sử dụng đất do xử lý hợp đồng thế chấp, bảo lãnh, góp vốn, kê biên bán đấu giá quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc đăng ký nhận quyền sử dụng đất do xử lý hợp đồng thế chấp, bảo lãnh, góp vốn, kê biên bán đấu giá quyền sử dụng đất được quy định như sau:
- Tổ chức đã thực hiện việc xử lý quyền sử dụng đất đã thế chấp, bảo lãnh, góp vốn bằng quyền sử dụng đất hoặc kê biên bán đấu giá quyền sử dụng đất để thi hành án theo quy định của pháp luật có trách nhiệm nộp thay người được nhận quyền sử dụng đất nộp hồ sơ tại Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh. Trong thời hạn không quá năm (05) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ, làm trích lục bản đồ địa chính hoặc trích đo địa chính thửa đất đối với nơi chưa có bản đồ địa chính, trích sao hồ sơ địa chính và gửi kèm theo hồ sơ đến cơ quan tài nguyên và môi trường cùng cấp;

- Trong thời hạn không quá năm (05) ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, cơ quan tài nguyên và môi trường có trách nhiệm chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã cấp hoặc thực hiện thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp phải cấp mới giấy chứng nhận. 

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Hợp đồng thế chấp, hợp đồng bảo lãnh, hợp đồng góp vốn bằng quyền sử dụng đất hoặc quyết định kê biên bán đấu giá quyền sử dụng đất của cơ quan thi hành án; 

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có);

- Chứng từ thực hiện nghĩa vụ tài chính (nếu có); 

- Văn bản về kết quả đấu giá trong trường hợp đấu giá quyền sử dụng đất;
- Tờ khai lệ phí trước bạ.

4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 10 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài. 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

Lệ phí 20.000 đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất (theo mẫu số 14/ĐK ban hành kèm theo Thông tư số: 09/2007/TT-BTNMT ngày 02 tháng 8 năm 2007);

Tờ khai lệ phí trước bạ (theo mẫu số: 02/NĐAT ban hành kèm theo Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính).

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

 - Điều 157 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Đăng ký nhận tặng, cho quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, 
người Việt Nam định cư ở nước ngoài)
 1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc tặng cho quyền sử dụng đất được thực hiện như sau:

a) Trong thời hạn không quá bốn (04) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ, làm trích sao hồ sơ địa chính; gửi số liệu địa chính đến cơ quan thuế để xác định nghĩa vụ tài chính (nếu có); chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã cấp hoặc thực hiện thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp phải cấp mới giấy chứng nhận; 

b) Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận được thông báo nghĩa vụ tài chính, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất hoặc Ủy ban nhân dân xã, thị trấn nơi có đất có trách nhiệm thông báo cho bên được tặng cho quyền sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính; 

c) Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày bên được tặng cho thực hiện xong nghĩa vụ tài chính, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất hoặc Ủy ban nhân dân xã, thị trấn có trách nhiệm trao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất. 

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Văn bản cam kết tặng cho hoặc hợp đồng tặng cho hoặc quyết định tặng cho quyền sử dụng đất của tổ chức;

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có).

 4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 10 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

 5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, người Việt Nam định cư ở nước ngoài. 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

Lệ phí 20.000 đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Tờ khai lệ phí trước bạ (theo mẫu số: 02/NĐAT (ban hành kèm theo Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính).

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

 - Điều 152 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Đăng ký nhận thừa kế quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, 
người Việt Nam định cư ở nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc đăng ký thừa kế được thực hiện như sau:
- Trong thời hạn không quá bốn (04) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ, làm trích sao hồ sơ địa chính; gửi số liệu địa chính cho cơ quan thuế để xác định nghĩa vụ tài chính (nếu có); chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã cấp hoặc thực hiện thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp phải cấp mới giấy chứng nhận; 

- Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận được thông báo nghĩa vụ tài chính, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất hoặc Ủy ban nhân dân xã, thị trấn nơi có đất có trách nhiệm thông báo cho bên nhận thừa kế quyền sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính theo quy định của pháp luật;

- Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày bên nhận thừa kế quyền sử dụng đất thực hiện xong nghĩa vụ tài chính, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất hoặc Ủy ban nhân dân xã, thị trấn nơi có đất có trách nhiệm trao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Di chúc; biên bản phân chia thừa kế; bản án, quyết định giải quyết tranh chấp về thừa kế quyền sử dụng đất của Tòa án nhân dân đã có hiệu lực pháp luật; đơn đề nghị của người nhận thừa kế đối với trường hợp người nhận thừa kế là người duy nhất (01 bản).

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có) (01 bản).

4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 10 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, người Việt Nam định cư ở nước ngoài. 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

Lệ phí 20.000 đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Tờ khai lệ phí trước bạ (theo mẫu số: 02/NĐAT (ban hành kèm theo Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính).

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

 - Điều 151 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Đăng ký thế chấp, bảo lãnh bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất (đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, 
tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 17h00 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 17h00 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc chứng nhận đăng ký thế chấp được quy định như sau:
Trong thời hạn không quá (01) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất thực hiện đăng ký thế chấp, vào hồ sơ địa chính và chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Đơn yêu cầu đăng ký thế chấp, hai (02) bản; 
- Hợp đồng thế chấp, bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất một (01) bản;

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (bản chính);

- Văn bản ủy quyền (nếu có); 

- Giấy chứng nhận quyền sở hữu công trình (thế chấp tài sản gắn liền với đất) bản chính.

4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện đăng ký thế chấp được thực hiện trong ngày nhận hồ sơ; nếu nộp hồ sơ đăng ký sau ba (03) giờ chiều thì việc đăng ký thế chấp được thực hiện chậm nhất trong ngày làm việc tiếp theo kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài. 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường Đồng Nai.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

- Lệ phí 60.000 đồng/01giấy theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 của UBND tỉnh Đồng Nai về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.

  - Mức lệ phí, phí; chế độ thu nộp, quản lý sử dụng lệ phí, phí được thực hiện theo Thông tư Liên tịch số 33/2002/TTLT-BTC-BTP ngày 12 tháng 4 năm 2002 của Bộ Tài chính và Bộ Tư pháp hướng dẫn chế độ thu nộp và quản lý sử dụng lệ phí đăng ký và phí cung cấp thông tin về giao dịch bảo đảm và tài sản cho thuê tài chính.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai.
10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

- Điều 153 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ về trình tự, thủ tục đăng ký thế chấp, bảo lãnh bằng quyền sử dụng đất. 
- Nghị định số: 17/2006/NĐ-CP  ngày 27 tháng 01 năm 2006 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định hướng dẫn thi hành Luật Đất đai và Nghị định số 187/2004/NĐ-CP về việc chuyển công ty Nhà nước thành công ty cổ phần.

  - Thông tư số: 01/2005/TT-BTNMT ngày 13/4/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi trường hướng dẫn thực hiện một số điều của Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai.
- Thông tư Liên tịch số 05/2005/TTLT-BTP-BTNMT ngày 16 tháng 6 năm 2005 của Bộ Tư pháp và Bộ Tài nguyên và Môi trường hướng dẫn việc đăng ký thế chấp, bảo lãnh bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất.

- Thông tư Liên tịch số: 03/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngày 13 tháng 6  năm 2006 sửa đổi, bổ sung một số quy định của Thông tư Liên tịch số 05/2005/TTLT-BTP-BTNMT ngày 16 tháng 6 năm 2005 của Bộ Tư pháp và Bộ Tài nguyên và Môi trường hướng dẫn việc đăng ký thế chấp, bảo lãnh bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất;

- Thông tư số 06/2007/TT-BTNMT ngày 02/7/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường./.
Gia hạn thời hạn sử dụng đất đối với tổ chức kinh tế, người Việt Nam 
định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy tiếp nhận hồ sơ từ 07h đến 11h30).
Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Cán bộ, công chức trả kết quả có trách nhiệm viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền)).
- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h đến 11h30).
2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Sở Tài nguyên và Môi trường.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

Người sử dụng đất có nhu cầu nộp một (01) bộ hồ sơ, gồm:

- Đơn xin gia hạn sử dụng đất đối với tổ chức kinh tế, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài xin gia hạn sử dụng đất không vượt quá mười hai (12) tháng;

- Dự án bổ sung về sản xuất, kinh doanh đã được xét duyệt đối với tổ chức kinh tế, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài xin gia hạn sử dụng đất trên mười hai (12) tháng;
Cơ quan Nhà nước có thẩm quyền xét duyệt dự án đầu tư thực hiện xét duyệt dự án bổ sung đối với trường hợp dự án sử dụng vốn ngân sách Nhà nước và dự án có vốn đầu tư nước ngoài. Sở Kế hoạch và Đầu tư thực hiện việc xét duyệt dự án bổ sung đối với dự án sản xuất, kinh doanh phi nông nghiệp mà không sử dụng vốn ngân sách Nhà nước và không phải là dự án có vốn đầu tư nước ngoài. Sở Nông nghiệp và Phát triển Nông thôn thực hiện việc xét duyệt dự án bổ sung đối với dự án sản xuất nông nghiệp mà không sử dụng vốn ngân sách Nhà nước và không phải là dự án có vốn đầu tư nước ngoài.
4. Thời hạn giải quyết: 

Thời gian thực hiện không quá 20 ngày làm việc (không kể thời gian người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính) kể từ ngày cơ quan tài nguyên và môi trường nhận đủ hồ sơ hợp lệ cho tới ngày người sử dụng đất nhận được kết quả. 

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Đồng Nai.
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không. 

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường. 

- Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.              

8. Lệ phí:  

- Dưới 01 ha: 1.000.000 đồng.
- Từ 02 ha đến dưới 10 ha: 2.000.000 đồng.
- Từ 10 ha đến 50 ha: 3.000.000 đồng.
- Trên 50 ha: 5.000.000 đồng.
(Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).
9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

- Đơn xin gia hạn (mẫu số 13/ĐĐ) Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường.

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có):

- Tờ khai nghĩa vụ tài chính: Tờ khai tiền sử dụng đất (đối với trường hợp giao đất có thu tiền sử dụng đất), tờ khai lệ phí trước bạ (mẫu số 02/NĐAT) Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính. 

11. Căn cứ pháp lý của TTHC: Loại văn bản pháp luật:

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai (Điều 141).

- Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường. 

- Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.

- Quyết định số 37/2008/QĐ-UBND ngày 21/5/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai ban hành Quy định trình tự, thủ tục một cửa liên thông trong thực hiện thủ tục hành chính về đất đai./.
Giao đất chưa được giải phóng mặt bằng đối với tổ chức, cơ sở tôn giáo, 
người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy tiếp nhận hồ sơ từ 07h00 đến 11h30).
Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, công chức trả kết quả có trách nhiệm viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền)).
- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h đến 11h30).
2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Sở Tài nguyên và Môi trường.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

Người sử dụng đất có nhu cầu nộp hai (02) bộ hồ sơ, gồm:

- Đơn xin giao đất (mẫu). 
- Văn bản thỏa thuận địa điểm hoặc văn bản cho phép đầu tư hoặc văn bản đồng ý cho xây dựng công trình của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền trên địa điểm đã được xác định.

- Quyết định dự án đầu tư (kèm theo dự án đầu tư) hoặc bản sao giấy phép đầu tư (giấy chứng nhận đầu tư) có chứng nhận của công chứng Nhà nước; trường hợp dự án đầu tư của tổ chức không sử dụng vốn ngân sách Nhà nước hoặc không phải dự án có vốn đầu tư nước ngoài thì phải có văn bản thẩm định về nhu cầu sử dụng đất của Sở Tài nguyên và Môi trường.
Các doanh nghiệp trong nước đầu tư các dự án hạ tầng khu công nghiệp, khu đô thị mới, khu nhà ở không phải nộp giấy chứng nhận đầu tư (theo quy định tại khoản 5, Điều 1 Nghị quyết số 33/2008/NQ-CP ngày 31/12/2008 của Chính phủ).

- Đơn kê khai tất cả diện tích, tình trạng sử dụng đất đã được Nhà nước giao đất.           
4. Thời hạn giải quyết: 

Thời gian thực hiện không quá 20 ngày làm việc (không kể thời gian thực hiện thủ tục thu hồi đất, bồi thường giải phóng mặt bằng và người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính) Sở Tài nguyên và Môi trường nhận đủ hồ sơ hợp lệ cho tới ngày người sử dụng đất nhận được kết quả. 

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Đồng Nai.
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không. 

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường. 

- Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.              

8. Lệ phí:  

- Dưới 01 ha: 1.000.000 đồng.
- Từ 02 ha đến dưới 10 ha: 2.000.000 đồng.
- Từ 10 ha đến 50 ha: 3.000.000 đồng.
- Trên 50 ha: 5.000.000 đồng.
(Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).
9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

- Đơn xin giao đất (mẫu số 03/ĐĐ) Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường.

- Bản kê khai về diện tích đất, tình trạng sử dụng đất đã được Nhà nước giao đất, cho thuê đất (mẫu số 05) Thông tư số 01/2005/TT-BTNMT ngày 13/4/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi trường.

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có):

- Tờ khai nghĩa vụ tài chính: Tờ khai tiền sử dụng đất (đối với trường hợp giao đất có thu tiền sử dụng đất), tờ khai lệ phí trước bạ (mẫu số 02/NĐAT) Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC: Loại văn bản pháp luật:

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai (Điều 30, 126). Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007 của Chính phủ (Điều 49, 50, 51, 52, 53).

- Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường. 

- Thông tư số 01/2005/TT-BTNMT ngày 13/4/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi trường. 

- Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.

- Quyết định số 37/2008/QĐ-UBND ngày 21/5/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai ban hành Quy định trình tự, thủ tục một cửa liên thông trong thực hiện thủ tục hành chính về đất đai./.
Giao đất đã được giải phóng mặt bằng hoặc không phải giải phóng mặt bằng đối với tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, 
tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy tiếp nhận hồ sơ từ 07h00 đến 11h30).
Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, công chức trả kết quả có trách nhiệm viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền)).
- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30).
2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Sở Tài nguyên và Môi trường.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ.
a) Thành phần hồ sơ gồm:

+ Đơn xin giao đất (mẫu). 
+ Văn bản thỏa thuận địa điểm hoặc văn bản cho phép đầu tư hoặc văn bản đồng ý cho xây dựng công trình của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền trên địa điểm đã được xác định.

+ Quyết định dự án đầu tư hoặc bản sao giấy phép đầu tư (giấy chứng nhận đầu tư) có chứng nhận của công chứng Nhà nước; trường hợp dự án đầu tư của tổ chức không sử dụng vốn ngân sách Nhà nước hoặc không phải dự án có vốn đầu tư nước ngoài thì phải có văn bản thẩm định về nhu cầu sử dụng đất của Sở Tài nguyên và Môi trường quy định tại điểm b khoản 1 Điều 30 Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ.

Các doanh nghiệp trong nước đầu tư các dự án hạ tầng khu công nghiệp, khu đô thị mới, khu nhà ở không phải nộp giấy chứng nhận đầu tư (theo quy định tại khoản 5, Điều 1 Nghị quyết số 33/2008/NQ-CP ngày 31/12/2008 của Chính phủ).

+ Bản kê khai về diện tích đất, tình trạng sử dụng đất đã được Nhà nước giao đất, cho thuê đất. 

b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ.

4. Thời hạn giải quyết: 

Thời gian thực hiện không quá 20 ngày làm việc (không kể thời gian người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính) kể từ ngày cơ quan tài nguyên và môi trường nhận đủ hồ sơ hợp lệ cho tới ngày người sử dụng đất nhận được kết quả. 

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

-  Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Đồng Nai.
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không. 

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường. 

- Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.              

8. Lệ phí:  

- Dưới 01 ha: 1.000.000 đồng.
- Từ 02 ha đến dưới 10 ha: 2.000.000 đồng.
- Từ 10 ha đến 50 ha: 3.000.000 đồng.
- Trên 50 ha: 5.000.000 đồng.
(Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

- Đơn xin giao đất (mẫu số 03/ĐĐ) Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường.

- Bản kê khai về diện tích đất, tình trạng sử dụng đất đã được Nhà nước giao đất, cho thuê đất (mẫu số 05) Thông tư số 01/2005/TT-BTNMT ngày 13/4/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi trường.

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có):

Tờ khai nghĩa vụ tài chính: Tờ khai tiền sử dụng đất (đối với trường hợp giao đất có thu tiền sử dụng đất), tờ khai lệ phí trước bạ (mẫu số 02/NĐAT) Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính. 

11. Căn cứ pháp lý của TTHC: 

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai (Điều 30, 125).

- Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường.
- Thông tư số 01/2005/TT-BTNMT ngày 13/4/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi trường. 

- Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.

- Quyết định số 37/2008/QĐ-UBND ngày 21/5/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai ban hành Quy định trình tự, thủ tục một cửa liên thông trong thực hiện thủ tục hành chính về đất đai./.
Giao đất để sử dụng vào mục đích quốc phòng, an ninh

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy tiếp nhận hồ sơ từ 07h00 đến 11h30).
Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, công chức trả kết quả có trách nhiệm viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền)).
- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30).
2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Sở Tài nguyên và Môi trường.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

Người sử dụng đất có nhu cầu nộp hai (02) bộ hồ sơ, gồm:

 - Đơn xin giao đất (mẫu). 
- Trích sao quyết định đầu tư xây dựng công trình quốc phòng, an ninh của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền gồm các nội dung liên quan đến việc sử dụng đất hoặc quyết định phê duyệt quy hoạch vị trí đóng quân của Bộ Quốc phòng, Bộ Công an; 

- Văn bản đề nghị giao đất của Bộ Quốc phòng, Bộ Công an hoặc Thủ trưởng đơn vị được Bộ Quốc phòng, Bộ Công an ủy nhiệm.           
4. Thời hạn giải quyết: 

Thời gian thực hiện không quá 33 ngày làm việc (không kể thời gian người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính) kể từ ngày cơ quan tài nguyên và môi trường nhận đủ hồ sơ hợp lệ cho tới ngày người sử dụng đất nhận được kết quả. 

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh Đồng Nai.
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không. 

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường. 

- Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.              

8. Lệ phí:  

- Dưới 01 ha: 1.000.000 đồng.
- Từ 02 ha đến dưới 10 ha: 2.000.000 đồng.
- Từ 10 ha đến 50 ha: 3.000.000 đồng.
- Trên 50 ha: 5.000.000 đồng.
(Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

- Đơn xin giao đất (mẫu số 03/ĐĐ) Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường.
10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có):

- Tờ khai nghĩa vụ tài chính: Tờ khai lệ phí trước bạ (mẫu số 02/NĐAT) Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính. 

11. Căn cứ pháp lý của TTHC: Loại văn bản pháp luật:

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai (Điều 83, 127). Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007 của Chính phủ (Điều 49, 50, 51, 52, 53).

- Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02/8/2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường. 

- Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai./.

Thủ tục thu hồi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã cấp trái pháp luật
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy tiếp nhận hồ sơ từ 07h00 đến 11h30).
Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Cán bộ, công chức trả hồ sơ (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền)).
- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30).
2. Cách thức thực hiện: Nộp trực tiếp tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

+ Kết luận của cơ quan điều tra, cơ quan thanh tra;

+ Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;

+ Hồ sơ và các giấy tờ liên quan.
b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 30 ngày làm việc kể từ ngày Sở Tài nguyên và Môi trường nhận hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Sở Tài nguyên và Môi trường.
7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.

8. Lệ phí: Không.
9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không có.
10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

- Điều 38 Luật Đất đai năm 2003;

- Điều 132 Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ;

- Điều 21 Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007 của Chính phủ;

- Quyết định số 8137/QĐ-UBND tỉnh Đồng Nai về việc ủy quyền cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất./.
Xóa đăng ký cho thuê lại quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, 
cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, 
tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất được quy định như sau:

Trong thời hạn không quá năm (05) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh có trách nhiệm thực hiện xóa đăng ký cho thuê, cho thuê lại trong hồ sơ địa chính và chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

-  Xác nhận thanh lý hợp đồng thuê đất trong hợp đồng thuê đất đã ký kết hoặc bản thanh lý hợp đồng thuê đất; 

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

 4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 05 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài. 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

Lệ phí 20.000 đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Điều 150 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Xóa đăng ký cho thuê quyền sử dụng đất (đối tượng là tổ chức, 
cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, 
tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất được quy định như sau:

Trong thời hạn không quá năm (05) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh có trách nhiệm thực hiện xóa đăng ký cho thuê, cho thuê lại trong hồ sơ địa chính và chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Xác nhận thanh lý hợp đồng thuê đất trong hợp đồng thuê đất đã ký kết hoặc bản thanh lý hợp đồng thuê đất; 

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

 4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 05 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài. 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

Lệ phí 20.000 đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Điều 150 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Trình tự, thủ tục xóa đăng ký góp vốn bằng quyền sử dụng đất 
(đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư 
ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 17h00 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 17h00 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc chứng nhận góp vốn được quy định như sau:
Trong thời hạn không quá mười (10) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ, thực hiện đăng ký góp vốn vào hồ sơ địa chính, chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc thực hiện thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp phải cấp mới giấy chứng nhận.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Hợp đồng chấm dứt góp vốn bằng quyền sử dụng đất một (01) bản;

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (bản chính);

- Văn bản ủy quyền (nếu có).
4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện góp vốn bằng quyền sử dụng đất không quá mười (10) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài. 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường Đồng Nai.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):
Lệ phí 20.000 đồng/01 giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).
9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai.
10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

- Điều 131 Luật Đất đai. 
- Điều 156 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Trình tự, thủ tục xóa đăng ký thế chấp, bảo lãnh bằng quyền sử dụng đất 
(đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư 
ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường Đồng Nai (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 17h00 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 17h00 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc chứng nhận xóa đăng ký thế chấp được quy định như sau:
Trong thời hạn không quá (01) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất thực hiện xóa đăng ký thế chấp, vào hồ sơ địa chính và chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Đơn yêu cầu xóa đăng ký thế chấp hai (02) bản; 
- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (bản chính);

- Văn bản ủy quyền (nếu có); 
- Giấy chứng nhận quyền sở hữu công trình (thế chấp tài sản gắn liền với đất) bản chính.

4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện xóa đăng ký thế chấp được thực hiện trong ngày nhận hồ sơ; nếu nộp hồ sơ đăng ký sau ba (03) giờ chiều thì việc xóa đăng ký thế chấp được thực hiện chậm nhất trong ngày làm việc tiếp theo kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh nhận hồ sơ hợp lệ.
5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài). 
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường Đồng Nai.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

- Điều 154 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ về trình tự, thủ tục đăng ký thế chấp, bảo lãnh bằng quyền sử dụng đất. 
- Nghị định số: 17/2006/NĐ-CP  ngày 27 tháng 01 năm 2006 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định hướng dẫn thi hành Luật Đất đai và Nghị định số 187/2004/NĐ-CP về việc chuyển công ty Nhà nước thành công ty cổ phần.

- Thông tư Liên tịch số 05/2005/TTLT-BTP-BTNMT ngày 16 tháng 6 năm 2005 của Bộ Tư pháp và Bộ Tài nguyên và Môi trường hướng dẫn việc đăng ký thế chấp, bảo lãnh bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất.

- Thông tư Liên tịch số: 03/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngày 13 tháng 6  năm 2006 sửa đổi, bổ sung một số quy định của Thông tư Liên tịch số 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngày 16 tháng 6 năm 2005 của Bộ Tư pháp và Bộ Tài nguyên và Môi trường hướng dẫn việc đăng ký thế chấp, bảo lãnh bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất.
- Thông tư số 06/2007/TT-BTNMT ngày 02/7/2007của Bộ Tài nguyên và Môi trường./.
Trình tự, thủ tục đăng ký góp vốn bằng quyền sử dụng đất 
(đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư 
ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 17h00 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 17h00 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc chứng nhận góp vốn được quy định như sau:
Trong thời hạn không quá mười (10) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ, thực hiện đăng ký góp vốn vào hồ sơ địa chính, chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc thực hiện thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp phải cấp mới giấy chứng nhận.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Hợp đồng góp vốn bằng quyền sử dụng đất một (01) bản;

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (bản chính);

- Văn bản ủy quyền (nếu có).
 4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện góp vốn bằng quyền sử dụng đất không quá mười (10) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài. 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường Đồng Nai.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

- Lệ phí 20.000 đồng/01giấy theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 của UBND tỉnh Đồng Nai về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

- Điều 131 Luật Đất đai. 
- Điều 155 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Đăng ký biến động về sử dụng đất do giảm diện tích (đối tượng là tổ chức,
cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, 
tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất được quy định như sau:

- Trong thời hạn không quá mười (10) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ, xác nhận vào đơn xin đăng ký biến động; làm trích đo địa chính thửa đất đối với trường hợp có thay đổi về diện tích thửa đất do sạt lở tự nhiên thì phải thực hiện trích đo địa chính thửa đất, trích sao hồ sơ địa chính và gửi kèm theo hồ sơ xin đăng ký biến động đến cơ quan tài nguyên và môi trường cùng cấp;

- Trong thời hạn không quá bảy (07) ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, cơ quan tài nguyên và môi trường có trách nhiệm chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất; 

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có); 

- Các giấy tờ pháp lý khác có liên quan đến việc đăng ký biến động về sử dụng đất;
- Tờ khai lệ phí trước bạ.

 4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 17 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài. 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

Lệ phí 20.000đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Đơn xin đăng ký biến động về sử dụng đất (theo mẫu số 14/ĐK (ban hành kèm theo Thông tư số: 09/2007/TT-BTNMT, ngày 02 tháng 8 năm 2007).
Tờ khai lệ phí trước bạ + tờ khai tiền sử dụng đất (theo mẫu số: 02/NĐAT (ban hành kèm theo Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính).

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Điều 143 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Chuyển hình thức thuê đất sang giao đất có thu tiền sử dụng đất 
(đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, 
tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc chuyển từ hình thức thuê đất sang hình thức giao đất có thu tiền sử dụng đất được quy định như sau:

- Trong thời hạn không quá năm (05) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh có trách nhiệm thẩm tra; đối với trường hợp đủ điều kiện thì làm trích sao hồ sơ địa chính và gửi kèm theo hồ sơ đến cơ quan tài nguyên và môi trường cùng cấp; gửi số liệu địa chính cho cơ quan thuế để xác định nghĩa vụ tài chính;
- Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày người sử dụng đất thực hiện xong nghĩa vụ tài chính, Sở Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;
- Trường hợp người sử dụng đất có nhu cầu chuyển từ hình thức thuê đất sang hình thức giao đất có thu tiền sử dụng đất kết hợp với việc chuyển mục đích sử dụng đất thì phải thực hiện thủ tục chuyển mục đích sử dụng đất trước khi thực hiện thủ tục chuyển từ hình thức thuê đất sang hình thức giao đất có thu tiền sử dụng đất.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

-  Đơn đăng ký chuyển từ hình thức thuê đất sang hình thức giao đất có thu tiền sử dụng đất.
- Hợp đồng thuê đất và giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (bản chính).

- Tờ khai lệ phí trước bạ + tờ khai tiền sử dụng đất.

- Bản vẽ hồ sơ kỹ thuật thửa đất.

4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 08 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.
5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài.

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.
7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

Lệ phí 20.000đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Đơn xin chuyển từ hình thức thuê đất sang giao đất có thu tiền sử dụng đất (theo mẫu số 10/ĐK ban hành kèm theo Thông tư số: 09/2007/TT-BTNMT ngày 02 tháng 8 năm 2007).
Tờ khai lệ phí trước bạ + tờ khai tiền sử dụng đất (theo mẫu số: 02/NĐAT) (ban hành kèm theo Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 của Bộ Tài chính).
10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Điều 129 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho người trúng đấu giá 
quyền sử dụng đất, trúng đấu thầu dự án có sử dụng đất 
(đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, 
tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Viên chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời. 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy nhận kết quả từ 07h00 đến 11h30.

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, viên chức trả kết quả hồ sơ, viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản hoặc giấy ủy quyền).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 từ ngày thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30.

2. Cách thức thực hiện:

Việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất được quy định như sau:

Trong thời hạn không quá năm (05) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ, làm trích lục bản đồ địa chính hoặc trích đo địa chính thửa đất đối với nơi chưa có bản đồ địa chính, trích sao hồ sơ địa chính và gửi kèm theo hồ sơ đến cơ quan tài nguyên và môi trường cùng cấp. 

Trong thời hạn không quá mười (10) ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, Sở Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm ký giấy chứng nhận quyền sử dụng đất theo ủy quyền; phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm trình Ủy ban nhân dân cùng cấp ký giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Đơn xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (01 bản); 

- Một trong các loại văn bản gồm biên bản về kết quả hòa giải thành về tranh chấp đất đai được Ủy ban nhân dân cấp có thẩm quyền công nhận; thỏa thuận xử lý nợ theo hợp đồng thế chấp, bảo lãnh; quyết định hành chính giải quyết khiếu nại, tố cáo về đất đai, trích lục bản án hoặc quyết định của Tòa án nhân dân, quyết định thi hành án của cơ quan thi hành án; văn bản công nhận kết quả đấu giá quyền sử dụng đất phù hợp với pháp luật; văn bản về việc chia tách quyền sử dụng đất phù hợp với pháp luật đối với hộ gia đình hoặc nhóm người có quyền sử dụng đất chung; quyết định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền về việc chia tách hoặc sáp nhập tổ chức; văn bản về việc chia tách hoặc sáp nhập tổ chức kinh tế phù hợp với pháp luật;

- Chứng từ đã thực hiện nghĩa vụ tài chính (nếu có). 

4. Thời hạn giải quyết:

Thời gian thực hiện không quá 15 ngày làm việc kể từ ngày Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

Đối tượng là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài. 

6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất tỉnh Đồng Nai thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

8. Lệ phí (nếu có):

Lệ phí 100.000đồng/giấy (theo Quyết định 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai).

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Đơn xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (theo mẫu số 04/ĐK ban hành kèm theo Thông tư số: 09/2007/TT-BTNMT, ngày 02 tháng 8 năm 2007).
10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không

11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Điều 139 Nghị định số: 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ./.
Xác nhận chấp hành pháp luật đất đai
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy tiếp nhận hồ sơ từ 07h00 đến 11h30).
Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, công chức trả kết quả có trách nhiệm viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền)).
- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30).
2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Sở Tài nguyên và Môi trường.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

Người sử dụng đất có nhu cầu nộp một (01) bộ hồ sơ, gồm:

- Bản kê khai về diện tích đất, tình trạng sử dụng đất các dự án được Nhà nước giao đất, cho thuê đất.
4. Thời hạn giải quyết: 

Thời gian thực hiện không quá 06 ngày làm việc (không kể thời gian thẩm tra của các Sở Tài nguyên và Môi trường nơi có dự án đã được Nhà nước giao đất, cho thuê đất) kể từ ngày cơ quan tài nguyên và môi trường nhận đủ hồ sơ hợp lệ cho tới ngày người sử dụng đất nhận được kết quả. 

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tài nguyên và Môi trường. 

- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường. 

- Cơ quan phối hợp (nếu có): các Sở Tài nguyên và Môi trường có liên quan. 

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản xác nhận.              

8. Lệ phí: Không.
9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý:

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai (Điều 30).

- Thông tư số 01/2005/TT-BTNMT ngày 13/4/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi trường (mục 3, phần IV)./.
Thỏa thuận địa điểm đối với dự án đầu tư sử dụng đất 
không nhằm mục đích sản xuất kinh doanh
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy tiếp nhận hồ sơ từ 07h00 đến 11h30).
Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, công chức trả kết quả có trách nhiệm viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền)).
- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30).
2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Sở Tài nguyên và Môi trường.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

Người sử dụng đất nộp một (01) bộ hồ sơ:

- Văn bản đề nghị thỏa thuận địa điểm đầu tư (tự viết hoặc theo mẫu hướng dẫn).

- Trích lục bản đồ địa chính hoặc trích đo địa chính khu đất.

 - Văn bản chấp thuận về chủ trương đầu tư công trình hoặc có trong danh mục đăng ký.
4. Thời hạn giải quyết: 

Thời gian thực hiện không quá 23 ngày làm việc kể từ ngày cơ quan tài nguyên và môi trường nhận đủ hồ sơ hợp lệ cho tới ngày người sử dụng đất nhận được kết quả.  

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND tỉnh. 

- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường. 

- Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản chấp thuận.              

8. Lệ phí: Không.
9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý:

+ Quyết định số 32/2008/QĐ-UBND ngày 17/4/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai về việc ban hành quy trình thủ tục giới thiệu địa điểm./.
Thẩm định nhu cầu sử dụng đất
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì  người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy tiếp nhận hồ sơ từ 07h00 đến 11h30).
Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, công chức trả kết quả có trách nhiệm viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền)).
- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30).
2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Sở Tài nguyên và Môi trường.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

Người sử dụng đất có nhu cầu nộp bảy (07) bộ hồ sơ, gồm:

- Văn bản của dự án kèm toàn bộ các phụ lục dự án.

 - Quyết định phê duyệt dự án của chủ đầu tư.
4. Thời hạn giải quyết: 

Thời gian thực hiện không quá 23 ngày làm việc kể từ ngày cơ quan tài nguyên và môi trường nhận đủ hồ sơ hợp lệ cho tới ngày người sử dụng đất nhận được kết quả. 

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tài nguyên và Môi trường.
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường.
- Cơ quan phối hợp (nếu có): Có (các Sở: Kế hoạch và Đầu tư; Xây dựng và các cơ quan có liên quan).

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản xác nhận.              

8. Lệ phí: Không.
9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý:

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai (Điều 30).

- Thông tư số 01/2005/TT-BTNMT ngày 13/4/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi trường (mục 1, phần IV).

- Quyết định số 37/2008/QĐ-UBND ngày 21/5/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai ban hành Quy định trình tự, thủ tục một cửa liên thông trong thực hiện thủ tục hành chính về đất đai./.

VI. ĐO ĐẠC VÀ BẢN ĐỒ

Thẩm định hồ sơ đề nghị cấp giấy phép hoạt động đo đạc và bản đồ
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần).
Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, công chức trả hồ sơ có trách nhiệm viết phiếu thu và thu phí, lệ phí theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền)).
- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07 đến 11h30).
2. Cách thức thực hiện: Nộp trực tiếp tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

+ Đơn đề nghị cấp giấy phép hoạt động đo đạc và bản đồ (mẫu số 03 ban hành kèm theo Quyết định số 05/2004/QĐ-BTNMT của Bộ Tài nguyên và Môi trường).

+ Bản sao quyết định thành lập hoặc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh có chứng nhận của công chứng Nhà nước; bản sao giấy phép đầu tư có chứng nhận của công chứng Nhà nước đối với tổ chức, cá nhân hoạt động đo đạc và bản đồ ở đất liền, vùng trời và vùng biển thuộc chủ quyền và quyền tài phán của nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam; bản sao hợp đồng đo đạc và bản đồ có chứng nhận của công chứng Nhà nước đối với tổ chức tổ chức nước ngoài.

+ Bản sao quyết định bổ nhiệm.
+ Điều lệ hoặc quy chế hoạt động.
+ Bản sao văn bằng của người chịu trách nhiệm trước pháp luật, người phụ trách chính và các thành viên có công chứng Nhà nước.
b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ.
4.  Thời hạn giải quyết: Thời gian thực hiện không quá 05 ngày làm việc kể từ ngày Sở Tài nguyên và Môi trường nhận hồ sơ hợp lệ.

5.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Sở Tài nguyên và Môi trường.
7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Biên bản thẩm định: Mẫu số 04 kèm theo Quyết định số 05/2004/QĐ-BTNMT ngày 04/5/2004 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường.).
8. Lệ phí: Không.
9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn đề nghị cấp giấy phép hoạt động đo đạc và bản đồ (mẫu số 03 kèm theo Quyết định số 05/2004/QĐ-BTNMT ngày 04/5/2004 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường)

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

- Nghị định số 12/2002/NĐ-CP ngày 21/01/2002 của Chính phủ về hoạt động đo đạc và bản đồ;

- Thông tư số 02/2007/TT-BTNMT ngày 12/02/2007 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường;

- Quyết định số 05/2004/QĐ-BTNMT ngày 04/5/2004 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về việc ban hành quy chế đăng ký và cấp giấy phép hoạt động đo đạc và bản đồ./.
Thẩm định hồ sơ đề nghị bổ sung nội dung giấy phép hoạt động 
đo đạc và bản đồ
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần).

Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, công chức trả hồ sơ (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền)).
- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30).
2. Cách thức thực hiện: Nộp trực tiếp tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

+ Đơn đề nghị bổ sung nội dung giấy phép hoạt động đo đạc và bản đồ (mẫu số 03 ban hành kèm theo Quyết định số 05/2004/QĐ-BTNMT của Bộ Tài nguyên và Môi trường);

+ Báo cáo tình hình hoạt động đo đạc bản đồ của tổ chức kể từ khi được cấp giấy phép (theo mẫu số 06 ban hành kèm theo Quyết định số 05/2004/QĐ-BTNMT của Bộ Tài nguyên và Môi trường);

+ Giấy phép hoạt động đo đạc  bản đồ đã được cấp.
b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ.
4. Thời hạn giải quyết: Thời gian thực hiện không quá 05 ngày làm việc kể từ ngày Sở Tài nguyên và Môi trường nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Sở Tài nguyên và Môi trường.
7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Biên bản thẩm định: Mẫu số 04 kèm theo Quyết định số 05/2004/QĐ-BTNMT ngày 04/5/2004 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường.

8. Lệ phí: Không.
9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn đề nghị cấp giấy phép hoạt động đo đạc và bản đồ (mẫu số 03 kèm theo Quyết định số 05/2004/QĐ-BTNMT ngày 04/5/2004 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường).

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

- Nghị định số 12/2002/NĐ-CP ngày 21/01/2002 của Chính phủ về hoạt động đo đạc và bản đồ;

- Quyết định số 05/2004/QĐ-BTNMT ngày 04/5/2004 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về việc ban hành Quy chế đăng ký và cấp giấy phép hoạt động đo đạc và bản đồ./.
Đăng ký hoạt động đo đạc và bản đồ
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần).
Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, công chức trả hồ sơ theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền)).
- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30).
2. Cách thức thực hiện: Nộp trực tiếp tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

+ Bản đăng ký hoạt động đo đạc và bản đồ (mẫu số 01 ban hành kèm theo Quyết định số 05/2004/QĐ-BTNMT của Bộ Tài nguyên và Môi trường).

+ Bản sao bằng cấp có công chứng Nhà nước của các thành viên trong doanh nghiệp.

+ Quy chế hoặc điều lệ hoạt động của doanh nghiệp.

* Hồ sơ và các giấy tờ liên quan:

+ Đối với tổ chức trong nước: Có quyết định thành lập của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền, trong đó có quy định chức năng, nhiệm vụ hoạt động đo đạc và bản đồ đối với đơn vị sự nghiệp hoặc có giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh ngành nghề đo đạc và bản đồ đối với tổ chức kinh tế.

+ Đối với doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài và nhà đầu tư nước ngoài tham gia hợp đồng hợp tác kinh doanh theo pháp luật đầu tư nước ngoài tại Việt Nam: Có giấy phép đầu tư của cơ quan Nhà nước Việt Nam có thẩm quyền. 

+ Đối với cá nhân: Có bằng đại học hoặc cao đẳng hoặc trung học chuyên ngành đo đạc, bản đồ. 

b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ.
4. Thời hạn giải quyết: Thời gian thực hiện không quá 02 ngày làm việc kể từ ngày Sở Tài nguyên và Môi trường nhận hồ sơ hợp lệ.
5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Sở Tài nguyên và Môi trường.
7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký.
8. Lệ phí: Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Bản đăng ký hoạt động đo đạc bản đồ (mẫu số 01 ban hành kèm theo Quyết định số 05/2004/QĐ-BTNMT của Bộ Tài nguyên và Môi trường).

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): 

11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

- Nghị định số 12/2002/NĐ-CP ngày 21/01/2002 của Chính phủ về hoạt động đo đạc và bản đồ;

- Quyết định số 05/2004/QĐ-BTNMT ngày 04/5/2004 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về việc ban hành Quy chế đăng ký và cấp giấy phép hoạt động đo đạc và bản đồ;

- Văn bản 494/ĐĐBĐ-PC ngày 09/6/2006 của Cục Đo đạc và Bản đồ về hướng dẫn nội dung đăng ký hoạt động đo đạc và bản đồ;

- Văn bản 584/ĐĐBĐ-PC ngày 05/9/2006 của Cục Đo đạc và Bản đồ về đính chính Văn bản 494/ĐĐBĐ-PC ngày 09/6/2006./.
Bổ sung nội dung đăng ký hoạt động đo đạc và bản đồ
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần).
Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Cán bộ, công chức trả hồ sơ theo quy định (trong trường hợp nhận hộ phải có văn bản (giấy ủy quyền)).
- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30).
2. Cách thức thực hiện: Nộp trực tiếp tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

+ Bản đăng ký bổ sung nội dung hoạt động đo đạc và bản đồ (mẫu số 01 ban hành kèm theo Quyết định số 05/2004/QĐ-BTNMT của Bộ Tài nguyên và Môi trường).

+ Bản sao bằng cấp có công chứng Nhà nước của các thành viên trong doanh nghiệp.

+ Quy chế hoặc điều lệ hoạt động của doanh nghiệp.

* Hồ sơ và các giấy tờ liên quan:

+ Đối với tổ chức trong nước: Có quyết định thành lập của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền, trong đó có quy định chức năng, nhiệm vụ hoạt động đo đạc và bản đồ đối với đơn vị sự nghiệp hoặc có giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh ngành nghề đo đạc và bản đồ đối với tổ chức kinh tế.

+ Đối với doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài và nhà đầu tư nước ngoài tham gia hợp đồng hợp tác kinh doanh theo pháp luật đầu tư nước ngoài tại Việt Nam: Có giấy phép đầu tư của cơ quan Nhà nước Việt Nam có thẩm quyền. 

+ Đối với cá nhân: Có bằng đại học hoặc cao đẳng hoặc trung học chuyên ngành đo đạc, bản đồ. 

b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ.
4. Thời hạn giải quyết: Thời gian thực hiện không quá 02 ngày làm việc kể từ ngày Sở Tài nguyên và Môi trường nhận hồ sơ hợp lệ.
5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Sở Tài nguyên và Môi trường.
7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy đăng ký bổ sung.

8. Lệ phí: Quyết định số 55/2007/QĐ-UBND ngày 21/8/2007 về việc ban hành mức thu, mức trích, cơ quan thu và đối tượng miễn giảm phí, lệ phí thuộc lĩnh vực tài nguyên và môi trường trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Bản đăng ký bổ sung nội dung hoạt động đo đạc bản đồ (mẫu số 01 ban hành kèm theo Quyết định số 05/2004/QĐ-BTNMT của Bộ Tài nguyên và Môi trường).

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): 

11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

- Nghị định số 12/2002/NĐ-CP ngày 21/01/2002 của Chính phủ về hoạt động đo đạc và bản đồ;

- Quyết định số 05/2004/QĐ-BTNMT ngày 04/5/2004 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về việc ban hành quy chế đăng ký và cấp giấy phép hoạt động đo đạc và bản đồ;

- Văn bản 494/ĐĐBĐ-PC ngày 09/6/2006 của Cục Đo đạc và Bản đồ về hướng dẫn nội dung đăng ký hoạt động đo đạc và bản đồ;

- Văn bản 584/ĐĐBĐ-PC ngày 05/9/2006 của Cục Đo đạc và Bản đồ về đính chính Văn bản 494/ĐĐBĐ-PC ngày 09/6/2006./.
Kiểm tra, thẩm định và nghiệm thu công trình sản phẩm
đo đạc và bản đồ
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.
Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần).
Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).

- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30).
2. Cách thức thực hiện: Nộp trực tiếp tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường. 

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

* Đối với  kiểm tra, nghiệm thu lưới địa chính: 

+ Sơ đồ thi công lưới tọa độ địa chính trên nền bản đồ địa hình hoặc bản đồ  địa chính.

+ Tài liệu kiểm nghiệm máy và dụng cụ đo đạc.

+ Sổ đo và đĩa từ ghi kết quả đo (nếu có).

+ Ghi chú điểm và biên bản bàn giao mốc cho địa phương quản lý.
+ Tài liệu tính toán bình sai tọa độ, đĩa từ ghi tệp tin số liệu và kết quả bình sai.

+ Bảng thống kê tọa độ của các điểm.

+ Các bảng tính chênh cao và độ cao các điểm địa chính (nếu có).

+ Tài liệu tính toán bình sai độ cao các điểm địa chính (nếu có).

+ Hồ sơ kiểm tra, nghiệm thu và đánh giá chất lượng sản phẩm lưới địa chính của cấp quản lý sản xuất.

 * Riêng đối với lưới đo bằng công nghệ GPS cần giao nộp thêm những tài liệu sau:

+ Lịch đo GPS.

+ Bảng thống kê các tệp tin đo và tính cạnh.

+ Bảng tóm tắt kết quả tính cạnh và ma trận tương quan

* Đối với kiểm tra, nghiệm thu ngoại nghiệp bản đồ địa chính:

+ Hồ sơ địa giới hành chính.

+ Tài liệu kiểm nghiệm máy và dụng cụ đo đạc.

+ Sơ đồ phân mảnh bản đồ địa chính cơ sở và bản đồ địa chính.

+ Sơ đồ lưới khống chế đo vẽ (lưới kinh vĩ 1, 2).

+ Sổ đo lưới khống chế đo vẽ (lưới kinh vĩ 1, 2).

+ Thành quả tính toán bình sai tọa độ, độ cao lưới khống chế đo vẽ (kinh vĩ 1; kinh vĩ 2, điểm dẫn).

+ Sổ điều tra dã ngoại (nếu có).

+ Sổ giao nhận diện tích.

+ Thống kê diện tích, loại đất và tên chủ sử dụng theo hiện trạng sử dụng đất.

+ Sổ mục kê đất đai.

+ Bản đồ địa chính cơ sở.

+ Bản đồ địa chính.

+ Hồ sơ kiểm tra, nghiệm thu của đơn vị thi công.

+ File BĐĐC cơ sở, BĐĐC và các tài liệu liên quan.

* Đối với  kiểm tra diện tích:

+ Bản đồ địa chính.

+ Sổ giao nhận diện tích.

+ Thống kê diện tích, loại đất và tên chủ sử dụng theo hiện trạng sử dụng đất.

+ Sổ mục kê đất đai.

+ Bảng tổng hợp diện tích, loại đất.

+ Sổ điều tra dã ngoại (nếu có).

+ Hồ sơ kiểm tra, nghiệm thu của đơn vị thi công.

+ File BĐĐC và các tài liệu liên quan (từ mục 2 đến mục 6).

* Đối với kiểm tra kết thúc công trình, nghiệm thu sản phẩm bản đồ địa chính:

+ Lưới địa chính: Theo mục 2 của quy trình kiểm tra lưới địa chính.

+ Hồ sơ bản đồ địa chính:

· Hồ sơ địa giới hành chính.

· Tài liệu kiểm nghiệm máy và dụng cụ đo đạc.

· Sơ đồ phân mảnh bản đồ địa chính cơ sở và bản đồ địa chính.

· Sơ đồ lưới khống chế đo vẽ (kinh vĩ 1; kinh vĩ 2).

· Sổ đo đường chuyền (kinh vĩ 1; kinh vĩ 2).

· Thành quả tính toán bình sai tọa độ, độ cao lưới khống chế đo vẽ (kinh vĩ 1; kinh vĩ 2, điểm dẫn).

· Sổ điều tra dã ngoại (nếu có).

· Thống kê diện tích, loại đất và tên chủ sử dụng theo hiện trạng sử dụng đất.

· Sổ mục kê đất đai.

· Bảng tổng hợp diện tích, loại đất. 

· Bản đồ địa chính cơ sở.

· Bản đồ địa chính.

· Hồ sơ nghiệm thu của đơn vị thi công.

· File BĐĐC cơ sở, BĐĐC và các tài liệu liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
4.  Thời hạn giải quyết: Thời gian thực hiện không quá 61 ngày làm việc kể từ ngày Sở Tài nguyên và Môi trường nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Sở Tài nguyên và Môi trường.
7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Sản phẩm đo đạc và bản đồ; văn bản xác nhận.

8. Lệ phí: Không.
9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Báo cáo tổng kết kỹ thuật của đơn vị thi công (biểu số 03 ban hành kèm theo Thông tư số 05/2009/TT-BTNMT ngày 01/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường);

- Báo cáo kiểm tra nghiệm thu chất lượng công trình sản phẩm của đơn vị thi công (biểu số 04 ban hành kèm theo Thông tư số 05/2009/TT-BTNMT ngày 01/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường);

- Báo cáo kiểm tra nghiệm thu chất lượng công trình, sản phẩm của đơn vị kiểm tra (biểu số 05 ban hành kèm theo Thông tư số 05/2009/TT-BTNMT ngày 01/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường);

- Báo cáo giám sát thi công, quản lý chất lượng công trình, sản phẩm của chủ đầu tư (biểu số 07a ban hành kèm theo Thông tư số 05/2009/TT-BTNMT ngày 01/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường);

- Văn bản đề nghị quyết toán công trình, sản phẩm (biểu số 9 ban hành kèm theo Thông tư số 05/2009/TT-BTNMT ngày 01/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường);

- Bản tổng hợp khối lượng, giá trị quyết toán của toàn bộ công trình (biểu số 10 ban hành kèm theo Thông tư số 05/2009/TT-BTNMT ngày 01/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường).
10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): 

11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

- Nghị định số 12/2002/NĐ-CP ngày 21/01/2002 của Chính phủ về hoạt động đo đạc và bản đồ;

- Thông tư số 05/2009/TT-BTNMT ngày 01/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường./.
Thẩm định hồ sơ quyết toán công trình sản phẩm đo đạc và bản đồ
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật 

Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Khi đến nộp hồ sơ, cá nhân, tổ chức nộp đầy đủ hồ sơ theo quy định pháp luật.

- Công chức tiếp nhận hồ sơ, có trách nhiệm kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì người nhận hồ sơ viết giấy hẹn lấy kết quả cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ làm lại cho kịp thời.
- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần).
Bước 3: Nhận kết quả tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường (đường Đồng Khởi, phường Tân Hiệp, Biên Hòa, Đồng Nai).
- Thời gian trả kết quả hồ sơ: Sáng 07h00 đến 11h30; chiều từ 13h30 đến 16h30 (từ ngày thứ hai đến thứ bảy hàng tuần, thứ bảy trả kết quả từ 07h00 đến 11h30).
2. Cách thức thực hiện: Nộp trực tiếp tại phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường. 

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

+ Báo cáo tổng kết kỹ thuật của đơn vị thi công.

+ Báo cáo kiểm tra nghiệm thu chất lượng công trình sản phẩm của đơn vị thi công.
+ Báo cáo kiểm tra nghiệm thu chất lượng công trình, sản phẩm của đơn vị kiểm tra.
+ Báo cáo giám sát thi công, quản lý chất lượng công trình, sản phẩm của chủ đầu tư. 

+ Văn bản đề nghị quyết toán công trình, sản phẩm.

+ Bản tổng hợp khối lượng, giá trị quyết toán của toàn bộ công trình.

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
4. Thời hạn giải quyết: Thời gian thực hiện không quá 06 ngày làm việc kể từ ngày Sở Tài nguyên và Môi trường nhận hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Sở Tài nguyên và Môi trường

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản xác nhận.

8. Lệ phí: Không.
9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Báo cáo tổng kết kỹ thuật của đơn vị thi công (biểu số 3 ban hành kèm theo Thông tư số 05/2009/TT-BTNMT ngày 01/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường);

- Báo cáo kiểm tra nghiệm thu chất lượng công trình sản phẩm của đơn vị thi công (biểu số 04 ban hành kèm theo Thông tư số 05/2009/TT-BTNMT ngày 01/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường);

- Báo cáo kiểm tra nghiệm thu chất lượng công trình, sản phẩm của đơn vị kiểm tra (biểu số 05 ban hành kèm theo Thông tư số 05/2009/TT-BTNMT ngày 01/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường);

- Báo cáo giám sát thi công, quản lý chất lượng công trình, sản phẩm của chủ đầu tư (biểu số 07a ban hành kèm theo Thông tư số 05/2009/TT-BTNMT ngày 01/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường);

- Văn bản đề nghị quyết toán công trình, sản phẩm (biểu số 09 ban hành kèm theo Thông tư số 05/2009/TT-BTNMT ngày 01/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường);

- Bản tổng hợp khối lượng, giá trị quyết toán của toàn bộ công trình (biểu số 10 ban hành kèm theo Thông tư số 05/2009/TT-BTNMT ngày 01/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường).
10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có).
11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

- Nghị định số 12/2002/NĐ-CP ngày 21/01/2002 của Chính phủ về hoạt động đo đạc và bản đồ;

- Thông tư số 02/2007/TT-BTNMT ngày 12/02/2007 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường;
- Thông tư số 05/2009/TT-BTNMT ngày 01/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường./.
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