I. LĨNH VỰC

BỔ TRỢ TƯ PHÁP
CẤP GIẤY ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA VĂN PHÒNG LUẬT SƯ

(STP-01)

1. Trình tự thực hiện:
- Cấp giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng Luật sư.
Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30;
Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:
- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:
a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Giấy đề nghị đăng ký hoạt động theo mẫu thống nhất.
- Bản sao chứng chỉ hành nghề luật sư, bản sao thẻ luật sư của luật sư thành lập Văn phòng Luật sư (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính).
- Hộ khẩu, CMND của Trưởng Văn phòng Luật sư (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính).
- Giấy tờ chứng minh về trụ sở của Văn phòng Luật sư.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:
- 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Cá nhân, tổ chức.           

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: (Nếu có và kèm theo ngay sau thủ tục này).
- Giấy đề nghị đăng ký hoạt động theo mẫu TP-LS-03.                                                                                                                                                 

8. Phí, lệ phí: 100.000đ/lần cấp.                                                  

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                             

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006 của Quốc hội. 
- Nghị định số 28/2007/NĐ-CP ngày 26/02/2007 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Luật sư. 

- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.

- Thông tư số 02/2007/TT-BTP ngày 25/4/2007 của Bộ Tư pháp hướng dẫn một số quy định của Luật Luật sư, nghị định quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Luật sư./.
CẤP GIẤY ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA CÔNG TY 
LUẬT TNHH MỘT THÀNH VIÊN

(STP-02)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30;
Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Giấy đề nghị đăng ký hoạt động theo mẫu thống nhất;

- Dự thảo điều lệ Công ty Luật;

- Bản sao chứng chỉ hành nghề luật sư, bản sao thẻ luật sư của luật sư thành lập Công ty Luật (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Hộ khẩu, CMND của Giám đốc Công ty Luật (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Giấy tờ chứng minh về trụ sở của Công ty Luật.

* Điều lệ Công ty Luật gồm những nội dung chính:

- Tên, địa chỉ trụ sở;

- Loại hình Công ty Luật;

- Lĩnh vực hành nghề;

- Họ, tên, địa chỉ thường trú của luật sư chủ sở hữu;

- Quyền và nghĩa vụ của luật sư chủ sở hữu;

- Cơ cấu tổ chức, quản lý, điều hành;

- Thể thức thông quan quyết định, nghị quyết; nguyên tắc giải quyết tranh chấp nội bộ;

- Các trường hợp tạm ngừng, chấm dứt hoạt động và thủ tục thanh lý tài sản;

- Thể thức sửa đổi, bổ sung điều lệ Công ty Luật.

Điều lệ Công ty Luật phải có chữ ký của luật sư chủ sở hữu.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Cá nhân, tổ chức.           

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: (Nếu có và kèm theo ngay sau thủ tục này).
- Giấy đề nghị đăng ký hoạt động theo mẫu TP-LS-03.                                                                                                                                                 

8. Phí, lệ phí: 200.000đ/lần cấp.                                                  

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                             

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006 của Quốc hội. 

- Nghị định số 28/2007/NĐ-CP ngày 26/02/2007 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Luật sư. 

- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.

- Thông tư số 02/2007/TT-BTP ngày 25/4/2007 của Bộ Tư pháp hướng dẫn một số quy định của Luật Luật sư, nghị định quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Luật sư./.
CẤP GIẤY ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA CÔNG TY 
LUẬT TNHH HAI THÀNH VIÊN

(STP-03)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30;
Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Giấy đề nghị đăng ký hoạt động theo mẫu thống nhất;

- Dự thảo điều lệ Công ty Luật;

- Bản sao chứng chỉ hành nghề luật sư, bản sao thẻ luật sư của luật sư tham gia thành lập Công ty Luật (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Hộ khẩu, CMND của Giám đốc Công ty Luật (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Giấy tờ chứng minh về trụ sở của Công ty Luật.

* Điều lệ Công ty Luật gồm những nội dung chính:

- Tên, địa chỉ trụ sở;

- Loại hình Công ty Luật;

- Lĩnh vực hành nghề;

- Họ, tên, địa chỉ thường trú của các luật sư thành viên;

- Quyền và nghĩa vụ của các luật sư thành viên;

- Phần vốn góp của luật sư thành viên;

- Điều kiện và thủ tục tham gia hoặc rút tên khỏi danh sách luật sư thành viên;

- Cơ cấu tổ chức, quản lý, điều hành;

- Thể thức thông quan quyết định, nghị quyết; nguyên tắc giải quyết tranh chấp nội bộ;

- Nguyên tắc phân chia lợi nhuận và trách nhiệm của các luật sư thành viên đối với nghĩa vụ của Công ty;

- Các trường hợp tạm ngừng, chấm dứt hoạt động và thủ tục thanh lý tài sản;

- Thể thức sửa đổi, bổ sung điều lệ Công ty Luật.

Điều lệ Công ty Luật phải có chữ ký của tất cả luật sư thành viên.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.           

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: (Nếu có và kèm theo ngay sau thủ tục này).
- Giấy đề nghị đăng ký hoạt động theo mẫu TP-LS-04.                                                                                                                                                

8. Phí, lệ phí: 200.000đ/lần cấp.                                                  

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                             

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006 của Quốc hội. 

- Nghị định số 28/2007/NĐ-CP ngày 26/02/2007 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Luật sư. 

- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.

- Thông tư số 02/2007/TT-BTP ngày 25/4/2007 của Bộ Tư pháp hướng dẫn một số quy định của Luật Luật sư, nghị định quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Luật sư./.
CẤP GIẤY ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA CÔNG TY 
LUẬT HỢP DANH

(STP-04)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30;
Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Giấy đề nghị đăng ký hoạt động theo mẫu thống nhất;

- Dự thảo điều lệ Công ty Luật;

- Bản sao chứng chỉ hành nghề luật sư, bản sao thẻ luật sư của luật sư tham gia thành lập Công ty Luật (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Hộ khẩu, CMND của Giám đốc Công ty Luật (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Giấy tờ chứng minh về trụ sở của Công ty Luật.

* Điều lệ Công ty Luật gồm những nội dung chính:

- Tên, địa chỉ trụ sở;

- Loại hình Công ty Luật;

- Lĩnh vực hành nghề;

- Họ, tên, địa chỉ thường trú của các luật sư thành viên;

- Quyền và nghĩa vụ của các luật sư thành viên;

- Phần vốn góp của luật sư thành viên;

- Điều kiện và thủ tục tham gia hoặc rút tên khỏi danh sách luật sư thành viên;

- Cơ cấu tổ chức, quản lý, điều hành;

- Thể thức thông quan quyết định, nghị quyết; nguyên tắc giải quyết tranh chấp nội bộ;

- Nguyên tắc phân chia lợi nhuận và trách nhiệm của các luật sư thành viên đối với nghĩa vụ của Công ty;

- Các trường hợp tạm ngừng, chấm dứt hoạt động và thủ tục thanh lý tài sản;

- Thể thức sửa đổi, bổ sung điều lệ Công ty Luật;
Điều lệ Công ty Luật phải có chữ ký của tất cả luật sư thành viên.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.           

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: (Nếu có và kèm theo ngay sau thủ tục này).
- Giấy đề nghị đăng ký hoạt động theo mẫu TP-LS-04.                                                                                                                                                

8. Phí, lệ phí: 100.000đ/lần cấp.                                                  

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                             

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006 của Quốc hội. 

- Nghị định số 28/2007/NĐ-CP ngày 26/02/2007 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Luật sư. 

- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.

- Thông tư số 02/2007/TT-BTP ngày 25/4/2007 của Bộ Tư pháp hướng dẫn một số quy định của Luật Luật sư, nghị định quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Luật sư./.
CẤP GIẤY ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA CHI NHÁNH TỔ CHỨC 
HÀNH NGHỀ LUẬT SƯ (VĂN PHÒNG LUẬT SƯ, CÔNG 
TY TNHH LUẬT 1 THÀNH VIÊN, CÔNG TY 
TNHH LUẬT 2 THÀNH VIÊN TRỞ LÊN, 
CÔNG TY LUẬT HỢP DANH)

(STP-05)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30;
Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Giấy đề nghị đăng ký hoạt động của Chi nhánh;

- Bản sao giấy đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư thành lập Chi nhánh (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Quyết định thành lập Chi nhánh;

- Bản sao chứng chỉ hành nghề luật sư và bản sao thẻ luật sư của Trưởng Chi nhánh (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Hộ khẩu, CMND của Trưởng Chi nhánh (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Giấy tờ chứng minh về trụ sở của Chi nhánh.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.         

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: (Nếu có và kèm theo ngay sau thủ tục này)

- Giấy đề nghị đăng ký hoạt động theo mẫu TP-LS-05.                                   

8. Phí, lệ phí: 

- Mức thu: 100.000 đồng (đối với Chi nhánh VPLS, Công ty Luật hợp danh).
- Mức thu 200.000 đồng (đối với Công ty Luật TNHH 1 thành viên, từ 2 thành viên trở lên).
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006 của Quốc hội. 

- Nghị định số 28/2007/NĐ-CP ngày 26/02/2007 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Luật sư. 

- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.

- Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.
- Thông tư số 02/2007/TT-BTP ngày 25/4/2007 của Bộ Tư pháp hướng dẫn một số quy định của Luật Luật sư, nghị định quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Luật sư./.
CẤP GIẤY ĐĂNG KÝ HÀNH NGHỀ LUẬT SƯ 
VỚI TƯ CÁCH CÁ NHÂN

(STP-06)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30;
Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Giấy đề nghị đăng ký hành nghề luật sư theo mẫu thống nhất;

- Bản sao chứng chỉ hành nghề luật sư, bản sao thẻ luật sư của luật sư hành nghề tư cách cá nhân (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Hộ khẩu, CMND của luật sư hành nghề tư cách cá nhân (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Giấy tờ chứng minh về địa điểm giao dịch.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Cá nhân.          

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: (Nếu có và kèm theo ngay sau thủ tục này).
- Giấy đề nghị đăng ký hoạt động theo mẫu TP-LS-06.                                                                                             

8. Phí, lệ phí: 

- Mức thu: 30.000 đồng.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                         

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006 của Quốc hội. 

- Nghị định số 28/2007/NĐ-CP ngày 26/02/2007 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Luật sư. 

- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.

- Thông tư số 02/2007/TT-BTP ngày 25/4/2007 của Bộ Tư pháp hướng dẫn một số quy định của Luật Luật sư, nghị định quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Luật sư./.
CẤP GIẤY ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA CÔNG TY LUẬT TNHH 100% 
VỐN NƯỚC NGOÀI TẠI VIỆT NAM

(STP-07)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30;
Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Bản sao giấy phép thành lập Công ty Luật (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Giấy tờ chứng minh về trụ sở.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.        

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: 

Mức thu: 300.000 đồng.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                             

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006 của Quốc hội. 

- Quyết định số 75/2004/QĐ-BTC ngày 16/9/2004 của Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng lệ phí cấp giấy phép thành lập, đăng ký, hành nghề đối với tổ chức luật sư nước ngoài và luật sư nước ngoài tại Việt Nam./.
CẤP GIẤY ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA CÔNG TY LUẬT TNHH 
DƯỚI HÌNH THỨC LIÊN DOANH TẠI VIỆT NAM

(STP-08)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30;
Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Bản sao giấy phép thành lập Công ty Luật (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Giấy tờ chứng minh về trụ sở.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: 

Mức thu: 300.000 đồng.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.
10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006 của Quốc hội. 

- Quyết định số 75/2004/QĐ-BTC ngày 16/9/2004 của Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng lệ phí cấp giấy phép thành lập, đăng ký, hành nghề đối với tổ chức luật sư nước ngoài và luật sư nước ngoài tại Việt Nam./.
CẤP GIẤY ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA CHI NHÁNH TỔ CHỨC 
HÀNH NGHỀ LUẬT SƯ NƯỚC NGOÀI TẠI VIỆT NAM
(STP-09)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30;
Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 5 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Bản sao giấy phép thành lập Chi nhánh (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Giấy tờ chứng minh về trụ sở.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: 

- Mức thu: 300.000 đồng.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.         

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006 của Quốc hội. 

- Quyết định số 75/2004/QĐ-BTC ngày 16/9/2004 của Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng lệ phí cấp giấy phép thành lập, đăng ký, hành nghề đối với tổ chức luật sư nước ngoài và luật sư nước ngoài tại Việt Nam./.
ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI NỘI DUNG ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG 
CỦA CHI NHÁNH TỔ CHỨC HÀNH NGHỀ 
LUẬT SƯ NƯỚC NGOÀI TẠI VIỆT NAM

(STP-10)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30;
Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Văn bản chấp thuận thay đổi nội dung giấy phép thành lập Chi nhánh của Bộ Tư pháp;

- Giấy tờ chứng minh về trụ sở (trường hợp thay đổi trụ sở).

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Không.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                             

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006 của Quốc hội./.
ĐĂNG KÝ CHUYỂN ĐỔI CÔNG TY LUẬT TNHH (CÔNG TY 
LUẬT TNHH 1 THÀNH VIÊN CHUYỂN ĐỔI  SANG HÌNH 
THỨC CÔNG TY LUẬT 2 THÀNH VIÊN TRỞ 
LÊN HOẶC NGƯỢC LẠI)
(STP-11)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30;
Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn đề nghị chuyển đổi trong đó nêu rõ mục đích và lý do chuyển đổi;

- Dự thảo điều lệ của Công ty Luật mới;

- Danh sách thành viên hoặc luật sư chủ sở hữu của Công ty Luật mới;

- Giấy đăng ký hoạt động đã được cấp.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: 

- Mức thu: 20.000 đồng.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                            

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006 của Quốc hội. 

- Nghị định số 28/2007/NĐ-CP ngày 26/02/2007 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Luật sư.
- Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 của Bộ trưởng Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh./.
ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI NỘI DUNG ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA 
TỔ CHỨC HÀNH NGHỀ LUẬT SƯ (VĂN PHÒNG LUẬT SƯ, 
CÔNG TY LUẬT TNHH 1 THÀNH VIÊN, CÔNG TY LUẬT TNHH 
2 THÀNH VIÊN, CÔNG TY LUẬT HỢP DANH)
(STP-12)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30;
Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn đề nghị thay đổi nội dung đăng ký hoạt động;

- Giấy đăng ký hoạt động đã được cấp;

- Giấy tờ liên quan đến nội dung đăng ký hoạt động được thay đổi.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: 

- Mức thu: 20.000 đồng.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                          

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006 của Quốc hội. 

- Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 của Bộ trưởng Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh./.
ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI NỘI DUNG ĐĂNG KÝ HÀNH NGHỀ 
LUẬT SƯ VỚI TƯ CÁCH CÁ NHÂN 

(STP-13)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30;
Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn đề nghị thay đổi nội dung đăng ký hoạt động;

- Giấy đăng ký hoạt động đã được cấp;

- Giấy tờ liên quan đến nội dung đăng ký hoạt động được thay đổi.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Cá nhân.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: 

- Mức thu: 20.000 đồng.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                             

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006 của Quốc hội. 

- Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 của Bộ trưởng Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh./.
ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI NỘI DUNG ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA 
CHI NHÁNH TỔ CHỨC HÀNH NGHỀ LUẬT SƯ (VĂN PHÒNG 
LUẬT SƯ, CÔNG TY TNHH LUẬT 1 THÀNH VIÊN, CÔNG 
TY TNHH LUẬT 2 THÀNH VIÊN TRỞ LÊN, 
CÔNG TY LUẬT HỢP DANH)
(STP-14)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30.
Chiều: Từ 13h đến 16h30.
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn đề nghị thay đổi nội dung đăng ký hoạt động;

- Giấy đăng ký hoạt động đã được cấp;

- Giấy tờ liên quan đến nội dung đăng ký hoạt động được thay đổi.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: 

- Mức thu: 20.000 đồng.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                            

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006 của Quốc hội. 

- Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 của Bộ trưởng Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh./.
CUNG CẤP THÔNG TIN VỀ NỘI DUNG ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG 
HOẶC THAY ĐỔI NỘI DUNG ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG
 CỦA TỔ CHỨC HÀNH NGHỀ LUẬT SƯ VÀ LUẬT 
SƯ HÀNH NGHỀ VỚI TƯ CÁCH CÁ NHÂN
(STP-15)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận văn bản cung cấp thông tin theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không cung cấp thông tin theo yêu cầu, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30.
Chiều: Từ 13h đến 16h30.
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở Khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn yêu cầu cung cấp thông tin về nội dung đăng ký hoạt động, cấp bản sao giấy đăng ký hoạt động, chứng nhận nội dung đăng ký hoạt động hoặc trích lục nội dung đăng ký hoạt động;

- Bản sao giấy đăng ký hoạt động.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức, cá nhân.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: 

- Mức thu: 10.000 đồng (đối với yêu cầu của cá nhân, tổ chức).
- Mức thu: 0 đồng (đối với yêu cầu của cơ quan quản lý Nhà nước). 

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Văn bản xác nhận, bằng.                        
10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006 của Quốc hội. 

- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh./.
THẨM ĐỊNH HỒ SƠ THÀNH LẬP ĐOÀN LUẬT SƯ
(STP-16)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận quyết định cho phép thành lập theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp từ chối Bộ Tư pháp và UBND tỉnh, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30.
Chiều: Từ 13h đến 16h30.
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Giấy đề nghị thành lập;

- Danh sách sáng lập viên;

- Bản sao chứng chỉ hành nghề luật sư của các sáng lập viên;

- Dự thảo điều lệ Đoàn Luật sư.

* Điều lệ Đoàn Luật sư gồm những nội dung:

- Nhiệm vụ, quyền hạn của Đoàn Luật sư;

- Quyền, nghĩa vụ của thành viên Đoàn Luật sư;

- Thủ tục đăng ký việc tập sự hành nghề luật sư, gia nhập Đoàn Luật sư, rút tên khỏi danh sách người tập sự hành nghề luật sư, rút tên khỏi danh sách thành viên của Đoàn Luật sư, chuyển Đoàn Luật sư của luật sư;

- Cơ cấu tổ chức, thể thức bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm, nhiệm vụ, quyền hạn của các cơ quan của Đoàn Luật sư;

- Tài chính của Đoàn Luật sư;

- Việc khen thưởng, kỷ luật đối với luật sư;

- Phí gia nhập Đoàn Luật sư, phí thành viên;

- Thể thức sửa đổi, bổ sung điều lệ;

- Giải quyết khiếu nại, tố cáo trong nội bộ của Đoàn Luật sư;

- Quan hệ với cơ quan, tổ chức khác.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- Sở Tư pháp: 15 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
- UBND cấp tỉnh: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được văn bản thẩm định của Sở Tư pháp.
- Bộ Tư pháp: 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận được văn bản của UBND cấp tỉnh.
 5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Bộ Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Chủ tịch UBND cấp tỉnh.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Nội vụ.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Không.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Quyết định hành chính.              
10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Luật sư số 65/2006/QH11 ngày 29/6/2006 của Quốc hội. 

- Nghị định số 131/2008/NĐ-CP ngày 31/12/2008 của Chính phủ hướng dẫn thi hành các quy định của Luật Luật sư về tổ chức xã hội - nghề nghiệp của luật sư./.
THẨM ĐỊNH HỒ SƠ PHÊ DUYỆT ĐIỀU LỆ ĐOÀN LUẬT SƯ
(STP-17)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận quyết định phê duyệt điều lệ theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp từ chối UBND cấp tỉnh, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30.
Chiều: Từ 13h đến 16h30.
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Văn bản đề nghị phê duyệt điều lệ;

- Điều lệ và biên bản thông qua điều lệ;

- Nghị quyết đại hội;

- Văn bản nhất trí của Liên đoàn Luật sư Việt Nam về nội dung điều lệ.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- Sở Tư pháp thẩm định hồ sơ, trình UBND cấp tỉnh trong thời hạn 20 ngày kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ;

- Chủ tịch UBND cấp tỉnh quyết định phê duyệt hoặc từ chối phê duyệt trong thời hạn 10 ngày.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp tỉnh.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Nội vụ.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Không.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Quyết định hành chính.              

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Nghị định số 131/2008/NĐ-CP ngày 31/12/2008 của Chính phủ hướng dẫn thi hành các quy định của Luật Luật sư về tổ chức xã hội - nghề nghiệp của luật sư./.
THẨM ĐỊNH ĐỀ ÁN TỔ CHỨC ĐẠI HỘI NHIỆM KỲ, PHƯƠNG 

ÁN XÂY DỰNG BAN CHỦ NHIỆM, HỘI ĐỒNG KHEN 
THƯỞNG, KỶ LUẬT CỦA ĐOÀN LUẬT SƯ
(STP-18)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận văn bản ý kiến bằng đề án theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp từ chối UBND cấp tỉnh có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30.
Chiều: Từ 13h đến 16h30.
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần đề án, bao gồm:

- Tổng kết, đánh giá về tổ chức, hoạt động của Đoàn Luật sư nhiệm kỳ qua;

- Thông qua phương hướng, nhiệm vụ, tổ chức, hoạt động của Đoàn Luật sư trong nhiệm kỳ mới;

- Bầu Ban Chủ nhiệm, Chủ nhiệm, Hội đồng Khen thưởng, kỷ luật của Đoàn Luật sư;

- Xem xét việc sửa đổi, bổ sung điều lệ (nếu có);

- Các nội dung khác theo quy định của điều lệ Đoàn Luật sư.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp tỉnh.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Nội vụ. 
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Không.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Phê duyệt.                                 
10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Nghị định số 131/2008/NĐ-CP ngày 31/12/2008 của Chính phủ hướng dẫn thi hành các quy định của Luật Luật sư về tổ chức xã hội - nghề nghiệp của luật sư./.
CẤP GIẤY ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA 
TRUNG TÂM TƯ VẤN PHÁP LUẬT
(STP-19)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30.
Chiều: Từ 13h đến 16h30.
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn đăng ký hoạt động;

- Quyết định của tổ chức chủ quản về việc thành lập Trung tâm Tư vấn pháp luật; về việc cử Giám đốc của Trung tâm Tư vấn pháp luật;

- Dự thảo quy chế tổ chức, hoạt động của Trung tâm Tư vấn pháp luật do tổ chức chủ quản ban hành;

- Danh sách kèm theo hồ sơ của người được đề nghị cấp thẻ tư vấn viên pháp luật, của luật sư làm việc theo hợp đồng lao động cho Trung tâm;

- Giấy tờ xác nhận về trụ sở.

4. Thời hạn giải quyết:

- 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận  đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Không.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                             

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Nghị định số 77/2008/NĐ-CP ngày 16/7/2008 của Chính phủ về tư vấn pháp luật./.
CẤP GIẤY ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA CHI NHÁNH 
TRUNG TÂM TƯ VẤN PHÁP LUẬT

(STP-20)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30;
Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn đăng ký hoạt động của chi nhánh;

- Bản sao giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm Tư vấn pháp luật thành lập chi nhánh (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Quyết định thành lập chi nhánh;

- Bản sao chứng chỉ hành nghề luật sư và bản sao thẻ luật sư trong trường hợp luật sư làm Trưởng Chi nhánh hoặc thẻ tư vấn viên pháp luật trong trường hợp tư vấn viên pháp luật làm Trưởng Chi nhánh (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Hộ khẩu, CMND của Trưởng Chi nhánh (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Giấy tờ chứng minh về trụ sở của chi nhánh.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận  đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Không.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.
10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Nghị định số 77/2008/NĐ-CP ngày 16/7/2008 của Chính phủ về tư vấn pháp luật./.
CẤP THẺ TƯ VẤN PHÁP LUẬT

(STP-21)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận thẻ tư vấn theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp từ chối, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30.
Chiều: Từ 13h đến 16h30.
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Giấy đề nghị cấp thẻ tư vấn viên pháp luật;

- Bản sao bằng cử nhân luật (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Sơ yếu lý lịch;

- Giấy xác nhận về thời gian công tác pháp luật của người được đề nghị.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Cá nhân.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Không.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Thẻ.                         

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Nghị định số 77/2008/NĐ-CP ngày 16/7/2008 của Chính phủ về tư vấn pháp luật./.
CẤP GIẤY ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA TRUNG TÂM TRỌNG TÀI

(STP-22)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30.
Chiều: Từ 13h đến 16h30.
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn đăng ký hoạt động, trong đó ghi rõ địa điểm dự định đặt trụ sở của Trung tâm Trọng tài;

- Bản sao chứng thực hợp lệ giấy phép thành lập Trung tâm Trọng tài;

- Danh sách Trọng tài viên của Trung tâm Trọng Tài.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí:

- Mức thu: 200.000 đồng.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                           

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Nghị định số 25/2004/NĐ-CP ngày 15/01/2004 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Pháp lệnh Trọng tài thương mại./.
CẤP GIẤY ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA CHI NHÁNH

 TRUNG TÂM TRỌNG TÀI
(STP-23)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30.
Chiều: Từ 13h đến 16h30.
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn đăng ký hoạt động, trong đó ghi rõ địa điểm dự định đặt trụ sở của chi nhánh;

- Bản sao có chứng thực hợp lệ giấy phép thành lập, giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm Trọng tài;

- Quyết định của Trung tâm Trọng tài về việc cử Trưởng Chi nhánh;

- Danh sách Trọng tài viên của Chi nhánh.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

- 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận  đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí:

- Mức thu: 100.000 đồng.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                            

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Nghị định số 25/2004/NĐ-CP ngày 15/01/2004 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Pháp lệnh Trọng tài thương mại./.
ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI NỘI DUNG GIẤY PHÉP ĐĂNG KÝ HOẠT
 ĐỘNG CỦA TRUNG TÂM TRỌNG TÀI

(STP-24)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30.
Chiều: Từ 13h đến 16h30.
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn đề nghị thay đổi nội dung đăng ký hoạt động;

- Giấy đăng ký hoạt động đã được cấp;

- Giấy tờ liên quan đến nội dung đăng ký hoạt động được thay đổi.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Không.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                            

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:
- Pháp lệnh Trọng tài thương mại của UBTVQH.
- Nghị định số 25/2004/NĐ-CP ngày 15/01/2004 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Pháp lệnh Trọng tài thương mại./.
ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI NỘI DUNG GIẤY ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG 
CỦA CHI NHÁNH TRUNG TÂM TRỌNG TÀI

(STP-25)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.
- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận giấy đăng ký hoạt động theo ngày hẹn trong phiếu. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30.
Chiều: Từ 13h đến 16h30.
(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn đề nghị thay đổi nội dung đăng ký hoạt động;

- Giấy đăng ký hoạt động đã được cấp;

- Giấy tờ liên quan đến nội dung đăng ký hoạt động được thay đổi.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Tư pháp.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức. 

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Không.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                           

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Pháp lệnh Trọng tài thương mại của UBTVQH.

- Nghị định số 25/2004/NĐ-CP ngày 15/01/2004 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Pháp lệnh Trọng tài thương mại./.
ĐỀ NGHỊ BỔ NHIỆM CÔNG CHỨNG VIÊN

(ĐỐI VỚI NGƯỜI CÓ ĐÀO TẠO NGHỀ CÔNG CHỨNG, 

TẬP SỰ HÀNH NGHỀ CÔNG CHỨNG)

(STP-26)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp hồ sơ tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận viết giấy hẹn trao cho người nộp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn bổ sung.

Bước 2: Người nộp hồ sơ đến nhận quyết định bổ nhiệm trong phiếu. Trường hợp từ chối, Sở Tư pháp có văn bản trả lời nêu rõ lý do.

Thời gian tiếp nhận và trả hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30;

Chiều: Từ 13h đến 16h30;

(Trừ thứ bảy, chủ nhật và các ngày lễ).

2. Cách thức thực hiện:

- Nộp trực tiếp tại phòng Bổ trợ Tư pháp - Sở Tư pháp: Tầng 05 trụ sở khối Nhà nước tỉnh Đồng Nai, số 02 Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn đề nghị bổ nhiệm công chứng viên;

- Giấy tờ chứng minh về thời gian công tác pháp luật;

- Bản sao giấy chứng nhận tốt nghiệp đào tạo nghề công chứng (bản sao có chứng thực hoặc bản sao có xác nhận của cán bộ Sở Tư pháp đã kiểm tra đối chiếu bản chính);

- Báo cáo kết quả tập sự hành nghề công chứng có nhận xét của công chứng viên hướng dẫn;

- Sơ yếu lý lịch;

- Giấy chứng nhận sức khỏe.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).

4. Thời hạn giải quyết:

- Sở Tư pháp đề nghị bổ nhiệm trong thời hạn 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ đề nghị;

- Bộ trưởng Bộ Tư pháp xem xét, quyết định bổ nhiệm công chứng viên trong thời hạn 20 ngày.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Bộ Tư pháp.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tư pháp.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.
6. Đối tượng thực hiện: Cá nhân.

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn đề nghị bổ nhiệm công chứng viên (mẫu TP-CC-01) quy định tại Quyết định số 01/2008/QĐ-BTP ngày 20/02/2008.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Quyết định hành chính.  

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: 

* Đối với luật sư

- Giấy xác nhận đã rút tên khỏi danh sách thành viên của Đoàn Luật sư;

- Giấy xác nhận đã chấm dứt hành nghề luật sư.

* Đối với cán bộ, công chức

- Giấy tờ chứng minh đã nghỉ hưu hoặc thôi việc.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Công chứng 2006.

- Nghị định 02/2008/NĐ-CP ngày 04/01/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Công chứng./.

(Xem tiếp Công báo số 80+81)

 VĂN PHÒNG UBND TỈNH ĐỒNG NAI    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

  TRUNG TÂM CÔNG BÁO                                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


                Số: 59/CB-TB                                    Biên Hòa, ngày 21 tháng 9 năm 2009

THÔNG BÁO

V/v Tăng số lượng Công báo phát hành trong Quý IV năm 2009


Năm 2009; Trung tâm Công báo chỉ dự trù phát hành Công báo hàng tháng là 06 số/tháng, cả năm chỉ xuất bản 72 số; Nhưng 09 tháng đầu năm 2009 lượng văn bản phát hành nhiều nên Trung tâm Công báo phải tiến hành xuất bản Công báo hàng tháng từ 08->09 số/tháng; Tính đến 15/9/2009 đã biên tập phát hành 71 số Công báo (tăng 36% so với cùng kỳ năm trước); Bên cạnh đó Thực hiện ý kiến chỉ đạo của Thủ tướng Chính phủ về việc công bố bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của các Sở, ban, ngành trên địa bàn tỉnh (tại Công văn số 1071/TTg-TCCV ngày 30 tháng 6 năm 2009). UBND tỉnh đã ban hành 19 Quyết định công bố thủ tục hành chính các Sở, ban, ngành trên địa bàn tỉnh. Kể từ Công báo số 72+73 Trung tâm Công báo sẽ khởi đăng bộ thủ tục hành chính nầy, rất mong quý độc giả theo dõi. Từ tình hình thực tế nêu trên trong quý IV năm 2009 dự kiến số lượng Công báo xuất bản sẽ tăng gấp đôi so quý IV năm 2008.
Trung tâm Công báo tỉnh Đồng Nai xin Thông báo đến các đọc giả biết về số lượng Công báo xuất bản trong Quý IV năm 2009.

Rất mong nhận được sự hợp tác với quý đọc giả./.
                                                                                          GIÁM ĐỐC
                                                                                 Phạm Thị Sen
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