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I. LĨNH VỰC
TIÊU CHUẨN ĐO LƯỜNG CHẤT LƯỢNG
Công bố hợp chuẩn dựa trên kết quả tự đánh giá của tổ chức, 
cá nhân sản xuất, kinh doanh (bên thứ nhất)

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Đơn vị cập nhật trang thông tin điện tử của Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai về đo lường chất lượng để tải bản công bố hợp chuẩn/hợp quy và biết các thủ tục thực hiện công bố hoặc chương trình đăng ký trực tuyến về công bố hợp chuẩn dựa trên kết quả tự đánh giá của tổ chức, cá nhân sản xuất, kinh doanh (bên thứ nhất) để thực hiện theo hướng dẫn.
 Đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng - Sở Khoa học và Công nghệ để nộp hồ sơ. Nếu hồ sơ đầy đủ, cán bộ tiếp nhận sẽ viết phiếu hẹn cho người nộp hồ sơ. Nếu hồ sơ chưa đầy đủ, cán bộ tiếp nhận sẽ hướng dẫn các hồ sơ còn thiếu hay bổ sung để doanh nghiệp hoàn thiện và nộp lại cho Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả.
Bước 2: Nếu hồ sơ không hợp lệ, trong thời hạn 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ công bố, Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng thông báo bằng văn bản cho đơn vị có nêu rõ những điểm, nội dung chưa phù hợp để đơn vị công bố hợp chuẩn hoàn thiện hồ sơ và gửi lại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng.
 Nếu hồ sơ hợp lệ, trong thời hạn 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ công bố, Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng thông báo tiếp nhận bản công bố hợp chuẩn theo mẫu quy định.  

Bước 3: Đến nơi nộp hồ sơ nhận thông báo tiếp nhận.
2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng - Sở Khoa học và Công nghệ theo địa chỉ 260 Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai hoặc qua chương trình đăng ký trực tuyến theo địa chỉ http://www.dost-dongnai.gov.vn.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Bản chính bản công bố hợp chuẩn.
- Bản chính quy trình sản xuất và kế hoạch kiểm soát chất lượng hoặc bản sao (không có công chứng) chứng chỉ phù hợp tiêu chuẩn ISO 9001.
- Bản sao (không có công chứng) tiêu chuẩn sử dụng làm căn cứ để công bố.
- Bản chính bản mô tả chung về sản phẩm, hàng hóa (đặc điểm, tính năng, công dụng).
- Bản chính báo cáo đánh giá hợp chuẩn kèm theo kết quả thử nghiệm mẫu.
b) Số lượng hồ sơ: 02 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc kể từ khi nhận được hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không. 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng. 

d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Cá nhân, tổ chức.                                                                                                                                                    

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

Bản công bố hợp chuẩn/hợp quy (Phụ lục XI, Quyết định số 24/2007/QĐ-BKHCN ngày 28/9/2007 của Bộ Khoa học và Công nghệ “Quy định về chứng nhận hợp chuẩn, chứng nhận hợp quy và công bố hợp chuẩn, công bố hợp quy”).
Kế hoạch kiểm soát chất lượng (Phụ lục XIII, Quyết định số 24/2007/QĐ-BKHCN ngày 28/9/2007 của Bộ Khoa học và Công nghệ “Quy định về chứng nhận hợp chuẩn, chứng nhận hợp quy và công bố hợp chuẩn, công bố hợp quy”).
8. Phí, lệ phí: Không.                                               

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Thông báo tiếp nhận.    

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Mục 2, Điều 45, Luật Tiêu chuẩn và Quy chuẩn kỹ thuật của Quốc hội, số 68/2006/QH11 ngày 29/6/2006.
Chương IV, Quyết định số 24/2007/QĐ-BKHCN ngày 28/9/2007 của Bộ Khoa học và Công nghệ “Quy định về chứng nhận hợp chuẩn, chứng nhận hợp quy và công bố hợp chuẩn, công bố hợp quy”./.
Công bố hợp chuẩn dựa trên kết quả chứng nhận hợp chuẩn của tổ 
chức chứng nhận hợp chuẩn độc lập (bên thứ ba)

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Đơn vị cập nhật trang thông tin điện tử của Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai về đo lường chất lượng để tải bản công bố hợp chuẩn/hợp quy và biết các thủ tục thực hiện công bố hoặc chương trình đăng ký trực tuyến về công bố hợp chuẩn dựa trên kết quả chứng nhận hợp chuẩn của tổ chức chứng nhận hợp chuẩn độc lập (bên thứ ba) để thực hiện theo hướng dẫn.
 Đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng - Sở Khoa học và Công nghệ để nộp hồ sơ. Nếu hồ sơ đầy đủ, cán bộ tiếp nhận sẽ viết phiếu hẹn cho người nộp hồ sơ. Nếu hồ sơ chưa đầy đủ, cán bộ tiếp nhận sẽ hướng dẫn các hồ sơ còn thiếu hay bổ sung để doanh nghiệp hoàn thiện và nộp lại cho Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả.
Bước 2: Nếu hồ sơ không hợp lệ, trong thời hạn 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ công bố, Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng thông báo bằng văn bản cho đơn vị có nêu rõ những điểm, nội dung chưa phù hợp để đơn vị công bố hợp chuẩn hoàn thiện hồ sơ và gửi lại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng.
 Nếu hồ sơ hợp lệ, trong thời hạn 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ công bố, Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng thông báo tiếp nhận bản công bố hợp chuẩn theo mẫu quy định.  

Bước 3: Đến nơi nộp hồ sơ nhận thông báo tiếp nhận.
2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng - Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai địa chỉ 260 Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai hoặc qua chương trình đăng ký trực tuyến theo địa chỉ http://www.dost-dongnai.gov.vn.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Bản chính bản công bố hợp chuẩn.
- Bản sao (không có công chứng) giấy chứng nhận hợp chuẩn do tổ chức chứng nhận hợp chuẩn cấp cho sản phẩm, hàng hóa.
- Bản sao (không có công chứng) tiêu chuẩn sử dụng làm căn cứ để công bố.
- Bản chính bản mô tả chung về sản phẩm, hàng hóa (đặc điểm, tính năng, công dụng).

b) Số lượng hồ sơ: 02 (bộ).

4. Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc kể từ khi nhận được hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng. 

d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Cá nhân, tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

Bản công bố hợp chuẩn/hợp quy (Phụ lục XI, Quyết định số 24/2007/QĐ-BKHCN ngày 28/9/2007 của Bộ Khoa học và Công nghệ “Quy định về chứng nhận hợp chuẩn, chứng nhận hợp quy và công bố hợp chuẩn, công bố hợp quy”).
8. Phí, lệ phí: Không.                                                  

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Thông báo tiếp nhận.
10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.   


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Mục 2, Điều 45, Luật Tiêu chuẩn và Quy chuẩn kỹ thuật của Quốc hội, số 68/2006/QH11 ngày 29/6/2006.
Chương IV, Quyết định số 24/2007/QĐ-BKHCN ngày 28/9/2007 của Bộ Khoa học và Công nghệ “Quy định về chứng nhận hợp chuẩn, chứng nhận hợp quy và công bố hợp chuẩn, công bố hợp quy”./.
Công bố hợp quy dựa trên kết quả tự đánh giá của tổ chức, 
cá nhân sản xuất, kinh doanh (bên thứ nhất)

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Đơn vị cập nhật trang thông tin điện tử của Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai về đo lường chất lượng để tải bản công bố hợp chuẩn/hợp quy và biết các thủ tục thực hiện công bố hoặc chương trình đăng ký trực tuyến về công bố hợp quy dựa trên kết quả tự đánh giá của tổ chức, cá nhân sản xuất, kinh doanh (bên thứ nhất) để thực hiện theo hướng dẫn.
Đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng - Sở Khoa học và Công nghệ để nộp hồ sơ. Nếu hồ sơ đầy đủ, cán bộ tiếp nhận sẽ viết phiếu hẹn cho người nộp hồ sơ. Nếu hồ sơ chưa đầy đủ, cán bộ tiếp nhận sẽ hướng dẫn các hồ sơ còn thiếu hay bổ sung để doanh nghiệp hoàn thiện và nộp lại cho Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả.
Bước 2: Nếu hồ sơ không hợp lệ, trong thời hạn 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ công bố, Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng thông báo bằng văn bản cho đơn vị có nêu rõ những điểm, nội dung chưa phù hợp để đơn vị công bố hợp quy hoàn thiện hồ sơ và gửi lại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng.
 Nếu hồ sơ hợp lệ, trong thời hạn 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ công bố, Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng thông báo tiếp nhận bản công bố hợp quy theo mẫu quy định.  

Bước 3: Đến nơi nộp hồ sơ nhận thông báo tiếp nhận.
2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả tại Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng - Sở Khoa học và Công nghệ theo địa chỉ 260 Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố.Biên Hòa, Đồng Nai hoặc qua chương trình đăng ký trực tuyến theo địa chỉ http://www.dost-dongnai.gov.vn.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Bản chính bản công bố hợp quy.
- Bản chính quy trình sản xuất và kế hoạch kiểm soát chất lượng hoặc bản sao chứng chỉ phù hợp tiêu chuẩn ISO 9001.
- Bản sao (không có công chứng) kế hoạch giám sát định kỳ.
- Bản chính bản mô tả chung về sản phẩm, hàng hóa (đặc điểm, tính năng, công dụng…).
- Bản chính báo cáo đánh giá hợp quy kèm theo các tài liệu có liên quan.
- Bản sao (không có công chứng) kết quả thử nghiệm, hiệu chuẩn (nếu có).
b) Số lượng hồ sơ: 02 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc kể từ khi nhận được hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng.
d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Cá nhân, tổ chức.                                                                                                                                                          

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

Bản công bố hợp chuẩn/hợp quy (Phụ lục XI, Quyết định số 24/2007/QĐ-BKHCN ngày 28/9/2007 của Bộ Khoa học và Công nghệ “Quy định về chứng nhận hợp chuẩn, chứng nhận hợp quy và công bố hợp chuẩn, công bố hợp quy”).
Kế hoạch kiểm soát chất lượng (Phục lục XIII, Quyết định số 24/2007/QĐ-BKHCN ngày 28/9/2007 của Bộ Khoa học và Công nghệ “Quy định về chứng nhận hợp chuẩn, chứng nhận hợp quy và công bố hợp chuẩn, công bố hợp quy”).
8. Phí, lệ phí: Không.                                             

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Thông báo tiếp nhận. 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Điều 48, Luật Tiêu chuẩn và Quy chuẩn kỹ thuật của Quốc hội, số 68/2006/QH11 ngày 29/6/2006.
Chương V, Quyết định số 24/2007/QĐ-BKHCN ngày 28/9/2007 của Bộ Khoa học và Công nghệ “Quy định về chứng nhận hợp chuẩn, chứng nhận hợp quy và công bố hợp chuẩn, công bố hợp quy”./.
Công bố hợp quy dựa trên kết quả chứng nhận hợp quy của
 tổ chức chứng nhận hợp quy (bên thứ ba)

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Đơn vị cập nhật trang thông tin điện tử của Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai về đo lường chất lượng để tải bản công bố hợp chuẩn/hợp quy và biết các thủ tục thực hiện công bố hoặc chương trình đăng ký trực tuyến về công bố hợp quy dựa trên kết quả chứng nhận hợp quy của tổ chức chứng nhận hợp quy (bên thứ ba) để thực hiện theo hướng dẫn.
 Đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng - Sở Khoa học và Công nghệ để nộp hồ sơ. Nếu hồ sơ đầy đủ, cán bộ tiếp nhận sẽ viết phiếu hẹn cho người nộp hồ sơ. Nếu hồ sơ chưa đầy đủ, cán bộ tiếp nhận sẽ hướng dẫn các hồ sơ còn thiếu hay bổ sung để doanh nghiệp hoàn thiện và nộp lại cho Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả.
Bước 2: Nếu hồ sơ không hợp lệ, trong thời hạn 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ công bố, Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng thông báo bằng văn bản cho đơn vị có nêu rõ những điểm, nội dung chưa phù hợp để đơn vị công bố hợp quy hoàn thiện hồ sơ và gửi lại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng.
   Nếu hồ sơ hợp lệ, trong thời hạn 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ công bố, Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng thông báo tiếp nhận bản công bố hợp chuẩn theo mẫu quy định.  

Bước 3: Đến nơi nộp hồ sơ nhận thông báo tiếp nhận.
2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng - Sở Khoa học và Công nghệ tại địa chỉ 260 Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai hoặc qua chương trình đăng ký trực tuyến theo địa chỉ http://www.dost-dongnai.gov.vn.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Bản chính bản công bố hợp quy.
- Bản sao (không có công chứng) chứng chỉ chứng nhận sự phù hợp của sản phẩm, hàng hóa với quy chuẩn kỹ thuật tương ứng do tổ chức chứng nhận hợp quy cấp.
- Bản chính bản mô tả chung về sản phẩm, hàng hóa (đặc điểm, tính năng, công dụng…).

b) Số lượng hồ sơ: 02 (bộ).

4. Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc kể từ khi nhận được hồ sơ hợp lệ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng. 

d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Cá nhân, tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

Bản công bố hợp chuẩn/hợp quy (Phụ lục XI, Quyết định số 24/2007/QĐ-BKHCN ngày 28/9/2007 của Bộ Khoa học và Công nghệ “Quy định về chứng nhận hợp chuẩn, chứng nhận hợp quy và công bố hợp chuẩn, công bố hợp quy”).
8. Phí, lệ phí: Không.                                                    

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Thông báo tiếp nhận.         

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.  


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Mục 3, Điều 48, Luật Tiêu chuẩn và Quy chuẩn kỹ thuật, số 68/2006/QH11.
Chương V, Quyết định số 24/2007/QĐ-BKHCN ngày 28/9/2007 của Bộ Khoa học và Công nghệ “Quy định về chứng nhận hợp chuẩn, chứng nhận hợp quy và công bố hợp chuẩn, công bố hợp quy”./.
Kiểm định phương tiện đo trong phạm vi được công nhận

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Tổ chức/cá nhân liên hệ Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng để nhận bản đăng ký kiểm định phương tiện đo hoặc tải trực tiếp trên trang thông tin điện tử của Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai về đo lường chất lượng hoặc tự thảo đơn đề nghị kiểm định, trong đó nêu rõ tổ chức/cá nhân đăng ký, tên phương tiện đo, số lượng, chế độ kiểm định ban đầu hay định kỳ, nơi kiểm định, số điện thoại và thời gian thực hiện (nếu có).
Bước 2: Đến Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng gửi trực tiếp hoặc theo hình thức fax, điện thoại. 

  Trường hợp phương tiện đo trong phạm vi được công nhận và kiểm định tại Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng, cán bộ Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng sẽ ghi phiếu hẹn ngày trả phương tiện đo. Nếu trường hợp không thuộc phạm vi được công nhận, cán bộ Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng sẽ hướng dẫn tổ chức/cá nhân liên hệ cơ quan có thẩm quyền giải quyết theo yêu cầu.  

 Trường hợp phương tiện đo trong phạm vi được công nhận và kiểm định tại đơn vị, Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng và đơn vị sẽ thỏa thuận thời gian và ngày thực hiện kiểm định. 

Bước 3: Đến ngày hẹn trong phiếu, tổ chức/cá nhân đến Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng nhận phương tiện đo, giấy chứng nhận kiểm định và trả phí kiểm định theo quy định.
2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp hoặc fax, điện thoại cho Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường - Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai theo địa chỉ 260 Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai hoặc qua chương trình đăng ký trực tuyến theo địa chỉ http://www.dost-dongnai.gov.vn.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn đăng ký kiểm định phương tiện đo.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đơn và phương tiện đo.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng. 

d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Cá nhân, tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

Bản đăng ký kiểm định phương tiện đo (có sự thay đổi một số chi tiết cho phù hợp thực tế) theo Quyết định 65/2002/QĐ-BKHCNMT ngày 19/8/2002 của Bộ Khoa học, Công nghệ và Môi trường “Danh mục phương tiện đo phải kiểm định và việc đăng ký kiểm định”.
8. Phí, lệ phí: Có.                                                   

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC:

Thuộc danh mục phương tiện đo phải kiểm định và phê duyệt mẫu phương tiện đo trước khi kiểm định ban đầu.   


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Chương III, Pháp lệnh Đo lường của UBTV Quốc hội, số 16/1999/PL-UBTVQH10 ngày 06/10/1999, ngày có hiệu lực 01/01/2000.
Chương III, Nghị định 06/2002/NĐ-CP ngày 14/01/2002 của Chính phủ “Quy định chi tiết thi hành Pháp lệnh Đo lường”.
Quyết định 65/2002/QĐ-BKHCNMT ngày 19/8/2002 của Bộ Khoa học, Công nghệ và Môi trường “Danh mục phương tiện đo phải kiểm định và việc đăng ký kiểm định”.
Quyết định số 13/2007/QĐ-BKHCN của Bộ Khoa học và Công nghệ “Danh mục phương tiện đo phải kiểm định”.
Thông tư 83/2002/TT-BTC ngày 25/9/2002 của Bộ Tài chính “Quy định chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng phí, lệ phí về tiêu chuẩn đo lường chất lượng”./.
Tiếp nhận yêu cầu, nhận mẫu và lấy mẫu kiểm tra, thử nghiệm, 
đánh giá chất lượng hàng hóa (hiệu chuẩn/thử nghiệm)

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Tổ chức/cá nhân liên hệ Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng để nhận đơn đăng ký hiệu chuẩn/thử nghiệm hoặc tải trực tiếp trên trang thông tin điện tử của Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai về đo lường chất lượng hoặc tự thảo đơn đề nghị hiệu chuẩn/thử nghiệm, trong đó nêu rõ tổ chức/cá nhân đăng ký, tên phương tiện đo/tên mẫu thử, đặc trưng kỹ thuật/chỉ tiêu thử nghiệm, số lượng, nơi kiểm định, số điện thoại và thời gian thực hiện (nếu có).
Bước 2: Đến Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng gửi trực tiếp hoặc theo hình thức fax, điện thoại. Trường hợp hiệu chuẩn/thử nghiệm tại Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng và thuộc lĩnh vực được công nhận, cán bộ Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng sẽ ghi phiếu hẹn ngày trả mẫu/phương tiện đo. Nếu không thuộc năng lực thử nghiệm/hiệu chuẩn, cán bộ Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng sẽ hướng dẫn tổ chức/cá nhân đến đơn vị có thẩm quyền giải quyết. Trường hợp hiệu chuẩn/thử nghiệm tại đơn vị, Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng và đơn vị sẽ thỏa thuận thời gian và địa điểm thực hiện hoặc lấy mẫu (nếu có). 

Bước 3: Đến ngày hẹn trong phiếu, tổ chức/cá nhân đến Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng nhận mẫu/phương tiện đo và giấy chứng nhận hiệu chuẩn/thử nghiệm.
2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp hoặc fax, điện thoại cho Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng - Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai tại 260 Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai hoặc qua chương trình đăng ký trực tuyến theo địa chỉ http://www.dost-dongnai.gov.vn.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn đăng ký hiệu chuẩn/thử nghiệm. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 14 ngày làm việc kể từ khi nhận đơn và mẫu thử nghiệm, phương tiện đo lường.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng. 

d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Cá nhân, tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

Đơn đăng ký hiệu chuẩn/thử nghiệm (thủ tục tiếp nhận phương tiện đo, mẫu và trả kết quả thử nghiệm - hiệu chuẩn (TT-NMPTĐ-01) do Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng ban hành ngày 15/8/2008 theo ISO/IEC 17025:2005).
8. Phí, lệ phí:

Biểu phụ lục số 1 (phí), mục I, mức thu phí thử nghiệm.                                                     

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                    

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Danh mục phương tiện đo phải kiểm định.  


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Điều 16, Chương IV, Pháp lệnh Đo lường số 16/1999/PL-UBTVQH10 ngày 06/10/1999.
Điều 15, Điều 16, chương IV, Nghị định 06/2002/NĐ-CP ngày 14/01/2002 của Chính phủ “Quy định chi tiết thi hành Pháp lệnh Đo lường”.
Quyết định số 13/2007/QĐ-BKHCN của Bộ Khoa học và Công nghệ “Danh mục phương tiện đo phải kiểm định”./.
Đăng ký xét duyệt giải thưởng chất lượng Quốc gia

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai thông báo kế hoạch và mời tham dự giải thưởng theo kế hoạch hướng dẫn hàng năm của Tổng cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng (có đính kèm đơn đăng ký tham dự giải thưởng đến các doanh nghiệp).
Bước 2: Doanh nghiệp điền đầy đủ thông tin trên mẫu và gửi về Hội đồng Sơ tuyển, Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng để đăng ký tham gia giải thưởng.  

Bước 3: Doanh nghiệp viết hồ sơ báo cáo tham dự theo 07 tiêu chí của giải  thưởng và gửi hồ sơ về Hội đồng Sơ tuyển.
Bước 4: Tổ chuyên gia đánh giá và chấm điểm hồ sơ tham dự của doanh nghiệp và báo cáo Hội đồng Sơ tuyển. 

Bước 5: Hội đồng Sơ tuyển tiến hành xem xét và tuyển chọn các đơn vị đủ điều kiện đạt giải thưởng chất lượng Quốc gia.
Bước 6: Lập kế hoạch đánh giá tại chỗ các doanh nghiệp đủ điều kiện để thu thập thêm chứng cứ chứng minh hồ sơ báo cáo.
Bước 7: Hội đồng Sơ tuyển gửi hồ sơ hoàn chỉnh về Hội đồng Quốc gia để trình xem xét và phê duyệt.
2. Cách thức thực hiện:

Nộp hồ sơ trực tiếp về Hội đồng Sơ tuyển - Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng Đồng Nai, số 260 Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

- Bản chính bản đăng ký giải thưởng chất lượng Quốc gia; 

- Báo cáo giới thiệu chung về doanh nghiệp;

- Báo cáo tự đánh giá theo 07 tiêu chí của giải thưởng chất lượng Quốc gia;

- Bản sao (không có công chứng) bằng chứng về việc áp dụng hệ thống quản lý chất lượng tiên tiến;

- Bản sao (không có công chứng) bằng chứng về sự phù hợp của sản phẩm, hàng hóa với các tiêu chuẩn, quy chuẩn kỹ thuật tương ứng;

- Bản sao (không có công chứng) đánh giá tác động môi trường được phê duyệt và các kết quả quan trắc hàng năm theo luật định trong 03 năm gần nhất;

- Bản sao (không có công chứng) xác nhận kết quả thực hiện nghĩa vụ thuế, bảo hiểm xã hội hàng năm trong 03 năm gần nhất;

- Bản sao (không có công chứng) các hồ sơ khác minh chứng cho kết quả hoạt động sản xuất, kinh doanh của tổ chức, doanh nghiệp.

b) Số lượng hồ sơ: 05 (bộ) và 01 đĩa CD với toàn bộ thành phần hồ sơ.
4. Thời hạn giải quyết: Từ ngày 01/6 đến 15/8 hàng năm.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Bộ Khoa học và Công nghệ.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Tổng cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng địa phương.
d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

Bản đăng ký tham gia giải thưởng chất lượng Quốc gia (do Trung tâm Tiêu chuẩn Chất lượng Việt Nam ban hành).
8. Phí, lệ phí: 

Phí xét tuyển tại Hội đồng Sơ tuyển tỉnh, thành phố: 5.000.000 đồng. 

Phí xét tuyển tại Hội đồng Quốc gia, bao gồm các khoản phí sau: Chi phí tổ chức hoạt động xem xét, đánh giá doanh nghiệp tham dự; cúp và giấy chứng nhận; chi phí tổ chức trao giải; tuyên truyền, quảng bá doanh nghiệp đạt giải và các chi phí khác có liên quan.
+ Doanh nghiệp lớn: 15.000.000 đồng.
+ Doanh nghiệp vừa và nhỏ: 12.000.000 đồng.                                                  

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                            

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Điều 7, Chương I, Luật Chất lượng sản phẩm, hàng hóa của Quốc hội khóa XII, số 05/2007/QH12 ngày 21 tháng 11 năm 2007, ngày có hiệu lực 01/7/2008.
Chương IV, Nghị định số 132/2008/NĐ-CP ngày 31/12/2008 của Chính phủ “Quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Chất lượng sản phẩm, hàng hóa”.  

Công văn số 38/TCCL-GTCL ngày 20/02/2009 về việc thông báo phí tham dự giải thưởng chất lượng Quốc gia năm 2009 của Trung tâm Tiêu chuẩn Chất lượng Việt Nam./.
Kiểm tra Nhà nước về chất lượng hàng hóa nhập khẩu
1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Người nhập khẩu nộp hồ sơ đăng ký kiểm tra chất lượng cho Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng. Nếu hồ sơ đầy đủ, Chi cục tiếp nhận hồ sơ. Nếu hồ sơ không đầy đủ, Chi cục hướng dẫn bổ sung hoàn thiện hồ sơ trong thời gian quy định.
Bước 2: Nếu hồ sơ phù hợp, trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ đăng ký kiểm tra chất lượng Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng ra thông báo kết quả kiểm tra Nhà nước về chất lượng hàng hóa nhập khẩu đáp ứng yêu cầu chất lượng.
Nếu hồ sơ không phù hợp, trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ đăng ký kiểm tra chất lượng Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng ra thông báo kết quả kiểm tra Nhà nước về chất lượng hàng hóa nhập khẩu không đáp ứng yêu cầu chất lượng trong đó nêu rõ những nội dung không đạt yêu cầu để người nhập khẩu hoàn thiện hồ sơ gửi lại cho Chi cục.
Trường hợp người nhập khẩu không hoàn thiện được đầy đủ hồ sơ trong thời gian quy định hoặc kết quả đánh giá sự phù hợp của hàng hóa nhập khẩu không phù hợp với tiêu chuẩn công bố áp dụng, quy chuẩn kỹ thuật tương ứng thì trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày hết hạn bổ sung hồ sơ hoặc kể từ ngày có kết quả đánh giá sự phù hợp, Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng ra thông báo kết quả kiểm tra Nhà nước về chất lượng hàng hóa nhập khẩu không đáp ứng yêu cầu chất lượng.

Bước 3: Người nhập khẩu đến Chi cục nhận thông báo kết quả kiểm tra.
2. Cách thức thực hiện:

Nộp hồ sơ tại Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng Đồng Nai, số 260 Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

Hồ sơ đăng ký kiểm tra chất lượng của người nhập khẩu gồm:

- Giấy đăng ký kiểm tra Nhà nước về chất lượng hàng hóa nhập khẩu;

- Bản photocopy hợp đồng (Contract); danh mục hàng hóa kèm theo (Packing list);

- Một hoặc các bản sao (có chứng thực) chứng chỉ chất lượng;

- Các tài liệu khác có liên quan: Bản sao (có xác nhận của người nhập khẩu) vận đơn (Bill of Lading); hóa đơn (Invoice); tờ khai hàng hóa nhập khẩu; giấy chứng nhận xuất xứ (nếu có) (C/O - Certificate of Origin); ảnh hoặc bản mô tả hàng hóa; mẫu nhãn hàng nhập khẩu đã được gắn dấu hợp quy và nhãn phụ (nếu nhãn chính chưa đủ nội dung theo quy định).
Ghi chú: Đối với hàng hóa nhập khẩu thuộc danh mục hàng hóa nhóm 2 mang đặc tính mới có khả năng gây mất an toàn mà chưa được quy định trong quy chuẩn kỹ thuật tương ứng hoặc hàng hóa không thuộc danh mục hàng hóa nhóm 2, lần đầu xuất hiện tại Việt Nam hoặc theo cảnh báo của các tổ chức Quốc tế, khu vực, nước ngoài có khả năng gây mất an toàn thì người nhập khẩu phải đăng ký, đồng thời cung cấp các căn cứ chứng minh hàng hóa đó đảm bảo an toàn cho người, động vật, thực vật, tài sản, môi trường theo quy định và phải được Bộ Khoa học và Công nghệ chấp nhận đăng ký.  
4. Thời hạn giải quyết: 03 ngày làm việc kể từ khi nhận được hồ sơ đầy đủ và phù hợp.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Chi cục Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng.
d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Cá nhân, tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Giấy đăng ký kiểm tra Nhà nước về chất lượng hàng hóa nhập khẩu. 

8. Phí, lệ phí: Không.                                                    

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Thông báo kết quả kiểm tra Nhà nước về chất lượng hàng hóa nhập khẩu.       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Điều 35, Luật Chất lượng sản phẩm hàng hóa của Quốc hội số 05/2007/QH12 ngày 21/11/2007.
Mục 2, Nghị định số 132/2008/NĐ-CP ngày 31/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Chất lượng sản phẩm hàng hóa./.
II. LĨNH VỰC THANH TRA

Tiếp nhận, xử lý đơn khiếu nại tố cáo về 
khoa học và công nghệ
1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Người khiếu nại - tố cáo nộp đơn cung cấp hồ sơ tài liệu có liên quan đến nội dung khiếu nại, tố cáo tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ hoặc qua đường bưu điện.

Bước 2: Thẩm tra xác minh:
- Trực tiếp làm việc với người khiếu nại, tố cáo và người bị khiếu nại, tố cáo.

- Tiến hành xác minh thực tế.

- Tổ chức đối thoại giữa các đối tượng có liên quan (trong trường hợp cần thiết).

- Trưng cầu giám định (nếu cần thiết).

Bước 3: Xây dựng báo cáo kết quả thẩm tra xác minh.

Bước 4: Ra quyết định và công bố quyết định giải quyết khiếu nại, tố cáo.

2. Cách thức thực hiện:

Công dân nộp đơn trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ; địa chỉ: 260 Phạm Văn Thuận; thành phố Biên Hòa; tỉnh Đồng Nai hoặc gửi qua bưu điện.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ gồm:

- Đơn khiếu nại, tố cáo.
- Chứng từ liên quan việc khiếu nại, tố cáo.
- Giấy chứng minh nhân dân của người khiếu nại, tố cáo (bản sao có công chứng).

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
4. Thời hạn giải quyết:
- Thời hạn giải quyết khiếu nại, tố cáo lần đầu không quá 30 ngày (ngày làm việc), kể từ ngày thụ lý để giải quyết; đối với vụ việc phức tạp thì thời hạn giải quyết khiếu nại, tố cáo có thể kéo dài hơn, nhưng không quá 45 ngày (ngày làm việc), kể từ ngày thụ lý để giải quyết.
- Ở vùng sâu, vùng xa đi lại khó khăn thì thời hạn giải quyết khiếu nại, tố cáo lần đầu không quá 45 ngày (ngày làm việc) kể từ ngày thụ lý để giải quyết; đối với vụ việc phức tạp thì thời hạn giải quyết khiếu nại có thể kéo dài hơn, nhưng không quá 60 ngày (ngày làm việc), kể từ ngày thụ lý để giải quyết.

- Thời hạn giải quyết khiếu nại, tố cáo lần sau không quá 30  ngày (ngày làm việc); nếu phức tạp nhưng không được quá 45 (ngày làm việc). 
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Khoa học và Công nghệ.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Thanh tra Sở Khoa học và Công nghệ.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Thanh tra Sở.
d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Cá nhân, tổ chức.                                                                                                                                                               

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn khiếu nại.
8. Phí, lệ phí: Không.                                                     

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Quyết định hành chính.        

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: (Nếu có).   


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Khiếu nại, tố cáo số 09/1998/QH ngày 02/12/1998 (có hiệu lực từ ngày 01/01/1999).
- Luật số 26/2004/QH11 ngày 15/6/2004 về sửa đổi bổ sung một số điều của    Luật Khiếu nại, tố cáo (có hiệu lực từ ngày 01/10/2004).
- Luật Sửa đổi bổ sung mộ số điều của Luật Khiếu nại, tố cáo số 58/2005/QH11 ngày 29/5/2005 (có hiệu lực từ ngày 01/6/2006).
Nghị định số 36/2006/NĐ-CP ngày 14/11/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn một số điều của Luật Khiếu nại, tố cáo và Luật Sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Khiếu nại, tố cáo.

Quyết định số 1131/2008/QĐ-TTCP ngày 18/6/2008 của Tổng Thanh tra Chính phủ về việc ban hành mẫu văn bản trong hoạt động thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo./.
III. LĨNH VỰC SỞ HỮU TRÍ  TUỆ
Cấp giấy chứng nhận tổ chức đủ điều kiện hoạt động 
giám định sở hữu công nghiệp

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Sở Khoa học và Công nghệ hướng dẫn và lấy tờ khai hoặc truy cập trang web http://www.noip.gov.vn để lấy tờ khai về điền đầy đủ thông tin theo yêu cầu.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ. 

Bước 3: Trong thời hạn 22 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ, Sở Khoa học và Công nghệ xem xét hồ sơ theo quy định sau:

· Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ ra quyết định cấp giấy chứng nhận tổ chức giám định.

· Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ ra thông báo dự định từ chối chấp nhận hồ sơ, trong đó nêu rõ lý do và ấn định thời hạn 22 ngày làm việc kể từ ngày ra thông báo để tổ chức nộp hồ sơ sửa chữa thiếu sót hoặc có ý kiến phản đối. Khi hết thời hạn ấn định mà tổ chức nộp hồ sơ không sửa chữa hoặc sửa chữa không đạt, không có ý kiến phản đối hoặc có ý kiến nhưng không xác đáng thì Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ ra quyết định  từ chối cấp giấy chứng nhận cho tổ chức giám định, trong đó nêu rõ lý do từ chối.

Thời gian tiếp nhận/trả hồ sơ: 

Sáng: Từ 07h đến 11h30; 

Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ 7, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ - Số 260, đường Phạm Văn Thuận - Biên Hòa - Đồng Nai.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Tờ khai yêu cầu cấp giấy chứng nhận tổ chức giám định hoạt động sở hữu công nghiệp (bản chính).
- Bản sao (có chứng thực) giấy đăng ký hoạt động khoa học công nghệ.

- Bản sao (có chứng thực) quyết định tuyển dụng hoặc hợp đồng lao động giữa tổ chức và giám định viện sở hữu công nghiệp hoạt động cho tổ chức.

- Chứng từ nộp phí, lệ phí. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 22 ngày làm việc kể từ ngày nộp đơn.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Khoa học và Công nghệ.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ.
d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

Tờ khai yêu cầu cấp/thu hồi giấy chứng nhận tổ chức đủ điều kiện hoạt động giám định sở hữu công nghiệp.
 8. Phí, lệ phí: 

Lệ phí cấp/thu hồi giấy chứng nhận tổ chức đủ điều kiện hoạt động giám định sở hữu công nghiệp: 150.000 đồng.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.      

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Luật Sở hữu trí tuệ ban hành ngày 29 tháng 11 năm 2005.
Nghị định số 105/2006/NĐ-CP ngày 22 tháng 9 năm 2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Sở hữu trí tuệ về bảo vệ quyền sở hữu trí tuệ và quản lý Nhà nước về sở hữu trí tuệ (quy định tại điểm b khoản 2 Điều 39 của Nghị định này). 

 Thông tư số 01/2008/TT-BKHCN ngày 25 tháng 02 năm 2008 của Bộ Khoa học và Công nghệ “Hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Sở hữu trí tuệ về sở hữu công nghiệp” (quy định tại các khoản 1b, 1c, khoản 2 và 3 mục IV của Thông tư này).
 Thông tư số 22/2009/TT-BTC ngày 04 tháng 02 năm 2009 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí, lệ phí sở hữu công nghiệp (mục 5.4 biểu mức thu  phí, lệ phí sở hữu công nghiệp)./.
Thu hồi giấy chứng nhận tổ chức đủ điều kiện hoạt động 
giám định sở hữu công nghiệp

1. Trình tự thực hiện: 

Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ ra quyết định thu hồi giấy chứng nhận tổ chức giám định trong các trường hợp sau:

1/ Có chứng cứ khẳng định rằng giấy chứng nhận được cấp trái với quy định của pháp luật.

2/ Tổ chức không còn đáp ứng các điều kiện quy định tại khoản 3 mục I của Thông tư số 01/2008/TT-BKHCN ngày 25 tháng 02 năm 2008 về việc hướng dẫn việc cấp, thu hồi thẻ giám định viên sở hữu công nghiệp và giấy chứng nhận tổ chức đủ điều kiện hoạt động giám định sở hữu công nghiệp.

3/ Tổ chức chấm dứt hoạt động giám định.

2. Cách thức thực hiện:

Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ ra quyết định thu hồi giấy chứng nhận tổ chức giám định sở hữu công nghiệp.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Quyết định thu hồi giấy chứng nhận tổ chức giám định sở hữu công nghiệp (02 bản chính).
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Khoa học và Công nghệ.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ.
d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Không.

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Quyết định hành chính.        

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không. 

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Luật Sở hữu trí tuệ ban hành ngày 29 tháng 11 năm 2005.
Nghị định số 105/2006/NĐ-CP ngày 22 tháng 9 năm 2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Sở hữu trí tuệ về bảo vệ quyền sở hữu trí tuệ và quản lý Nhà nước về sở hữu trí tuệ (quy định  khoản 2 và 3 Điều 42 của Nghị định này). 

 Thông tư số 01/2008/TT-BKHCN ngày 25 tháng 02 năm 2008 của Bộ Khoa học và Công nghệ “Hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Sở hữu trí tuệ về sở hữu công nghiệp” (quy định tại khoản 3 mục I và khoản 5 mục IV của Thông tư này)./.
Tổ chức giải thưởng doanh nghiệp ứng dụng hiệu quả công nghệ thông tin trong hoạt động sản xuất kinh doanh
1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Tiếp nhận hồ sơ:

- Sở Khoa học và Công nghệ phát động, gửi hồ sơ và mời doanh nghiệp tham gia giải thưởng, hoặc truy cập website http://www.dost-dongnai.gov.vn vào logo “Giải thưởng doanh nghiệp ứng dụng hiệu quả công nghệ thông tin trong hoạt động sản xuất kinh doanh” để lấy các mẫu đơn. Các doanh nghiệp gửi hồ sơ tham gia đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Sở Khoa học và Công nghệ. 

Bước 2: Tiếp nhận hồ sơ của các doanh nghiệp và nghiên cứu, phân loại, đánh giá tất cả các thông tin của doanh nghiệp.
Bước 3: Bình chọn sơ khảo của Ban Giám khảo.
Thành lập Hội đồng Giám khảo, xem xét danh sách doanh nghiệp, tổ chức bình chọn, chấm điểm, biểu quyết để chọn ra các doanh nghiệp tiêu biểu đáp ứng cao nhất các tiêu chí để đề nghị đưa vào vòng chung khảo. 

Thời gian bình sơ khảo là 15 ngày làm việc.
Bước 4: Bình chọn chung khảo của Ban Tổ chức giải thưởng.
Thường trực Ban Tổ chức có nhiệm vụ tổ chức bình chọn các hồ sơ đã qua vòng sơ khảo để chọn ra các doanh nghiệp tiêu biểu nhất. Ban Tổ chức giải thưởng sẽ tổ chức khảo sát, thẩm định thực tế, phỏng vấn trực tiếp các lãnh đạo doanh nghiệp nhằm làm cơ sở đánh giá bình chọn.

Thời gian bình chọn chung khảo, tổ chức khảo sát, thẩm định, phỏng vấn là 22 ngày làm việc.

Bước 5: Quyết định khen thưởng:
Căn cứ kết quả báo cáo của Ban Tổ chức, Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ ra quyết định khen thưởng các doanh nghiệp đoạt giải.

Sở Khoa học và Công nghệ là cơ quan Thường trực của giải thưởng, có nhiệm vụ lập kế hoạch tổ chức giải thưởng và giúp cho Hội đồng triển khai các hoạt động cần thiết.
Thời gian nhận hồ sơ: 
Sáng: Từ 07h đến 11h30; 

Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ 7, chủ nhật và các ngày lễ).
2. Cách thức thực hiện:

Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ - số 260, đường Phạm Văn Thuận - Biên Hòa - Đồng Nai.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Phiếu đăng ký tham gia giải thưởng (bản chính).
- Phiếu thông tin “Doanh nghiệp ứng dụng hiệu quả công nghệ thông tin” (bản chính).
- Các bản nhận xét, đánh giá và bản sao các giấy chứng nhận liên quan đến các giải thưởng đã đạt được (bản photo không công chứng).
b) Số lượng hồ sơ: 02 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: Trong vòng 66 ngày làm việc kể từ ngày chấm dứt nhận hồ sơ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Khoa học và Công nghệ.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ.
d) Cơ quan phối hợp: Sở Bưu chính Viễn thông, Sở Thương mại và Du lịch, Sở Công nghiệp, Hội Tin học tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Phiếu đăng ký tham gia giải thưởng.
- Phiếu thông tin. 

8. Phí, lệ phí: Không.                                                   

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Quyết định hành chính.             

Bằng.      

Cúp.      

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Quyết định số 191/QĐ-TTg ngày 29 tháng 7 năm 2005 phê duyệt đề án “Hỗ trợ doanh nghiệp ứng dụng công nghệ thông tin phục vụ hội nhập và phát triển giai đoạn 2005 - 2010”.
Quyết định số 2424/QĐ-UBND ngày 28 tháng 7 năm 2008 về việc thành lập Ban Tổ chức trao giải thưởng hàng năm cho doanh nghiệp ứng dụng hiệu quả công nghệ thông tin trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.
 Quyết định số: 71/QĐ-SKHCN ngày 28/5/2007 của Ban Tổ chức giải thưởng doanh nghiệp ứng dụng hiệu quả công nghệ thông tin về “Ban hành quy chế, tiêu chí trao giải thưởng cho doanh nghiệp ứng dụng hiệu quả công nghệ thông tin trong hoạt động sản xuất kinh doanh trên địa bàn tỉnh Đồng Nai”.
 Quyết định số: 103/QĐ-SKHCN  ngày 28/5/2007 của Ban Tổ chức giải thưởng doanh nghiệp ứng dụng hiệu quả công nghệ thông tin về “Ban hành quy định một số mức chi cho hoạt động trao giải thưởng cho doanh nghiệp ứng dụng hiệu quả công nghệ thông tin trong hoạt động sản xuất kinh doanh trên địa bàn tỉnh Đồng Nai”./.
Tổ chức tham gia Hội thi Sáng tạo kỹ thuật tỉnh Đồng Nai

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Làm thủ tục đăng ký tham gia hội thi sáng tạo kỹ thuật tỉnh Đồng Nai người tham dự đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Sở Khoa học và Công nghệ hướng dẫn và lấy phiếu dự thi (có thể lấy trong mẫu thể lệ khi phát động hay trên web Sở Khoa học và Công nghệ: http://www.dost-dongnai.gov.vn/) về để điền đầy đủ thông tin theo yêu cầu.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Sở Khoa học và Công nghệ. 

Bước 3: Trong thời hạn 22 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ Sở Khoa học và Công nghệ xem xét hồ sơ theo quy định sau:

· Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ phụ trách sẽ thông báo cho người dự thi biết.

· Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì cán bộ phụ trách sẽ liên hệ cần bổ sung giấy tờ, trong đó nêu rõ lý do và ấn định thời hạn 10 ngày làm việc kể từ ngày liên hệ, để tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ sửa chữa thiếu sót hoặc có ý kiến phản hồi. Khi hết thời hạn ấn định mà tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ không sửa chữa hoặc sửa chữa không đạt, không có ý kiến phản hồi hoặc có ý kiến nhưng không xác đáng thì Trưởng ban Hội thi Sáng tạo kỹ thuật sẽ thông báo từ chối tham dự, trong đó nêu rõ lý do từ chối.

Thời gian tiếp nhận/trả hồ sơ: 

Sáng: Từ 07h đến 11h30; 

Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ 7, chủ nhật và các ngày lễ).
Bước 4: Kể từ ngày kết thúc nhận hồ sơ được công bố trên thể lệ. Các hồ sơ được xem xét là hợp lệ được gửi đi phản biện để lấy ý kiến chuyên gia trong ngành. Sau 15 ngày làm việc sẽ có kết quả.

Bước 5: Kết quả phản biện của các chuyên gia là cơ sở tham khảo cho Hội đồng Chấm điểm để đánh giá giải pháp. Trưởng Ban Tổ chức hội thi sẽ ra quyết định thành lập các Hội đồng Chấm điểm tương ứng với từng lĩnh vực. Việc đánh giá giải pháp tham gia dự thi được thực hiện trong vòng 10 ngày làm việc.

Bước 6: Sau 10 ngày làm việc khi có kết quả chấm điểm. Trưởng Ban Tổ chức sẽ họp tất cả thành viên để xét lại và thống nhất việc xếp giải.

Bước 7: Sau 05 ngày làm việc, khi thống nhất ý kiến của các thành viên, Trưởng Ban Tổ chức sẽ ra quyết định xếp giải cho các giải pháp dự thi.
2. Cách thức thực hiện:

Nộp hồ sơ tại: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Khoa học và Công nghệ - số 260, đường Phạm Văn Thuận - Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Phiếu dự thi (theo mẫu).

- Toàn văn giải pháp (nộp tập tin nội dung của giải pháp ghi vào CD).
- Hình ảnh minh họa của mô hình (nếu có). 

- Bản nhận xét, đánh giá, hoặc tài liệu  khác có liên quan (bảng photo không cần công chứng).
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết

- 22 ngày làm việc để xét duyệt hồ sơ đủ  điều kiện.

- 40 ngày làm việc để thẩm định hồ sơ kể từ ngày kết thúc nhận hồ sơ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Khoa học và Công nghệ.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ.
d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Cá nhân, tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Phiếu dự thi.
8. Phí, lệ phí: Không.                                                  

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Quyết định hành chính.      

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.  


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Quyết định số 165/2006/QĐ-TTg ngày 14 tháng 7 năm 2006 của Thủ tướng Chính phủ về việc tổ chức Hội thi Sáng tạo kỹ thuật (Điều 3).
Văn bản số 3460/UBT ngày 14 tháng 9 năm 1998 về việc tổ chức Hội thi Sáng tạo kỹ thuật hàng năm trên địa bàn tỉnh Đồng Nai (khoản 1).
Quyết định số 45/QĐ-UBND ngày 04 tháng 01 năm 2007 về việc kiện toàn Ban Tổ chức Hội thi Sáng tạo kỹ thuật hàng năm tỉnh (Điều 1)./.
Tổ chức tham gia chương trình phát huy sáng kiến sáng tạo trong
 lao động và học tập (chương trình 6)
1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Người tham dự đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ tại Sở Khoa học và Công nghệ hướng dẫn và lấy phiếu dự thi (có thể lấy trong mẫu thể lệ hay trên web Sở Khoa học và Công nghệ: http://www.dost-dongnai.gov.vn/) về để điền đầy đủ thông tin theo yêu cầu.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả tại Sở Khoa học và Công nghệ.
Bước 3: Trong thời hạn 22 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ Sở Khoa học và Công nghệ xem xét hồ sơ theo quy định sau:

· Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ phụ trách sẽ thông báo cho người dự thi biết ngay khi duyệt.

· Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì cán bộ phụ trách sẽ liên hệ cần bổ sung giấy tờ, trong đó nêu rõ lý do và ấn định thời hạn 10 ngày làm việc kể từ ngày liên hệ, để tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ sửa chữa thiếu sót hoặc có ý kiến phản hồi. Khi hết thời hạn ấn định mà tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ không sửa chữa hoặc sửa chữa không đạt, không có ý kiến phản hồi hoặc có ý kiến nhưng không xác đáng thì Chủ nhiệm chương trình sẽ thông báo bằng văn bản từ chối tham dự, trong đó nêu rõ lý do từ chối.

Thời gian tiếp nhận/trả hồ sơ: 

Sáng: Từ 07h đến 11h30; 

Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ 7, chủ nhật và các ngày lễ).
Bước 4: Kể từ ngày kết thúc nhận hồ sơ được công bố trên thể lệ. Hồ sơ được xem xét là hợp lệ được gửi đi phản biện để lấy ý kiến chuyên gia trong ngành. Sau 15 ngày làm việc sẽ có kết quả.

Bước 5: Kết quả phản biện của các chuyên gia là cơ sở tham khảo cho Hội đồng Chấm điểm để đánh giá giải pháp. Chủ nhiệm chương trình ra quyết định thành lập các Hội đồng Chấm điểm tương ứng với từng lĩnh vực. Việc đánh giá giải pháp tham gia dự thi được thực hiện trong vòng 10 ngày làm việc.

Bước 6: Sau 10 ngày làm việc khi có kết quả chấm điểm. Chủ nhiệm chương trình sẽ họp tất cả thành viên để xét lại và thống nhất việc xếp giải.

Bước 7: Sau 05 ngày làm việc, khi thống nhất ý kiến của các thành viên, Chủ nhiệm chương trình sẽ ra quyết định xếp giải cho các giải pháp dự thi.
2. Cách thức thực hiện:

Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Khoa học và Công nghệ - số 260, đường Phạm Văn Thuận - Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Phiếu dự thi (theo mẫu).

- Toàn văn giải pháp (nộp tập tin nội dung của giải pháp ghi vào CD). 

- Hình ảnh minh họa của mô hình (nếu có). 

- Bản nhận xét, đánh giá, hoặc tài liệu  khác có liên quan (bảng photo không cần công chứng).
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết

- 22 ngày làm việc để xét duyệt hồ sơ đủ  điều kiện.

- 40 ngày làm việc để thẩm định hồ sơ kể từ ngày kết thúc nhận hồ sơ.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Khoa học và Công nghệ.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ.
d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Cá nhân, tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Phiếu dự thi. 

8. Phí, lệ phí: Không.                                                 

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Quyết định hành chính.                      

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.   


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Quyết định số 235/1999/QĐ-TTg ngày 23 tháng 12 năm 1999 của Thủ tướng Chính phủ về việc thành lập Ban Chỉ đạo cuộc vận động phong trào "Toàn dân đoàn kết xây dựng đời sống văn hóa" (Điều 1).
Quyết định số 2186/QĐ.CT.UBT ngày 24 tháng 8 năm 2000 của UBND tỉnh về việc thành lập Ban Chỉ đạo phong trào toàn dân đoàn kết xây dựng đời sống văn hóa tỉnh Đồng Nai (Điều 1)./.
IV. LĨNH VỰC

PHÁT TRIỂN TIỀM LỰC KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ

Cấp lại giấy chứng nhận đăng ký của tổ chức khoa học và công nghệ 
trong trường hợp bị rách, nát

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Làm thủ tục đề nghị cấp lại giấy chứng nhận của tổ chức khoa học và công nghệ.

Bước 2: Nộp đầy đủ hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ hoặc gửi bằng đường bưu điện. 

+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ viết phiếu hẹn cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hướng dẫn để người nộp hồ sơ bổ sung kịp thời, và gửi thông báo cho đơn vị bổ sung hồ sơ thời gian là 03 ngày làm việc.
Thời gian nhận hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30; 

Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ 7, chủ nhật và các ngày lễ).
Bước 3: Đến ngày hẹn trong phiếu, đến nơi nộp hồ sơ, đóng lệ phí và nhận giấy chứng nhận với trường hợp được cấp. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận sẽ nhận văn bản trả lời của Sở Khoa học và Công nghệ.
2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp, hoặc đường bưu điện tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

Địa chỉ: Số 260, Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn đề nghị cấp lại giấy chứng nhận đăng ký hoạt động khoa học công nghệ.

- Bản chính giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học công nghệ bị rách nát.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ khi hồ sơ hoàn chỉnh.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Bộ Khoa học và Công nghệ.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Lệ phí cấp lại giấy chứng nhận: 50.000 đồng.                                                   

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                              

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Thông tư của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ số 10/2005/TT- BKHCN ngày 24/8/2005 về việc hướng dẫn điều kiện thành lập và đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ. Thông tư này có hiệu lực sau 15 ngày kể từ ngày đăng công báo.

Phần IV, mục 5.
Thông tư số 106/TT-LB, ngày 28/11/1993 của liên Bộ Tài chính - Bộ Khoa học Công nghệ và Môi trường quy định chế độ thu phí thẩm định và lệ phí cấp giấy phép hoạt động khoa học và công nghệ.
Phần II, mục 2./.
Cấp lại giấy chứng nhận đăng ký của tổ chức khoa học và
công nghệ trong trường hợp bị mất
1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Làm thủ tục đề nghị cấp lại giấy chứng nhận của tổ chức khoa học và công nghệ.

Bước 2: Nộp đầy đủ hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ hoặc gửi bằng đường bưu điện. 

+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ viết phiếu hẹn cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hướng dẫn để người nộp hồ sơ bổ sung kịp thời, và gửi thông báo cho đơn vị bổ sung hồ sơ thời gian là 03 ngày làm việc.
Thời gian nhận hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30; 

Chiều: Từ 13h đến 16h30;
(Trừ thứ 7, chủ nhật và các ngày lễ).
Bước 3: Đến ngày hẹn trong phiếu, đến nơi nộp hồ sơ, đóng lệ phí và nhận giấy chứng nhận với trường hợp được cấp. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận sẽ nhận văn bản trả lời của Sở Khoa học và Công nghệ.

2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp, hoặc đường bưu điện tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

Địa chỉ: Số 260, Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Công văn đề nghị cấp lại giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học công nghệ.

- Đơn xác nhận của cơ quan Công an nơi tổ chức đặt trụ sở về việc khai báo mất giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học công nghệ.

- Giấy biên nhận của cơ quan báo, đài về việc nhận đăng thông báo mất - giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học công nghệ của tổ chức hoặc tờ báo đã đăng thông báo này.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc kể từ khi hồ sơ hoàn chỉnh.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Bộ Khoa học và Công nghệ.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Lệ phí cấp lại giấy chứng nhận: 50.000 đồng.                                                   

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                                

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.   


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Thông tư của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ số 10/2005/TT- BKHCN ngày 24/8/2005 về việc hướng dẫn điều kiện thành lập và đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ. Thông tư này có hiệu lực sau 15 ngày kể từ ngày đăng công báo.

Phần IV, mục 5.
Thông tư số 106/TT-LB, ngày 28/11/1993 của liên Bộ Tài chính - Bộ Khoa học Công nghệ và Môi trường quy định chế độ thu phí thẩm định và lệ phí cấp giấy phép hoạt động khoa học và công nghệ.

Phần II, mục 2./.
Cấp giấy chứng nhận chi nhánh văn phòng đại diện của
 tổ chức khoa học và công nghệ

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Làm thủ tục đăng ký cấp giấy chứng nhận chi nhánh văn phòng đại diện của tổ chức khoa học và công nghệ.

Bước 2: Đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Sở Khoa học và Công nghệ lấy mẫu đơn đơn đăng ký chi nhánh văn phòng đại diện của tổ chức khoa học và công nghệ hoặc tải trên trang Website của Sở Khoa học và Công nghệ www.dost-dongnai.net các mẫu đơn để điền các thông tin theo mẫu.
Bước 3: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ hoặc gửi bằng đường bưu điện. 

+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ viết phiếu hẹn cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hướng dẫn để người nộp hồ sơ bổ sung kịp thời, và gửi thông báo cho đơn vị bổ sung hồ sơ thời gian 03 ngày làm việc.
Thời gian nhận hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30; 

Chiều: Từ 13h đến 16h30;

(Trừ thứ 7, chủ nhật và các ngày lễ).
Bước 4: Đến ngày hẹn thông báo, Sở Khoa học và Công nghệ đến thẩm tra, khảo sát thực tế tại trụ sở đơn vị đăng ký chi nhánh văn phòng đại diện của tổ chức khoa học và công nghệ. 

Bước 5: Đến ngày hẹn trong phiếu, đến nơi nộp hồ sơ, đóng lệ phí và nhận giấy chứng nhận với trường hợp được cấp. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận sẽ nhận văn bản trả lời của Sở Khoa học và Công nghệ.
2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp, hoặc đường bưu điện tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai. Địa chỉ: Số 260, Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Bản sao có công chứng giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ.

- Đơn đăng ký lập chi nhánh văn phòng đại diện khoa học và công nghệ (biểu mẫu Phụ lục 6 Thông tư 10).
- Quyết định thành lập chi nhánh văn phòng đại diện của tổ chức khoa học và công nghệ (ghi rõ nội dung, phạm vi hoạt động của chi nhánh).
- Lý lịch khoa học người đứng đầu chi nhánh văn phòng đại diện (biểu mẫu Phụ lục 4 Thông tư 10).
+ Đơn xin làm việc chính nhiệm người đứng đầu chi nhánh văn phòng đại diện.

+ Bản sơ yếu lý lịch người đứng đầu chi nhánh văn phòng đại diện được chính quyền địa phương nơi cư trú xác nhận.

+ Bản sao các văn bằng đào tạo người đứng đầu chi nhánh văn phòng đại diện (photo có công chứng).
+ Bản danh sách nhân lực của chi nhánh văn phòng đại diện (biểu mẫu Phụ lục 3 Thông tư 10, có xác nhận của tổ chức hoạt động khoa học và công nghệ).
+ Bản sơ yếu lý lịch của từng nhân lực tại chi nhánh văn phòng đại diện được chính quyền địa phương nơi cư trú xác nhận.

+ Bản sao các văn bằng đào tạo ( photo có công chứng).
+ Quyết định bổ nhiệm người đứng đầu chi nhánh văn phòng đại diện của tổ chức hoạt động khoa học và công nghệ, hoặc cơ quan quản lý trực tiếp.

- Hồ sơ về trụ sở chính chi nhánh văn phòng đại diện:

+ Quyết định giao đất, giấy phép xây dựng hoặc quyết định giao trụ sở của cơ quan có thẩm quyền hoặc hợp đồng thuê, mượn địa điểm làm trụ sở chính.

+ Giấy tờ xác nhận chi nhánh văn phòng đại diện hoặc tổ chức khoa học và công nghệ là chủ sở hữu địa điểm làm trụ sở chính.

+ Hợp đồng thuê hoặc mượn địa điểm làm trụ sở.

- Bản kê khai cơ sở vật chất - kỹ thuật của chi nhánh văn phòng đại diện (biểu mẫu Phụ lục 5 Thông tư 10).
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ khi nhận hồ sơ hoàn chỉnh.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

Đơn đăng ký lập chi nhánh văn phòng đại diện khoa học và công nghệ. 

Hồ sơ về người đứng đầu tổ chức khoa học và công nghệ.
Bản kê khai cơ sở vật chất - kỹ thuật của tổ chức khoa học và công nghệ.
Danh sách nhân lực của tổ chức khoa học và công nghệ.
8. Phí, lệ phí: 

Lệ phí thẩm định và cấp giấy lần đầu.
Lệ phí thẩm định 500.000 đồng.
Lệ phí cấp giấy lần đầu: 200.000 đồng.                                                    

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.        

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: (Nếu có).   


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Thông tư của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ số 10/2005/TT- BKHCN ngày 24/8/2005 về việc hướng dẫn điều kiện thành lập và đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ. Thông tư này có hiệu lực sau 15 ngày kể từ ngày đăng công báo. Phần II,  III.

Thông tư số 106/TT-LB, ngày 28/11/1993 của liên Bộ Tài chính - Bộ Khoa học Công nghệ và Môi trường quy định chế độ thu phí thẩm định và lệ phí cấp giấy phép hoạt động khoa học và công nghệ. Phần II, mục 2./.
Cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức 
khoa học và công nghệ

1.Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Làm thủ tục đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ.

Bước 2: Đến Sở Khoa học và Công nghệ, lấy mẫu đơn đơn đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ hoặc tải trên trang Website của Sở Khoa học và Công nghệ www.dost-dongnai.net các mẫu đơn để điền các thông tin theo mẫu.

Bước 3: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Sở Khoa học và Công nghệ hoặc gửi bằng đường bưu điện. 

+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ viết phiếu hẹn cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hướng dẫn để người nộp hồ sơ bổ sung kịp thời, và thông báo cho đơn vị bổ sung thời gian 03 ngày làm việc.
Thời gian nhận hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30; 

Chiều: Từ 13h đến 16h30;

(Trừ thứ 7, chủ nhật và các ngày lễ).
Bước 4: Đến ngày hẹn thông báo, Sở Khoa học và Công nghệ đến thẩm tra, khảo sát thực tế tại trụ sở đơn vị đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ. 

Bước 5: Đến ngày hẹn trong phiếu, đến nơi nộp hồ sơ, đóng lệ phí và nhận giấy chứng nhận với trường hợp được cấp. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận sẽ nhận văn bản trả lời của Sở Khoa học và Công nghệ.
2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp, hoặc đường bưu điện tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

Địa chỉ: Số 260, Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ (biểu mẫu Phụ lục 1 Thông tư 10).
- Quyết định thành lập tổ chức (bản photo có công chứng).
- Điều lệ tổ chức và hoạt động (biểu mẫu Phụ lục 2 Thông tư 10).
- Hồ sơ nhân lực của tổ chức:

+ Danh sách nhân lực của tổ chức khoa học và công nghệ (biểu mẫu Phụ lục 3 Thông tư 10, có xác nhận của tổ chức ra định thành lập, hoặc cơ quan quản lý trực tiếp).
+ Đơn xin làm việc chính nhiệm tại tổ chức khoa học và công nghệ, của người đứng đầu tổ chức.
+ Bản lý lịch khoa học của người đứng đầu tổ chức khoa học và công nghệ (biểu mẫu Phụ lục 4, Thông tư 10).
+ Bản sơ yếu lý lịch của từng nhân lực tổ chức và người đứng đầu tổ chức được chính quyền địa phương nơi cư trú xác nhận.

+ Bản sao các văn bằng đào tạo (photo có công chứng).
+ Quyết định bổ nhiệm người đứng đầu tổ chức của tổ chức ra định thành lập, hoặc cơ quan quản lý trực tiếp.

+ Văn bản cho phép làm việc kiêm nhiệm của tổ chức khoa học và công nghệ nơi người đó làm việc chính nhiệm.

+ Nếu trường hợp người đứng đầu tổ chức không phải là công dân Việt Nam thì phải có văn bản xác nhận tư cách pháp lý do cơ quan có thẩm quyền của nước mà người đó mang quốc tịch cấp.

- Hồ sơ về trụ sở chính:

+ Quyết định giao đất, giấy phép xây dựng hoặc quyết định giao trụ sở của cơ quan có thẩm quyền hoặc hợp đồng thuê, mượn địa điểm làm trụ sở chính. (Photo có công chứng).
+ Giấy tờ xác nhận tổ chức khoa học và công nghệ là chủ sở hữu địa điểm làm trụ sở chính.

+ Hợp đồng thuê hoặc mượn địa điểm làm trụ sở (photo có công chứng).
- Bản kê khai cơ sở vật chất - kỹ thuật của tổ chức khoa học và công nghệ (biểu mẫu Phụ lục 5, Thông tư 10).
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ khi nhận hồ sơ hoàn chỉnh.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Đơn đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ.

Điều lệ tổ chức và hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ.

Danh sách nhân lực của tổ chức khoa học và công nghệ.
Lý lịch khoa học của người đứng đầu tổ chức khoa học và công nghệ.
Bản kê khai cơ sở vật chất - kỹ thuật của tổ chức khoa học và công nghệ.
8. Phí, lệ phí:  

Lệ phí thẩm định và cấp giấy lần đầu.
Lệ phí thẩm định 500.000 đồng.
Lệ phí cấp giấy lần đầu: 200.000 đồng.                                                   

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                            

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: (Nếu có).   


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Thông tư của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ số 10/2005/TT- BKHCN ngày 24/8/2005 về việc hướng dẫn điều kiện thành lập và đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ. Thông tư này có hiệu lực sau 15 ngày kể từ ngày đăng công báo.

Phần II,  III.

Thông tư số 106/TT-LB, ngày 28/11/1993 của liên Bộ Tài chính - Bộ Khoa học Công nghệ và Môi trường quy định chế độ thu phí thẩm định và lệ phí cấp giấy phép hoạt động khoa học và công nghệ.

Phần II, mục 2./.
Cấp giấy chứng nhận đăng ký thay đổi lĩnh vực hoạt động 
của tổ chức khoa học và công nghệ

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Làm thủ tục đề nghị cấp giấy chứng nhận đăng ký thay đổi lĩnh vực hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Sở Khoa học và Công nghệ hoặc gửi bằng đường bưu điện. 

+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ viết phiếu hẹn cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hướng dẫn để người nộp hồ sơ bổ sung kịp thời, và gửi thông báo cho đơn vị bổ sung hồ sơ thời gian 03 ngày làm việc.
Thời gian nhận hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30; 

Chiều: Từ 13h đến 16h30;

(Trừ thứ 7, chủ nhật và các ngày lễ).
Bước 3: Đến ngày hẹn trong phiếu, đến Bộ phận nhận và trả kết quả, đóng lệ phí và nhận giấy chứng nhận với trường hợp được cấp. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận sẽ nhận văn bản trả lời của Sở Khoa học và Công nghệ.

2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp, hoặc đường bưu điện tại Bộ phận nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

Địa chỉ: Số 260, Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:
- Công văn đề nghị thay đổi, bổ sung lĩnh vực hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ.

- Bản chính giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ.

- Quyết định thay đổi, bổ sung lĩnh vực hoạt động trong điều lệ tổ chức và hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).

4. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ khi nhận hồ sơ hoàn chỉnh.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.                                                                                                                                                         

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Lệ phí cấp lại giấy chứng nhận: 50.000 đồng.                                                    

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                               

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.   


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Thông tư của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ số 10/2005/TT- BKHCN ngày 24/8/2005 về việc hướng dẫn điều kiện thành lập và đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ. Thông tư này có hiệu lực sau 15 ngày kể từ ngày đăng công báo.

Phần IV,  mục 3.a.

Thông tư số 106/TT-LB, ngày 28/11/1993 của liên Bộ Tài chính - Bộ Khoa học Công nghệ và Môi trường quy định chế độ thu phí thẩm định và lệ phí cấp giấy phép hoạt động khoa học và công nghệ.
Phần II, mục 2./.
Cấp giấy chứng nhận đăng ký gia hạn hoạt động của
tổ chức khoa học và công nghệ
1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Làm thủ tục đề nghị gia hạn hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ hoặc gửi bằng đường bưu điện. 

+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ viết phiếu hẹn cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hướng dẫn để người nộp hồ sơ bổ sung kịp thời, và gửi thông báo cho đơn vị bổ sung hồ sơ thời gian là 03 ngày làm việc. 
Thời gian nhận hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30; 

Chiều: Từ 13h đến 16h30;

(Trừ thứ 7, chủ nhật và các ngày lễ).
Bước 3: Đến ngày hẹn trong phiếu, đến nơi nộp hồ sơ, đóng lệ phí và nhận giấy chứng nhận với trường hợp được cấp. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận sẽ nhận văn bản trả lời của Sở Khoa học và Công nghệ.

2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp, hoặc đường bưu điện tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

Địa chỉ: Số 260, Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Công văn đề nghị cấp lại, gia hạn giấy chứng nhận đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ.

- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ cơ quan khoa học và công nghệ cấp.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).

4. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ khi nhận hồ sơ hoàn chỉnh.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Lệ phí cấp lại giấy chứng nhận: 50.000 đồng.                                                   

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy đăng ký.                                   

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.   


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Thông tư của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ số 10/2005/TT- BKHCN ngày 24/8/2005 về việc hướng dẫn điều kiện thành lập và đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ. Thông tư này có hiệu lực sau 15 ngày kể từ ngày đăng công báo.

Phần IV,  mục 6.
Thông tư số 106/TT-LB, ngày 28/11/1993 của liên Bộ Tài chính - Bộ Khoa học Công nghệ và Môi trường quy định chế độ thu phí thẩm định và lệ phí cấp giấy phép hoạt động khoa học và công nghệ.
Phần II, mục 2./.
Giải thể tổ chức khoa học và công nghệ
1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Làm thủ tục đề nghị giải thể tổ chức khoa học và công nghệ.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Sở Khoa học và Công nghệ hoặc gửi bằng đường bưu điện. 

+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ viết phiếu hẹn cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hướng dẫn để người nộp hồ sơ bổ sung kịp thời, và gửi thông báo bổ sung hồ sơ thời gian 03 ngày làm việc.
Thời gian nhận hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30; 

Chiều: Từ 13h đến 16h30;

(Trừ thứ 7, chủ nhật và các ngày lễ).
Bước 3: Đến ngày hẹn trong phiếu, đến Bộ phận nhận và trả kết quả, nhận giấy chứng nhận với trường hợp được cấp. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận sẽ nhận văn bản trả lời của Sở Khoa học và Công nghệ.

2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp, hoặc đường bưu điện tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

Địa chỉ: Số 260, Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Quyết định giải thể tổ chức khoa học và công nghệ của cơ quan, tổ chức thành lập tổ chức khoa học và công nghệ.

- Bản chính giấy chứng nhận đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ.

- Hồ sơ giải quyết xong việc chấm dứt hợp đồng lao động, hợp đồng làm việc với người làm việc trong tổ chức.

- Hồ sơ giải quyết xong các hợp đồng đã giao kết.

- Hồ sơ giải quyết xong các nghĩa vụ tài chính, thanh toán xong các khoản nợ (nếu có).

- Văn bản báo cáo cho cơ quan cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ về việc các nội dung giải quyết xong các công việc nêu trên.

- Giấy xác nhận nộp lại con dấu cho cơ quan Công an nơi khắc dấu.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc kể từ khi nhận hồ sơ hoàn chỉnh.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Không.                                                   

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Văn bản chấp thuận.            

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.  


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Thông tư của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ số 10/2005/TT- BKHCN ngày 24/8/2005 về việc hướng dẫn điều kiện thành lập và đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ. Thông tư này có hiệu lực sau 15 ngày kể từ ngày đăng công báo.
Phần IV, mục 8./.
Cấp giấy chứng nhận đăng ký thay đổi trụ sở chính ở trong
tỉnh của tổ chức khoa học và công nghệ
1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Làm thủ tục đề nghị cấp giấy chứng nhận đăng ký thay đổi trụ sở chính trong tỉnh của tổ chức khoa học và công nghệ.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Sở Khoa học và Công nghệ hoặc gửi bằng đường bưu điện. 

+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ viết phiếu hẹn cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hướng dẫn để người nộp hồ sơ bổ sung kịp thời, và gửi thông báo cho đơn vị bổ sung thời gian 03 ngày làm việc.
Thời gian nhận hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30; 

Chiều: Từ 13h đến 16h30;

(Trừ thứ 7, chủ nhật và các ngày lễ).
Bước 3: Đến ngày hẹn trong phiếu, đến nơi nộp hồ sơ, đóng lệ phí và nhận giấy chứng nhận với trường hợp được cấp. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận sẽ nhận văn bản trả lời của Sở Khoa học và Công nghệ.

2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp, hoặc đường bưu điện tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

Địa chỉ: Số 260, Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

 Công văn đề nghị đăng ký thay đổi trụ sở chính ở trong tỉnh của tổ chức khoa học và công nghệ.

+ Quyết định giao đất, giấy phép xây dựng hoặc giấy quyết định giao trụ sở của cơ quan có thẩm quyền hoặc hợp đồng thuê, mượn địa điểm làm trụ sở chính.

+ Hoặc giấy tờ xác nhận tổ chức khoa học và công nghệ là chủ sở hữu địa điểm làm trụ sở chính.

+ Hoặc hợp đồng thuê hoặc mượn địa điểm làm trụ sở.

- Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ khi hồ sơ hoàn chỉnh.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Lệ phí cấp lại giấy chứng nhận: 50.000 đồng.                                                    

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                              

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Thông tư của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ số 10/2005/TT- BKHCN ngày 24/8/2005 về việc hướng dẫn điều kiện thành lập và đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ. Thông tư này có hiệu lực sau 15 ngày kể từ ngày đăng công báo.

Phần IV, mục 3.d.đ.
Thông tư số 106/TT-LB, ngày 28/11/1993 của liên Bộ Tài chính - Bộ Khoa học Công nghệ và Môi trường quy định chế độ thu phí thẩm định và lệ phí cấp giấy phép hoạt động khoa học và công nghệ.

Phần II, mục 2./.
Cấp giấy chứng nhận đăng ký thay đổi vốn của tổ chức 
khoa học và công nghệ

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Làm thủ tục đề nghị cấp giấy chứng nhận đăng ký thay đổi vốn của tổ chức khoa học và công nghệ.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Sở Khoa học và Công nghệ hoặc gửi bằng đường bưu điện. 

+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ viết phiếu hẹn cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hướng dẫn để người nộp hồ sơ bổ sung kịp thời, và gửi thông báo bổ sung hồ sơ thời gian 03 ngày làm việc.
Thời gian nhận hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30; 

Chiều: Từ 13h đến 16h30;

(Trừ thứ 7, chủ nhật và các ngày lễ).
Bước 3: Đến ngày hẹn trong phiếu, đến nơi nộp hồ sơ, đóng lệ phí và nhận giấy chứng nhận với trường hợp được cấp. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận sẽ nhận văn bản trả lời của Sở Khoa học và Công nghệ.
2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp, hoặc đường bưu điện tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

Địa chỉ: Số 260 Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Công văn đề nghị đăng ký thay đổi vốn của tổ chức khoa học và công nghệ.

- Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ (bản photo không công chứng).
- Văn bản về vốn của tổ chức khoa học và công nghệ.

- Bản kê khai cơ sở vật chất - kỹ thuật của tổ chức khoa học và công nghệ. (biểu mẫu Phụ lục 5, Thông tư 10) phải có xác nhận của cơ quan ra quyết định thành lập hoặc cơ quan quản lý trực tiếp, hoặc là người đứng đầu ký xác nhận vào bản kê khai.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ khi nhận hồ sơ hoàn chỉnh.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai:

Bản kê khai cơ sở vật chất - kỹ thuật của tổ chức khoa học và công nghệ.
8. Phí, lệ phí: Lệ phí cấp lại giấy chứng nhận: 50.000 đồng.                                                   

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                               

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.  


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Thông tư của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ số 10/2005/TT- BKHCN ngày 24/8/2005 về việc hướng dẫn điều kiện thành lập và đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ. Thông tư này có hiệu lực sau 15 ngày kể từ ngày đăng công báo.

Phần IV, mục 4.
Thông tư số 106/TT-LB, ngày 28/11/1993 của liên Bộ Tài chính - Bộ Khoa học Công nghệ và Môi trường quy định chế độ thu phí thẩm định và lệ phí cấp giấy phép hoạt động khoa học và công nghệ.

Phần II, mục 2./.
Cấp giấy chứng nhận đăng ký thay đổi tên cơ quan quyết định thành lập hoặc cơ quan quản lý trực tiếp của tổ chức 

khoa học và công nghệ

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Làm thủ tục đề nghị cấp giấy chứng nhận đăng ký thay đổi tên cơ quan quyết định thành lập hoặc cơ quan quản lý trực tiếp của tổ chức khoa học và công nghệ.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Sở Khoa học và Công nghệ hoặc gửi bằng đường bưu điện. 

+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ viết phiếu hẹn cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hướng dẫn để người nộp hồ sơ bổ sung kịp thời, và gửi thông báo cho đơn vị bổ sung thời gian 03 ngày làm việc.
Thời gian nhận hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30; 

Chiều: Từ 13h đến 16h30;

(Trừ thứ 7, chủ nhật và các ngày lễ).
Bước 3: Đến ngày hẹn trong phiếu, đến nơi nộp hồ sơ, đóng lệ phí và nhận giấy chứng nhận với trường hợp được cấp. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận sẽ nhận văn bản trả lời của Sở Khoa học và Công nghệ.

2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp, hoặc đường bưu điện tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

Địa chỉ: Số 260 Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai.
3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Công văn đề nghị đăng ký đổi tên cơ quan ra quyết định thành lập hoặc cơ quan quản lý trực tiếp của tổ chức khoa học và công nghệ. 

- Bản sao quyết định đổi tên cơ quan quyết định thành lập hoặc cơ quan quản lý trực tiếp của tổ chức khoa học và công nghệ (có chứng thực của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền).

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

4. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ khi nhận hồ sơ hoàn chỉnh.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.                                                                                                                                                                 

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Lệ phí cấp lại giấy chứng nhận: 50.000 đồng.                                                  


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                               

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.   


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Thông tư của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ số 10/2005/TT- BKHCN ngày 24/8/2005 về việc hướng dẫn điều kiện thành lập và đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ. Thông tư này có hiệu lực sau 15 ngày kể từ ngày đăng công báo.

Phần IV, mục 3.c.

Thông tư số 106/TT-LB, ngày 28/11/1993 của liên Bộ Tài chính - Bộ Khoa học Công nghệ và Môi trường quy định chế độ thu phí thẩm định và lệ phí cấp giấy phép hoạt động khoa học và công nghệ.
Phần II, mục 2./.
Cấp giấy chứng nhận đăng ký thay đổi tên của tổ chức
khoa học và công nghệ
1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Làm thủ tục đề nghị cấp giấy chứng nhận đăng ký thay đổi tên của tổ chức khoa học và công nghệ.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Sở Khoa học và Công nghệ hoặc gửi bằng đường bưu điện. 

+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ viết phiếu hẹn cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hướng dẫn để người nộp hồ sơ bổ sung kịp thời, và gửi thông báo bổ sung hồ sơ thời gian là 03 ngày làm việc.
Thời gian nhận hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30; 

Chiều: Từ 13h đến 16h30;

(Trừ thứ 7, chủ nhật và các ngày lễ).
Bước 3: Đến ngày hẹn trong phiếu, đến nơi nộp hồ sơ, đóng lệ phí và nhận giấy chứng nhận với trường hợp được cấp. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận sẽ nhận văn bản trả lời của Sở Khoa học và Công nghệ.

2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp, hoặc đường bưu điện tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

Địa chỉ: Số 260 Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Công văn đề nghị đổi tên của tổ chức khoa học và công nghệ.

- Bản chính giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ được cấp trước đó.

- Quyết định thay đổi tên của tổ chức khoa học và công nghệ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ khi nhận hồ sơ hoàn chỉnh.
5. Cơ quan thực hiện TTHC:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.                                                                                                                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Lệ phí cấp lại giấy chứng nhận: 50.000 đồng.                                                    

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                              

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.  


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Thông tư của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ số 10/2005/TT- BKHCN ngày 24/8/2005 về việc hướng dẫn điều kiện thành lập và đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ. Thông tư này có hiệu lực sau 15 ngày kể từ ngày đăng công báo.

Phần IV, mục 3.b.

Thông tư số 106/TT-LB, ngày 28/11/1993 của liên Bộ Tài chính - Bộ Khoa học Công nghệ và Môi trường quy định chế độ thu phí thẩm định và lệ phí cấp giấy phép hoạt động khoa học và công nghệ.
Phần II, mục 2./.
Cấp giấy chứng nhận đăng ký thay đổi trụ sở chính ở ngoài tỉnh
 của tổ chức khoa học và công nghệ
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Làm thủ tục đề nghị cấp giấy chứng nhận đăng ký thay đổi trụ sở chính ở ngoài tỉnh của tổ chức khoa học và công nghệ. Tổ chức khoa học và công nghệ phải xin rút hồ sơ đăng ký tại Sở Khoa học và Công nghệ cũ để đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ nơi chuyển đến.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tại Sở Khoa học và Công nghệ hoặc gửi bằng đường bưu điện. 

+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hồ sơ viết phiếu hẹn cho người nộp hồ sơ.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hướng dẫn để người nộp hồ sơ bổ sung kịp thời, và gửi thông báo cho đơn vị bổ sung thời gian 03 ngày làm việc.
Thời gian nhận hồ sơ:

Sáng: Từ 07h đến 11h30; 

Chiều: Từ 13h đến 16h30;

(Trừ thứ 7, chủ nhật và các ngày lễ).
Bước 3: Đến ngày hẹn trong phiếu, đến nơi nộp hồ sơ, đóng lệ phí và nhận giấy chứng nhận với trường hợp được cấp. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận sẽ nhận văn bản trả lời của Sở Khoa học và Công nghệ.

2. Cách thức thực hiện:

Nộp trực tiếp, hoặc đường bưu điện tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

Địa chỉ: Số 260 Phạm Văn Thuận, phường Thống Nhất, thành phố Biên Hòa, Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

- Công văn đề nghị đăng ký thay đổi trụ sở chính của tổ chức khoa học và công nghệ.

+ Quyết định giao đất, giấy phép xây dựng hoặc giấy quyết định giao trụ sở của cơ quan có thẩm quyền hoặc hợp đồng thuê, mượn địa điểm làm trụ sở chính.

+ Hoặc giấy tờ xác nhận tổ chức khoa học và công nghệ là chủ sở hữu địa điểm làm trụ sở chính.

+ Hoặc hợp đồng thuê hoặc mượn địa điểm làm trụ sở.

- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ của tổ chức khoa học và công nghệ.

- 01 bộ hồ sơ đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ đã nộp cho Sở Khoa học và Công nghệ tại tỉnh hoặc thành phố đặt trụ sở trước đây.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ khi hồ sơ hoàn chỉnh.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp: Không.
6. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.                                                                                                                                                                 

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
8. Phí, lệ phí: Lệ phí cấp lại giấy chứng nhận: 50.000 đồng.                                                    

            9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

Thông tư của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ số 10/2005/TT- BKHCN ngày 24/8/2005 về việc hướng dẫn điều kiện thành lập và đăng ký hoạt động khoa học và công nghệ. Thông tư này có hiệu lực sau 15 ngày kể từ ngày đăng công báo.

Phần IV, mục 3.d.đ.
Thông tư số 106/TT-LB, ngày 28/11/1993 của liên Bộ Tài chính - Bộ Khoa học Công nghệ và Môi trường quy định chế độ thu phí thẩm định và lệ phí cấp giấy phép hoạt động khoa học và công nghệ. 
Phần II, mục 2./.
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