ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
	ỦY BAN NHÂN DÂN

TỈNH ĐỒNG NAI

       

Số: 2482/QĐ-UBND
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Biên Hòa, ngày 27 tháng 8 năm 2009


QUYẾT ĐỊNH

Về việc công bố bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền quản lý 

của Ban Quản lý các Khu công nghiệp tỉnh Đồng Nai


ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG NAI
Căn cứ Luật Tổ chức Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Căn cứ Quyết định số 30/QĐ-TTg ngày 10 tháng 01 năm 2007 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Đề án đơn giản hóa thủ tục hành chính trên các lĩnh vực quản lý Nhà nước giai đoạn 2007 - 2010;

Căn cứ Quyết định số 07/QĐ-TTg ngày 04 tháng 01 năm 2008 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt kế hoạch thực hiện Đề án đơn giản hóa thủ tục hành chính trên các lĩnh vực quản lý Nhà nước giai đoạn 2007 - 2010;

Thực hiện ý kiến chỉ đạo của Thủ tướng Chính phủ về việc công bố bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của các sở, ban, ngành trên địa bàn tỉnh tại Công văn số 1071/TTg-TCCV ngày 30 tháng 6 năm 2009;

Xét đề nghị của Trưởng ban Quản lý các Khu công nghiệp tại Công văn số 824/KCNĐN-VP ngày 29 tháng 7 năm 2009 và Tổ trưởng Tổ công tác thực hiện Đề án 30 của tỉnh tại Tờ trình số 41/TTr-TCT30 ngày 26 tháng 8 năm 2009, 

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền quản lý của Ban Quản lý các Khu công nghiệp tỉnh Đồng Nai.

1. Trường hợp thủ tục hành chính nêu tại Quyết định này được cơ quan Nhà nước có thẩm quyền sửa đổi, bổ sung hoặc bãi bỏ sau ngày Quyết định này có hiệu lực và các thủ tục hành chính mới được ban hành thì áp dụng đúng quy định của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

2. Trường hợp thủ tục hành chính do cơ quan Nhà nước có thẩm quyền ban hành nhưng chưa được công bố tại Quyết định này hoặc có sự khác biệt giữa nội dung thủ tục hành chính do cơ quan Nhà nước có thẩm quyền ban hành và thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này thì được áp dụng theo đúng quy định của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

Điều 2. Ban Quản lý các Khu công nghiệp có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Tổ công tác thực hiện Đề án 30 của tỉnh thường xuyên cập nhật để trình Ủy ban nhân dân tỉnh công bố những thủ tục hành chính nêu tại khoản 1 Điều 1 Quyết định này. Thời hạn cập nhật và loại bỏ thủ tục hành chính chậm nhất không quá 10 ngày kể từ ngày văn bản quy định thủ tục hành chính có hiệu lực thi hành.

Đối với các thủ tục hành chính nêu tại khoản 2 Điều 1 Quyết định này, Ban Quản lý các Khu công nghiệp có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Tổ công tác thực hiện Đề án 30 trình Ủy ban nhân dân tỉnh công bố trong thời hạn không quá 10 ngày kể từ ngày phát hiện có sự khác biệt giữa nội dung thủ tục hành chính do cơ quan Nhà nước có thẩm quyền ban hành và thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này hoặc thủ tục hành chính chưa được công bố.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các ban, ngành và Chủ tịch UBND các huyện, thị xã Long Khánh và thành phố Biên Hòa chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
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THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN QUẢN LÝ CỦA BAN QUẢN LÝ CÁC KHU CÔNG NGHIỆP TỈNH ĐỒNG NAI

(Ban hành kèm theo Quyết định số 2482/QĐ-UBND 

ngày 27 tháng 8 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

(Tiếp theo Công báo số 111+112)

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN QUẢN LÝ CỦA BAN QUẢN LÝ CÁC KHU CÔNG NGHIỆP TỈNH ĐỒNG NAI

	STT
	Tên thủ tục hành chính

	X
	LĨNH VỰC ĐẦU TƯ TẠI VIỆT NAM

	10
	Đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư đối với trường hợp không gắn với thành lập doanh nghiệp hoặc chi nhánh 

	11
	Đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư đối với trường hợp chỉ điều chỉnh nội dung đăng ký kinh doanh trong giấy chứng nhận đầu tư hoặc đăng ký hoạt động của chi nhánh

	12
	Đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư đối với trường hợp gắn với thành lập chi nhánh 

	13
	Đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư trong trường hợp gắn với thành lập doanh nghiệp

	14
	Đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư ghi nhận chi nhánh, văn phòng đại diện

	15
	Đăng ký điều chỉnh tên doanh nghiệp

	16
	Đăng ký điều chỉnh vốn điều lệ

	17
	Đăng ký thay đổi, bổ sung chủ sở hữu 

	18
	Đăng ký điều chỉnh địa chỉ trụ sở chính 

	19
	Đăng ký thay đổi ngành, nghề kinh doanh

	20
	Thay đổi người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp

	21
	Điều chỉnh thay đổi vốn đầu tư

	22
	Đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư đối với doanh nghiệp thực hiện việc chuyển nhượng vốn, chuyển nhượng dự án

	23
	Đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư trên cơ sở chia, tách, hợp nhất, sáp nhập mua lại doanh nghiệp

	24
	Đăng ký lại, chuyển đổi doanh nghiệp và dự án đầu tư (được cấp giấy phép trước ngày 01/7/2006)

	25
	Đăng ký đổi giấy chứng nhận đầu tư đối với dự án đầu tư theo hình thức HĐHTKD (được cấp giấy phép trước ngày 01/7/2006)

	26
	Đăng ký điều chỉnh giấy phép đầu tư (đối với doanh nghiệp được cấp GPĐT trước 01/7/006 nhưng chưa đăng ký lại)

	27
	Thẩm tra cấp giấy chứng nhận đầu tư đối với trường hợp  không gắn với thành lập doanh nghiệp hoặc chi nhánh (dự án trên 300 tỷ đồng)

	28
	Thẩm tra cấp giấy chứng nhận đầu tư đối với trường hợp gắn với thành lập chi nhánh (dự án trên 300 tỷ đồng)

	29
	Thẩm tra cấp giấy chứng nhận đầu tư đối với trường hợp gắn với thành lập doanh nghiệp (dự án trên 300 tỷ đồng)

	30
	Thẩm tra cấp giấy chứng nhận đầu tư đối với trường hợp  không gắn với thành lập doanh nghiệp hoặc chi nhánh (dự án dưới 300 tỷ đồng và thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện)

	31
	Thẩm tra cấp giấy chứng nhận đầu tư đối với trường hợp gắn với thành lập chi nhánh (dự án dưới 300 tỷ đồng và thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện)

	32
	Thẩm tra cấp giấy chứng nhận đầu tư đối với trường hợp gắn với thành lập doanh nghiệp (dự án dưới 300 tỷ đồng và thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện)

	33
	Thẩm tra cấp giấy chứng nhận đầu tư đối với trường hợp  không gắn với thành lập doanh nghiệp hoặc chi nhánh (dự án trên 300 tỷ đồng và thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện)

	34
	Thẩm tra cấp giấy chứng nhận đầu tư đối với trường hợp gắn với thành lập chi nhánh (dự án trên 300 tỷ đồng và thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện)

	35
	Thẩm tra cấp giấy chứng nhận đầu tư đối với trường hợp gắn với thành lập doanh nghiệp (dự án trên 300 tỷ đồng và thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện)

	36
	Thẩm tra cấp giấy chứng nhận đầu tư đối với trường hợp  không gắn với thành lập doanh nghiệp hoặc chi nhánh (dự án thuộc thẩm quyền chấp thuận của Thủ tướng Chính phủ

	37
	Thẩm tra cấp giấy chứng nhận đầu tư đối với trường hợp gắn với thành lập chi nhánh (dự án thuộc thẩm quyền chấp thuận của Thủ tướng Chính phủ)

	38
	Thẩm tra cấp giấy chứng nhận đầu tư đối với trường hợp gắn với thành lập doanh nghiệp (dự án thuộc thẩm quyền chấp thuận của Thủ tướng Chính phủ)

	39
	Thẩm tra điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư


ĐĂNG KÝ ĐIỀU CHỈNH GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI 

TRƯỜNG HỢP KHÔNG GẮN VỚI THÀNH LẬP DOANH 
NGHIỆP HOẶC CHI NHÁNH (KHÔNG THUỘC DIỆN 
THẨM TRA ĐIỀU CHỈNH)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

- Doanh nghiệp nộp hồ sơ đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ. 

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Đến ngày hẹn, doanh nghiệp đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện:
Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư.

2- Bản sửa đổi, bổ sung của hợp đồng liên doanh hoặc hợp đồng hợp tác kinh doanh.

3- Báo cáo tình hình thực hiện dự án tại thời điểm đăng ký điều chỉnh.

4- Bản sao giấy chứng nhận đầu tư và các giấy chứng nhận điều chỉnh (nếu có).

b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (trong đó có 01 bộ gốc).
4. Thời hạn giải quyết: 

15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:

- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Không.

7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư  (Mẫu 04 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008. 

- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.
 - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
ĐĂNG KÝ ĐIỀU CHỈNH GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP CHỈ ĐIỀU CHỈNH NỘI DUNG ĐĂNG KÝ 
KINH DOANH HOẶC ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA 
CHI NHÁNH TRONG GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Doanh nghiệp nộp hồ sơ đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Đến ngày hẹn, doanh nghiệp đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư.
2- Biên bản họp Hội đồng Thành viên/Hội đồng Quản trị/Đại hội đồng cổ đông/quyết định của Chủ tịch công ty (hoặc quyết định của chủ sở hữu) thông qua hoặc quyết định về nội dung đề nghị điều chỉnh.

3- Bản sao hợp lệ (công chứng, chứng thực) các giấy tờ, văn bản do cơ quan có thẩm quyền cấp thể hiện thông tin liên quan đến nội dung đề nghị điều chỉnh (hộ chiếu, chứng minh nhân dân, giấy đăng ký kinh doanh,…). 

4- Báo cáo tình hình thực hiện dự án tại thời điểm đăng ký điều chỉnh.

5- Bản sao giấy chứng nhận đầu tư và các giấy chứng nhận điều chỉnh (nếu có).
b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (trong đó có 01 bộ gốc).
4. Thời hạn giải quyết: 

15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Cá nhân và tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:

- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Không.

7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.
8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư  (Mẫu 07 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008. 

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005. 

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.

- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp.

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
ĐĂNG KÝ ĐIỀU CHỈNH GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI 
TRƯỜNG HỢP GẮN VỚI THÀNH LẬP CHI NHÁNH
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Doanh nghiệp nộp hồ sơ đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Đến ngày hẹn, doanh nghiệp đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư.
2- Biên bản họp Hội đồng Thành viên/Hội đồng Quản trị/Đại hội đồng cổ đông/quyết định của Chủ tịch công ty (hoặc quyết định của chủ sở hữu) thông qua hoặc quyết định về nội dung đề nghị điều chỉnh.
3- Bản sao hợp lệ (công chứng, chứng thực) các giấy tờ, văn bản do cơ quan có thẩm quyền cấp thể hiện thông tin liên quan đến nội dung đề nghị điều chỉnh (hộ chiếu, chứng minh nhân dân, giấy đăng ký kinh doanh, …). 

4- Báo cáo tình hình thực hiện dự án tại thời điểm đăng ký điều chỉnh.

5- Bản sao giấy chứng nhận đầu tư và các giấy chứng nhận điều chỉnh (nếu có).

b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (trong đó có 01 bộ gốc).
4. Thời hạn giải quyết: 

15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Không.

7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.
8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư  (Mẫu 07 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008. 

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

 - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
ĐĂNG KÝ ĐIỀU CHỈNH GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI 
TRƯỜNG HỢP GẮN VỚI THÀNH LẬP DOANH NGHIỆP 
VÀ KHÔNG THUỘC DIỆN THẨM TRA ĐIỀU CHỈNH
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Doanh nghiệp nộp hồ sơ đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Đến ngày hẹn, doanh nghiệp đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư.

2- Biên bản họp Hội đồng Thành viên/Hội đồng Quản trị/Đại hội đồng cổ đông/quyết định của Chủ tịch công ty (hoặc quyết định của chủ sở hữu) thông qua hoặc quyết định về nội dung đề nghị điều chỉnh. 

3- Bản sửa đổi điều lệ công ty (trong trường hợp điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư có thay đổi nội dung điều lệ doanh nghiệp hoặc bổ sung thêm thành viên mới mà không làm chuyển đổi loại hình doanh nghiệp). 
4- Bản photo giấy xác nhận cơ cấu tổ chức quản lý của công ty (nếu có).

5- Bản photo giấy chứng nhận đầu tư và các giấy chứng nhận điều chỉnh (đối với trường hợp do Ban Quản lý cấp); sao y công chứng giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (nếu có).

6- Báo cáo tình hình thực hiện dự án tại thời điểm đăng ký điều chỉnh.

Ngoài các đề mục nêu trên, trong từng trường hợp cụ thể, hồ sơ điều chỉnh cần bổ sung các nội dung khác nhau:

* Đối với hồ sơ đề nghị thay đổi, bổ sung chủ đầu tư, thay đổi thông tin của chủ đầu tư:

- Điều lệ công ty tương ứng với loại hình doanh nghiệp (trong trường hợp chuyển nhượng vốn, bổ sung chủ đầu tư dẫn đến chuyển đổi loại hình doanh nghiệp) có đầy đủ chữ ký của chủ sở hữu công ty, người đại diện theo pháp luật của công ty.

- Danh sách thành viên công ty có đủ chữ ký của các chủ đầu tư và đóng dấu công ty.

- Giấy chứng nhận thành lập của chủ đầu tư mới được hợp pháp hóa lãnh sự (đối với nhà đầu tư nước ngoài); giấy chứng nhận đầu tư hoặc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của chủ đầu tư mới được công chứng (đối với nhà đầu tư trong nước).

- Hộ chiếu, chứng minh nhân dân còn hiệu lực được chứng thực của chủ đầu tư.

- Hộ chiếu, chứng minh nhân dân còn hiệu lực được chứng thực của người đại diện chủ đầu tư mới.

- Giấy tờ chứng minh khả năng tài chính của chủ đầu tư mới (trong trường hợp bổ sung, thay đổi chủ đầu tư): 

+ Giấy xác nhận số dư tài khoản ngân hàng của chủ đầu tư mới trong trường hợp chủ đầu tư mới là cá nhân hoặc pháp nhân mới thành lập chưa có báo cáo tài chính.

+ Báo cáo tài chính 02 năm gần nhất đã được kiểm toán của chủ đầu tư mới trong trường hợp chủ đầu tư mới là pháp nhân.

- Bản cam kết khả năng tài chính để góp vốn thực hiện dự án của chủ đầu tư mới.

* Đối với hồ sơ đề nghị chuyển địa điểm đặt trụ sở chính (chuyển sang KCN khác cùng tỉnh):

- Hợp đồng thuê nhà xưởng/thỏa thuận thuê đất lại đất tại vị trí mới (có kèm theo sơ đồ thể hiện vị trí thuê) (bản chính hoặc bản sao y công chứng).

- Ý kiến chấp thuận bằng văn bản của công ty hạ tầng nơi đặt trụ sở chính theo giấy chứng nhận đầu tư hoặc biên bản thanh lý hợp đồng thuê lại đất, nhà xưởng giữa bên cho thuê và đại diện doanh nghiệp được sao y công chứng.

* Đối với hồ sơ đề nghị điều chỉnh vốn điều lệ:

- Bản cam kết đủ khả năng tài chính để góp vốn bổ sung thực hiện dự án của chủ đầu tư do đại diện chủ đầu tư lập và ký (đối với trường hợp điều chỉnh tăng vốn điều lệ).

- Văn bản giải trình về việc giảm vốn (đối với trường hợp điều chỉnh giảm vốn điều lệ).

* Đối với hồ sơ đề nghị bổ sung mục tiêu hoạt động sản xuất kinh doanh, tăng quy mô của dự án:

- Giải trình nguồn vốn để thực hiện mục tiêu bổ sung, tăng quy mô.
- Quy trình, công đoạn sản xuất, nguyên vật liệu và máy móc thiết bị sử dụng cho mục tiêu bổ sung, biện pháp bảo vệ môi trường (đối với mục tiêu bổ sung thuộc hoạt động sản xuất).

* Lưu ý: Trường hợp bổ sung mục tiêu thực hiện quyền phân phối, ngoài các đề mục nêu trên, hồ sơ còn bao gồm giải trình về khả năng đáp ứng các điều kiện thực hiện quyền phân phối, báo cáo tài chính năm gần nhất đã được kiểm toán của doanh nghiệp, bản đăng ký cấp giấy phép kinh doanh thực hiện quyền phân phối… (theo hướng dẫn của Bộ Công thương tại các văn bản pháp luật có liên quan đến việc thực hiện hoạt động mua bán hàng hóa). 

 * Đối với hồ sơ đề nghị điều chỉnh người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp:
- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân (hộ chiếu, CMND còn hiệu lực) theo quy định tại Điều 18 Nghị định 88/CP của người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp được bổ nhiệm.

- Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng Giám đốc) và cá nhân khác quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.

* Đối với hồ sơ đề nghị gia hạn thời hạn hoạt động:

- Ý kiến chấp thuận bằng văn bản của công ty hạ tầng hoặc bản sao hợp đồng thuê đất có quy định rõ về trường hợp gia hạn thời hạn hoạt động.

* Đối với hồ sơ đăng ký điều chỉnh vốn đầu tư:

- Bản cam kết khả năng tài chính để thực hiện việc tăng vốn đầu tư của chủ đầu tư do đại diện chủ đầu tư lập và ký (đối với trường hợp điều chỉnh tăng vốn đầu tư).

- Văn bản giải trình về việc giảm vốn (đối với trường hợp điều chỉnh tăng vốn đầu tư).

* Hồ sơ đề nghị điều chỉnh các nội dung khác trên giấy chứng nhận đầu tư (thay đổi về tiến độ thực hiện dự án, về các chi nhánh, văn phòng giao dịch của doanh nghiệp…):

- Bản sao hợp lệ (công chứng, chứng thực) các giấy tờ, văn bản do cơ quan có thẩm quyền cấp thể hiện thông tin liên quan đến nội dung đề nghị điều chỉnh (hộ chiếu, giấy đăng ký kinh doanh, văn bản chấp thuận thành lập chi nhánh, văn phòng…).
b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (trong đó có 01 bộ gốc). 
4. Thời hạn giải quyết: 

15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

- Đối với trường hợp bổ sung chủ đầu tư dẫn đến chuyển đổi loại hình doanh nghiệp, thời gian thực hiện là 30 ngày làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

- Đối với trường hợp bổ sung thực hiện quyền phân phối, thời gian thực hiện là 33 ngày làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Không.

7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư. (Mẫu 6 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

- Đối với trường hợp bổ sung thực hiện quyền phân phối:

+ Đơn đề nghị cấp giấy phép kinh doanh (Mẫu MĐ1 - Thông tư số 09/2007/TT-BTM).
+ Đơn đề nghị cấp giấy phép lập cơ sở bán lẻ (Mẫu MĐ4 - Thông tư số 09/2007/TT-BTM).
10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008. 

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

 - Quyết định số 10/2007/QĐ-BTM ngày 21/5/2007 của Bộ Thương mại công bố lộ trình thực hiện hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa.
- Thông tư số 09/2007/TT-BTM  ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam.
- Thông tư số 05/2008/TT-BCT ngày 14/4/2008 của Bộ Công thương về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư số 09/2007/TT-BTM ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam./.
ĐĂNG KÝ ĐIỀU CHỈNH GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ GHI NHẬN
 CHI NHÁNH, VĂN PHÒNG ĐẠI DIỆN CỦA CÔNG TY
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Doanh nghiệp nộp hồ sơ đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Đến ngày hẹn, doanh nghiệp đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư.
2- Biên bản họp Hội đồng Thành viên/Hội đồng Quản trị/Đại hội đồng cổ đông/quyết định của Chủ tịch công ty (hoặc quyết định của chủ sở hữu) thông qua hoặc quyết định về nội dung đề nghị điều chỉnh.

3- Bản sao văn bản chấp thuận thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện.

4- Báo cáo tình hình thực hiện dự án tại thời điểm đăng ký điều chỉnh.

5- Bản sao giấy chứng nhận đầu tư và các giấy chứng nhận điều chỉnh (nếu có).

b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (trong đó có 01 bộ gốc).
4. Thời hạn giải quyết: 

15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Không.

7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư. (Mẫu 07 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008. 

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005. 

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam./.
ĐĂNG KÝ ĐIỀU CHỈNH TÊN DOANH NGHIỆP
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Doanh nghiệp nộp hồ sơ đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Đến ngày hẹn, doanh nghiệp đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư.
2- Biên bản họp Hội đồng Thành viên/Hội đồng Quản trị/Đại hội đồng cổ đông/quyết định của Chủ tịch công ty (hoặc quyết định của chủ sở hữu) thông qua hoặc quyết định về nội dung đề nghị điều chỉnh.

3- Báo cáo tình hình thực hiện dự án tại thời điểm đăng ký điều chỉnh.

4- Bản sao giấy chứng nhận đầu tư và các giấy chứng nhận điều chỉnh (nếu có).

b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (trong đó có 01 bộ gốc).
4. Thời hạn giải quyết: 

15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC: 
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Không.
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.
8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư. (Mẫu 07 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

 - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam./.
ĐĂNG KÝ ĐIỀU CHỈNH THAY ĐỔI VỐN ĐIỀU LỆ

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Doanh nghiệp nộp hồ sơ đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Đến ngày hẹn, doanh nghiệp đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư (áp dụng theo Mẫu 07 Phụ lục I, Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH).
2- Biên bản họp Hội đồng Thành viên/Hội đồng Quản trị/Đại hội đồng cổ đông/quyết định của Chủ tịch công ty (hoặc quyết định của chủ sở hữu) thông qua hoặc quyết định về nội dung đề nghị điều chỉnh.

3- Bản cam kết đủ khả năng tài chính để góp vốn bổ sung thực hiện dự án của chủ đầu tư do đại diện chủ đầu tư lập và ký (đối với trường hợp điều chỉnh tăng vốn điều lệ).

4- Văn bản giải trình về việc giảm vốn (đối với trường hợp điều chỉnh giảm vốn điều lệ).

5- Báo cáo tình hình thực hiện dự án tại thời điểm đăng ký điều chỉnh.

6- Bản sao giấy chứng nhận đầu tư và các giấy chứng nhận điều chỉnh (nếu có).

b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (trong đó có 01 bộ gốc).
4. Thời hạn giải quyết: 

15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:

- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Không.

7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư. (Mẫu 07 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

 - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam./.
ĐĂNG KÝ ĐIỀU CHỈNH THAY ĐỔI CHỦ SỞ HỮU
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Doanh nghiệp nộp hồ sơ đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Đến ngày hẹn, doanh nghiệp đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư (áp dụng theo Mẫu 07 Phụ lục I, Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH).
2- Biên bản họp Hội đồng Thành viên/Hội đồng Quản trị/Đại hội đồng cổ đông/quyết định của Chủ tịch công ty (hoặc quyết định của chủ sở hữu) thông qua hoặc quyết định về nội dung đề nghị điều chỉnh.
3- Điều lệ công ty tương ứng với loại hình doanh nghiệp (trong trường hợp chuyển nhượng vốn, bổ sung chủ đầu tư dẫn đến chuyển đổi loại hình doanh nghiệp) có đầy đủ chữ ký của chủ sở hữu công ty, người đại diện theo pháp luật của công ty.

4- Danh sách thành viên công ty có đủ chữ ký của các chủ đầu tư và đóng dấu công ty.

5- Giấy chứng nhận thành lập của chủ đầu tư mới được hợp pháp hóa lãnh sự (đối với nhà đầu tư nước ngoài); giấy chứng nhận đầu tư hoặc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của chủ đầu tư mới được công chứng (đối với nhà đầu tư trong nước).

6- Hộ chiếu, chứng minh nhân dân còn hiệu lực được chứng thực của chủ đầu tư.

7- Hộ chiếu, chứng minh nhân dân còn hiệu lực được chứng thực của người đại diện chủ đầu tư mới.

8- Giấy tờ chứng minh khả năng tài chính của chủ đầu tư mới (trong trường hợp bổ sung, thay đổi chủ đầu tư): 

+ Giấy xác nhận số dư tài khoản ngân hàng của chủ đầu tư mới trong trường hợp chủ đầu tư mới là cá nhân hoặc pháp nhân mới thành lập chưa có báo cáo tài chính.

+ Báo cáo tài chính 02 năm gần nhất đã được kiểm toán của chủ đầu tư mới trong trường hợp chủ đầu tư mới là pháp nhân.

9- Bản cam kết khả năng tài chính để góp vốn thực hiện dự án của chủ đầu tư mới.

10- Báo cáo tình hình thực hiện dự án tại thời điểm đăng ký điều chỉnh.

11- Bản sao giấy chứng nhận đầu tư và các giấy chứng nhận điều chỉnh (nếu có).

b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (trong đó có 01 bộ gốc).
4. Thời hạn giải quyết: 

15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC: 
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Không.
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.
8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư. (Mẫu 07 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

 - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam./.
ĐĂNG KÝ ĐIỀU CHỈNH THAY ĐỔI TRỤ SỞ CHÍNH
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Doanh nghiệp nộp hồ sơ đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Đến ngày hẹn, doanh nghiệp đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư.

2- Biên bản họp Hội đồng thành viên/Hội đồng Quản trị/Đại hội đồng cổ đông/quyết định của Chủ tịch công ty (hoặc quyết định của chủ sở hữu) thông qua hoặc quyết định về nội dung đề nghị điều chỉnh.
3- Hợp đồng thuê nhà xưởng/thỏa thuận thuê đất lại đất tại vị trí mới (có kèm theo sơ đồ thể hiện vị trí thuê) (bản chính hoặc bản sao y công chứng).

4- Ý kiến chấp thuận bằng văn bản của công ty hạ tầng nơi đặt trụ sở chính theo giấy chứng nhận đầu tư hoặc biên bản thanh lý hợp đồng thuê lại đất, nhà xưởng giữa bên cho thuê và đại diện doanh nghiệp được sao y công chứng.

5- Báo cáo tình hình thực hiện dự án tại thời điểm đăng ký điều chỉnh.

6- Bản sao giấy chứng nhận đầu tư và các giấy chứng nhận điều chỉnh (nếu có).

b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (trong đó có 01 bộ gốc).
4. Thời hạn giải quyết: 

15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Không.
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.
8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư. (Mẫu 07 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

 - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam./.
ĐĂNG KÝ ĐIỀU CHỈNH THAY ĐỔI NGÀNH, NGHỀ KINH DOANH
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Doanh nghiệp nộp hồ sơ đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Đến ngày hẹn, doanh nghiệp đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư.

2- Biên bản họp Hội đồng thành viên/Hội đồng Quản trị/Đại hội đồng cổ đông/quyết định của Chủ tịch công ty (hoặc quyết định của chủ sở hữu) thông qua hoặc quyết định về nội dung đề nghị điều chỉnh.

3- Giải trình nguồn vốn để thực hiện mục tiêu bổ sung.

4- Quy trình, công đoạn sản xuất, nguyên vật liệu và máy móc thiết bị sử dụng cho mục tiêu bổ sung, biện pháp bảo vệ môi trường (đối với mục tiêu bổ sung thuộc hoạt động sản xuất).

* Lưu ý: Trường hợp bổ sung mục tiêu thực hiện quyền phân phối, ngoài các đề mục nêu trên, hồ sơ còn bao gồm giải trình về khả năng đáp ứng các điều kiện thực hiện quyền phân phối, báo cáo tài chính năm gần nhất đã được kiểm toán của doanh nghiệp, bản đăng ký cấp giấy phép kinh doanh thực hiện quyền phân phối… (theo hướng dẫn của Bộ Công thương tại các văn bản pháp luật có liên quan đến việc thực hiện hoạt động mua bán hàng hóa). 

5- Báo cáo tình hình thực hiện dự án tại thời điểm đăng ký điều chỉnh.

6- Bản sao giấy chứng nhận đầu tư và các giấy chứng nhận điều chỉnh (nếu có).

b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (trong đó có 01 bộ gốc).
4. Thời hạn giải quyết: 

15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. Đối với trường hợp bổ sung mục tiêu thực hiện quyền phân phối, thời gian thực hiện là 33 ngày làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Không.
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.
8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư. (Mẫu 07 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

 - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Quyết định số 10/2007/QĐ-BTM ngày 21/5/2007 của Bộ Thương mại công bố lộ trình thực hiện hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa.

- Thông tư số 09/2007/TT-BTM  ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam.

- Thông tư số 05/2008/TT-BCT ngày 14/4/2008 của Bộ Công thương về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư số 09/2007/TT-BTM ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO 
PHÁP LUẬT CỦA DOANH NGHIỆP
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Doanh nghiệp nộp hồ sơ đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Đến ngày hẹn, doanh nghiệp đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư.
2- Biên bản họp Hội đồng thành viên/Hội đồng Quản trị/Đại hội đồng cổ đông/quyết định của Chủ tịch công ty (hoặc quyết định của chủ sở hữu) thông qua hoặc quyết định về nội dung đề nghị điều chỉnh.
3- Bản sửa đổi điều lệ công ty.

4- Bản photo giấy xác nhận cơ cấu tổ chức quản lý của công ty (nếu có).

5- Bản photo giấy chứng nhận đầu tư và các giấy chứng nhận điều chỉnh (đối với trường hợp do Ban Quản lý cấp); sao y công chứng giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (nếu có).

6- Báo cáo tình hình thực hiện dự án tại thời điểm đăng ký điều chỉnh.
7- Bản sao hợp lệ (công chứng, chứng thực) hộ chiếu, chứng minh nhân dân còn hiệu lực của người đại diện theo pháp luật mới.

b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (trong đó có 01 bộ gốc).
4. Thời hạn giải quyết: 

15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Không.
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư. (Mẫu 07 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

 - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam./.
ĐĂNG KÝ ĐIỀU CHỈNH THAY ĐỔI VỐN ĐẦU TƯ
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Doanh nghiệp nộp hồ sơ đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Đến ngày hẹn, doanh nghiệp đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư.

2- Biên bản họp Hội đồng thành viên/Hội đồng Quản trị/Đại hội đồng cổ đông/quyết định của Chủ tịch công ty (hoặc quyết định của chủ sở hữu) thông qua hoặc quyết định về nội dung đề nghị điều chỉnh.

3- Văn bản giải trình về việc giảm vốn (đối với trường hợp điều chỉnh giảm vốn đầu tư).

4- Báo cáo tình hình thực hiện dự án tại thời điểm đăng ký điều chỉnh.

5- Bản sao giấy chứng nhận đầu tư và các giấy chứng nhận điều chỉnh (nếu có).

b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (trong đó có 01 bộ gốc).
4. Thời hạn giải quyết: 

15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Không. 
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.
8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư. (Mẫu 06 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

 - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam./.
ĐĂNG KÝ ĐIỀU CHỈNH GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ/GIẤY PHÉP ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI DOANH NGHIỆP THỰC HIỆN CHUYỂN NHƯỢNG VỐN,
 DỰ ÁN ĐỒNG THỜI SAU KHI ĐIỀU CHỈNH 
THỎA MÃN CÁC ĐIỀU KIỆN SAU
- Không thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện theo quy định tại Điều 29 Luật Đầu tư năm 2005;

- Không thuộc lĩnh vực do Thủ tướng chấp thuận về chủ trương đầu tư theo quy định tại Điều 37 Nghị định 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư;

- Dự án có vốn đầu tư từ 15 tỷ đến 300 tỷ đồng.
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Nhà đầu tư nộp hồ sơ đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư/giấy phép đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai (bao gồm cả hồ sơ đăng ký điều chỉnh nội dung đăng ký kinh doanh).

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ.
+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Nhà đầu tư đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư.

2- Biên bản họp Hội đồng thành viên/Hội đồng Quản trị/Đại hội đồng cổ đông/ quyết định của Chủ tịch công ty (hoặc quyết định của chủ sở hữu) thông qua hoặc quyết định về nội dung đề nghị điều chỉnh.
3- Bản sửa đổi điều lệ công ty (trong trường hợp chuyển nhượng vốn mà không làm chuyển đổi loại hình doanh nghiệp).
4- Bản photo giấy xác nhận cơ cấu tổ chức quản lý của  công ty (nếu có).

5- Bản photo giấy chứng nhận đầu tư/giấy phép đầu tư và các giấy chứng nhận điều chỉnh (đối với trường hợp do Ban Quản lý cấp); sao y công chứng giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (nếu có).

6- Báo cáo tình hình thực hiện dự án tại thời điểm đăng ký điều chỉnh.
7- Điều lệ công ty tương ứng với loại hình doanh nghiệp (trong trường hợp chuyển nhượng vốn dẫn đến chuyển đổi loại hình doanh nghiệp) có đầy đủ chữ ký của chủ sở hữu công ty, người đại diện theo pháp luật của công ty.

8- Danh sách thành viên công ty có đủ chữ ký của các chủ đầu tư và đóng dấu công ty.

9- Giấy chứng nhận thành lập của chủ đầu tư mới được hợp pháp hóa lãnh sự (đối với nhà đầu tư nước ngoài); giấy chứng nhận đầu tư hoặc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của chủ đầu tư mới được công chứng (đối với nhà đầu tư trong nước).

10- Hộ chiếu, chứng minh nhân dân còn hiệu lực được chứng thực của người đại diện chủ đầu tư mới.

11- Giấy tờ chứng minh khả năng tài chính của chủ đầu tư mới: 

+ Giấy xác nhận số dư tài khoản ngân hàng của chủ đầu tư mới (thể hiện số dư tương ứng với số vốn góp) trong trường hợp chủ đầu tư mới là cá nhân hoặc pháp nhân mới thành lập chưa có báo cáo tài chính.

+ Báo cáo tài chính 02 năm gần nhất đã được kiểm toán của chủ đầu tư mới trong trường hợp chủ đầu tư mới là pháp nhân.

12- Bản cam kết khả năng tài chính để góp vốn thực hiện dự án của chủ đầu tư mới.

13- Hợp đồng chuyển nhượng vốn giữa các chủ đầu tư.

b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (trong đó có 01 bộ gốc).
4. Thời hạn giải quyết: 

15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. Đối với trường hợp chuyển nhượng vốn dẫn đến chuyển đổi loại hình doanh nghiệp, thời gian thực hiện là 30 ngày làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Không.
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.
8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư hoặc văn bản đăng ký điều chỉnh giấy phép đầu tư (Mẫu 06 hoặc Mẫu 16 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.
- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 
- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

 - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam./.
ĐĂNG KÝ ĐIỀU CHỈNH GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP CHIA, TÁCH, HỢP NHẤT, SÁP NHẬP 
DOANH NGHIỆP ĐỒNG THỜI SAU KHI ĐIỀU CHỈNH
 THỎA MÃN CÁC ĐIỀU KIỆN SAU
- Không thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện theo quy định tại Điều 29 Luật Đầu tư năm 2005;

- Không thuộc lĩnh vực do Thủ tướng chấp thuận về chủ trương đầu tư theo qui định tại Điều 37 Nghị định 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư;

- Dự án có vốn đầu tư từ 15 tỷ đến 300 tỷ đồng.

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Nhà đầu tư nộp hồ sơ đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư/giấy phép đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai (bao gồm cả hồ sơ đăng ký điều chỉnh nội dung đăng ký kinh doanh).

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ.
+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Nhà đầu tư đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư (áp dụng theo Mẫu 06 hoặc Mẫu 16 Phụ lục I, Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH).
2- Biên bản họp Hội đồng thành viên/Hội đồng Quản trị/Đại hội đồng cổ đông/quyết định của Chủ tịch công ty (hoặc quyết định của chủ sở hữu) thông qua hoặc quyết định về nội dung đề nghị điều chỉnh. 

3- Bản photo giấy xác nhận cơ cấu tổ chức quản lý của công ty (nếu có).

4- Bản photo giấy chứng nhận đầu tư/giấy phép đầu tư và các giấy chứng nhận điều chỉnh (đối với trường hợp do Ban Quản lý cấp); sao y công chứng giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (nếu có).

5- Báo cáo tình hình thực hiện dự án tại thời điểm đăng ký điều chỉnh.
Ngoài các đề mục nêu trên, trong từng trường hợp cụ thể, hồ sơ điều chỉnh cần bổ sung các nội dung khác nhau:

 * Hồ sơ sáp nhập doanh nghiệp:

- Hợp đồng sáp nhập doanh nghiệp do đại diện chủ đầu tư của các bên ký kết theo quy định tại Điều 153 Luật Doanh nghiệp 2005.

- Các giấy tờ khác quy định tại Chương V, Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29 tháng 8 năm 2006. 
* Hồ sơ chia doanh nghiệp (chia thành nhiều công ty cùng loại):

- Quyết định chia công ty theo quy định tại Điều 150 của Luật Doanh nghiệp 2005.

- Các giấy tờ khác quy định tại Điều 15, Điều 16 Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29 tháng 8 năm 2006. 
* Hồ sơ tách doanh nghiệp:

- Quyết định tách doanh nghiệp theo quy định tại Điều 151 của Luật Doanh nghiệp 2005.

 - Các giấy tờ khác quy định tại Điều 15, Điều 16 Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29 tháng 8 năm 2006. 
 * Hồ sơ hợp nhất doanh nghiệp:

  - Hợp đồng hợp nhất doanh nghiệp do đại diện chủ đầu tư của các bên ký kết theo quy định tại Điều 152 Luật Doanh nghiệp 2005.

  - Các giấy tờ khác quy định tại Điều 15, Điều 16 Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29 tháng 8 năm 2006. 
b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (trong đó có 01 bộ gốc).
4. Thời hạn giải quyết: 

15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Không.
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư hoặc văn bản đăng ký điều chỉnh giấy phép đầu tư (Mẫu 06 hoặc Mẫu 16 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.
- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 
- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

 - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam./.
ĐĂNG KÝ LẠI, CHUYỂN ĐỔI DOANH NGHIỆP VÀ DỰ ÁN ĐẦU TƯ
 (ĐƯỢC CẤP GIẤY PHÉP TRƯỚC NGÀY 01/7/2006)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Nhà đầu tư nộp hồ sơ đăng ký lại, chuyển đổi doanh nghiệp và dự án đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ.
+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Nhà đầu tư đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

+ Đối với hồ sơ đăng ký lại doanh nghiệp:

1- Văn bản đề nghị đăng ký lại doanh nghiệp do đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký lại.

2- Dự thảo điều lệ doanh nghiệp sửa đổi phù hợp với quy định của pháp luật về doanh nghiệp.

3- Biên bản họp Hội đồng thành viên/Hội đồng Quản trị/Đại hội đồng cổ đông/quyết định của Chủ tịch công ty (hoặc quyết định của chủ sở hữu) thông qua hoặc quyết định về nội dung đề nghị đăng ký lại doanh nghiệp.

4- Bản sao hợp lệ giấy phép đầu tư và các giấy phép điều chỉnh. 

Trường hợp khi đăng ký lại, doanh nghiệp có yêu cầu điều chỉnh các nội dung liên quan đến đăng ký kinh doanh và dự án đầu tư, thì trong hồ sơ nói trên còn bao gồm các tài liệu mà pháp luật quy định tương ứng với nội dung điều chỉnh.

+ Đối với hồ sơ chuyển đổi doanh nghiệp:

Hồ sơ chuyển đổi doanh nghiệp theo quy định tại Điều 12, Điều 13 Nghị định 101/2006/NĐ-CP ngày 21/9/2006 bao gồm:

1- Văn bản đề nghị chuyển đổi doanh nghiệp, trong đó nêu rõ nội dung chuyển đổi do đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký.

2- Dự thảo điều lệ của doanh nghiệp phù hợp với các quy định của pháp luật về doanh nghiệp.
3- Quyết định chuyển đổi doanh nghiệp của chủ doanh nghiệp 100% vốn nước ngoài, Hội đồng Quản trị doanh nghiệp liên doanh hoặc Đại hội đồng cổ đông của công ty cổ phần có vốn đầu tư nước ngoài. Quyết định chuyển đổi doanh nghiệp phải có các nội dung chủ yếu về: Tên, địa chỉ trụ sở chính của doanh nghiệp chuyển đổi và của doanh nghiệp sau khi chuyển đổi; thời hạn và điều kiện chuyển tài sản, phần vốn góp, cổ phần, trái phiếu của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài thành tài sản, phần vốn góp, cổ phần, trái phiếu của doanh nghiệp chuyển đổi; phương án sử dụng lao động; thời hạn thực hiện chuyển đổi.

Quyết định chuyển đổi doanh nghiệp phải được gửi đến tất cả các chủ nợ và thông báo cho người lao động trong doanh nghiệp biết trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày thông qua quyết định.

4- Bản sao hợp lệ giấy phép đầu tư và các giấy phép điều chỉnh. 

Trường hợp khi chuyển đổi doanh nghiệp có yêu cầu điều chỉnh các nội dung liên quan đến đăng ký kinh doanh và dự án đầu tư thì trong hồ sơ chuyển đổi còn bao gồm các tài liệu mà pháp luật quy định tương ứng với nội dung điều chỉnh.
b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (trong đó có 01 bộ gốc). Trừ trường hợp đăng ký bổ sung thực hiện quyền phân phối hoặc sau khi đăng ký lại, chuyển đổi doanh nghiệp đồng thời điều chỉnh thuộc dự án thẩm tra điều chỉnh.

4. Thời hạn giải quyết: 

15 ngày làm việc đối với hồ sơ đăng ký lại và 30 ngày làm việc đối với hồ sơ chuyển đổi loại hình doanh nghiệp, kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ (trừ trường hợp đăng ký bổ sung thực hiện quyền phân phối hoặc sau khi đăng ký lại, chuyển đổi doanh nghiệp đồng thời điều chỉnh thuộc dự án thẩm tra điều chỉnh).

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Bộ Công thương (đối với trường hợp đăng ký bổ sung thực hiện quyền phân phối).
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.
8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký lại doanh nghiệp hoặc văn bản đề nghị chuyển đổi doanh nghiệp (Mẫu 13 hoặc Mẫu 15 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

- Đối với trường hợp bổ sung thực hiện quyền phân phối:

+ Đơn đề nghị cấp giấy phép kinh doanh (Mẫu MĐ1 - Thông tư số 09/2007/TT-BTM).  

+ Đơn đề nghị cấp giấy phép lập cơ sở bán lẻ (đối với trường hợp có lập cơ sở bán lẻ) (Mẫu MĐ1 - Thông tư số 09/2007/TT-BTM).

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.
- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 
- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.

- Nghị định 101/2006/NĐ-CP ngày 21/9/2006 quy định việc đăng ký lại, chuyển đổi và đăng ký đổi giấy chứng nhận đầu tư của các doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài theo quy định của Luật Doanh nghiệp và Luật Đầu tư. 

- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp.
- Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 của Chính phủ quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam. 

- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Quyết định số 10/2007/QĐ-BTM ngày 21/5/2007 của Bộ Thương mại công bố lộ trình thực hiện hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa.
- Thông tư số 09/2007/TT-BTM  ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam. 

- Thông tư số 05/2008/TT-BCT ngày 14/4/2008 của Bộ Công thương về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư số 09/2007/TT-BTM ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam. 

- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
ĐĂNG KÝ ĐỔI GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI DỰ ÁN ĐẦU TƯ THEO HÌNH THỨC HĐHTKD (ĐƯỢC CẤP GIẤY PHÉP 

TRƯỚC NGÀY 01/7/2006)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Nhà đầu tư nộp hồ sơ đổi giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ.
+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Nhà đầu tư đến nhận giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đề nghị đổi giấy chứng nhận đầu tư do các bên tham gia hợp đồng hợp tác kinh doanh ký.

2- Bản sao hợp lệ giấy phép đầu tư và các giấy phép điều chỉnh. 

Trường hợp khi đăng ký đổi giấy chứng nhận đầu tư, doanh nghiệp có yêu cầu điều chỉnh các nội dung liên quan đến đăng ký kinh doanh và dự án đầu tư, thì trong hồ sơ nói trên còn bao gồm các tài liệu mà pháp luật quy định tương ứng với nội dung điều chỉnh.

b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (trong đó có 01 bộ gốc). Trừ trường hợp đăng ký bổ sung thực hiện quyền phân phối hoặc sau khi đổi giấy chứng nhận đồng thời điều chỉnh thuộc dự án thẩm tra điều chỉnh.

4. Thời hạn giải quyết: 

07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. Trừ trường hợp đăng ký bổ sung thực hiện quyền phân phối hoặc sau khi đổi giấy chứng nhận đồng thời điều chỉnh thuộc dự án thẩm tra điều chỉnh.

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Bộ Công thương (đối với trường hợp đăng ký bổ sung thực hiện quyền phân phối).
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký lại doanh nghiệp hoặc văn bản đề nghị chuyển đổi doanh nghiệp (Mẫu 14 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

- Đối với trường hợp bổ sung thực hiện quyền phân phối:

+ Đơn đề nghị cấp giấy phép kinh doanh (Mẫu MĐ1 - Thông tư số 09/2007/TT-BTM).  

+ Đơn đề nghị cấp giấy phép lập cơ sở bán lẻ (đối với trường hợp có lập cơ sở bán lẻ) (Mẫu MĐ4 - Thông tư số 09/2007/TT-BTM).

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.
- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 
- Nghị định 101/2006/NĐ-CP ngày 21/9/2006 quy định việc đăng ký lại, chuyển đổi và đăng ký đổi giấy chứng nhận đầu tư của các doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài theo quy định của Luật Doanh nghiệp và Luật Đầu tư. 

- Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 của Chính phủ quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam. 

- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Quyết định số 10/2007/QĐ-BTM ngày 21/5/2007 của Bộ Thương mại công bố lộ trình thực hiện hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa.
- Thông tư số 09/2007/TT-BTM  ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam. 

- Thông tư số 05/2008/TT-BCT ngày 14/4/2008 của Bộ Công thương về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư số 09/2007/TT-BTM ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam. 
- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
ĐĂNG KÝ ĐIỀU CHỈNH GIẤY PHÉP ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP DOANH NGHIỆP ĐƯỢC CẤP GPĐT TRƯỚC NGÀY 01/7/2006 NHƯNG CHƯA ĐĂNG KÝ LẠI ĐỒNG THỜI SAU KHI ĐIỀU CHỈNH 

THỎA MÃN CÁC ĐIỀU KIỆN SAU
- Không thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện theo quy định tại Điều 29 Luật Đầu tư năm 2005;

- Không thuộc lĩnh vực do Thủ tướng chấp thuận về chủ trương đầu tư theo quy định tại Điều 37 Nghị định 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư;

- Dự án có vốn đầu tư từ 15 tỷ đến 300 tỷ đồng.
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Nhà đầu tư nộp hồ sơ đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư/giấy phép đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai (bao gồm cả hồ sơ đăng ký điều chỉnh nội dung đăng ký kinh doanh). 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ.
+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Nhà đầu tư đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

+ Đối với hồ sơ đăng ký lại doanh nghiệp:

- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư.

- Biên bản họp Hội đồng thành viên/Hội đồng Quản trị/Đại hội đồng cổ đông/quyết định của Chủ tịch công ty (hoặc quyết định của chủ sở hữu) thông qua hoặc quyết định về nội dung đề nghị điều chỉnh.
- Bản sửa đổi điều lệ công ty (trong trường hợp điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư có thay đổi nội dung điều lệ doanh nghiệp).
- Bản photo giấy xác nhận cơ cấu tổ chức quản lý của công ty (nếu có).

- Bản photo giấy phép đầu tư và các giấy phép điều chỉnh (đối với trường hợp do Ban Quản lý cấp); sao y công chứng giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (nếu có).

- Báo cáo tình hình thực hiện dự án tại thời điểm đăng ký điều chỉnh.

Ngoài các đề mục nêu trên, trong từng trường hợp cụ thể, hồ sơ điều chỉnh cần bổ sung các nội dung khác nhau:

* Đối với hồ sơ đề nghị tăng vốn điều lệ:

- Bản cam kết đủ khả năng tài chính để góp vốn bổ sung thực hiện dự án của chủ đầu tư do đại diện chủ đầu tư lập và ký.


* Đối với hồ sơ đề nghị chuyển địa điểm đặt trụ sở chính (chuyển sang KCN khác cùng tỉnh):

- Hợp đồng thuê nhà xưởng/thỏa thuận thuê đất lại đất tại vị trí mới (có kèm theo sơ đồ thể hiện vị trí thuê) (bản chính hoặc bản sao y công chứng).

- Ý kiến chấp thuận bằng văn bản của công ty hạ tầng nơi đặt trụ sở chính theo giấy chứng nhận đầu tư hoặc biên bản thanh lý hợp đồng thuê lại đất, nhà xưởng giữa bên cho thuê và đại diện doanh nghiệp được sao y công chứng.

* Đối với hồ sơ đề nghị bổ sung chủ đầu tư:

- Danh sách thành viên công ty có đủ chữ ký của các chủ đầu tư và đóng dấu công ty.

- Giấy chứng nhận thành lập của chủ đầu tư mới được hợp pháp hóa lãnh sự (đối với nhà đầu tư nước ngoài); giấy chứng nhận đầu tư hoặc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của chủ đầu tư mới được công chứng (đối với nhà đầu tư trong nước).

- Hộ chiếu, chứng minh nhân dân còn hiệu lực được chứng thực của người đại diện chủ đầu tư mới.

- Giấy tờ chứng minh khả năng tài chính của chủ đầu tư mới: 

+ Giấy xác nhận số dư tài khoản ngân hàng của chủ đầu tư mới trong trường hợp chủ đầu tư mới là cá nhân hoặc pháp nhân mới thành lập chưa có báo cáo tài chính.

+ Báo cáo tài chính 02 năm gần nhất đã được kiểm toán của chủ đầu tư mới trong trường hợp chủ đầu tư mới là pháp nhân.

- Bản cam kết khả năng tài chính để góp vốn thực hiện dự án của chủ đầu tư mới.

* Hồ sơ đề nghị điều chỉnh các nội dung khác trên giấy chứng nhận đầu tư (thay đổi thông tin về chủ đầu tư, về người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp, về tiến độ thực hiện dự án, về các chi nhánh, văn phòng giao dịch của doanh nghiệp…):

- Bản sao hợp lệ (công chứng, chứng thực) các giấy tờ, văn bản do cơ quan có thẩm quyền cấp thể hiện thông tin liên quan đến nội dung đề nghị điều chỉnh (hộ chiếu, giấy đăng ký kinh doanh, văn bản chấp thuận thành lập chi nhánh, văn phòng…).
b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (trong đó có 01 bộ gốc). 
4. Thời hạn giải quyết: 

15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Không.
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký lại doanh nghiệp hoặc văn bản đề nghị chuyển đổi doanh nghiệp (Mẫu 16 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.
- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 
- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.  

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh. 
- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam./.
THẨM TRA CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP KHÔNG GẮN VỚI THÀNH LẬP DOANH NGHIỆP HOẶC CHI NHÁNH 
(DỰ ÁN TRÊN 300 TỶ ĐỒNG VÀ KHÔNG THUỘC 

LĨNH VỰC ĐẦU TƯ CÓ ĐIỀU KIỆN)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Nhà đầu tư nộp hồ sơ đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ.
+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Nhà đầu tư đến nhận giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đề nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư.

2- Thỏa thuận thuê đất (thuê nhà xưởng) đính kèm sơ đồ khu đất (nhà xưởng) tại địa điểm đăng ký triển khai dự án.

3- Báo cáo năng lực tài chính (nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm).
4- Giấy tờ chứng minh khả năng tài chính của chủ đầu tư mới: 

+ Giấy xác nhận số dư tài khoản ngân hàng của chủ đầu tư (trong trường hợp chủ đầu tư là cá nhân hoặc tổ chức mới thành lập chưa có báo cáo tài chính).

+ Báo cáo tài chính 02 năm gần nhất đã được kiểm toán của chủ đầu tư trong trường hợp chủ đầu tư là tổ chức.

5- Hợp đồng liên doanh hoặc hợp đồng BCC, bản sao điều lệ doanh nghiệp (nếu có).
6- Bản sao hợp lệ chứng thực tư cách pháp lý (giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh) đối với trường hợp chủ đầu tư là tổ chức.
7- Bản sao hợp lệ chứng thực cá nhân (hộ chiếu, CMND còn hiệu lực) đối với trường hợp chủ đầu tư là cá nhân.

8- Giải trình kinh tế - kỹ thuật bao gồm các nội dung chủ yếu: Mục tiêu, quy mô, địa điểm đầu tư; vốn đầu tư; tiến độ thực hiện dự án; nhu cầu sử dụng đất; giải pháp về công nghệ và giải pháp về môi trường.

9- Văn bản ủy quyền của chủ sở hữu cho người được ủy quyền đối với trường hợp chủ sở hữu công ty là tổ chức.

10- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân của người đại diện theo ủy quyền.
b) Số lượng hồ sơ: 04 bộ (trong đó có 01 bộ gốc). 

4. Thời hạn giải quyết:  20 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Các Bộ, sở, ngành có liên quan (tùy theo tính chất dự án).

7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư (Mẫu 01 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.
- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.

- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 
- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.  

- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
THẨM TRA CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP GẮN VỚI THÀNH LẬP CHI NHÁNH (DỰ ÁN TRÊN 300 TỶ ĐỒNG VÀ KHÔNG THUỘC LĨNH VỰC ĐẦU TƯ CÓ ĐIỀU KIỆN)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Nhà đầu tư nộp hồ sơ đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai (bao gồm cả hồ sơ đăng ký hoạt động của chi nhánh). 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ.
+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Nhà đầu tư đến nhận giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký đầu tư.

2- Giải trình kinh tế - kỹ thuật bao gồm các nội dung chủ yếu: Mục tiêu, quy mô, địa điểm đầu tư; vốn đầu tư; tiến độ thực hiện dự án; nhu cầu sử dụng đất; giải pháp về công nghệ và giải pháp về môi trường.

3- Thỏa thuận thuê đất (thuê nhà xưởng) đính kèm sơ đồ khu đất (nhà xưởng) tại địa điểm đăng ký triển khai dự án.

4- Báo cáo năng lực tài chính (nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm).
5- Danh sách người đại diện theo ủy quyền và bản sao hợp lệ chứng thực cá nhân (hộ chiếu, chứng minh nhân dân còn hiệu lực) các đại diện theo ủy quyền.

6- Bản sao giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp.
7- Bản sao điều lệ công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần, công ty hợp danh.

8- Quyết định bằng văn bản và biên bản họp của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, của chủ sở hữu công ty hoặc Hội đồng thành viên hoặc Chủ tịch công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên, của Hội đồng quản trị đối với công ty cổ phần, của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh về việc thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện.

9- Bản sao hợp lệ quyết định bổ nhiệm người đứng đầu chi nhánh, văn phòng đại diện.

10- Đối với chi nhánh kinh doanh các ngành, nghề phải có chứng chỉ hành nghề thì phải có thêm bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của người đứng đầu hoặc cấp phó của người đứng đầu chi nhánh.

11- Nếu chi nhánh, văn phòng đại diện được lập tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính thì doanh nghiệp không phải nộp bản sao giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp, bản sao điều lệ công ty trong hồ sơ đăng ký hoạt động.

b) Số lượng hồ sơ: 04 bộ (trong đó có 01 bộ gốc). 

4. Thời hạn giải quyết: 

20 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Các Bộ, sở, ngành có liên quan (tùy theo tính chất dự án).
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                  

- Văn bản đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư (Mẫu 05 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.
- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.
- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 
- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.
- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.
- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
THẨM TRA CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP GẮN VỚI THÀNH LẬP DOANH NGHIỆP HOẶC CHI NHÁNH 
(DỰ ÁN TRÊN 300 TỶ ĐỒNG KHÔNG THUỘC 
LĨNH VỰC ĐẦU TƯ CÓ ĐIỀU KIỆN)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Nhà đầu tư nộp hồ sơ đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ.
+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Nhà đầu tư đến nhận giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đề nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư.

2- Giải trình kinh tế - kỹ thuật bao gồm các nội dung chủ yếu: Mục tiêu, quy mô, địa điểm đầu tư; vốn đầu tư; tiến độ thực hiện dự án; nhu cầu sử dụng đất; giải pháp về công nghệ và giải pháp về môi trường.

3- Hợp đồng hợp tác kinh doanh đối với hình thức đầu tư theo hợp đồng hợp tác kinh doanh.

4- Hợp đồng liên doanh đối với hình thức đầu tư thành lập tổ chức kinh tế liên doanh giữa nhà đầu tư trong nước và nhà đầu tư nước ngoài.

5- Dự thảo điều lệ công ty (tương ứng với loại hình doanh nghiệp) có đầy đủ chữ ký của chủ sở hữu công ty, người đại diện theo pháp luật của công ty.

6- Thỏa thuận thuê đất (thuê nhà xưởng) đính kèm sơ đồ khu đất (nhà xưởng) tại địa điểm đăng ký triển khai dự án.

7- Báo cáo năng lực tài chính (nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm).
8- Giấy tờ chứng minh khả năng tài chính của chủ đầu tư mới: 

+ Giấy xác nhận số dư tài khoản ngân hàng của chủ đầu tư (trong trường hợp chủ đầu tư là cá nhân hoặc tổ chức mới thành lập chưa có báo cáo tài chính).

+ Báo cáo tài chính 02 năm gần nhất đã được kiểm toán của chủ đầu tư trong trường hợp chủ đầu tư là tổ chức.

9- Danh sách cổ đông sáng lập hoặc danh sách thành viên của công ty, kèm theo danh sách cổ đông sáng lập hoặc danh sách thành viên phải có:

+ Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân (hộ chiếu, CMND còn hiệu lực) theo quy định tại Điều 18 Nghị định 88/CP đối với chủ sở hữu là cá nhân.

+ Bản sao quyết định thành lập, giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy tờ tương đương khác, điều lệ hoặc tài liệu tương đương khác của chủ sở hữu công ty là tổ chức.

10- Văn bản ủy quyền của chủ sở hữu cho người được ủy quyền đối với trường hợp chủ sở hữu công ty là tổ chức.

11- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân của người đại diện theo ủy quyền.

12- Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền  đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.

13- Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng Giám đốc) và cá nhân khác quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.

Lưu ý: Trường hợp mục tiêu sản xuất kinh doanh của công ty có đăng ký thực hiện quyền phân phối, ngoài các đề mục hồ sơ nêu trên; hồ sơ còn bao gồm giải trình về khả năng đáp ứng các điều kiện thực hiện quyền phân phối, bản giải trình về danh mục hàng hóa thực hiện quyền phân phối (theo hướng dẫn của Bộ Công thương tại các văn bản pháp luật có liên quan đến việc thực hiện hoạt động mua bán hàng hóa).
b) Số lượng hồ sơ: 04 bộ (trong đó có 01 bộ gốc). 

4. Thời hạn giải quyết: 

20 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. Đối với trường hợp đăng ký kinh doanh có thực hiện quyền phân phối, thời gian thực hiện là 33 ngày làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện: Cá nhân và tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Các Bộ, sở, ngành có liên quan (tùy theo tính chất dự án).
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư. (Mẫu 03 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

- Danh sách cổ đông sáng lập hoặc danh sách thành viên của công ty (Mẫu 08 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.
- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.
- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 
- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

- Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 của Chính phủ quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam.

- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Quyết định số 10/2007/QĐ-BTM ngày 21/5/2007 của Bộ Thương mại công bố lộ trình thực hiện hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa.

- Thông tư số 09/2007/TT-BTM  ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam.

- Thông tư số 05/2008/TT-BCT ngày 14/4/2008 của Bộ Công thương về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư số 09/2007/TT-BTM ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam.

- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
THẨM TRA CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP KHÔNG GẮN VỚI THÀNH LẬP DOANH NGHIỆP HOẶC 
CHI NHÁNH (DỰ ÁN DƯỚI 300 TỶ ĐỒNG VÀ THUỘC
 LĨNH VỰC ĐẦU TƯ CÓ ĐIỀU KIỆN)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Nhà đầu tư nộp hồ sơ đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ.
+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Nhà đầu tư đến nhận giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đề nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư.

2- Thỏa thuận thuê đất (thuê nhà xưởng) đính kèm sơ đồ khu đất (nhà xưởng) tại địa điểm đăng ký triển khai dự án.

3- Báo cáo năng lực tài chính (nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm).
4- Giấy tờ chứng minh khả năng tài chính của chủ đầu tư mới: 

+ Giấy xác nhận số dư tài khoản ngân hàng của chủ đầu tư (trong trường hợp chủ đầu tư là cá nhân hoặc tổ chức mới thành lập chưa có báo cáo tài chính).

+ Báo cáo tài chính 02 năm gần nhất đã được kiểm toán của chủ đầu tư trong trường hợp chủ đầu tư là tổ chức.

5- Hợp đồng liên doanh hoặc hợp đồng BCC, bản sao điều lệ doanh nghiệp (nếu có).
6- Bản sao hợp lệ chứng thực tư cách pháp lý (giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh) đối với trường hợp chủ đầu tư là tổ chức.
7- Bản sao hợp lệ chứng thực cá nhân (hộ chiếu, CMND còn hiệu lực) đối với trường hợp chủ đầu tư là cá nhân.

8- Giải trình kinh tế - kỹ thuật bao gồm các nội dung chủ yếu: Mục tiêu, quy mô, địa điểm đầu tư; vốn đầu tư; tiến độ thực hiện dự án; nhu cầu sử dụng đất; giải pháp về công nghệ và giải pháp về môi trường.

9- Văn bản ủy quyền của chủ sở hữu cho người được ủy quyền đối với trường hợp chủ sở hữu công ty là tổ chức.

10- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân của người đại diện theo ủy quyền.

Lưu ý: Trường hợp mục tiêu sản xuất kinh doanh của công ty có đăng ký thực hiện quyền phân phối, ngoài các đề mục hồ sơ nêu trên; hồ sơ còn bao gồm giải trình về khả năng đáp ứng các điều kiện thực hiện quyền phân phối, bản giải trình về danh mục hàng hóa thực hiện quyền phân phối (theo hướng dẫn của Bộ Công thương tại các văn bản pháp luật có liên quan đến việc thực hiện hoạt động mua bán hàng hóa).
b) Số lượng hồ sơ: 04 bộ (trong đó có 01 bộ gốc). 

4. Thời hạn giải quyết: 

20 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. Đối với trường hợp đăng ký kinh doanh có thực hiện quyền phân phối, thời gian thực hiện là 33 ngày làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Đối tượng thực hiện: Cá nhân và tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Các Bộ, sở, ngành có liên quan (tùy theo tính chất dự án).
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư (Mẫu 01 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22 tháng 09 năm 2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.
- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29 tháng 8 năm 2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Quyết định số 10/2007/QĐ-BTM của Bộ Thương mại.

Thông tư số 09/2007/TT-BTM ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam. 

- Thông tư 05/2008/TT-BCT ngày 14/4/2008 của Bộ Công thương về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư số 09/2007/TT-BTM ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam. 

- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
THẨM TRA CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP GẮN VỚI THÀNH LẬP CHI NHÁNH (DỰ ÁN DƯỚI 300 TỶ ĐỒNG VÀ THUỘC LĨNH VỰC ĐẦU TƯ CÓ ĐIỀU KIỆN)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Nhà đầu tư nộp hồ sơ đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai (bao gồm cả hồ sơ đăng ký hoạt động của chi nhánh). 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ.
+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

Bước 2: 

Nhà đầu tư đến nhận giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký đầu tư.

2- Giải trình kinh tế - kỹ thuật bao gồm các nội dung chủ yếu: Mục tiêu, quy mô, địa điểm đầu tư; vốn đầu tư; tiến độ thực hiện dự án; nhu cầu sử dụng đất; giải pháp về công nghệ và giải pháp về môi trường.

3- Thỏa thuận thuê đất (thuê nhà xưởng) đính kèm sơ đồ khu đất (nhà xưởng) tại địa điểm đăng ký triển khai dự án.

4- Báo cáo năng lực tài chính (nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm).
5- Danh sách người đại diện theo ủy quyền và bản sao hợp lệ chứng thực cá nhân (hộ chiếu, chứng minh nhân dân còn hiệu lực) các đại diện theo ủy quyền.

6- Bản sao giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp.
7- Bản sao điều lệ công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần, công ty hợp danh.

8- Quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, của chủ sở hữu công ty hoặc Hội đồng thành viên hoặc Chủ tịch công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên, của Hội đồng quản trị đối với công ty cổ phần, của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh về việc thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện.

9- Bản sao hợp lệ quyết định bổ nhiệm người đứng đầu chi nhánh, văn phòng đại diện.

10- Đối với chi nhánh kinh doanh các ngành, nghề phải có chứng chỉ hành nghề thì phải có thêm bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của người đứng đầu hoặc cấp phó của người đứng đầu chi nhánh.

11- Nếu chi nhánh, văn phòng đại diện được lập tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính thì doanh nghiệp không phải nộp bản sao giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp, bản sao điều lệ công ty trong hồ sơ đăng ký hoạt động.

b) Số lượng hồ sơ: 04 bộ (trong đó có 01 bộ gốc). 

4. Thời hạn giải quyết: 

20 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Các Bộ, sở, ngành có liên quan (tùy theo tính chất dự án).
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư (Mẫu 05 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005. 

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.
- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29 tháng 8 năm 2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
THẨM TRA CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP GẮN VỚI THÀNH LẬP DOANH NGHIỆP (DỰ ÁN DƯỚI 300 TỶ ĐỒNG THUỘC LĨNH VỰC ĐẦU TƯ CÓ ĐIỀU KIỆN)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Nhà đầu tư nộp hồ sơ đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ.
+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Nhà đầu tư đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đề nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư.

2- Giải trình kinh tế - kỹ thuật bao gồm các nội dung chủ yếu: mục tiêu, quy mô, địa điểm đầu tư; vốn đầu tư; tiến độ thực hiện dự án; nhu cầu sử dụng đất; giải pháp về công nghệ và giải pháp về môi trường.

3- Hợp đồng hợp tác kinh doanh đối với hình thức đầu tư theo hợp đồng hợp tác kinh doanh.

4- Hợp đồng liên doanh đối với hình thức đầu tư thành lập tổ chức kinh tế liên doanh giữa nhà đầu tư trong nước và nhà đầu tư nước ngoài.

5- Dự thảo điều lệ công ty (tương ứng với loại hình doanh nghiệp) có đầy đủ chữ ký của chủ sở hữu công ty, người đại diện theo pháp luật của công ty.

6- Thỏa thuận thuê đất (thuê nhà xưởng) đính kèm sơ đồ khu đất (nhà xưởng) tại địa điểm đăng ký triển khai dự án.

7- Báo cáo năng lực tài chính (nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm).
8- Giấy tờ chứng minh khả năng tài chính của chủ đầu tư mới: 

+ Giấy xác nhận số dư tài khoản ngân hàng của chủ đầu tư (trong trường hợp chủ đầu tư là cá nhân hoặc tổ chức mới thành lập chưa có báo cáo tài chính).

+ Báo cáo tài chính 02 năm gần nhất đã được kiểm toán của chủ đầu tư trong trường hợp chủ đầu tư là tổ chức.

9- Danh sách cổ đông sáng lập hoặc danh sách thành viên của công ty, kèm theo danh sách cổ đông sáng lập hoặc danh sách thành viên phải có:

+ Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân (hộ chiếu, CMND còn hiệu lực) theo quy định tại Điều 18 Nghị định 88/CP đối với chủ sở hữu là cá nhân.

+ Bản sao quyết định thành lập, giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy tờ tương đương khác, điều lệ hoặc tài liệu tương đương khác của chủ sở hữu công ty là tổ chức.

10- Văn bản ủy quyền của chủ sở hữu cho người được ủy quyền đối với trường hợp chủ sở hữu công ty là tổ chức.

11- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân của người đại diện theo ủy quyền.

12- Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền  đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.

13- Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng Giám đốc) và cá nhân khác quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.

Lưu ý: Trường hợp mục tiêu sản xuất kinh doanh của công ty có đăng ký thực hiện quyền phân phối, ngoài các đề mục hồ sơ nêu trên; hồ sơ còn bao gồm giải trình về khả năng đáp ứng các điều kiện thực hiện quyền phân phối, bản giải trình về danh mục hàng hóa thực hiện quyền phân phối (theo hướng dẫn của Bộ Công thương tại các văn bản pháp luật có liên quan đến việc thực hiện hoạt động mua bán hàng hóa).
b) Số lượng hồ sơ: 04 bộ (trong đó có 01 bộ gốc). 

4. Thời hạn giải quyết: 

20 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. Đối với trường hợp đăng ký kinh doanh có thực hiện quyền phân phối, thời gian thực hiện là 33 ngày làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Đối tượng thực hiện: Cá nhân và tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Các Bộ, sở, ngành có liên quan (tùy theo tính chất dự án).
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư (Mẫu 03 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

- Danh sách cổ đông sáng lập hoặc danh sách thành viên của công ty (Mẫu 08 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.

- Luật Doanh nghiệp ngày 29 tháng 11 năm 2005.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22 tháng 09 năm 2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.
- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

- Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 của Chính phủ quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam.

- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Quyết định số 10/2007/QĐ-BTM của Bộ Thương mại.

- Thông tư số 09/2007/TT-BTM ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam. 

- Thông tư 05/2008/TT-BCT ngày 14/4/2008 của Bộ Công thương về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư số 09/2007/TT-BTM ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam. 

- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
THẨM TRA CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP KHÔNG GẮN VỚI THÀNH LẬP DOANH NGHIỆP HOẶC CHI NHÁNH
 (DỰ ÁN TRÊN 300 TỶ ĐỒNG VÀ THUỘC LĨNH VỰC ĐẦU TƯ 

CÓ ĐIỀU KIỆN)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Nhà đầu tư nộp hồ sơ đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ.
+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Nhà đầu tư đến nhận giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đề nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư.

2- Thỏa thuận thuê đất (thuê nhà xưởng) đính kèm sơ đồ khu đất (nhà xưởng) tại địa điểm đăng ký triển khai dự án.

3- Báo cáo năng lực tài chính (nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm).
4- Giấy tờ chứng minh khả năng tài chính của chủ đầu tư mới: 

+ Giấy xác nhận số dư tài khoản ngân hàng của chủ đầu tư (trong trường hợp chủ đầu tư là cá nhân hoặc tổ chức mới thành lập chưa có báo cáo tài chính).

+ Báo cáo tài chính 02 năm gần nhất đã được kiểm toán của chủ đầu tư trong trường hợp chủ đầu tư là tổ chức.

5- Hợp đồng liên doanh hoặc hợp đồng BCC, bản sao điều lệ doanh nghiệp (nếu có).
6- Bản sao hợp lệ chứng thực tư cách pháp lý (giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh) đối với trường hợp chủ đầu tư là tổ chức.
7- Bản sao hợp lệ chứng thực cá nhân (hộ chiếu, CMND còn hiệu lực) đối với trường hợp chủ đầu tư là cá nhân.

8- Giải trình kinh tế - kỹ thuật bao gồm các nội dung chủ yếu: Mục tiêu, quy mô, địa điểm đầu tư; vốn đầu tư; tiến độ thực hiện dự án; nhu cầu sử dụng đất; giải pháp về công nghệ và giải pháp về môi trường.

9- Văn bản ủy quyền của chủ sở hữu cho người được ủy quyền đối với trường hợp chủ sở hữu công ty là tổ chức.

10- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân của người đại diện theo ủy quyền.

b) Số lượng hồ sơ: 04 bộ (trong đó có 01 bộ gốc). 

4. Thời hạn giải quyết: 

20 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Các Bộ, sở, ngành có liên quan (tùy theo tính chất dự án).
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư (Mẫu 01 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.
- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 

- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
THẨM TRA CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP GẮN VỚI THÀNH LẬP CHI NHÁNH (DỰ ÁN DƯỚI 300 TỶ ĐỒNG VÀ THUỘC LĨNH VỰC ĐẦU TƯ CÓ ĐIỀU KIỆN)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Nhà đầu tư nộp hồ sơ đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai (bao gồm cả hồ sơ đăng ký hoạt động của chi nhánh). 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ.
+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Nhà đầu tư đến nhận giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký đầu tư.

2- Giải trình kinh tế - kỹ thuật bao gồm các nội dung chủ yếu: Mục tiêu, quy mô, địa điểm đầu tư; vốn đầu tư; tiến độ thực hiện dự án; nhu cầu sử dụng đất; giải pháp về công nghệ và giải pháp về môi trường.

3- Thỏa thuận thuê đất (thuê nhà xưởng) đính kèm sơ đồ khu đất (nhà xưởng) tại địa điểm đăng ký triển khai dự án.

4- Báo cáo năng lực tài chính (nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm).
5- Danh sách người đại diện theo ủy quyền và bản sao hợp lệ chứng thực cá nhân (hộ chiếu, chứng minh nhân dân còn hiệu lực) các đại diện theo ủy quyền.

6- Bản sao giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp.
7- Bản sao điều lệ công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần, công ty hợp danh.

8- Quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, của chủ sở hữu công ty hoặc Hội đồng thành viên hoặc Chủ tịch công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên, của Hội đồng quản trị đối với công ty cổ phần, của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh về việc thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện.

9- Bản sao hợp lệ quyết định bổ nhiệm người đứng đầu chi nhánh, văn phòng đại diện.

10- Đối với chi nhánh kinh doanh các ngành, nghề phải có chứng chỉ hành nghề thì phải có thêm bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của người đứng đầu hoặc cấp phó của người đứng đầu chi nhánh.

11- Nếu chi nhánh, văn phòng đại diện được lập tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính thì doanh nghiệp không phải nộp bản sao giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp, bản sao điều lệ công ty trong hồ sơ đăng ký hoạt động.

b) Số lượng hồ sơ: 04 bộ (trong đó có 01 bộ gốc). 

4. Thời hạn giải quyết: 

20 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Các Bộ, sở, ngành có liên quan (tùy theo tính chất dự án).
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư (Mẫu 05 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.
- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
THẨM TRA CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP GẮN VỚI THÀNH LẬP DOANH NGHIỆP (DỰ ÁN TRÊN 300 TỶ ĐỒNG VÀ THUỘC LĨNH VỰC ĐẦU TƯ CÓ ĐIỀU KIỆN)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Nhà đầu tư nộp hồ sơ đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ.
+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: Nhà đầu tư đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đề nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư.

2- Giải trình kinh tế - kỹ thuật bao gồm các nội dung chủ yếu: Mục tiêu, quy mô, địa điểm đầu tư; vốn đầu tư; tiến độ thực hiện dự án; nhu cầu sử dụng đất; giải pháp về công nghệ và giải pháp về môi trường.

3- Hợp đồng hợp tác kinh doanh đối với hình thức đầu tư theo hợp đồng hợp tác kinh doanh.

4- Hợp đồng liên doanh đối với hình thức đầu tư thành lập tổ chức kinh tế liên doanh giữa Nhà đầu tư trong nước và nhà đầu tư nước ngoài.

5- Dự thảo điều lệ công ty (tương ứng với loại hình doanh nghiệp) có đầy đủ chữ ký của chủ sở hữu công ty, người đại diện theo pháp luật của công ty.

6- Thỏa thuận thuê đất (thuê nhà xưởng) đính kèm sơ đồ khu đất (nhà xưởng) tại địa điểm đăng ký triển khai dự án.

7- Báo cáo năng lực tài chính (nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm).
8- Giấy tờ chứng minh khả năng tài chính của chủ đầu tư mới: 

+ Giấy xác nhận số dư tài khoản ngân hàng của chủ đầu tư (trong trường hợp chủ đầu tư là cá nhân hoặc tổ chức mới thành lập chưa có báo cáo tài chính).

+ Báo cáo tài chính 02 năm gần nhất đã được kiểm toán của chủ đầu tư trong trường hợp chủ đầu tư là tổ chức.

9- Danh sách cổ đông sáng lập hoặc danh sách thành viên của công ty, kèm theo danh sách cổ đông sáng lập hoặc danh sách thành viên phải có:

+ Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân (hộ chiếu, CMND còn hiệu lực) theo quy định tại Điều 18 Nghị định 88/CP đối với chủ sở hữu là cá nhân.

+ Bản sao quyết định thành lập, giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy tờ tương đương khác, điều lệ hoặc tài liệu tương đương khác của chủ sở hữu công ty là tổ chức.

10- Văn bản ủy quyền của chủ sở hữu cho người được ủy quyền đối với trường hợp chủ sở hữu công ty là tổ chức.

11- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân của người đại diện theo ủy quyền.

12- Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền  đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.

13- Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng Giám đốc) và cá nhân khác quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.

Lưu ý: Trường hợp mục tiêu sản xuất kinh doanh của công ty có đăng ký thực hiện quyền phân phối, ngoài các đề mục hồ sơ nêu trên; hồ sơ còn bao gồm giải trình về khả năng đáp ứng các điều kiện thực hiện quyền phân phối, bản giải trình về danh mục hàng hóa thực hiện quyền phân phối (theo hướng dẫn của Bộ Công thương tại các văn bản pháp luật có liên quan đến việc thực hiện hoạt động mua bán hàng hóa).
b) Số lượng hồ sơ: 04 bộ (trong đó có 01 bộ gốc). 

4. Thời hạn giải quyết: 

20 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. Đối với trường hợp đăng ký kinh doanh có thực hiện quyền phân phối, thời gian thực hiện là 33 ngày làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Đối tượng thực hiện: Cá nhân và tổ chức.

6. Cơ quan thực hiện TTHC:

- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Các Bộ, sở, ngành có liên quan (tùy theo tính chất dự án).

7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư (Mẫu 03 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

- Danh sách cổ đông sáng lập hoặc danh sách thành viên của công ty (Mẫu 08 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22 tháng 09 năm 2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.
- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29 tháng 8 năm 2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.

- Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12 tháng 02 năm 2007 của Chính phủ quy định chi tiết  Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam. 

- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Quyết định 10/2007/QĐ-BTM của Bộ Thương mại.

- Thông tư số 09/2007/TT-BTM  ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam.

- Thông tư 05/2008/TT-BCT ngày 14/4/2008 của Bộ Công thương về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư số 09/2007/TT-BTM ngày 17 tháng 7 năm 2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam. 
- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP KHÔNG GẮN VỚI THÀNH LẬP DOANH NGHIỆP HOẶC CHI NHÁNH (DỰ ÁN THUỘC THẨM QUYỀN CHẤP THUẬN CỦA THỦ TƯỚNG CHÍNH PHỦ)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Nhà đầu tư nộp hồ sơ đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ.
+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Nhà đầu tư đến nhận giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đề nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư.

2- Thỏa thuận thuê đất (thuê nhà xưởng) đính kèm sơ đồ khu đất (nhà xưởng) tại địa điểm đăng ký triển khai dự án.

3- Báo cáo năng lực tài chính (nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm).
4- Giấy tờ chứng minh khả năng tài chính của chủ đầu tư mới: 

+ Giấy xác nhận số dư tài khoản ngân hàng của chủ đầu tư (trong trường hợp chủ đầu tư là cá nhân hoặc tổ chức mới thành lập chưa có báo cáo tài chính).

+ Báo cáo tài chính 02 năm gần nhất đã được kiểm toán của chủ đầu tư trong trường hợp chủ đầu tư là tổ chức.

5- Hợp đồng liên doanh hoặc hợp đồng BCC, bản sao điều lệ doanh nghiệp (nếu có).
6- Bản sao hợp lệ chứng thực tư cách pháp lý (giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh) đối với trường hợp chủ đầu tư là tổ chứ.
7- Bản sao hợp lệ chứng thực cá nhân (hộ chiếu, CMND còn hiệu lực) đối với trường hợp chủ đầu tư là cá nhân.

8- Giải trình kinh tế - kỹ thuật bao gồm các nội dung chủ yếu: Mục tiêu, quy mô, địa điểm đầu tư; vốn đầu tư; tiến độ thực hiện dự án; nhu cầu sử dụng đất; giải pháp về công nghệ và giải pháp về môi trường.

9- Văn bản ủy quyền của chủ sở hữu cho người được ủy quyền đối với trường hợp chủ sở hữu công ty là tổ chức.

10- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân của người đại diện theo ủy quyền.

b) Số lượng hồ sơ: 10 bộ (trong đó có 01 bộ gốc). 

4. Thời hạn giải quyết: 37 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Cá nhân hoặc tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Văn phòng Chính phủ, các Bộ, sở, ngành có liên quan.

7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư (Mẫu 01 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22 tháng 9 năm 2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.
- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 

- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP GẮN VỚI THÀNH LẬP CHI NHÁNH (DỰ ÁN THUỘC THẨM QUYỀN 
CHẤP THUẬN CỦA THỦ TƯỚNG CHÍNH PHỦ)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Nhà đầu tư nộp hồ sơ đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai (bao gồm cả hồ sơ đăng ký hoạt động của chi nhánh).

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ.
+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Nhà đầu tư đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký đầu tư.

2- Giải trình kinh tế - kỹ thuật bao gồm các nội dung chủ yếu: Mục tiêu, quy mô, địa điểm đầu tư; vốn đầu tư; tiến độ thực hiện dự án; nhu cầu sử dụng đất; giải pháp về công nghệ và giải pháp về môi trường.

3- Thỏa thuận thuê đất (thuê nhà xưởng) đính kèm sơ đồ khu đất (nhà xưởng) tại địa điểm đăng ký triển khai dự án.

4- Báo cáo năng lực tài chính (nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm).
5- Danh sách người đại diện theo ủy quyền và bản sao hợp lệ chứng thực cá nhân (hộ chiếu, chứng minh nhân dân còn hiệu lực) các đại diện theo ủy quyền.

6- Bản sao giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp.
7- Bản sao điều lệ công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần, công ty hợp danh.

8- Quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, của chủ sở hữu công ty hoặc Hội đồng thành viên hoặc Chủ tịch công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên, của Hội đồng quản trị đối với công ty cổ phần, của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh về việc thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện.

9- Bản sao hợp lệ quyết định bổ nhiệm người đứng đầu chi nhánh, văn phòng đại diện.

10- Đối với chi nhánh kinh doanh các ngành, nghề phải có chứng chỉ hành nghề thì phải có thêm bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của người đứng đầu hoặc cấp phó của người đứng đầu chi nhánh.

11- Nếu chi nhánh, văn phòng đại diện được lập tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính thì doanh nghiệp không phải nộp bản sao giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp, bản sao điều lệ công ty trong hồ sơ đăng ký hoạt động.

b) Số lượng hồ sơ: 10 bộ (trong đó có 01 bộ gốc). 

4. Thời hạn giải quyết: 

37 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Văn phòng Chính phủ, các Bộ, sở, ngành có liên quan.
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư (Mẫu 05 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.
- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 

- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ ĐỐI VỚI TRƯỜNG HỢP GẮN VỚI THÀNH LẬP DOANH NGHIỆP (DỰ ÁN THUỘC THẨM QUYỀN CHẤP THUẬN CỦA THỦ TƯỚNG CHÍNH PHỦ)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Nhà đầu tư nộp hồ sơ đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ.
+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hồ sơ hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Nhà đầu tư đến nhận giấy chứng nhận đầu tư tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đề nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư.

2- Giải trình kinh tế - kỹ thuật bao gồm các nội dung chủ yếu: Mục tiêu, quy mô, địa điểm đầu tư; vốn đầu tư; tiến độ thực hiện dự án; nhu cầu sử dụng đất; giải pháp về công nghệ và giải pháp về môi trường.

3- Hợp đồng hợp tác kinh doanh đối với hình thức đầu tư theo hợp đồng hợp tác kinh doanh.

4- Hợp đồng liên doanh đối với hình thức đầu tư thành lập tổ chức kinh tế liên doanh giữa nhà đầu tư trong nước và nhà đầu tư nước ngoài.

5- Dự thảo điều lệ công ty (tương ứng với loại hình doanh nghiệp) có đầy đủ chữ ký của chủ sở hữu công ty, người đại diện theo pháp luật của công ty.

6- Thỏa thuận thuê đất (thuê nhà xưởng) đính kèm sơ đồ khu đất (nhà xưởng) tại địa điểm đăng ký triển khai dự án.

7- Báo cáo năng lực tài chính (nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm).
8- Giấy tờ chứng minh khả năng tài chính của chủ đầu tư mới: 

+ Giấy xác nhận số dư tài khoản ngân hàng của chủ đầu tư (trong trường hợp chủ đầu tư là cá nhân hoặc tổ chức mới thành lập chưa có báo cáo tài chính).

+ Báo cáo tài chính 02 năm gần nhất đã được kiểm toán của chủ đầu tư trong trường hợp chủ đầu tư là tổ chức.

9- Danh sách cổ đông sáng lập hoặc danh sách thành viên của công ty, kèm theo danh sách cổ đông sáng lập hoặc danh sách thành viên phải có:

+ Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân (hộ chiếu, CMND còn hiệu lực) theo quy định tại Điều 18 Nghị định 88/CP đối với chủ sở hữu là cá nhân.

+ Bản sao quyết định thành lập, giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy tờ tương đương khác, điều lệ hoặc tài liệu tương đương khác của chủ sở hữu công ty là tổ chức.

10- Văn bản ủy quyền của chủ sở hữu cho nguời được ủy quyền đối với trường hợp chủ sở hữu công ty là tổ chức.

11- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân của người đại diện theo ủy quyền.

12- Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền  đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.

13- Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng Giám đốc) và cá nhân khác quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.

Lưu ý: Trường hợp mục tiêu sản xuất kinh doanh của công ty có đăng ký thực hiện quyền phân phối, ngoài các đề mục hồ sơ nêu trên; hồ sơ còn bao gồm giải trình về khả năng đáp ứng các điều kiện thực hiện quyền phân phối, bản giải trình về danh mục hàng hóa thực hiện quyền phân phối (theo hướng dẫn của Bộ Công thương tại các văn bản pháp luật có liên quan đến việc thực hiện hoạt động mua bán hàng hóa).
b) Số lượng hồ sơ: 10 bộ (trong đó có 01 bộ gốc). 

4. Thời hạn giải quyết: 

37 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Cá nhân hoặc tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Văn phòng Chính phủ, các Bộ, sở, ngành có liên quan.
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.
8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư (Mẫu 03 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

- Danh sách cổ đông sáng lập hoặc danh sách thành viên của công ty (Mẫu 08 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.
- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh. 

- Điều 10, 16 Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 của Chính phủ quy định chi tiết  Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam. 
- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Quyết định 10/2007/QĐ-BTM của Bộ Thương mại.

- Thông tư số 09/2007/TT-BTM  ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam.

- Thông tư 05/2008/TT-BCT ngày 14/4/2008 của Bộ Công thương về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư số 09/2007/TT-BTM ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam. 

- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
THẨM TRA ĐIỀU CHỈNH GIẤY CHỨNG NHẬN ĐẦU TƯ
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: 

Doanh nghiệp nộp hồ sơ đăng ký điều chỉnh giấy phép đầu tư (giấy chứng nhận đầu tư) tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai. 

- Công chức tiếp nhận hồ sơ của Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ. Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết biên nhận hẹn ngày trả kết quả trao cho người nộp.

Bước 2: 

Đến ngày hẹn, doanh nghiệp đến nhận giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả:

Từ thứ 2 đến thứ 7:

Sáng 07h30 đến 11h30; chiều từ 13h00 đến 16h30.

2. Cách thức thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp Đồng Nai.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1- Văn bản đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư;

2- Biên bản họp Hội đồng thành viên/Hội đồng Quản trị/Đại hội đồng cổ đông/quyết định của Chủ tịch công ty (hoặc quyết định của chủ sở hữu) thông qua hoặc quyết định về nội dung đề nghị điều chỉnh.
3- Bản sửa đổi điều lệ công ty (trong trường hợp điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư có thay đổi nội dung điều lệ doanh nghiệp hoặc bổ sung thêm thành viên mới mà không làm chuyển đổi loại hình doanh nghiệp).
4- Bản photo giấy xác nhận cơ cấu tổ chức quản lý của công ty (nếu có).

5- Bản photo giấy chứng nhận đầu tư và các giấy chứng nhận điều chỉnh (đối với trường hợp do Ban Quản lý cấp); sao y công chứng giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (nếu có).

6- Báo cáo tình hình thực hiện dự án tại thời điểm đăng ký điều chỉnh.

Ngoài các đề mục nêu trên, trong từng trường hợp cụ thể, hồ sơ điều chỉnh cần bổ sung các nội dung khác nhau:

* Đối với hồ sơ đề nghị thay đổi, bổ sung chủ đầu tư, thay đổi thông tin của chủ đầu tư:

- Điều lệ công ty tương ứng với loại hình doanh nghiệp (trong trường hợp chuyển nhượng vốn, bổ sung chủ đầu tư dẫn đến chuyển đổi loại hình doanh nghiệp) có đầy đủ chữ ký của chủ sở hữu công ty, người đại diện theo pháp luật của công ty.

- Danh sách thành viên công ty có đủ chữ ký của các chủ đầu tư và đóng dấu công ty.

- Giấy chứng nhận thành lập của chủ đầu tư mới được hợp pháp hóa lãnh sự (đối với nhà đầu tư nước ngoài); giấy chứng nhận đầu tư hoặc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của chủ đầu tư mới được công chứng (đối với nhà đầu tư trong nước).

- Hộ chiếu, chứng minh nhân dân còn hiệu lực được chứng thực của chủ đầu tư.

- Hộ chiếu, chứng minh nhân dân còn hiệu lực được chứng thực của người đại diện chủ đầu tư mới.

- Giấy tờ chứng minh khả năng tài chính của chủ đầu tư mới (trong trường hợp bổ sung, thay đổi chủ đầu tư): 

+ Giấy xác nhận số dư tài khoản ngân hàng của chủ đầu tư mới trong trường hợp chủ đầu tư mới là cá nhân hoặc pháp nhân mới thành lập chưa có báo cáo tài chính.

+ Báo cáo tài chính 02 năm gần nhất đã được kiểm toán của chủ đầu tư mới trong trường hợp chủ đầu tư mới là pháp nhân.

- Bản cam kết khả năng tài chính để góp vốn thực hiện dự án của chủ đầu tư mới.

* Đối với hồ sơ đề nghị chuyển địa điểm đặt trụ sở chính (chuyển sang KCN khác cùng tỉnh):

- Hợp đồng thuê nhà xưởng/thỏa thuận thuê đất lại đất tại vị trí mới (có kèm theo sơ đồ thể hiện vị trí thuê) (bản chính hoặc bản sao y công chứng).

- Ý kiến chấp thuận bằng văn bản của công ty hạ tầng nơi đặt trụ sở chính theo giấy chứng nhận đầu tư hoặc biên bản thanh lý hợp đồng thuê lại đất, nhà xưởng giữa bên cho thuê và đại diện doanh nghiệp được sao y công chứng.

* Đối với hồ sơ đề nghị điều chỉnh vốn điều lệ:

- Bản cam kết đủ khả năng tài chính để góp vốn bổ sung thực hiện dự án của chủ đầu tư do đại diện chủ đầu tư lập và ký (đối với trường hợp điều chỉnh tăng vốn điều lệ).

- Văn bản giải trình về việc giảm vốn (đối với trường hợp điều chỉnh giảm vốn điều lệ).

* Đối với hồ sơ đề nghị bổ sung mục tiêu hoạt động sản xuất kinh doanh, tăng quy mô của dự án:

- Giải trình nguồn vốn để thực hiện mục tiêu bổ sung, tăng quy mô.

- Giải trình kinh tế - kỹ thuật bao gồm các nội dung chủ yếu: Mục tiêu, quy mô, địa điểm đầu tư; vốn đầu tư; tiến độ thực hiện dự án; nhu cầu sử dụng đất; giải pháp về công nghệ và giải pháp về môi trường.

* Lưu ý: Trường hợp bổ sung mục tiêu thực hiện quyền phân phối, ngoài các đề mục nêu trên, hồ sơ còn bao gồm giải trình về khả năng đáp ứng các điều kiện thực hiện quyền phân phối, báo cáo tài chính năm gần nhất đã được kiểm toán của doanh nghiệp, bản đăng ký cấp giấy phép kinh doanh thực hiện quyền phân phối… (theo hướng dẫn của Bộ Công thương tại các văn bản pháp luật có liên quan đến việc thực hiện hoạt động mua bán hàng hóa). 

 * Đối với hồ sơ đề nghị điều chỉnh người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp:

- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân (hộ chiếu, CMND còn hiệu lực) theo quy định tại Điều 18 Nghị định 88/CP của người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp được bổ nhiệm.

- Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng Giám đốc) và cá nhân khác quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.

* Đối với hồ sơ đề nghị gia hạn thời hạn hoạt động:

- Ý kiến chấp thuận bằng văn bản của công ty hạ tầng hoặc bản sao hợp đồng thuê đất có quy định rõ về trường hợp gia hạn thời hạn hoạt động.

* Đối với hồ sơ đăng ký điều chỉnh vốn đầu tư:

- Bản cam kết khả năng tài chính để thực hiện việc tăng vốn đầu tư của chủ đầu tư do đại diện chủ đầu tư lập và ký (đối với trường hợp điều chỉnh tăng vốn đầu tư).

- Văn bản giải trình về việc giảm vốn (đối với trường hợp điều chỉnh giảm vốn đầu tư).

* Hồ sơ đề nghị điều chỉnh các nội dung khác trên giấy chứng nhận đầu tư (thay đổi về tiến độ thực hiện dự án, về các chi nhánh, văn phòng giao dịch của doanh nghiệp…):

- Bản sao hợp lệ (công chứng, chứng thực) các giấy tờ, văn bản do cơ quan có thẩm quyền cấp thể hiện thông tin liên quan đến nội dung đề nghị điều chỉnh (hộ chiếu, giấy đăng ký kinh doanh, văn bản chấp thuận thành lập chi nhánh, văn phòng…).
b) Số lượng hồ sơ:  
- 04 bộ (trong đó 01 bộ gốc). 

- Hoặc 10 bộ (nếu dự án thuộc lĩnh vực do Thủ tướng chấp thuận) trong đó 01 bộ gốc.
4. Thời hạn giải quyết: 

20 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

- Đối với trường hợp bổ sung chủ đầu tư dẫn đến chuyển đổi loại hình doanh nghiệp, thời gian thực hiện là 30 ngày làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

- Đối với trường hợp bổ sung thực hiện quyền phân phối, thời gian thực hiện 33 ngày làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

5. Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
6. Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan quyết định: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ban Quản lý các KCN Đồng Nai.

- Cơ quan phối hợp: Các Bộ, sở, ngành có liên quan (tùy theo tính chất của dự án.
7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

8. Phí, lệ phí: Không.

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                         

- Văn bản đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư (Mẫu 06 Phụ lục I - Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH). 

- Đối với trường hợp bổ sung thực hiện quyền phân phối:

+ Đơn đề nghị cấp giấy phép kinh doanh. (Mẫu MĐ1 - Thông tư số 09/2007/TT-BTM).  

+ Đơn đề nghị cấp giấy phép lập cơ sở bán lẻ. (Mẫu MĐ1 - Thông tư số 09/2007/TT-BTM).
10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Luật Doanh nghiệp ngày 29/11/2005.

- Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp ngày 03/6/2008.

- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22 tháng 9 năm 2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư năm 2005.
- Nghị định số 124/2008/NĐ-CP ngày 11/12/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp. 

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh. 

- Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam.

- Quyết định 10/2007/QĐ-BTM của Bộ Thương mại.

- Thông tư số 09/2007/TT-BTM  ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam.

- Thông tư 05/2008/TT-BCT ngày 14/4/2008 của Bộ Công thương về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư số 09/2007/TT-BTM ngày 17/7/2007 của Bộ Thương mại hướng dẫn thi hành Nghị định số 23/2007/NĐ-CP ngày 12/02/2007 quy định chi tiết Luật Thương mại về hoạt động mua bán hàng hóa của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam. 

- Nghị quyết số 125/2008/NQ-HĐND ngày 05/12/2008.

- Văn bản số 3727/UBND-PPLT ngày 23/6/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Văn bản số 8599/UBND-CNN ngày 11/12/2006 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
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