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ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
	ỦY BAN NHÂN DÂN

TỈNH ĐỒNG NAI


Số: 2653/QĐ-UBND
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


  Biên Hòa, ngày 07 tháng 10 năm 2010


QUYẾT ĐỊNH

Về việc công bố sửa đổi, bổ sung bộ thủ tục hành chính thuộc
thẩm quyền giải quyết của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai
     

ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG NAI
Căn cứ Luật Tổ chức Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 26 tháng 11 năm 2003;
Căn cứ Quyết định số 30/2007/QĐ-TTg ngày 10 tháng 01 năm 2007 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt Đề án Đơn giản hóa thủ tục hành chính trên các lĩnh vực quản lý Nhà nước giai đoạn 2007 - 2010;

Căn cứ Quyết định số 07/QĐ-TTg ngày 04 tháng 01 năm 2008 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt kế hoạch thực hiện Đề án Đơn giản hóa thủ tục hành chính trên các lĩnh vực quản lý Nhà nước giai đoạn 2007 - 2010;

Thực hiện Văn bản số 1071/TTg-TCCV ngày 30 tháng 6 năm 2010 của Thủ tướng Chính phủ về việc công bố bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của các sở, ban, ngành;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư tại Tờ trình số 229/TTr-SKHĐT ngày 28 tháng 7 năm 2010 và của Tổ trưởng Tổ công tác thực hiện Đề án 30 tỉnh tại Tờ trình số 71/TTr-TCT30 ngày 29 tháng 9 năm 2010,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố sửa đổi, bổ sung bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
1. Trường hợp thủ tục hành chính nêu tại Quyết định này được cơ quan Nhà nước có thẩm quyền sửa đổi, bổ sung hoặc bãi bỏ sau ngày Quyết định này có hiệu lực và các thủ tục hành chính mới được ban hành thì áp dụng theo đúng quy định của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

2. Trường hợp thủ tục hành chính do cơ quan Nhà nước có thẩm quyền ban hành nhưng chưa được công bố tại Quyết định này hoặc có sự khác biệt giữa nội dung thủ tục hành chính do cơ quan Nhà nước có thẩm quyền ban hành và thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này thì được áp dụng theo đúng quy định của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

Điều 2. Sở Kế hoạch và Đầu tư có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Tổ công tác thực hiện Đề án 30 tỉnh thường xuyên cập nhật để trình Ủy ban nhân dân tỉnh công bố những thủ tục hành chính nêu tại khoản 1 Điều 1 Quyết định này. Thời hạn cập nhật hoặc loại bỏ thủ tục hành chính này chậm nhất không quá 10 ngày kể từ ngày văn bản quy định thủ tục hành chính có hiệu lực thi hành.

Đối với các thủ tục hành chính nêu tại khoản 2 Điều 1 Quyết định này, Sở Kế hoạch và Đầu tư có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Tổ công tác thực hiện Đề án 30 tỉnh cập nhật trình Ủy ban nhân dân tỉnh công bố trong thời hạn không quá 10 ngày kể từ ngày phát hiện có sự khác biệt giữa nội dung thủ tục hành chính do cơ quan Nhà nước có thẩm quyền ban hành và thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này hoặc thủ tục hành chính chưa được công bố.
Điều 3. Sở Kế hoạch và Đầu tư có trách nhiệm tổ chức niêm yết công khai bộ thủ tục hành chính này tại trụ sở làm việc hoặc Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Tổ công tác thực hiện Đề án 30 tỉnh có trách nhiệm thực hiện cập nhật vào cơ sở dữ liệu Quốc gia về thủ tục hành chính.
Điều 4. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế 85/124 thủ tục hành chính (trừ các thủ tục thuộc lĩnh vực xây dựng cơ bản) tại Quyết định số 2449/QĐ-UBND ngày 25/8/2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai.
Điều 5. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc, Thủ trưởng các sở, ban, ngành; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã Long Khánh, thành phố Biên Hòa; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH
Thủ tục đăng ký doanh nghiệp đối với
doanh nghiệp tư nhân

(Số Seri: 10129)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

Đăng ký doanh nghiệp qua mạng điện tử: Người thành lập doanh nghiệp có thể lựa chọn thực hiện việc đăng ký doanh nghiệp qua mạng điện tử theo quy định tại chương IV, Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký doanh nghiệp theo quy định tại Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp;

- Bản sao hợp lệ của một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân hợp pháp của chủ doanh nghiệp tư nhân quy định tại Điều 24, Nghị định 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ;

- Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với doanh nghiệp kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định;

- Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của một hoặc một số cá nhân theo quy định đối với doanh nghiệp tư nhân kinh doanh các ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).

4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.

6. Đối tượng thực hiện TTHC: Tổ chức, cá nhân.

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp doanh nghiệp tư nhân (theo mẫu Phụ lục I-1, Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).

8. Phí, lệ phí: 100.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                      

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC: 

- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết một số điều của Luật Doanh nghiệp;

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam;

- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành hệ thống ngành kinh tế Việt Nam;

- Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;
- Quyết định số 97/2008/QĐ-UBND ngày 31/12/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quy chế liên ngành số 54/QCPH/SKHĐT-CT ngày 12/02/2009 giữa Sở Kế hoạch và Đầu tư và Cục Thuế tỉnh Đồng Nai./.

______________________________

Thủ tục đăng ký doanh nghiệp đối với
công ty trách nhiệm hữu hạn có hai thành viên trở lên

(Số Seri: 10302)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

Đăng ký doanh nghiệp qua mạng điện tử: Người thành lập doanh nghiệp có thể lựa chọn thực hiện việc đăng ký doanh nghiệp qua mạng điện tử theo quy định tại chương IV, Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký doanh nghiệp theo quy định tại Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp;

- Dự thảo điều lệ công ty. Dự thảo điều lệ công ty phải có đầy đủ chữ ký của của người đại diện theo pháp luật, của các thành viên hoặc người đại diện theo ủy quyền đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên. Các thành viên phải cùng nhau chịu trách nhiệm về sự phù hợp pháp luật của điều lệ công ty;

- Danh sách thành viên công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên lập theo mẫu do Bộ Kế hoạch và Đầu tư quy định. Kèm theo danh sách thành viên phải có: 

+ Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24, Nghị định 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ đối với trường hợp thành viên sáng lập hoặc cổ đông sáng lập là cá nhân;

+ Bản sao hợp lệ quyết định thành lập, giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc giấy tờ tương đương khác, bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24, Nghị định 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của người đại diện theo ủy quyền và quyết định ủy quyền tương ứng đối với trường hợp thành viên sáng lập hoặc cổ đông sáng lập là pháp nhân;
- Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định;

- Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh, của một hoặc một số cá nhân đối với công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần nếu công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề).
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.

6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp công ty TNHH hai thành viên trở lên (theo mẫu Phụ lục I-3); danh sách thành viên công ty TNHH hai thành viên trở lên (theo mẫu Phụ lục II-1, Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).

8. Phí, lệ phí: 200.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005.
- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp.
- Nghị định 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết một số điều của Luật Doanh nghiệp.
- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam.
- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư.
- Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư.

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.
- Quyết định số 97/2008/QĐ-UBND ngày 31/12/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.
- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.
- Quy chế liên ngành số 54/QCPH/SKHĐT-CT ngày 12/02/2009 giữa Sở Kế hoạch và Đầu tư và Cục Thuế tỉnh Đồng Nai./.
______________________________

Thủ tục đăng ký doanh nghiệp đối với công ty cổ phần
(Số Seri: 11590)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

Đăng ký doanh nghiệp qua mạng điện tử: Người thành lập doanh nghiệp có thể lựa chọn thực hiện việc đăng ký doanh nghiệp qua mạng điện tử theo quy định tại chương IV, Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký doanh nghiệp theo quy định tại Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp.

3. Thành phần hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp;

- Dự thảo điều lệ công ty. Dự thảo điều lệ công ty phải có đầy đủ chữ ký của người đại diện theo pháp luật, của các cổ đông sáng lập hoặc người đại diện theo ủy quyền của cổ đông sáng lập đối với công ty cổ phần. Các cổ đông sáng lập phải cùng nhau chịu trách nhiệm về sự phù hợp pháp luật của điều lệ công ty;

- Danh sách cổ đông sáng lập công ty cổ phần lập theo mẫu do Bộ Kế hoạch và Đầu tư quy định. Kèm theo danh sách thành viên hoặc danh sách cổ đông sáng lập phải có: 

+ Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24, Nghị định 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ đối với trường hợp cổ đông sáng lập là cá nhân;

+ Bản sao hợp lệ quyết định thành lập, giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc giấy tờ tương đương khác, bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24, Nghị định 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của người đại diện theo ủy quyền và quyết định ủy quyền tương ứng đối với trường hợp cổ đông sáng lập là pháp nhân. 

- Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định;

- Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh, của một hoặc một số cá nhân đối với công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần nếu công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.

6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Giấy đề nghị ĐKKD công ty cổ phần (theo mẫu Phụ lục I-4, theo Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
- Danh sách cổ đông sáng lập công ty cổ phần (theo mẫu Phụ lục II-2, theo Thông tư 14/2010/TT-BKH  ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
8. Phí, lệ phí: 200.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005.
- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp.
- Nghị định 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết một số điều của Luật Doanh nghiệp.
- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam.
- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư. 

- Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư.

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.
- Quyết định số 97/2008/QĐ-UBND ngày 31/12/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.
- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.
- Quy chế liên ngành số 54/QCPH/SKHĐT-CT ngày 12/02/2009 giữa Sở Kế hoạch và Đầu tư và Cục Thuế tỉnh Đồng Nai./.




______________________________

Thủ tục đăng ký doanh nghiệp đối với công ty hợp danh
(Số Seri: 11602)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

Đăng ký doanh nghiệp qua mạng điện tử: Người thành lập doanh nghiệp có thể lựa chọn thực hiện việc đăng ký doanh nghiệp qua mạng điện tử theo quy định tại chương IV, Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký doanh nghiệp theo quy định tại Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp.

3. Thành phần hồ sơ:


a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp;

- Dự thảo điều lệ công ty. Dự thảo điều lệ công ty phải có đầy đủ chữ ký của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh. Các thành viên phải cùng nhau chịu trách nhiệm về sự phù hợp pháp luật của điều lệ công ty;

- Danh sách thành viên công ty hợp danh; theo mẫu do Bộ Kế hoạch và Đầu tư quy định. Kèm theo danh sách thành viên hoặc danh sách cổ đông sáng lập phải có: 

+ Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ đối với trường hợp thành viên sáng lập là cá nhân;

+ Bản sao hợp lệ quyết định thành lập, giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc giấy tờ tương đương khác, bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của người đại diện theo ủy quyền và quyết định ủy quyền tương ứng đối với trường hợp thành viên sáng lập hoặc cổ đông sáng lập là pháp nhân. 

- Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.
- Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh, của một hoặc một số cá nhân đối với công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần nếu công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:


a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.

6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai:


- Giấy đề nghị ĐKKD công ty hợp danh (theo mẫu Phụ lục I-5, theo Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
- Danh sách thành viên công ty hợp danh (theo mẫu Phụ lục II-3, theo Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
8. Phí, lệ phí: 100.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết một số điều của Luật Doanh nghiệp;

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam;

- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;
- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;
- Quyết định số 97/2008/QĐ-UBND ngày 31/12/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quy chế liên ngành số 54/QCPH/SKHĐ-CT ngày 12/02/2009 giữa Sở Kế hoạch và Đầu tư và Cục Thuế tỉnh Đồng Nai./.
______________________________

Thủ tục đăng ký doanh nghiệp đối với
công ty trách nhiệm hữu hạn (TNHH) một thành viên
(Số Seri: 11616)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

Đăng ký doanh nghiệp qua mạng điện tử: Người thành lập doanh nghiệp có thể lựa chọn thực hiện việc đăng ký doanh nghiệp qua mạng điện tử theo quy định tại chương IV, Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký doanh nghiệp theo quy định tại Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:


a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp;

- Dự thảo điều lệ công ty có đầy đủ chữ ký của chủ sở hữu công ty, người đại diện theo pháp luật đối với trường hợp chủ sở hữu là cá nhân; người đại diện theo ủy quyền, người đại diện theo pháp luật đối với chủ sở hữu công ty là tổ chức. Chủ sở hữu công ty phải chịu trách nhiệm về sự phù hợp pháp luật của điều lệ công ty;

- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của chủ sở hữu công ty đối với trường hợp chủ sở hữu công ty là cá nhân hoặc quyết định thành lập, giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh, giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc giấy tờ tương đương khác, điều lệ hoặc tài liệu tương đương khác của chủ sở hữu công ty đối với trường hợp chủ sở hữu công ty là tổ chức (trừ trường hợp chủ sở hữu công ty là Nhà nước);

- Danh sách người đại diện theo ủy quyền đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên được tổ chức quản lý theo quy định tại khoản 3 Điều 67 của Luật Doanh nghiệp lập theo mẫu do Bộ Kế hoạch và Đầu tư quy định. Kèm theo danh sách này phải có bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của từng đại diện theo ủy quyền. 

Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của người đại diện theo ủy quyền đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên được tổ chức quản lý theo quy định tại khoản 4 Điều 67 của Luật Doanh nghiệp;

- Văn bản ủy quyền của chủ sở hữu cho người được ủy quyền đối với trường hợp chủ sở hữu công ty là tổ chức; 

- Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định;

- Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của một hoặc một số cá nhân theo quy định đối với công ty kinh doanh các ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:


a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.

6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai:

- Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp công ty TNHH một thành viên (theo mẫu Phụ lục I-2, theo Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
- Danh sách người đại diện theo ủy quyền của công ty TNHH 01 thành viên (đối với chủ sở hữu là tổ chức) (theo mẫu Phụ lục II-4, theo Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
8. Phí, lệ phí: 200.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết một số điều của Luật Doanh nghiệp;

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam;

- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;
- Quyết định số 97/2008/QĐ-UBND ngày 31/12/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quy chế liên ngành số 54/QCPH/SKHĐ-CT ngày 12/02/2009 giữa Sở Kế hoạch và Đầu tư và Cục Thuế tỉnh Đồng Nai./.
______________________________

Thủ tục đăng ký doanh nghiệp đối với trường hợp chia công ty trách nhiệm hữu hạn (TNHH), công ty cổ phần (CP) thành một số công ty cùng loại hình
(Số Seri: 11642)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

 -  Trường hợp chia công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần thành một số công ty cùng loại, ngoài giấy tờ quy định tại Điều 20, Điều 21, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ, hồ sơ đăng ký doanh nghiệp phải có quyết định chia công ty theo quy định tại Điều 150 của Luật Doanh nghiệp, biên bản họp Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, biên bản họp đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần về việc chia công ty và giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc giấy tờ tương đương khác của công ty.
- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ hoặc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh và đăng ký thuế, hoặc giấy tờ tương đương khác.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.

6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai:

- Giấy đề nghị ĐKKD công ty TNHH một thành viên, công ty TNHH hai thành viên trở lên, công ty CP (theo mẫu Phụ lục I-2, I-3, I-4, Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư);


- Danh sách thành viên công ty TNHH hai thành viên trở lên, cổ đông sáng lập công ty CP, người đại diện theo ủy quyền của công ty TNHH 01 thành viên (đối với chủ sở hữu là tổ chức) (theo mẫu Phụ lục II-1, II-2, II-4, Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


8. Phí, lệ phí: 200.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết một số điều của Luật Doanh nghiệp;

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam;

- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư;
- Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;
- Quyết định số 97/2008/QĐ-UBND ngày 31/12/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quy chế liên ngành số 54/QCPH/SKHĐ-CT ngày 12/02/2009 giữa Sở Kế hoạch và Đầu tư và Cục Thuế tỉnh Đồng Nai./.
______________________________

Thủ tục đăng ký doanh nghiệp đối với trường hợp tách công ty trách nhiệm 
hữu hạn (TNHH), công ty cổ phần (CP) để thành lập một hoặc
một số công ty mới cùng loại
(Số Seri: 11662)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Trường hợp tách công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần để thành lập một hoặc một số công ty mới cùng loại, ngoài giấy tờ quy định tại Điều 20, Điều 21, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ, hồ sơ đăng ký doanh nghiệp của công ty được tách phải có quyết định tách công ty theo quy định tại Điều 151 của Luật Doanh nghiệp, biên bản họp Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, biên bản họp đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần về việc tách công ty và bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc giấy tờ tương đương khác của công ty;

- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ hoặc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh và đăng ký thuế, hoặc giấy tờ tương đương khác.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai:

- Giấy đề nghị ĐKKD công ty TNHH một thành viên, công ty TNHH hai thành viên trở lên, công ty CP (theo mẫu Phụ lục I-2, I-3, I-4, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư);


- Danh sách thành viên công ty TNHH hai thành viên trở lên, cổ đông sáng lập công ty CP, người đại diện theo ủy quyền của công ty TNHH 01 thành viên (đối với chủ sở hữu là tổ chức) (theo mẫu Phụ lục II-1, II-2, II-4, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


8. Phí, lệ phí: 200.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết một số điều của Luật Doanh nghiệp;

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam;

- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;
- Quyết định số 97/2008/QĐ-UBND ngày 31/12/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quy chế liên ngành số 54/QCPH/SKHĐ-CT ngày 12/02/2009 giữa Sở Kế hoạch và Đầu tư và Cục Thuế tỉnh Đồng Nai./.
______________________________

Thủ tục đăng ký doanh nghiệp đối với trường hợp hợp nhất một số
công ty cùng loại thành một công ty mới
(Số Seri: 11674)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Trường hợp hợp nhất một số công ty cùng loại thành một công ty mới, ngoài giấy tờ quy định tại Điều 20, Điều 21, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ, hồ sơ đăng ký doanh nghiệp phải có hợp đồng hợp nhất công ty theo quy định tại Điều 152 của Luật Doanh nghiệp, biên bản họp và quyết định của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, biên bản họp và quyết định của đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần về việc hợp nhất và giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc giấy tờ tương đương khác của các công ty bị hợp nhất.
- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ hoặc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh và đăng ký thuế, hoặc giấy tờ tương đương khác.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:


a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.

6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai:

- Giấy đề nghị ĐKKD công ty TNHH một thành viên, công ty TNHH hai thành viên trở lên, công ty CP (theo mẫu Phụ lục I-2, I-3, I-4, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


- Danh sách thành viên công ty TNHH hai thành viên trở lên, cổ đông sáng lập công ty CP, người đại diện theo ủy quyền của công ty TNHH 01 thành viên (đối với chủ sở hữu là tổ chức) (theo mẫu Phụ lục II-1, II-2, II-4, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
8. Phí, lệ phí: 200.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh, theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết một số điều của Luật Doanh nghiệp;

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam;

- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;
- Quyết định số 97/2008/QĐ-UBND ngày 31/12/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quy chế liên ngành số 54/QCPH/SKHĐ-CT ngày 12/02/2009 giữa Sở Kế hoạch và Đầu tư và Cục Thuế tỉnh Đồng Nai./.
______________________________

Thủ tục đăng ký doanh nghiệp đối với trường hợp sáp nhập một

hoặc một số công ty cùng loại vào một công ty khác
(Số Seri: 11701)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP.Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Trường hợp sáp nhập một hoặc một số công ty vào một công ty khác cùng loại, ngoài giấy tờ quy định tại chương V, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ, trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp của công ty nhận sáp nhập phải có thêm hợp đồng sáp nhập theo quy định tại Điều 153 của Luật Doanh nghiệp, biên bản họp và quyết định của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, biên bản họp đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần về việc sáp nhập và giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp của công ty nhận sáp nhập và các công ty bị sáp nhập.
- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ hoặc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh và đăng ký thuế, hoặc giấy tờ tương đương khác của các công ty nhận sáp nhập và công ty bị sáp nhập.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:


a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                                                                               

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (theo mẫu Phụ lục III-6, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- NĐ 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết một số điều của Luật Doanh nghiệp;

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam;

- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;
- Quyết định số 97/2008/QĐ-UBND ngày 31/12/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai; 

- Quy chế liên ngành số 54/QCPH/SKHĐ-CT ngày 12/02/2009 giữa Sở Kế hoạch và Đầu tư và Cục Thuế tỉnh Đồng Nai./.
______________________________

Thủ tục đăng ký doanh nghiệp chuyển đổi công ty TNHH một thành viên

thành công ty TNHH có hai thành viên trở lên
(Số Seri: 11715+11728)

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Giấy đề nghị chuyển đổi doanh nghiệp;

- Điều lệ công ty chuyển đổi theo quy định tại Điều 22 Luật Doanh nghiệp; 

- Danh sách thành viên theo mẫu do Bộ Kế hoạch và Đầu tư ban hành và bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của các thành viên công ty đối với trường hợp thành viên là cá nhân và bản sao giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp đối với trường hợp thành viên công ty là tổ chức;

- Hợp đồng chuyển nhượng hoặc giấy tờ xác nhận việc tặng cho một phần quyền sở hữu của công ty đối với trường hợp chủ sở hữu công ty chuyển nhượng, tặng cho một phần sở hữu của mình tại công ty cho một hoặc một số cá nhân khác; quyết định của chủ sở hữu công ty về việc huy động thêm vốn góp đối với trường hợp công ty huy động thêm vốn góp từ một hoặc một số cá nhân khác. 

Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp của công ty chuyển đổi, công ty phải nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc giấy tờ tương đương khác của công ty được chuyển đổi.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:


a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                              

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai:                                                                     

- Giấy đề nghị chuyển đổi công ty TNHH 01 thành viên thành công ty TNHH hai thành viên trở lên (theo mẫu Phụ lục I-9, Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
- Danh sách thành viên công ty TNHH hai thành viên trở lên (theo mẫu Phụ lục II-1, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


8. Phí, lệ phí: 200.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết một số điều của Luật Doanh nghiệp;

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam;

- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư; 

- Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Thông tư số 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai./.

Thủ tục đăng ký doanh nghiệp chuyển đổi công ty công ty TNHH
hai thành viên trở lên thành công ty TNHH một thành viên
(Số Seri: 11743)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Giấy đề nghị chuyển đổi doanh nghiệp;

- Điều lệ công ty chuyển đổi theo quy định tại Điều 22 Luật Doanh nghiệp;

- Bản sao hợp lệ quyết định thành lập hoặc giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc giấy tờ tương đương đối với trường hợp chủ sở hữu là tổ chức hoặc bản sao một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân khác quy định tại Điều 24, Nghị định  số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ đối với trường hợp chủ sở hữu là cá nhân;

- Danh sách người đại diện theo ủy quyền đối với công ty TNHH một thành viên được tổ chức theo quy định tại khoản 3 Điều 67 Luật Doanh nghiệp; bản sao một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của người đại diện theo ủy quyền đối với trường hợp công ty TNHH một thành viên được tổ chức theo quy định tại khoản 4 Điều 67 Luật Doanh nghiệp;
- Hợp đồng chuyển nhượng phần vốn góp trong công ty;

- Quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của Hội đồng thành viên về việc chuyển đổi loại hình công ty;
Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp của công ty chuyển đổi, công ty phải nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc giấy tờ tương đương khác của công ty được chuyển đổi.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân; tổ chức.                                                     

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Giấy đề nghị chuyển đổi công ty TNHH hai thành viên trở lên thành công ty TNHH 01 thành viên (theo mẫu Phụ lục I-8, Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


8. Phí, lệ phí: 200.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết một số điều của Luật Doanh nghiệp;

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam;

- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Thông tư số 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
______________________________

Thủ tục đăng ký doanh nghiệp chuyển đổi công ty TNHH
thành công ty cổ phần và ngược lại
(Số Seri: 11754)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:


a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Giấy đề nghị chuyển đổi doanh nghiệp; 

- Quyết định của chủ sở hữu công ty hoặc quyết định và biên bản họp của Hội đồng thành viên hoặc đại hội đồng cổ đông về việc chuyển đổi công ty; 

- Điều lệ công ty sau khi chuyển đổi; 

- Danh sách thành viên hoặc danh sách cổ đông sáng lập hoặc cổ đông phổ thông và các giấy tờ theo quy định tại khoản 3 Điều 19 của Luật Doanh nghiệp;

- Hợp đồng chuyển nhượng phần vốn góp hoặc thỏa thuận góp vốn đầu tư.

Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp của công ty chuyển đổi, công ty phải nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc giấy tờ tương đương khác của công ty được chuyển đổi.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:


a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                   

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai:

- Giấy đề nghị chuyển đổi công ty TNHH thành công ty cổ phần (theo mẫu Phụ lục I-7, I-8, Thông tư số 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư);

- Danh sách thành viên công ty TNHH hai thành viên, danh sách cổ đông sáng lập công ty CP (Phụ lục II-1, II-2, Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư);

8. Phí, lệ phí: 200.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                      

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai. 

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết một số điều của Luật Doanh nghiệp;

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam;

- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Thông tư số 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
______________________________

Thủ tục đăng ký doanh nghiệp chuyển đổi doanh nghiệp tư nhân
thành công ty trách nhiệm hữu hạn
(Số Seri: 11764)

1. Trình tự thực hiện:


Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:


a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Giấy đề nghị chuyển đổi doanh nghiệp;

- Điều lệ công ty;

- Danh sách chủ nợ và số nợ chưa thanh toán, gồm cả nợ thuế, thời hạn thanh toán; danh sách người lao động hiện có; danh sách các hợp đồng chưa thanh lý;

- Danh sách thành viên theo quy định tại Điều 23 của Luật Doanh nghiệp đối với trường hợp chuyển đổi thành công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên; bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp của các thành viên công ty đối với trường hợp thành viên là cá nhân và bản sao giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp đối với trường hợp thành viên công ty là tổ chức;

- Văn bản cam kết của chủ doanh nghiệp tư nhân về việc chịu trách nhiệm cá nhân bằng toàn bộ tài sản của mình đối với tất cả các khoản nợ chưa thanh toán của doanh nghiệp tư nhân và cam kết thanh toán đủ số nợ khi đến hạn;

- Văn bản thỏa thuận với các bên của hợp đồng chưa thanh lý về việc công ty trách nhiệm hữu hạn được chuyển đổi tiếp nhận và thực hiện các hợp đồng đó; 

- Văn bản cam kết của chủ doanh nghiệp tư nhân hoặc thỏa thuận giữa chủ doanh nghiệp tư nhân và các thành viên góp vốn khác về việc tiếp nhận và sử dụng lao động hiện có của doanh nghiệp tư nhân;
Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp của công ty chuyển đổi, doanh nghiệp phải nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc giấy tờ tương đương khác của doanh nghiệp được chuyển đổi.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                   

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai:
                                                                    

- Giấy đề nghị chuyển đổi doanh nghiệp tư nhân thành công ty TNHH (theo mẫu Phụ lục I-8, I-9, Thông tư số 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư);

- Danh sách thành viên công ty TNHH có hai thành viên trở lên (theo mẫu Phụ lục II-1, Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
8. Phí, lệ phí: 200.000 đồng/lần cấp, theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết một số điều của Luật Doanh nghiệp;

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam;

- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Thông tư số 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Thông tư số 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
______________________________

Thủ tục đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện
(Số Seri: 11785)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:


a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện:

- Quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, của chủ sở hữu công ty hoặc Hội đồng thành viên hoặc Chủ tịch công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên, của Hội đồng quản trị đối với công ty cổ phần, của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh về việc thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện;

- Bản sao hợp lệ quyết định bổ nhiệm người đứng đầu chi nhánh, văn phòng đại diện;

- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của người đứng đầu chi nhánh, văn phòng đại diện;

Đối với chi nhánh kinh doanh các ngành, nghề phải có chứng chỉ hành nghề thì phải có thêm bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của người đứng đầu chi nhánh hoặc của cá nhân khác theo quy định của pháp luật chuyên ngành. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:


a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                   

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện (theo mẫu Phụ lục III-1, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Nghị định 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết một số điều của Luật Doanh nghiệp;

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam;

- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;
- Quyết định số 97/2008/QĐ-UBND ngày 31/12/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quy chế liên ngành số 54/QCPH/SKHĐ-CT ngày 12/02/2009 giữa Sở Kế hoạch và Đầu tư và Cục Thuế tỉnh Đồng Nai./.

Thủ tục thông báo lập địa điểm kinh doanh
(Số Seri: 11796)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:


a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Thông báo lập địa điểm kinh doanh.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:


a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai:



Thông báo lập địa điểm kinh doanh (theo mẫu Phụ lục III-1, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư.


8. Phí, lệ phí:

 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC:

Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC:

Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam;

- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư; 

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai./.

______________________________

Thủ tục đăng ký bổ sung, thay đổi ngành nghề kinh doanh
(Số Seri: 11810)

1.Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp bổ sung, thay đổi ngành, nghề kinh doanh phải có vốn pháp định thì phải có thêm văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan có thẩm quyền.

- Trường hợp bổ sung, thay đổi ngành, nghề kinh doanh phải có chứng chỉ hành nghề thì phải có thêm bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của một hoặc một số cá nhân theo quy định của pháp luật chuyên ngành. 

- Kèm theo thông báo phải có quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, của đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần và của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh; quyết định của chủ sở hữu công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên về việc bổ sung, thay đổi ngành, nghề kinh doanh. Quyết định, biên bản họp phải ghi rõ những nội dung được thay đổi trong điều lệ công ty.
- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký thuế (đối với trường hợp chưa đăng ký thay đổi mã số doanh nghiệp);

- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh và đăng ký thuế cũ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                   

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai:
                                                                       

- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (theo mẫu Phụ lục III-6, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


8. Phí, lệ phí:

Lệ phí cấp giấy chứng nhận ĐKKD, mức thu: 20.000 đồng/lần cấp (theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai).

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam;

- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai./.

______________________________

Thủ tục đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính của doanh nghiệp 
(trường hợp chuyển trụ sở chính đến nơi khác trong cùng địa bàn tỉnh)

(Số Seri: 11823)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP.Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:


a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Trước khi đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính, doanh nghiệp phải thực hiện các thủ tục với cơ quan thuế liên quan đến việc chuyển địa điểm theo quy định của pháp luật về thuế. 

- Trường hợp chuyển địa chỉ trụ sở chính đến nơi khác trong phạm vi tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi doanh nghiệp đã đăng ký, doanh nghiệp gửi thông báo đến phòng Đăng ký Kinh doanh nơi doanh nghiệp đã đăng ký.
- Kèm theo thông báo phải có quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, của đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần và của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh; quyết định của chủ sở hữu công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên. Quyết định, biên bản họp phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong điều lệ công ty.
- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký thuế (đối với trường hợp chưa đăng ký thay đổi mã số doanh nghiệp).
- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                   

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai:



- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (theo mẫu Phụ lục III-6, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


8. Phí, lệ phí:

20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai./.

______________________________

Thủ tục đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính của doanh nghiệp
(trường hợp chuyển trụ sở chính từ tỉnh, thành phố khác đến tỉnh Đồng Nai)
(Số Seri: 11839)

1.Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Trước khi đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính, doanh nghiệp phải thực hiện các thủ tục với cơ quan thuế liên quan đến việc chuyển địa điểm theo quy định của pháp luật về thuế.

- Trường hợp chuyển địa chỉ trụ sở chính của doanh nghiệp sang tỉnh, thành phố khác, doanh nghiệp gửi thông báo đến phòng Đăng ký Kinh doanh nơi dự định đặt trụ sở mới. 

- Kèm theo thông báo gửi đến phòng Đăng ký Kinh doanh nơi doanh nghiệp dự định đặt trụ sở mới phải có bản sao điều lệ đã sửa đổi của công ty và danh sách thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, danh sách người đại diện theo ủy quyền đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên được tổ chức quản lý theo quy định tại khoản 3 Điều 67 của Luật Doanh nghiệp, danh sách cổ đông sáng lập đối với công ty cổ phần, danh sách thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh; quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, của Đại hội cổ đông đối với công ty cổ phần, của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh; quyết định của chủ sở hữu công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên.

- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký thuế (đối với trường hợp chưa đăng ký thay đổi mã số doanh nghiệp).
- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết:

05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                   

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Có.                                                                 

- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (theo mẫu Phụ lục III-6, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


- Danh sách thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, danh sách người đại diện theo ủy quyền đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên được tổ chức quản lý theo quy định tại khoản 3 Điều 67 của Luật Doanh nghiệp, danh sách cổ đông sáng lập đối với công ty cổ phần, danh sách thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh (theo Phụ lục II-1; II-2; II-3; II-4, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư). 

8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai./.

______________________________

Thủ tục đăng ký đổi tên doanh nghiệp
(Số Seri: 12208)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp;

- Kèm theo thông báo phải có quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, của đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần và của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh; quyết định của chủ sở hữu công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên. Quyết định, biên bản họp phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong điều lệ công ty.

- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký thuế (đối với trường hợp chưa đăng ký thay đổi mã số doanh nghiệp).
- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                   

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (theo mẫu Phụ lục III-6, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
______________________________

Thủ tục đăng ký thay đổi thành viên hợp danh
(Số Seri: 12208)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:


a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Trường hợp tiếp nhận thành viên hợp danh mới, chấm dứt tư cách thành viên hợp danh theo các khoản 1, 2 và 3 Điều 138 của Luật Doanh nghiệp, công ty hợp danh gửi thông báo đến phòng Đăng ký Kinh doanh nơi công ty đã đăng ký. Nội dung thông báo gồm: 

+ Tên, mã số doanh nghiệp, mã số thuế hoặc số giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (trường hợp doanh nghiệp chưa có mã số doanh nghiệp và mã số thuế);

+ Họ, tên, số giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24 nghị định này, địa chỉ thường trú của thành viên hợp danh mới, của thành viên bị chấm dứt tư cách thành viên hợp danh;

+ Chữ ký của tất cả thành viên hợp danh hoặc thành viên hợp danh được ủy quyền, trừ thành viên bị chấm dứt tư cách thành viên hợp danh;

+ Những nội dung được sửa đổi trong điều lệ công ty.

 - Kèm theo thông báo phải có bản sao giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của thành viên hợp danh mới;

- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký thuế (đối với trường hợp chưa đăng ký thay đổi mã số doanh nghiệp);
- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức. 

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (theo mẫu Phụ lục III-6, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.

______________________________

Thủ tục đăng ký thay đổi người đại diện theo pháp luật
của công ty TNHH, công ty cổ phần
(Số Seri: 12273)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Trường hợp thay đổi người đại diện theo pháp luật của công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần, công ty gửi thông báo đến phòng Đăng ký Kinh doanh nơi công ty đã đăng ký. Nội dung thông báo gồm:

+ Tên, mã số doanh nghiệp, mã số thuế hoặc số giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (trường hợp doanh nghiệp chưa có mã số doanh nghiệp và mã số thuế);

+ Họ, tên, số giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24 nghị định này, chức danh, địa chỉ thường trú của người đang là đại diện theo pháp luật của công ty và của người thay thế làm đại diện theo pháp luật của công ty;

+ Họ, tên và chữ ký của Chủ tịch Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, chủ sở hữu công ty hoặc Chủ tịch Hội đồng thành viên hoặc Chủ tịch công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên, của Chủ tịch Hội đồng quản trị đối với công ty cổ phần. Trường hợp Chủ tịch Hội đồng thành viên, Chủ tịch công ty hoặc Chủ tịch Hội đồng quản trị của công ty bỏ trốn khỏi nơi cư trú, bị tạm giam, bị bệnh tâm thần hoặc các bệnh khác mà không thể nhận thức, làm chủ được bản thân hoặc từ chối ký tên vào thông báo của công ty thì phải có họ, tên và chữ ký của các thành viên Hội đồng thành viên, chủ sở hữu công ty hoặc các thành viên Hội đồng quản trị đã tham dự và biểu quyết nhất trí về việc thay đổi người đại diện theo pháp luật của công ty.

- Kèm theo thông báo phải có: Quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, của đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần trong trường hợp việc thay đổi người đại diện theo pháp luật của công ty làm thay đổi nội dung điều lệ công ty, của Hội đồng quản trị đối với công ty cổ phần trong trường hợp việc thay đổi người đại diện theo pháp luật của công ty không làm thay đổi nội dung điều lệ công ty; quyết định của chủ sở hữu công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên về việc thay đổi người đại diện theo pháp luật; bản sao giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24 nghị định này của người thay thế làm đại diện theo pháp luật của công ty.

Quyết định, biên bản họp Hội đồng thành viên hoặc đại hội đồng cổ đông và quyết định của chủ sở hữu công ty phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong điều lệ công ty.
- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký thuế (đối với trường hợp chưa đăng ký thay đổi mã số doanh nghiệp).
- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                   

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai:
                                                                         

- Thông báo thay đổi người đại diện theo pháp luật (theo mẫu Phụ lục III-5, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

-   ông ty;g Đăng ký kinh doanh –































































































Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.

______________________________

Thủ tục đăng ký thay đổi vốn đầu tư của chủ doanh nghiệp tư nhân
(Số Seri: 12273)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP.Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp;

- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký thuế (đối với trường hợp chưa đăng ký thay đổi mã số doanh nghiệp).
- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                   

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (theo mẫu Phụ lục III-6, theo Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư.


8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.

______________________________
Thủ tục đăng ký thay đổi vốn điều lệ, thay đổi tỷ lệ vốn góp
(Số Seri: 12310)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).

Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Trường hợp công ty tăng, giảm vốn điều lệ hoặc thay đổi tỷ lệ vốn góp, công ty gửi thông báo đến phòng Đăng ký Kinh doanh nơi công ty đã đăng ký. Nội dung thông báo gồm: 

+ Tên, mã số doanh nghiệp, mã số thuế hoặc số giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (trường hợp doanh nghiệp chưa có mã số doanh nghiệp và mã số thuế);

+ Họ, tên, địa chỉ, quốc tịch, số giấy chứng minh nhân dân, hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ hoặc số quyết định thành lập, mã số doanh nghiệp của mỗi thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, của chủ sở hữu và người được ủy quyền đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên, của cổ đông sáng lập đối với công ty cổ phần, của thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh; 

+ Tỷ lệ phần vốn góp của mỗi thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên hoặc của mỗi cổ đông sáng lập đối với công ty cổ phần, tỷ lệ sở hữu được ủy quyền của từng đại diện theo ủy quyền đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên được tổ chức quản lý theo quy định tại khoản 3 Điều 67 của Luật Doanh nghiệp;

+ Vốn điều lệ đã đăng ký và vốn điều lệ dự định thay đổi; thời điểm và hình thức tăng giảm vốn; 

+ Họ, tên, quốc tịch, số giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24 nghị định này, địa chỉ thường trú và chữ ký của người đại diện theo pháp luật của công ty hoặc thành viên hợp danh được ủy quyền đối với công ty hợp danh và Chủ tịch Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn, Chủ tịch Hội đồng quản trị đối với công ty cổ phần.

- Kèm theo thông báo phải có quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, của đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần; quyết định của chủ sở hữu công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên về việc thay đổi vốn điều lệ của công ty. Quyết định, biên bản họp Hội đồng thành viên hoặc đại hội đồng cổ đông và quyết định của chủ sở hữu công ty phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong điều lệ công ty.

- Đối với trường hợp giảm vốn điều lệ, doanh nghiệp phải cam kết bảo đảm thanh toán đủ các khoản nợ và các nghĩa vụ tài sản khác sau khi giảm vốn, kèm theo thông báo phải có thêm báo cáo tài chính của công ty tại kỳ gần nhất với thời điểm quyết định giảm vốn điều lệ. Đối với công ty có phần vốn sở hữu nước ngoài chiếm trên 50%, báo cáo tài chính phải được xác nhận của kiểm toán độc lập.

- Không thực hiện việc đăng ký giảm vốn điều lệ đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên.

- Trường hợp giảm vốn đối với doanh nghiệp kinh doanh ngành, nghề phải có vốn pháp định, thì doanh nghiệp chỉ được đăng ký giảm vốn điều lệ, nếu mức vốn đăng ký sau khi giảm không thấp hơn mức vốn pháp định áp dụng đối với ngành, nghề đó.

- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký thuế (đối với trường hợp chưa đăng ký thay đổi mã số doanh nghiệp).
- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                   

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (theo mẫu Phụ lục III-6, theo Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.

______________________________
Thủ tục đăng ký thay đổi cổ đông sáng lập công ty cổ phần 
(trường hợp quy định tại khoản 3 Điều 84 Luật Doanh nghiệp 2005)
(Số Seri: 12668)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Thông báo đến phòng Đăng ký Kinh doanh nơi công ty đã đăng ký. Nội dung thông báo gồm: 

+ Tên, mã số doanh nghiệp, mã số thuế hoặc số giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (trường hợp doanh nghiệp chưa có mã số doanh nghiệp và mã số thuế);

+ Tên, địa chỉ trụ sở chính, mã số doanh nghiệp hoặc quyết định thành lập đối với cổ đông sáng lập là tổ chức hoặc họ, tên, số giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ đối với cổ đông sáng lập là cá nhân không thực hiện cam kết góp vốn và phần vốn chưa góp của cổ đông đó;

+ Tên, địa chỉ trụ sở chính, mã số doanh nghiệp hoặc quyết định thành lập đối với tổ chức hoặc họ, tên, số giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ đối với cá nhân là người nhận góp bù và phần vốn góp sau khi góp bù;

+ Họ, tên, số giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24 nghị định này và chữ ký của người đại diện theo pháp luật của công ty. 

- Kèm theo thông báo phải có quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của đại hội đồng cổ đông về việc thay đổi cổ đông sáng lập do không thực hiện cam kết góp vốn; danh sách các cổ đông sáng lập khi đã thay đổi; bản sao quyết định thành lập, giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc giấy tờ tương đương, bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của người đại diện theo ủy quyền và quyết định ủy quyền tương ứng đối với tổ chức hoặc bản sao giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ đối với cá nhân là người nhận góp bù. 

Quyết định, biên bản họp của đại hội đồng cổ đông phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong điều lệ công ty;

- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký thuế (đối với trường hợp chưa đăng ký thay đổi mã số doanh nghiệp);

- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                   

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai:
                                                                       

- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (theo mẫu Phụ lục III-6, theo Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                        


10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.

______________________________
Thủ tục đăng ký thay đổi cổ đông sáng lập công ty cổ phần
(trong trường hợp quy định tại khoản 5 Điều 84 Luật Doanh nghiệp)

(Số Seri: 12683)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện:

- Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Công ty gửi thông báo đến phòng Đăng ký Kinh doanh nơi công ty đã đăng ký. Nội dung thông báo gồm:

+ Tên, mã số doanh nghiệp, mã số thuế hoặc số giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (trường hợp doanh nghiệp chưa có mã số doanh nghiệp và mã số thuế);

+ Tên, địa chỉ trụ sở chính, mã số doanh nghiệp hoặc số quyết định thành lập đối với cổ đông sáng lập là tổ chức hoặc họ, tên, số giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ đối với cổ đông sáng lập là cá nhân, phần vốn góp của người chuyển nhượng và người nhận chuyển nhượng;

+ Họ, tên, số giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24, Nghị định này và chữ ký của người đại diện theo pháp luật của công ty.

- Kèm theo thông báo phải có: Quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của đại hội đồng cổ đông về việc thay đổi cổ đông sáng lập; danh sách các cổ đông sáng lập khi đã thay đổi; hợp đồng chuyển nhượng cổ phần và các giấy tờ chứng thực việc hoàn tất chuyển nhượng; bản sao quyết định thành lập, bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của người đại diện theo ủy quyền và quyết định ủy quyền tương ứng đối với cổ đông sáng lập nhận chuyển nhượng là tổ chức hoặc bản sao giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của cổ đông sáng lập nhận chuyển nhượng là cá nhân. Quyết định, biên bản họp của đại hội đồng cổ đông phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong điều lệ công ty.

- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký thuế (đối với trường hợp chưa đăng ký thay đổi mã số doanh nghiệp).
- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (theo mẫu Phụ lục III-6, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.

______________________________
Thủ tục đăng ký thay đổi thành viên công ty TNHH hai thành viên
trở lên (trường hợp tiếp nhận thành viên mới)
(Số Seri: 12695)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:


a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Công ty gửi thông báo đến phòng Đăng ký Kinh doanh nơi công ty đã đăng ký. Nội dung thông báo gồm: 

+ Tên, mã số doanh nghiệp, mã số thuế hoặc số giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (trường hợp doanh nghiệp chưa có mã số doanh nghiệp và mã số thuế);

+ Tên, mã số doanh nghiệp, địa chỉ trụ sở chính đối với thành viên là tổ chức; họ, tên, quốc tịch, số giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ đối với thành viên là cá nhân; giá trị vốn góp và phần vốn góp, thời điểm góp vốn, loại tài sản góp vốn, số lượng và giá trị của từng loại tài sản góp vốn của các thành viên mới;

+ Phần vốn góp đã thay đổi của các thành viên sau khi tiếp nhận thành viên mới;

+ Vốn điều lệ của công ty sau khi tiếp nhận thành viên mới;

+ Họ, tên, chữ ký của người đại diện theo pháp luật của công ty.

- Kèm theo thông báo phải có: Quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của Hội đồng thành viên về việc tiếp nhận thành viên mới; giấy tờ xác nhận việc góp vốn của thành viên mới của công ty; bản sao quyết định thành lập; bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của người đại diện theo ủy quyền và quyết định ủy quyền tương ứng đối với thành viên là tổ chức hoặc bản sao giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của thành viên là cá nhân. Quyết định, biên bản họp của Hội đồng thành viên phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong điều lệ công ty; 

- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký thuế (đối với trường hợp chưa đăng ký thay đổi mã số doanh nghiệp);
- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                   

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (theo mẫu Phụ lục III-6, theo Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.

______________________________
Thủ tục đăng ký thay đổi thành viên công ty TNHH hai thành viên trở lên (trường hợp thay đổi thành viên do chuyển nhượng phần vốn góp)
(Số Seri: 12734)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP.Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Công ty gửi thông báo đến phòng Đăng ký Kinh doanh nơi công ty đã đăng ký kinh doanh. Nội dung thông báo gồm:

+ Tên, mã số doanh nghiệp, mã số thuế hoặc số giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (trường hợp doanh nghiệp chưa có mã số doanh nghiệp và mã số thuế);

+ Tên, địa chỉ trụ sở chính đối với tổ chức hoặc họ, tên, quốc tịch, số giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ đối với cá nhân; phần vốn góp của người chuyển nhượng và của người nhận chuyển nhượng;

+ Phần vốn góp của các thành viên sau khi chuyển nhượng;

+ Thời điểm thực hiện chuyển nhượng;

+ Họ, tên, chữ ký của người đại diện theo pháp luật của công ty.

- Kèm theo thông báo phải có hợp đồng chuyển nhượng và các giấy tờ chứng thực đã hoàn tất việc chuyển nhượng có xác nhận của công ty; bản sao quyết định thành lập, bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của người đại diện theo ủy quyền và quyết định ủy quyền tương ứng đối với thành viên mới là tổ chức hoặc bản sao giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của thành viên mới là cá nhân;
- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký thuế (đối với trường hợp chưa đăng ký thay đổi mã số doanh nghiệp);
- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:


a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                   

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (theo mẫu Phụ lục III-6, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
 

8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.

______________________________
Thủ tục đăng ký thay đổi thành viên công ty TNHH hai thành viên trở lên (trường hợp thay đổi thành viên do thừa kế)
(Số Seri: 12753)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:
Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:


a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Công ty gửi thông báo đến phòng Đăng ký Kinh doanh nơi công ty đã đăng ký. Nội dung thông báo gồm:

+ Tên, mã số doanh nghiệp, mã số thuế hoặc số giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (trường hợp doanh nghiệp chưa có mã số doanh nghiệp và mã số thuế);

+ Họ, tên, số giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ, quốc tịch, phần vốn góp của thành viên để lại thừa kế và của từng người nhận thừa kế;

+ Thời điểm thừa kế;

+ Họ, tên, chữ ký của người đại diện theo pháp luật của công ty.

- Kèm theo thông báo phải có văn bản chứng nhận việc thừa kế hợp pháp của người nhận thừa kế; bản sao giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của người thừa kế;
- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký thuế (đối với trường hợp chưa đăng ký thay đổi mã số doanh nghiệp);
- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (theo mẫu Phụ lục III-6, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
 

8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.
 

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.
10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.

______________________________
Thủ tục đăng ký thay đổi thành viên công ty TNHH hai thành viên trở lên
(trường hợp thay đổi thành viên do có thành viên không thực hiện cam kết
góp vốn theo quy định tại khoản 3 Điều 39 Luật Doanh nghiệp)
(Số Seri: 12765)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Công ty gửi thông báo đến phòng Đăng ký Kinh doanh nơi công ty đã đăng ký. Nội dung thông báo gồm:

+ Tên, mã số doanh nghiệp, mã số thuế hoặc số giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (trường hợp doanh nghiệp chưa có mã số doanh nghiệp và mã số thuế);

+ Tên, địa chỉ trụ sở chính đối với tổ chức hoặc họ, tên, số giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ, quốc tịch, phần vốn góp của thành viên không thực hiện cam kết góp vốn và của người nhận góp bù;

+ Họ, tên, chữ ký của người đại diện theo pháp luật của công ty.

- Kèm theo thông báo phải có: Quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp Hội đồng thành viên về việc thay đổi thành viên do không thực hiện cam kết góp vốn, danh sách các thành viên còn lại của công ty. Quyết định, biên bản họp của Hội đồng thành viên phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong điều lệ công ty;

- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký thuế (đối với trường hợp chưa đăng ký thay đổi mã số doanh nghiệp);
- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:


a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                               
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (theo mẫu Phụ lục III-6, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
 

8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.
 

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
______________________________

Thủ tục đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh,
đăng ký hoạt động theo quyết định của Tòa án
(Số Seri: 12782)

1. Trình tự thực hiện:
Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:
Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện : Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Trường hợp có thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp, đăng ký hoạt động theo quyết định của Tòa án thì doanh nghiệp phải đăng ký thay đổi. Hồ sơ đăng ký thay đổi ngoài các giấy tờ theo quy định thủ tục hành chính về thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp, phải có bản sao hợp lệ bản án, quyết định của Tòa án đã có hiệu lực pháp luật;
- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký thuế (đối với trường hợp chưa đăng ký thay đổi mã số doanh nghiệp);

- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                   

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (theo mẫu Phụ lục III-6, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai).
9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
______________________________
Thủ tục đăng ký thay đổi nội dung đã đăng ký của chi nhánh,
văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh
(Số Seri: 12801)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Khi thay đổi các nội dung đã đăng ký của chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh, doanh nghiệp gửi thông báo đến phòng Đăng ký Kinh doanh cấp tỉnh nơi đặt trụ sở chi nhánh, văn phòng đại diện để được đổi giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện.

- Trường hợp chuyển trụ sở chi nhánh, văn phòng đại diện sang tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác nơi chi nhánh, văn phòng đại diện đã đăng ký, doanh nghiệp gửi thông báo đến phòng Đăng ký Kinh doanh cấp tỉnh nơi chi nhánh, văn phòng đại diện dự định chuyển đến và phòng Đăng ký Kinh doanh cấp tỉnh nơi đặt trụ sở chi nhánh, văn phòng đại diện. Phòng Đăng ký Kinh doanh cấp tỉnh nơi chi nhánh, văn phòng đại diện dự định chuyển đến nhận thông báo và cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động cho chi nhánh, văn phòng đại diện.
- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký thuế (đối với trường hợp chưa đăng ký thay đổi mã số doanh nghiệp).
- Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng Ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                                     

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi nội dung đăng ký hoạt động  của chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh (Phụ lục III-4, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.
 

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.
 

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam;

- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ- UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
______________________________

Thủ tục giải thể doanh nghiệp
(Số Seri: 12834)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Quyết định giải thể hoặc quyết định thu hồi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc quyết định của Tòa án tuyên bố giải thể doanh nghiệp;

- Danh sách chủ nợ và số nợ đã thanh toán, gồm cả thanh toán hết các khoản nợ về thuế và nợ tiền đóng bảo hiểm xã hội;

- Danh sách người lao động hiện có và quyền lợi người lao động đã được giải quyết;

- Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;

- Con dấu, giấy chứng nhận đăng ký mẫu dấu, giấy chứng nhận đăng ký mã số thuế của doanh nghiệp;

- Số hóa đơn giá trị gia tăng chưa sử dụng;

- Báo cáo tóm tắt về việc thực hiện thủ tục giải thể, trong đó có cam kết đã thanh toán hết các khoản nợ, gồm cả nợ thuế, giải quyết các quyền lợi hợp pháp của người lao động.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                             
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.                                                                  


8. Phí, lệ phí: Không. 


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Quyết định hành chính.              

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Nghị định 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư./.
______________________________

Thủ tục chấm dứt hoạt động chi nhánh,

văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh
(Số Seri: 12887)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Khi chấm dứt hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh, doanh nghiệp gửi thông báo đến phòng Đăng ký Kinh doanh cấp tỉnh nơi đặt chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh.

- Kèm theo thông báo phải có quyết định của chủ doanh nghiệp đối với doanh nghiệp tư nhân, của chủ sở hữu hoặc Chủ tịch Hội đồng thành viên hoặc Chủ tịch công ty đối với công ty TNHH một thành viên, của Hội đồng thành viên đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên, của Hội đồng quản trị đối với công ty cổ phần, của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh về việc chấm dứt hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                              

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo chấm dứt hoạt động của chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh (Phụ lục III-3, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


8. Phí, lệ phí: Không.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Quyết định hành chính.              

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Nghị định 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư./.

______________________________

Thủ tục đăng ký tạm ngừng kinh doanh của doanh nghiệp
(Số Seri: 12954)

1. Trình tự thực hiện :

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Thông báo bằng văn bản cho cơ quan đăng ký kinh doanh nơi doanh nghiệp đã đăng ký và cơ quan thuế ít nhất mười năm ngày trước khi tạm ngừng kinh doanh. Nội dung thông báo gồm: 

+ Tên, địa chỉ trụ sở chính, mã số doanh nghiệp và ngày cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc giấy tờ tương đương khác đối với doanh nghiệp; 

+ Ngành, nghề kinh doanh.

+ Thời hạn tạm ngừng kinh doanh, ngày bắt đầu và ngày kết thúc thời hạn tạm ngừng. Thời hạn tạm ngừng kinh doanh ghi trong thông báo không được quá một năm. Sau khi hết thời hạn đã thông báo, nếu doanh nghiệp vẫn tiếp tục tạm ngừng kinh doanh thì phải thông báo tiếp cho cơ quan đăng ký kinh doanh. Tổng thời gian tạm ngừng kinh doanh liên tiếp không được quá hai năm.

+ Lý do tạm ngừng kinh doanh.

+ Họ, tên, chữ ký của người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp.

- Kèm theo thông báo phải có quyết định và biên bản họp của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, của chủ sở hữu công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên, của đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần, của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                              

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo về việc tạm ngừng kinh doanh của doanh nghiệp (theo mẫu Phụ lục III-12, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
 

8. Phí, lệ phí: Không. 


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Phê duyệt.                                  

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư./.
______________________________
Thủ tục đăng ký cấp lại giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp
(Số Seri: 12968+12948)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:


a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Trường hợp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp bị mất, cháy, rách, nát hoặc bị tiêu hủy dưới hình thức khác, doanh nghiệp có thể gửi giấy đề nghị cấp lại giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp tới cơ quan đăng ký kinh doanh nơi đã cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp cho doanh nghiệp.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng Ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                                               

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không. 


8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.
 

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;
- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;
- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;
- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
______________________________
Thủ tục đăng ký thay đổi chủ doanh nghiệp tư nhân trong trường hợp bán,
tặng cho doanh nghiệp, chủ doanh nghiệp chết, mất tích
(Số Seri: 12998)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Thông báo thay đổi chủ doanh nghiệp tư nhân có chữ ký của người bán, người tặng cho và người mua, người được tặng cho doanh nghiệp tư nhân đối với trường hợp bán, tặng cho doanh nghiệp tư nhân; chữ ký của người được thừa kế đối với trường hợp chủ doanh nghiệp tư nhân chết, mất tích.

- Bản sao hợp lệ một trong những giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của người mua, người được tặng cho doanh nghiệp tư nhân, người thừa kế.

- Hợp đồng mua bán, hợp đồng tặng cho doanh nghiệp và các giấy tờ chứng minh hoàn tất việc chuyển nhượng, tặng cho đối với trường hợp bán, tặng cho doanh nghiệp tư nhân; giấy chứng tử, tuyên bố mất tích của Tòa án đối với chủ doanh nghiệp tư nhân trong trường hợp chủ doanh nghiệp tư nhân chết, mất tích, văn bản xác nhận quyền thừa kế hợp pháp của người được thừa kế;
 Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                                               
7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi chủ doanh nghiệp tư nhân (theo mẫu Phụ lục III-7, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.
 

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.
10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không.
11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005.
- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp.

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam.
- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư.
- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư.
- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
______________________________
Thủ tục đăng ký thay đổi chủ sở hữu đối với công ty TNHH một thành viên
(Số Seri: 13010)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:


Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp do chủ sở hữu hoặc đại diện theo pháp luật của chủ sở hữu cũ và chủ sở hữu mới hoặc đại diện theo pháp luật của chủ sở hữu mới ký.

- Bản sao hợp lệ một trong những giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ của người nhận chuyển nhượng trong trường hợp người nhận chuyển nhượng là cá nhân hoặc bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc quyết định thành lập trong trường hợp người nhận chuyển nhượng là tổ chức; bản sao hợp lệ một trong những giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24 nghị định này của người đại diện theo ủy quyền.

- Điều lệ sửa đổi, bổ sung của công ty.
- Hợp đồng chuyển nhượng vốn và các giấy tờ chứng minh hoàn tất việc chuyển nhượng vốn.

Khi nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp mới, doanh nghiệp nộp lại bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.          


7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi chủ sở hữu công ty TNHH một thành viên (Phụ lục III-8, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;
- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
______________________________
Thủ tục đăng ký kinh doanh đối với các tổ chức khoa học
và công nghệ tự trang trải kinh phí
(Số Seri: 13027)
1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:


a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh theo mẫu;

- Điều lệ tổ chức và hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ;

- Quyết định của cơ quan quản lý Nhà nước có thẩm quyền phê duyệt đề án chuyển đổi tổ chức khoa học và công nghệ sang hoạt động theo cơ chế tự trang trải kinh phí;

- Quyết định bổ nhiệm Thủ trưởng tổ chức khoa học và công nghệ;

- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ đối với Thủ trưởng tổ chức khoa học và công nghệ;

- Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan tổ chức có thẩm quyền đối với tổ chức khoa học và công nghệ hoạt động trong lĩnh vực mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định;

- Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Thủ trưởng tổ chức khoa học và công nghệ và các chức danh quản lý khác được quy định tại điều lệ đối với tổ chức khoa học và công nghệ hoạt động trong lĩnh vực mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                     


7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh tổ chức khoa học và công nghệ (theo mẫu số 01, Công văn số 3831/BKH-PTDN ngày 04/6/2007 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
8. Phí, lệ phí: 200.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005.
- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp.

- Nghị định số 115/2005/NĐ-CP ngày 05/9/2005 của Chính phủ quy định cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của tổ chức khoa học và công nghệ công lập.

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam.
- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư. 

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư.
- Thông tư Liên tịch số 12/2006/TTLT-BKHCN-BTC-BNV ngày 05/6/2006 hướng dẫn thực hiện Nghị định 115/2005/NĐ-CP.

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai. 

- Công văn số 3831/BKH-PTDN ngày 04/6/2007 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư./.
______________________________
Thủ tục đăng ký kinh doanh hoạt động đối với chi nhánh,
VPĐD của tổ chức khoa học và công nghệ tự trang trải kinh phí
(Số Seri: 13049)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:


a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện;

- Bản sao giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của tổ chức khoa học công nghệ (đối với trường hợp chi nhánh, văn phòng đại diện nằm ngoài tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi đặt trụ sở chính của tổ chức khoa học và công nghệ);

- Bản sao điều lệ tổ chức và hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ;

- Quyết định của Thủ trưởng tổ chức khoa học và công nghệ về việc lập chi nhánh, văn phòng đại diện;

- Bản sao hợp lệ quyết định bổ nhiệm người đứng đầu chi nhánh, văn phòng đại diện;

- Đối với chi nhánh kinh doanh ngành nghề phải có chứng chỉ hành nghề thì phải có thêm bản sao chứng chỉ hành nghề của người đứng đầu chi nhánh;

- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 24, Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ đối với người đứng đầu chi nhánh, văn phòng đại diện.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.               


7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện (theo mẫu số 02, Công văn số 3831/BKH-PTDN ngày 04/6/2007 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC:

Văn bản thỏa thuận địa điểm dự án đầu tư sản xuất kinh doanh theo Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:



- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Nghị định số 115/2005/NĐ-CP ngày 05/9/2005 của Chính phủ quy định cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của tổ chức khoa học và công nghệ công lập;

- Quyết định số 10/2007/QĐ-TTg ngày 23/01/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành hệ thống ngành kinh tế Quốc dân Việt Nam;

- Quyết định số 337/2007/QĐ-BKH ngày 10/4/2007 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư; 

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Thông tư Liên tịch số 12/2006/TTLT-BKHCN-BTC-BNV ngày 05/6/2006 hướng dẫn thực hiện Nghị định 115/2005/NĐ-CP;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Quyết định số 32/2010/QĐ-UBND ngày 26/5/2010 của UBND tỉnh Đồng Nai;

- Công văn số 3831/BKH-PTDN ngày 04/6/2007 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư./.

______________________________

Thủ tục đăng ký thay đổi cổ đông sáng lập
công ty cổ phần do tặng, cho cổ phần
(Số Seri: ….)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:


a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Việc đăng ký thay đổi cổ đông sáng lập trong trường hợp tặng cho cổ phần được thực hiện như quy định đối với trường hợp đăng ký cổ đông sáng lập do chuyển nhượng cổ phần, trong đó, hợp đồng chuyển nhượng và các giấy tờ chứng thực hoàn tất việc chuyển nhượng được thay bằng hợp đồng tặng cho cổ phần.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết : 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                     


7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (theo Phụ lục III-6, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.
______________________________
Thủ tục đăng ký thay đổi thành viên công ty TNHH hai thành viên
trở lên do tặng, cho phần vốn góp
(Số Seri: ….)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP.Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Việc đăng ký thay đổi thành viên trường hợp tặng cho phần vốn góp thực hiện như đối với trường hợp đăng ký thay đổi thành viên do chuyển nhượng phần vốn góp, trong đó, hợp đồng chuyển nhượng và các giấy tờ chứng thực hoàn tất việc chuyển nhượng được thay bằng hợp đồng tặng cho phần vốn góp.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.  

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (Phụ lục III-6, theo Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
8. Phí, lệ phí: 20.000 đồng/lần cấp theo Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                   

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

- Quyết định số 09/2008/QĐ-UBND ngày 21/01/2008 của UBND tỉnh Đồng Nai./.

Thủ tục đăng ký thay đổi nội dung đăng ký thuế
(Số Seri: …)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Trường hợp doanh nghiệp thay đổi nội dung đăng ký thuế mà không thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh thì doanh nghiệp gửi thông báo đến phòng Đăng ký Kinh doanh cấp tỉnh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính. Nội dung thông báo gồm:

+ Tên, địa chỉ trụ sở chính, mã số doanh nghiệp và ngày cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh, giấy chứng nhận đăng ký thuế hoặc giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp;

+ Nội dung thay đổi thông tin đăng ký thuế.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cục Thuế tỉnh Đồng Nai.
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                  


7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi thông tin đăng ký thuế (Phụ lục III-10, theo Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
8. Phí, lệ phí: Không.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Phê duyệt.                               

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Luật Quản lý Thuế năm 2006;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư./.
______________________________
Thủ tục bổ sung thông tin trong giấy chứng nhận
đăng ký doanh nghiệp
(Số Seri:…)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Trường hợp doanh nghiệp chỉ bổ sung thay đổi những thông tin về số điện thoại, fax, email, website, địa chỉ của doanh nghiệp do thay đổi về địa giới hành chính, thông tin về chứng minh nhân dân, địa chỉ của cá nhân trong hồ sơ đăng ký kinh doanh thì doanh nghiệp gửi thông báo theo mẫu quy định tại Phụ lục III-9 đến phòng Đăng ký Kinh doanh cấp tỉnh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có).
6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                         


7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai:



- Thông báo thay đổi thông tin trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp (Phụ lục III-9, Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).
8. Phí, lệ phí: Không.


9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                       

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không. 


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005;

- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư./.

______________________________
Thủ tục bổ sung thông tin trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp

(Số Seri: ….)

1. Trình tự thực hiện:

Bước 1: Cá nhân đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Doanh nghiệp hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký doanh nghiệp theo quy định.

Bước 2: Nộp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì công chức nhận hồ sơ, thu lệ phí và trao giấy biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. Lệ phí đăng ký doanh nghiệp sẽ không được hoàn cho doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp không được cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.
- Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không đầy đủ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ sung cho kịp thời.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
Bước 3: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư kiểm tra hồ sơ. Trường hợp không đủ điều kiện cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ có văn bản trả lời cho người nộp hồ sơ.

Bước 4: Đến ngày hẹn trong phiếu biên nhận hồ sơ, người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” và nhận giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h;
(Trừ ngày chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).
2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” tại phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư, số E23-24, khu dân cư Bửu Long, P. Bửu Long, TP. Biên Hòa - Đồng Nai.

3. Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

 - Trường hợp doanh nghiệp chỉ bổ sung các thông tin trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp mà không làm thay đổi nội dung của giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp thì doanh nghiệp gửi thông báo theo mẫu quy định tại Phụ lục III-9 đến phòng Đăng ký Kinh doanh cấp tỉnh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký Kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai.
d) Cơ quan phối hợp (nếu có). 

6. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.                             


7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Thông báo thay đổi thông tin trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp (Phụ lục III-9, theo Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư).


8. Phí, lệ phí: Không.



9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                      

10. Yêu cầu hoặc điều kiện thực hiện TTHC: Không.


11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Doanh nghiệp 2005.
- Nghị định số 43/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp.
- Thông tư 14/2010/TT-BKH ngày 04/6/2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư./.
​​​​​​​​​​​​​​​​​​_______________________________
Thủ tục đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư đối với trường hợp 

không gắn với thành lập doanh nghiệp hoặc chi nhánh
(Mã số KHĐT-ĐT 64)

1. Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Chủ đầu tư đến “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” của Sở Kế hoạch và Đầu tư, tầng 3, số 02 đường Nguyễn Văn Trị - phường Thanh Bình - Biên Hòa - Đồng Nai để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Chủ đầu tư lập hồ sơ theo quy định của Luật Đầu tư.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” của Sở Kế hoạch và Đầu tư. Cán bộ tiếp nhận ghi biên nhận hồ sơ chuyển phòng nghiệp vụ (phòng Hợp tác Đầu tư xử lý).

Thời gian tiếp nhận hồ sơ:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h (trừ thứ sáu);
(Trừ ngày thứ bảy, chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).

Bước 3: Phòng nghiệp vụ xử lý hồ sơ:

+ Nếu hồ sơ có nội dung chưa phù hợp với quy định sẽ có văn bản trả lời của phòng Hợp tác Đầu tư hướng dẫn cho nhà đầu tư điều chỉnh bổ sung. 

+ Nếu nội dung hồ sơ đầy đủ và hợp lệ: Phòng Hợp tác Đầu tư lập tờ trình và dự thảo giấy chứng nhận đầu tư trình Ban Giám đốc. Ban Giám đốc Sở trình Chủ tịch UBND tỉnh xem xét cấp giấy chứng nhận đầu tư cho nhà đầu tư.

Thời gian trả kết quả:

Buổi sáng: Từ 07h30 đến 11h;

Buổi chiều: Từ 13h30 đến 16h (trừ thứ sáu);
(Trừ ngày thứ bảy, chủ nhật và các ngày nghỉ lễ).

2. Cách thức thực hiện:

- Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả” của Sở Kế hoạch và Đầu tư, tầng 3, số 02 đường Nguyễn Văn Trị - phường Thanh Bình - Biên Hòa - Đồng Nai.

- Cán bộ tiếp nhận hồ sơ trao giấy chứng nhận đầu tư cho nhà đầu tư, nhà đầu tư ký nhận và trả lại biên nhận hồ sơ.

3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Bản đăng ký/đề nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư (đối với trường hợp không gắn với thành lập doanh nghiệp hoặc chi nhánh);

- Báo cáo năng lực tài chính của nhà đầu tư (do nhà đầu tư lập và chịu trách nhiệm);

- Hợp đồng hợp tác kinh doanh (đối với hình thức đầu tư  theo hợp đồng hợp tác kinh doanh);

- Giấy chứng nhận đầu tư của chủ dự án;

- Các tài liệu liên quan về địa điểm dự án, năng lực tài chính của nhà đầu tư.

b) Số lượng hồ sơ: 03 bộ, trong đó có 01 bộ hồ sơ gốc.

4. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ khi “Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả” nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

5. Cơ quan thực hiện TTHC:

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch UBND tỉnh.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư.

d) Cơ quan phối hợp: Bộ Kế hoạch và Đầu tư, các Bộ chuyên ngành có liên quan, Sở Xây dựng, Sở Tài nguyên và Môi trường và các sở quản lý ngành liên quan dự án, UBND các huyện, thị xã Long Khánh và thành phố Biên Hòa (tùy vị trí đặt dự án).

6. Đối tượng thực hiện: Cá nhân, tổ chức.                                                                                                                                

7. Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Bản đăng ký cấp giấy chứng nhận đầu tư (theo mẫu Phụ lục I-1, Quyết định số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ  Kế hoạch và Đầu tư).

8. Phí, lệ phí: Không.                                      

9. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy chứng nhận.                        

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC: Không.

11. Căn cứ pháp lý của TTHC:

- Luật Đầu tư ngày 29/11/2005.

- Nghị định 108/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006, có hiệu lực sau 15 ngày kể từ ngày đăng công báo.

- Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ KHĐT có hiệu lực từ ngày 19/10/2006.

- Văn bản thỏa thuận địa điểm của UBND tỉnh./.

__________________________________

Xem tiếp công báo số 74 + 75

Võ Văn Một






















































