	TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC
ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP 
XUẤT BẢN
 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

………, ngày ….. tháng ….. năm …… 


ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP XUẤT BẢN
TÀI LIỆU KHÔNG KINH DOANH

Kính gửi: Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh Đồng Nai

1. Tên cơ quan, tổ chức đề nghị cấp Giấy phép xuất bản: ..........................................

2. Địa chỉ: ...................................................................................................................

Số điện thoại: ............................................................................................................. 

Số fax: ....................................................................................................................... 

Email: ........................................................................................................................ 

3. Tên tài liệu: ............................................................................................................

.................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................... 

Tác giả (cá nhân hoặc tập thể): .................................................................................. 

4. Xuất xứ (nếu là tài liệu dịch từ tiếng nước ngoài): ................................................

Người dịch (cá nhân hoặc tập thể): ............................................................................

5. Hình thức tài liệu: ...................................................................................................

6. Số trang: …………………………….. Phụ bản (nếu có): .....................................

7. Khuôn khổ: …………………. cm. Số lượng in: ............................................... bản

8. Tên, địa chỉ cơ sở in: ................................................................................................

......................................................................................................................................

9. Mục đích xuất bản: ..................................................................................................

......................................................................................................................................

10. Phạm vi sử dụng và hình thức phát hành: .............................................................

11. Đăng ký mã số sách Quốc tế (ISBN) (có/không): .................................................

12. Nội dung tóm tắt của tài liệu: ................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

13. Kèm theo đơn này là 02 bản thảo tài liệu đề nghị cấp Giấy phép xuất bản.

14. Cam đoan in đúng nội dung tài liệu, thực hiện đúng nội dung Giấy phép xuất bản và các quy định pháp luật về xuất bản./.

 

	 
	Thủ trưởng cơ quan, tổ chức
(Ký tên, đóng dấu)


Mẫu 4
	TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC

........................................


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	
	           ..........., ngày...... tháng...... năm..........


ĐƠN ĐỀ NGHỊ

ĐĂNG KÝ MÁY PHOTOCOPY MÀU

Kính gửi: Sở Thông tin và Truyền thông……………

1. Tên cơ quan, tổ chức sử dụng máy photocopy màu:………...………………
Địa chỉ:…………………………………………………………………………
Số điện thoại:………………………Fax:………………..Email:……………….
Đã nhập khẩu (trực tiếp hoặc thông qua nhà phân phối, tên nhà phân phối, địa chỉ:………………………………………………...) máy photocopy màu theo Giấy phép nhập khẩu số………../GP-CXB ngày..…tháng……năm……của Cục Xuất bản - Bộ Thông tin và Truyền thông,

Tên máy:………………………….Tên hãng:……………………………..

Nước sản xuất:…………………………….. Năm sản xuất:………………

Chất lượng:…………………………………………..………………….….

Đặc tính kỹ thuật:………………………………………………………..…

Khuôn khổ bản photo lớn nhất:………………………………………….…

2. Địa chỉ đặt máy:……………………………………………………………….
3. Đơn vị chúng tôi cam kết chỉ sử dụng máy photocopy màu nói trên vào mục đích phục vụ công việc nội bộ của cơ quan, thực hiện nghiêm túc các quy định của pháp luật Việt Nam và quy chế quản lý và sử dụng máy đã ban hành.

Đề nghị Sở Thông tin và Truyền thông xem xét đăng ký máy cho đơn vị chúng tôi./.
	
	NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT

(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)


MẪU QUY CHẾ QUẢN LÝ VÀ SỬ DỤNG MÁY PHOTOCOPY MÀU

	(Tên cơ quan ban hành:)………
…………………………………

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



QUY CHẾ

QUẢN LÝ VÀ SỬ DỤNG MÁY PHOTOCOPY MÀU 

……. (tên máy) ……..
- Căn cứ Nghị định số 105/2007/NĐ-CP ngày 21 tháng 6 năm 2007 của Chính phủ và Thông tư số 04/2008/TT-BTTTT ngày 09/7/2008 của Bộ Thông tin và Truyền thông hướng dẫn một số nội dung của Nghị định trên.
- Để đảm bảo việc quản lý và sử dụng máy photocopy màu hiệu quả và an toàn.
- Để quy rõ trách nhiệm cá nhân trong việc quản lý, sử dụng và bảo vệ máy, đồng thời là nội dung hướng dẫn cho nhân viên trong….. (tên cơ quan, tổ chức) chấp hành nghiêm chỉnh quy định của (cơ quan, tổ chức), ngăn ngừa hành vi trái pháp luật.
Ban Lãnh đạo….. (tên cơ quan, tổ chức) ban hành quy chế về quản lý và sử dụng máy photocopy màu nhãn hiệu…. bao gồm các nội dung sau:

Chương 1
QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Máy chỉ được đưa vào sử dụng sau khi đã đăng ký với cơ quan quản lý Nhà nước tại địa phương.

Điều 2. Chỉ được sử dụng trong phạm vi công việc nội bộ của cơ quan. Không được dùng vào mục đích kinh doanh dịch vụ ngoài thị trường.

Điều 3. Khi không có nhu cầu sử dụng cần chuyển nhượng cho đơn vị khác hoặc thay đổi địa điểm đặt máy phải báo cáo bằng văn bản với các cơ quan hữu quan, khi có Giấy phép mới được thực hiện.

Chương 2
QUY ĐỊNH VỀ BẢO VỆ

Điều 4. Máy photocopy.… được đặt tại địa chỉ.… dưới sự quản lý của…..……..

Điều 5. Ngoài việc chấp hành các quy định của pháp luật trong quá trình in ấn các văn bản, tài liệu, các nhân viên sử dụng máy còn phải nghiêm chỉnh chấp hành các quy định bảo vệ sau đây:

* Người chịu trách nhiệm quản lý máy: (Họ tên, chức vụ).
* Người trực tiếp thực hiện sao chụp văn bản: Nhân viên chuyên làm việc sao chụp (họ tên).

* Người giám sát: (Họ tên, chức vụ).

- Nhân viên phòng copy thực hiện copy màu dưới sự giám sát trực tiếp của Trưởng phòng Hành chính Quản trị hoặc Chánh Văn phòng. Người không có nhiệm vụ không được sử dụng máy.

- Khi có sự thay đổi người phụ trách hay ngừng hoạt động, Thủ trưởng đơn vị phải báo cáo ngay với Sở thông tin và Truyền thông và Công an sở tại (PC13).

Quản lý máy:

Lắp đèn chiếu logo hoặc ký hiệu của cơ quan, tổ chức trong máy dưới dạng chìm cho tất cả các bản copy. Đăng ký ký hiệu hoặc logo chìm cho cơ quan quản lý ngành và công an địa phương.

Quản lý sản phẩm đã copy:

- Lập sổ theo dõi chi tiết các tài liệu đã copy.

- Các tài liệu đem copy phải được điền vào phiếu yêu cầu copy, có chữ ký của người yêu cầu và phải được Trưởng phòng phê duyệt. Tài liệu đã copy được trả ở ngăn tủ văn thư.

- Đối với bản copy bị hỏng phải vào sổ theo dõi và tiêu hủy sau khi Trưởng phòng Hành chính Quản trị hoặc Chánh Văn phòng kiểm tra xác nhận.

Chương 3
QUY ĐỊNH VỀ TRÁCH NHIỆM

Điều 6. Thủ trưởng cơ quan, tổ chức …

- Chịu trách nhiệm trước Nhà nước về việc sử dụng máy photocopy… đúng mục đích, đúng quy định.

- Ra quyết định cử người trực tiếp quản lý máy bằng văn bản.

- Tạo điều kiện và phương tiện cho những người được giao nhiệm vụ hoàn thành trách nhiệm của mình.

Điều 7. Nhân viên trực tiếp phụ trách máy photocopy

- Chịu trách nhiệm trước Thủ trưởng cơ quan về mọi hoạt động của máy.

- Đảm bảo việc sử dụng máy đúng mục đích, nhiệm vụ và kế hoạch do Thủ trưởng cơ quan giao.

- Khi có vấn đề phát sinh phải báo cáo Thủ trưởng cơ quan để kịp thời giải quyết.

- Chịu trách nhiệm quản lý máy, phương tiện, vật liệu dùng cho copy tài liệu. Quản lý thành phẩm sau khi copy.
- Phân công và chịu trách nhiệm về bố trí sử dụng nhân viên trực tiếp thực hiện nhiệm vụ copy các tài liệu phù hợp với công việc, đảm bảo chất lượng sản phẩm và an toàn, đúng quy định.

- Đôn đốc và kiểm tra thực hiện đúng Quy chế này.

Điều 8. Nhân viên vận hành máy photocopy màu….

- Chịu trách nhiệm hoàn toàn về chất lượng và số lượng copy tài liệu được giao.

- Trước khi thực hiện copy các tài liệu phải kiểm tra xem tài liệu có nằm ngoài danh mục cho phép không? Đồng thời chuẩn bị máy móc nguyên vật liệu, nghiên cứu kỹ lệnh in để tránh sai sót.

- Chấp hành nghiêm chỉnh quy trình copy. Khi phát hiện những sai sót và các điều kiện kỹ thuật không đảm bảo chất lượng sản phẩm và không đảm bảo an toàn phải báo cáo ngay với người có trách nhiệm để kịp thời giải quyết.

- Tài liệu copy xong, (kể cả in hỏng) phải để vào nơi quy định, bảo quản và ghi đầy đủ nội dung vào sổ theo dõi và ký xác nhận.

- Trước khi giao tài liệu copy, phải kiểm tra và ghi sổ giao nhận, ký giao nhận.

Chương 4
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH

Điều 9. Tất cả các nhân viên có trách nhiệm trong việc quản lý và vận hành máy photocopy màu….. phải chấp hành nghiêm chỉnh Quy chế này. Nếu vi phạm sẽ chịu hình thức kỷ luật thích hợp.

Điều 10. Quy chế này niêm yết tại nơi đặt máy
Sau khi được phổ biến, quán triệt, từng người có trách nhiệm sử dụng và quản lý máy phải ký vào biên bản đã được phổ biến quy chế quản lý và sử dụng máy photocopy màu…

 

	 
	………, ngày …. tháng ….. năm ……..
Thủ trưởng đơn vị 
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


	Tên cơ sở in…………

 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

…………, ngày … tháng … năm ……


 

ĐƠN XIN PHÉP IN GIA CÔNG XUẤT BẢN PHẨM CHO NƯỚC NGOÀI

Kính gửi: Sở Thông tin và Truyền thông

1. Tên cơ sở in: ...................................................................................................

2. Địa chỉ: ................  Số điện thoại:.............Số Fax/E-mail:..............................

3. Tên xuất bản phẩm đặt in: ..............................................................................

4. Khuôn khổ: .................. Số trang...............  Số lượng in:...............................

5. Tên, quốc tịch tổ chức, cá nhân nước ngoài đặt in..........................................

6. Cửa khẩu xuất:................................................................................................. 
Ghi chú: Kèm theo đơn này là 02 bản thảo (bản mẫu) có đóng dấu của cơ sở nhận in./. 
 
	 
	GIÁM ĐỐC

(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)


	Tên cơ quan, tổ chức, cá nhân xin phép..................
Địa chỉ:............................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

......., ngày ....  tháng .... năm....


  
ĐƠN XIN PHÉP
TỔ CHỨC TRIỂN LÃM, HỘI CHỢ XUẤT BẢN PHẨM
 
Kính gửi: Sở Thông tin và Truyền thông 
 
1. Tên cơ quan, tổ chức, cá nhân xin phép:...........................................................
2. Địa chỉ:........................................ Số điện thoại:...............................................
3. Xin phép tổ chức triển lãm, hội chợ xuất bản phẩm:
a) Mục đích:...........................................................................................................
b) Thời gian từ ngày......... tháng..... năm.... đến ngày.... tháng.... năm.................
c) Tại địa điểm:......................................................................................................
d) Các đơn vị tham gia:............................ (có danh sách kèm theo).
4. Cơ quan, tổ chức, cá nhân xin cam kết thực hiện đúng các quy định của Luật Xuất bản và các quy định pháp luật khác có liên quan.
Ghi chú: Kèm theo Đơn xin phép này là danh mục xuất bản phẩm để triển lãm, hội chợ./.
 
Cơ quan, tổ chức, cá nhân
(Ký tên, đóng dấu)
	Tên tổ chức, cá nhân................................

Số:……./……(nếu có)
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

......., ngày .... tháng .... năm....


ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP NHẬP KHẨU 
XUẤT BẢN PHẨM KHÔNG KINH DOANH

Kính gửi: Sở Thông tin và Truyền thông....................

- Tên tổ chức, cá nhân đề nghị cấp Giấy phép.....................................................
- Trụ sở (địa chỉ):..................................................Số điện thoại......................
- Căn cứ vào nhu cầu sử dụng xuất bản phẩm nước ngoài,.................................
.......................................... (ghi tên tổ chức, cá nhân) đề nghị được cấp Giấy phép nhập khẩu xuất bản phẩm, gồm:

1. Tổng số tên xuất bản phẩm: ………………………………………..................

2. Tổng số bản: ………………………………………………………….............

3. Tổng số băng, đĩa, cassette:…………………………………………...............
4. Từ nước (xuất xứ):……………………...........……………………….............

5. Tên nhà cung cấp/Nhà xuất bản: ……………………………………..............    

6. Cửa khẩu nhập:……………………………………………………….............             
Kèm theo đơn này là 03 bản danh mục xuất bản phẩm nhập khẩu.

Tổ chức/cá nhân……… xin cam kết thực hiện đúng các quy định tại Luật Xuất bản ngày 03/12/2004, Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Xuất bản 03/6/2008, Nghị định số 111/2005/NĐ-CP ngày 26/8/2005, Nghị định số 11/2009/NĐ-CP ngày 10/02/2009 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Xuất bản và các quy định của pháp luật khác có liên quan.

Đề nghị Cục Xuất bản hoặc Sở Thông tin và Truyền thông................. xem xét, cấp Giấy phép./.

	
	NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT

CỦA TỔ CHỨC/CÁ NHÂN
(Ký tên, ghi rõ họ và tên, đóng dấu nếu là tổ chức)


	TÊN CƠ SỞ IN

.......................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	
	               .............., ngày...... tháng......năm..........


ĐƠN ĐỀ NGHỊ 

ĐĂNG KÝ VÀNG MÃ ĐỂ IN

Kính gửi: Sở Thông tin và Truyền thông……………

1. Tên cơ sở in:…………………………………………………………………
Địa chỉ:…………………………………………………………………………
Số điện thoại:…………………………………………………………………….
Đăng ký kinh doanh số:…….ngày…..tháng……năm……...đơn vị cấp:………
Đề nghị đăng ký vàng mã để in:

Tên vàng mã:……………………………………………………...……………..
Khuôn khổ:………………………Số trang (hoặc tờ):………..…………………
Nội dung:……………………………………………..………………………….
……………………………………………………………………………............
2. Tên tổ chức, cá nhân đặt in:…..………………………..……….……………..
Địa chỉ:……………………………………………………………………...........

CMND: số…………….. ngày……tháng……năm……..; nơi cấp……………
3. Mục đích in sản phẩm vàng mã:………………………………..……………
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
Đề nghị Sở Thông tin và Truyền thông xem xét đăng ký loại vàng mã trên cho cơ sở in chúng tôi./.
	
	NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT

(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)


	UBND TỈNH, THÀNH PHỐ...................

SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	Số:              /GXN-STTTT
	................, ngày...... tháng......năm..........


GIẤY XÁC NHẬN

ĐĂNG KÝ VÀNG MÃ ĐỂ IN

GIÁM ĐỐC SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG

- Căn cứ Nghị định số 105/2007/NĐ-CP ngày 21 tháng 6 năm 2007 của Chính phủ về hoạt động in các sản phẩm không phải là xuất bản phẩm.

- Xét đơn đề nghị đăng ký vàng mã ngày……tháng…..năm…………………..
của……………………………………………………………………………………
XÁC NHẬN:

1. Cơ sở in:…………………………………………………………..…………
Địa chỉ:…………………………………………………………………………
Đã đăng ký loại vàng mã để in:

Tên vàng mã:…………………………………………………....……………
Khuôn khổ:………………………Số trang (hoặc số tờ):…………….………
Nội dung:…………………………………………………………….…………
Cơ sở in chỉ được in đúng mẫu đã đăng ký có đóng dấu của Sở Thông tin và Truyền thông.
2. Tên tổ chức, cá nhân đặt in:………………………………….………………..
Địa chỉ:…………………………………………………………………..………
Số CMND người đặt in:………………………………………………………..
Tổ chức, cá nhân đặt in chịu trách nhiệm về bản quyền đối với sản phẩm đặt in.
3. Bản xác nhận này có giá trị để in tiếp các lần sau đối với loại sản phẩm vàng mã đã được đăng ký trong Giấy xác nhận này./.
	
	GIÁM ĐỐC

(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)


	TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC

........................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	
	....................., ngày...... tháng......năm..........


TỜ KHAI XIN PHÉP XUẤT BẢN BẢN TIN
Kính gửi: Sở Thông tin và Truyền thông
1. Tên cơ quan, tổ chức xin cấp Giấy phép xuất bản bản tin…………………
Địa chỉ: ………………………………………………………………………......
Điện thoại: …………………………………………………………………….....
Fax: ……………………………………………………………………………
Đang hoạt động hợp pháp tại Việt Nam theo:

Giấy phép số: ………………………………………. Cấp ngày: …………….....
Cơ quan cấp Giấy phép: …………………………………………………………
Số đăng ký kinh doanh (nếu có): ………………………………………………
2. Người đại diện theo pháp luật của cơ quan, tổ chức là người chịu trách nhiệm xuất bản bản tin:

Họ và tên: ………………………  Sinh ngày:…………Quốc tịch: …………….
Chức danh: ………………………………………………………
Số CM nhân dân (hoặc hộ chiếu) số: ……………………………………………
Nơi cấp: ………………………………………………………………………….
Địa chỉ liên lạc: ………………………………………………………………….
Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ? (kèm theo sơ yếu lý lịch)…………………
3. Tên cơ quan chủ quản (nếu có): ……………………………………………
Địa chỉ: …………………………………………………………………………..
Điện thoại:………………………………………………………………………..
Fax: …………………………………………………………………………..
4. Tên bản tin: ………………………………………………………………….
5. Địa điểm xuất bản bản tin: …………………………………………………
Địa chỉ: ………………………………………………………………………….
Điện thoại: ……………………………………………………………………….
Fax: …………………………………………………………………………..
6. Nội dung thông tin và mục đích thông tin: ………………………………
………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………
7. Đối tượng phục vụ: ………………………………………………………….
8. Phạm vi phát hành: …………………………………………………………
…………………………………………………………………………………..
9. Thể thức xuất bản: …………………………………………………………..
- Kỳ hạn xuất bản:……………………………………………………………….
- Khuôn khổ:…………………………………………………………………….
- Số trang: ……………………………………………………………………….
- Số lượng: ………………………………………………………………………
- Ngôn ngữ thể hiện:…………………………………………………………….
10. Nơi in:………………………………………………………………………
11. Phương pháp phát hành (qua bưu điện, tự phát hành):……………………
…………………………………………………………………………………..
12. Số người tham gia thực hiện nội dung bản tin: 
	STT
	Họ và tên
	Công việc
	Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ
	Ghi chú

	
	
	
	
	


Tổng số: …………………….       Nam: ………………..     Nữ: ………

13. Tài chính:

- Số kinh phí một kỳ xuất bản:…………………………………
- Nguồn kinh phí:…………………………………………………
Chúng tôi cam đoan thực hiện đúng các quy định trong Giấy phép xuất bản và các quy định của pháp luật Việt Nam về nội dung thông tin và hoạt động của bản tin./.
	Văn bản kèm theo
	Người đại diện theo pháp luật                  của cơ quan, tổ chức

(Ký tên, đóng dấu)


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


SƠ YẾU LÝ LỊCH

NGƯỜI CHỊU TRÁCH NHIỆM XUẤT BẢN BẢN TIN

Tên bản tin: 


- Họ và tên khai sinh (chữ in): 
Nam, nữ


     + Họ và tên thường dùng



     + Các bút danh: 



- Ngày, tháng, năm sinh:



- Quê quán: 



- Nơi ở hiện nay:



- Thành phần: Gia đình
 Bản thân


- Dân tộc:
 Quốc tịch


- Tôn giáo:



- Đảng viên, đoàn viên:



- Trình độ:

     + Văn hóa:

     + Trình độ chuyên môn (ghi tên trường và ngành đào tạo):


     + Chính trị: 



     + Ngoại ngữ: 



- Chức danh hiện nay (ghi rõ lĩnh vực hoạt động nghiệp vụ):


- Chức danh được đề nghị bổ nhiệm:



I - QUÁ TRÌNH ĐÀO TẠO
(Ghi rõ thời kỳ học trường, lớp văn hóa, chính trị, ngoại ngữ, 
chuyên môn, kỹ thuật…)

II - TÓM TẮT QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC

(Ghi rõ từng thời kỳ làm việc ở đâu)

III - TÓM TẮT QUÁ TRÌNH HOẠT ĐỘNG NGHIỆP VỤ 

VÀ QUẢN LÝ THÔNG TIN

(Ghi rõ từng thời kỳ làm việc, chức danh, ở đâu)

IV - KHEN THƯỞNG, KỶ LUẬT

(Hình thức cao nhất)

V - LỜI CAM ĐOAN

Tôi xin cam đoan về những lời khai trên là đúng sự thật và xin chịu trách nhiệm về lời khai của mình trước cơ quan quản lý và trước pháp luật./.
	
	    Ngày…tháng…năm…
Người khai ký tên

Xác nhận của cơ quan chủ quản

Ngày…tháng... năm…
Thủ trưởng cơ quan chủ quản

(Ký tên, đóng dấu)




	TÊN CƠ QUAN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


.....,ngày... tháng... năm 20....


TỜ KHAI XIN CẤP GIẤY PHÉP THU CHƯƠNG TRÌNH TRUYỀN HÌNH NƯỚC NGOÀI TRỰC TIẾP TỪ VỆ TINH 

Kính gửi: Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh...............

- Tên cơ quan, tổ chức...........................................................................................
- Địa chỉ:................................................................................................................ 

- Điện thoại:..................... 

Xin phép sử dụng thiết bị thu tín hiệu truyền hình để thu các chương trình truyền hình nước ngoài trực tiếp từ vệ tinh: 

1. Tên cơ quan, tổ chức sử dụng chương trình truyền hình nước ngoài.................. 

2. Tên các chương trình thu (nêu cụ thể tên chương trình và tên vệ tinh): 

- Không khóa mã: + Chương trình.... từ vệ tinh.... 

                              + ....... 

- Khóa mã: + Chương trình.... từ vệ tinh.... 

+ ....... 

3. Mục đích và phạm vi sử dụng: 

4. Địa chỉ lắp đặt thiết bị thu: 

5. Thiết bị sử dụng (nêu cụ thể số lượng, ký mã hiệu, nơi sản xuất, đường kính anten, công nghệ truyền dẫn (tương tự hoặc số), băng tần)): 

- Anten:.............. bộ, đường kính:............ 

Ký mã hiệu............. Nơi sản xuất:........... 

- Máy thu:........... bộ, công nghệ truyền dẫn: 

Ký mã hiệu.............. Nơi sản xuất:........... 

- Máy giải mã:.... bộ, công nghệ truyền dẫn: 

Ký mã hiệu......... Nơi sản xuất:........... 

- Băng tần: 

6. Cơ quan, tổ chức lắp đặt thiết bị

Địa chỉ:.................. Điện thoại:................ Fax:..................... 

Số Giấy chứng nhận đăng ký; ngày, tháng, năm cấp đăng ký cho cơ quan, tổ chức kinh doanh việc lắp đặt, sửa chữa thiết bị TVRO (Giấy chứng nhận do Bộ Thông tin và Truyền thông cấp):..................................................................................
Chúng tôi cam kết thực hiện đúng quy định trong Giấy phép của cơ quan quản lý Nhà nước, không lắp đặt các thiết bị TVRO nhập lậu và không vi phạm bản quyền chương trình truyền hình của nước ngoài./. 
	VĂN BẢN KÈM THEO 
	THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN, TỔ CHỨC 

(Ký tên, đóng dấu) 


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


                        Đồng Nai, ngày … tháng … năm …
Kính gửi: Sở Thông tin và Truyền thông.

Tôi tên:


Đại diện tổ chức, cá nhân:


Địa chỉ liên hệ: 


Điện thoại: 


Kính đề nghị Sở Thông tin và Truyền thông xem xét, cho ý kiến trong việc xây dựng, lắp đặt trạm BTS. Cụ thể:

- Địa điểm xây dựng, lắp đặt trạm:

- Tọa độ lắp đặt trạm: 
+ Theo tiêu chuẩn VN 2000 có kinh tuyến trục là 107045’:

+ Theo tiêu chuẩn WGS 84:


- Loại trạm BTS (loại 01 hoặc loại 02): 


- Loại ăng ten: (Dây co, tự đứng)
 

- Chiều cao nhà trạm và cột ăng ten (tính từ mặt đất): 
mét.                      

- Chiều cao cột ăng ten (tính từ đỉnh ăng ten đến chân cột ăng ten): ………mét.

- Tên doanh nghiệp cung cấp dịch vụ thông tin di động thuê lắp đặt trạm:........


Tôi xin cam kết cho các doanh nghiệp cung cấp dịch vụ thông tin di động sử dụng chung cơ sở hạ tầng (nhà trạm, cột ăng ten) theo đúng quy định.

Kính đề nghị Sở Thông tin và Truyền thông cho ý kiến để tôi tiếp tục hoàn tất thủ tục theo quy định của pháp luật về lĩnh vực xây dựng, lắp đặt trạm BTS./. 

Người làm đơn

(Ký ghi rõ họ tên)

	(Tên doanh nghiệp)


Số: ……….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


……….., ngày …..  tháng ….. năm …..


GIẤY ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP BƯU CHÍNH
Kính gửi: …………………… ………………………….

Căn cứ Luật Bưu chính số 49/2010/QH12 ngày 17 tháng 6 năm 2010;

Căn cứ Nghị định số …../20…../NĐ-CP .................................................... ;

(Tên doanh nghiệp) ……… đề nghị (cơ quan cấp Giấy phép) ……… cấp Giấy phép bưu chính với các nội dung sau:

Phần 1. Thông tin về doanh nghiệp 
1. Tên doanh nghiệp viết bằng tiếng Việt: (Tên ghi trên Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc Giấy chứng nhận đầu tư, ghi bằng chữ in hoa) .......................................................................................................................................
Tên doanh nghiệp viết tắt (tên ghi trên Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc Giấy chứng nhận đầu tư): 

Tên doanh nghiệp viết bằng tiếng nước ngoài (tên ghi trên Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc Giấy chứng nhận đầu tư): ...................................................
2. Địa chỉ trụ sở chính: (Địa chỉ ghi trên Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc Giấy chứng nhận đầu tư): …………………………………………………          

3. Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc Giấy chứng nhận đầu tư số:……. do ………. cấp ngày … tại ……………
4. Vốn điều lệ: ……………………………………………………………….
5. Điện thoại: ………………………………. Fax: …………………….........
6. Website (nếu có) …………………. 

E-mail: ................................................

7. Người đại diện theo pháp luật:

Họ tên ………………………………….. Giới tính: .......................................
Chức vụ:.............................................................................................................
Quốc tịch ……………………………. ..
Sinh ngày: ............................................ 

Số CMND/hộ chiếu …………………Cấp ngày …………. tại .......................
Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: ......................................................................
Điện thoại: ……………………………

 E-mail: ................................................

8. Người liên hệ thường xuyên: 

Họ tên: …………………………......... 

Giới tính: ............................................... 

Chức vụ: ........................................................................................................

Điện thoại: ………………………… ....

E-mail: ....................................................

Phần 2. Mô tả tóm tắt về dịch vụ 
1. Loại dịch vụ đề nghị cấp phép: ..................................................................
2. Phạm vi cung ứng dịch vụ: ........................................................................
3. Phương thức cung ứng dịch vụ: .................................................................
.........................................................................................................................          

Phần 3. Thời hạn đề nghị cấp phép
Thời hạn đề nghị cấp phép: …………… năm............................................... 

Phần 4. Tài liệu kèm theo
Tài liệu kèm theo gồm có:

1. .....................................................................................................................

2. .....................................................................................................................

Phần 5. Cam kết 
(Tên doanh nghiệp) xin cam kết:

1. Chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác và tính hợp pháp của nội dung trong Giấy đề nghị cấp Giấy phép bưu chính và các hồ sơ, tài liệu kèm theo.

2. Nếu được cấp Giấy phép bưu chính, (tên doanh nghiệp) sẽ chấp hành nghiêm chỉnh các quy định của pháp luật Việt Nam có liên quan và các quy định trong Giấy phép bưu chính.

 

	Nơi nhận:
- Như trên;

	NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT 
CỦA DOANH NGHIỆP
(Ký, ghi rõ họ tên, chức danh và đóng dấu)


	(Tên doanh nghiệp)



Số: ……….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


……….., ngày …..  tháng ….. năm …..


 

THÔNG BÁO
HOẠT ĐỘNG BƯU CHÍNH

Kính gửi: …………………… ………………………………..
Căn cứ Luật Bưu chính số 49/2010/QH12 ngày 17 tháng 6 năm 2010;

Căn cứ Nghị định số …../20…../NĐ-CP ........................................................... ;

(Tên tổ chức, doanh nghiệp) thông báo hoạt động bưu chính theo các nội dung sau:

Phần 1. Thông tin về tổ chức, doanh nghiệp 
1. Tên tổ chức, doanh nghiệp viết bằng tiếng Việt: (Tên ghi trên Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh/Giấy chứng nhận đầu tư/Giấy phép thành lập, ghi bằng chữ in hoa .......................................... 

Tên tổ chức, doanh nghiệp viết tắt (tên ghi trên Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh/Giấy chứng nhận đầu tư/Giấy phép thành lập):.................................................
Tên tổ chức, doanh nghiệp viết bằng tiếng nước ngoài (tên ghi trên Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh/Giấy chứng nhận đầu tư/Giấy phép thành lập): ............................................................................ 

2. Địa chỉ trụ sở chính: (Địa chỉ ghi trên Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh/Giấy chứng nhận đầu tư/Giấy phép thành lập): 

3. Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh/Giấy chứng nhận đầu tư/Giấy phép thành lập số: ………….. do ………. cấp ngày ………………………tại ....................
...............................................................................................................................
4. Vốn điều lệ: ......................................................................................................
5. Điện thoại: ………………………………. 

Fax: ........................................................ 

6. Website (nếu có) …………………. 

E-mail: ............................................................ 

7. Người đại diện theo pháp luật:

Họ tên: …………………………………... .........................................................
Giới tính: ...................................................... 

Chức vụ: ...............................................................................................................

Quốc tịch ……………………………. 

Sinh ngày: ......................................................... 

Số CMND/hộ chiếu ……………………….. 

Cấp ngày …………. tại ............................ 

Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: .........................................................................
Điện thoại: …………………………… 

E-mail: .............................................................. 

8. Người liên hệ thường xuyên: 

Họ tên: ………………………… 

Giới tính: .................................................................... 

Chức vụ: ...............................................................................................................
Điện thoại: ………………………… 

E-mail:...................................................................................................................
Phần 2. Mô tả tóm tắt về dịch vụ/ hoạt động bưu chính 
1. Loại dịch vụ/hoạt động bưu chính:

2. Phạm vi cung ứng dịch vụ/hoạt động bưu chính:

3. Phương thức cung ứng dịch vụ/hoạt động bưu chính:

4. Thời điểm bắt đầu triển khai cung ứng dịch vụ/hoạt động bưu chính:

Phần 3. Tài liệu kèm theo
Tài liệu kèm theo gồm có:

1. ...........................................................................................................................
2. ...........................................................................................................................
Phần 4. Cam kết 
(Tên tổ chức, doanh nghiệp) xin cam kết:

1. Chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác và tính hợp pháp của nội dung trong văn bản thông báo này và các hồ sơ, tài liệu kèm theo. 

2. Chấp hành nghiêm chỉnh các quy định của pháp luật Việt Nam có liên quan và các quy định trong xác nhận thông báo hoạt động bưu chính./.

	 Nơi nhận:
- Như trên;

	NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT 
CỦA TỔ CHỨC/DOANH NGHIỆP
(Ký, ghi rõ họ tên và chức danh, đóng dấu)
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