
PHỤ LỤC  
Quy trình điện tử thực hiện liên thông thủ tục hành chính cấp Phiếu lý lịch tư pháp số 01, số 02 và cấp Giấy phép lao động cho người lao động nước ngoài làm việc tại các doanh nghiệp trong KCN tỉnh Đồng Nai
(Kèm theo Quyết định số 3903/QĐ-UBND ngày 02/12/2019

của Chủ tịch Ủy ban Nhân dân tỉnh Đồng Nai)
Quy trình 1: Tiếp nhận hồ sơ

	Nội dung công việc
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian (ngày)

	



	Bộ phận tiếp nhận của Ban Quản lý các KCN Đồng Nai (BQLKCN) 
	0.5

	
	Bộ phận một cửa Trung của Sở Tư pháp

Bộ phận một cửa Trung của BQLKCN
	0.5


Quy trình 2: Cấp lý lịch tư pháp

	Nội dung công việc
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian (ngày)

	









	Phòng Hành chính và Bổ trợ tư pháp
(nếu hồ sơ không hợp lệ thì có thông báo bổ sung/không đủ điều kiện trong thời gian 03 ngày làm việc)
	12

	
	Phòng Hành chính và Bổ trợ tư pháp
	1

	
	 Lãnh đạo Sở Tư pháp
	0.5

	
	Bộ phận một cửa Trung của Sở Tư pháp
	0.5


Quy trình 3: Cấp Giấy phép lao động

	Nội dung công việc
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian (ngày)

	




	Bộ phận một cửa Trung của BQLKCN
	0.5

	
	Phòng Quản lý Lao động
	1

	
	Lãnh đạo BQLKCN
	0.5

	
	Bộ phận một cửa Trung của BQLKCN
	0.5

	
	Bộ phận tiếp nhận BQLKCN
	0.5


Tiếp nhận hồ sơ của Tổ chức, cá nhân và chuyển hồ sơ về Sở Tư pháp và BQLKCN





Chuyển hồ sơ cho các bộ phận chuyên môn để giải quyết








Thẩm định và lấy ý kiến các cơ quan có liên quan





Giải quyết hồ sơ Lý lịch tư pháp và trình Lãnh đạo Sở phê duyệt





Phê duyệt hồ sơ Lý lịch tư pháp





Chuyển kết quả hồ sơ Lý lịch tư pháp cho Ban Quản lý các KCN





Nhận phiếu LLTP  và chuyển bộ phận chuyên môn    





Giải quyết hồ sơ, chuyển Lãnh đạo ban phê duyệt





 Trả kết quả





Chuyển kết quả giải quyết hồ sơ





Ký  duyệt hồ sơ









