NỘI DUNG THỦ TỤC
VÀ QUY TRÌNH LƯU ĐỒ THỰC HIỆN
1. Thủ tục cung cấp thông tin quy hoạch đất đai - xây dựng, thông tin hồ sơ địa chính thửa đất

a) Thành phần hồ sơ:

- Phiếu yêu cầu cung cấp thông tin quy hoạch đất đai - xây dựng (ban hành kèm theo Quyết định này)
- Phiếu yêu cầu cung cấp dữ liệu đất đai (thông tin hồ sơ địa chính) (ban hành kèm theo Thông tư số 34/2014/TT-BTNMT ngày 30/6/2014 của Bộ TN & MT)
b) Thời gian giải quyết:  

- Thời gian thực hiện đối với hồ sơ đổi hệ tọa độ VN 2000: Không quá 02 ngày làm việc.

- Thời gian thực hiện cung cấp thông tin quy hoạch đất đai, xây dựng, thông tin Hồ sơ địa chính thửa đất:

+ Đối với hồ sơ đề nghị cung cấp thông tin từ 01- 05 thửa đất: Thời gian giải quyết không quá 03 ngày làm việc.

+ Đối với hồ sơ đề nghị cung cấp thông tin trên 05 thửa đất: Thời gian giải quyết không quá 05 ngày làm việc.

Riêng hồ sơ đề nghị cung cấp thông tin quy hoạch nộp tại Trung tâm Hành chính công tỉnh theo hình thức online (cung cấp file điện tử, sử dụng chữ ký số) sẽ thực hiện trong ngày, trường hợp nộp hồ sơ sau 15h00’ sẽ tính qua ngày hôm sau.
c) Kết quả: Phiếu cung cấp thông tin thửa đất đã có xác nhận của đơn vị chịu trách nhiệm cung cấp thông tin.
2. Quy định mức thu phí:
2.1. Hồ sơ cung cấp thông tin quy hoạch sử dụng đất

- Hồ sơ tiếp nhận tại Trung tâm Hành chính công tỉnh: Mức thu theo quy định tại Nghị quyết số 65/2017/NQ-HĐND ngày 07/7/2017 của Hội đồng nhân dân tỉnh quy định về phí khai thác và sử dụng tài liệu đất đai trên địa bàn tỉnh Đồng Nai; phí khai thác thông tin chi tiết thửa đất:
+ Hình thức cung cấp trực tiếp:  

. Đối với thông tin dạng giấy
: 38.000/01 trang.

. Đối với thông tin dạng số
: 31.000/01 trang.

+ Hình thức cung cấp qua đường bưu điện, trang thông tin điện tử hoặc cổng thông tin điện tử:

 . Đối với thông tin dạng giấy
: 39.000/01 trang.

 . Đối với thông tin dạng số
: 33.000/01 trang.

- Hồ sơ tiếp nhận tại Bộ phận một cửa cấp huyện: Không thu phí.

2.2. Đối với cung cấp thông tin quy hoạch xây dựng: Không thu phí.

2.3. Đối với hồ sơ yêu cầu đổi hệ tọa độ VN 2000: Không thu phí.
2.4. Đối với cung cấp thông tin hồ sơ địa chính: Mức thu theo quy định tại Nghị quyết số 65/2017/NQ-HĐND ngày 07/7/2017 của Hội đồng nhân dân tỉnh quy định về phí khai thác và sử dụng tài liệu đất đai trên địa bàn tỉnh Đồng Nai; phí khai thác thông tin chi tiết thửa đất:
- Hình thức cung cấp trực tiếp:  

. Đối với thông tin dạng giấy
: 38.000/01 trang.

. Đối với thông tin dạng số
: 31.000/01 trang.

- Hình thức cung cấp qua đường bưu điện, trang thông tin điện tử hoặc cổng thông tin điện tử:

 . Đối với thông tin dạng giấy
: 39.000/01 trang.

 . Đối với thông tin dạng số
: 33.000/01 trang.
2. Quy trình lưu đồ hồ sơ giải quyết cụ thể
2.1 Quy trình hồ sơ yêu cầu đổi hệ tọa độ VN 2000

	Lưu đồ
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian

giải quyết

(02 ngày)

	





	Bộ phận một cửa
	0,5 ngày 

	
	Chi nhánh
Văn phòng Đăng ký đất đai
	01 ngày

	
	Bộ phận một cửa
	0,5 ngày


2.2 Quy trình hồ sơ yêu cầu cung cấp thông tin Hồ sơ địa chính

a) Đối với hồ sơ nộp tại Trung tâm Hành chính công tỉnh
	Lưu đồ
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian

giải quyết

(03/05 ngày)

	




	Trung tâm
Hành chính công
	0,5 ngày 

	
	Văn phòng Đăng ký đất đai
	02/04ngày

	
	Trung tâm
Hành chính công
	0,5 ngày


b) Đối với hồ sơ nộp tại Bộ phận một cửa cấp huyện
	Lưu đồ
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian

giải quyết

(03/05 ngày)

	




	Bộ phận
một cửa cấp huyện
	0,5 ngày 

	
	Chi nhánh
Văn phòng Đăng ký đất đai
	02/04ngày

	
	Bộ phận
một cửa cấp huyện
	0,5 ngày


2.3 Quy trình hồ sơ yêu cầu cung cấp thông tin quy hoạch đất đai

a) Đối với hồ sơ nộp tại Trung tâm Hành chính công tỉnh (nhận kết quả theo hình thức online, file điện tử)
	Lưu đồ
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian

giải quyết

(Trong ngày)

	





	Trung tâm
Hành chính công
	Trong ngày 

	
	Trung tâm Công nghệ thông tin
	Trong ngày

	
	Trung tâm
Hành chính công
	Trong ngày


b) Đối với hồ sơ nộp tại Trung tâm Hành chính công tỉnh (nhận kết quả theo hình thức khác)
	Lưu đồ
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian

giải quyết

(03/05 ngày)

	





	Trung tâm
Hành chính công
	0,5 ngày 

	
	Trung tâm Công nghệ thông tin
	1,5/3,5 ngày

	
	P. ĐKTNMT
	0,5 ngày

	
	Trung tâm
Hành chính công
	0,5 ngày


c) Đối với hồ sơ nộp tại Bộ phận một cửa cấp huyện
	Lưu đồ
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian

giải quyết

(03/05 ngày)

	




	Bộ phận
một cửa cấp huyện
	0,5 ngày 

	
	Phòng Tài nguyên
và Môi trường
	02/04 ngày

	
	Bộ phận
một cửa cấp huyện
	0,5 ngày


2.4. Trường hợp hồ sơ yêu cầu cung cấp thông tin quy hoạch xây dựng
a) Đối với hồ sơ nộp tại Trung tâm Hành chính công tỉnh 

	Lưu đồ
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian

giải quyết

(03/05 ngày)

	





	Trung tâm Hành chính công
	0,5 ngày 

	
	Sở Xây dựng
	02/04 ngày

	
	Trung tâm Hành chính công
	0,5 ngày


b) Đối với hồ sơ nộp tại Bộ phận một cửa cấp huyện
	Lưu đồ
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian

giải quyết

(03/05 ngày)

	




	Bộ phận
một cửa cấp huyện
	0,5 ngày 

	
	Phòng Quản lý đô thị hoặc Phòng Kinh tế - Hạ tầng
	02/04 ngày

	
	Bộ phận
một cửa cấp huyện
	0,5 ngày


2.5. Trường hợp hồ sơ yêu cầu cung cấp thông tin quy hoạch đất đai - xây dựng

a) Đối với hồ sơ nộp tại Trung tâm Hành chính công tỉnh 

	Lưu đồ
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian

giải quyết

(03/05 ngày)

	




	Trung tâm
Hành chính công
	0,5 ngày 

	
	TTCNTT
	Sở Xây dựng
	02/04 ngày

	
	Trung tâm

Hành chính công
	0,5 ngày


b) Đối với hồ sơ nộp tại Bộ phận một cửa cấp huyện
	Lưu đồ
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian

giải quyết

(03/05 ngày)

	






	Bộ phận
một cửa cấp huyện
	0,5 ngày 

	
	Phòng TNMT
	Phòng Quản lý đô thị hoặc Phòng Kinh tế - Hạ tầng
	1,5/3,5 ngày

	
	Phòng TNMT
	0,5 ngày

	
	UBND cấp huyện
	Bộ phận một cửa cấp huyện
	-
	0,5 ngày


2.6 Trường hợp hồ sơ yêu cầu đổi hệ tọa độ VN 2000, đồng thời cung cấp thông tin quy hoạch đất đai - xây dựng

	Lưu đồ
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian

giải quyết

(05/07 ngày)

	

	Bộ phận
một cửa cấp huyện
	0,5 ngày 

	
	Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai
	02 ngày

	
	Phòng TNMT
	Phòng Quản lý đô thị hoặc Phòng Kinh tế - Hạ tầng
	1,5/3,5 ngày

	
	Phòng TNMT
	0,5 ngày

	
	UBND huyện
	Bộ phận một cửa cấp huyện
	-
	0,5 ngày


3. Hướng dẫn chi tiết
3.1 Trường hợp hồ sơ yêu cầu đổi hệ tọa độ VN 2000

- Bước 1: Người nộp hồ sơ chuẩn bị hồ sơ theo quy định, liên hệ Bộ phận một cửa cấp huyện nộp hồ sơ.

- Bước 2: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra thông tin trên hồ sơ.

Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ thông tin, hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung. 

Trường hợp hồ sơ đủ điều kiện, xuất biên nhận, chuyển cho người nộp hồ sơ; thực hiện chuyển thông tin hồ sơ cho Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai qua hệ thống Egov hoặc hình thức điện tử khác.

- Bước 3: Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai xác định dữ liệu đổi tọa độ VN 2000.

- Bước 4: Bộ phận một cửa cấp huyện trả kết quả cho người nộp hồ sơ.
3.2 Trường hợp hồ sơ yêu cầu cung cấp thông tin Hồ sơ địa chính

* Đối với hồ sơ nộp tại Trung tâm Hành chính công tỉnh
- Bước 1: Người nộp hồ sơ chuẩn bị hồ sơ theo quy định, liên hệ Trung tâm Hành chính công tỉnh nộp hồ sơ.

- Bước 2: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra thông tin trên hồ sơ.

Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ thông tin, hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung. 

Trường hợp hồ sơ đủ điều kiện, xuất biên nhận, chuyển cho người nộp hồ sơ; thực hiện chuyển thông tin hồ sơ cho Văn phòng Đăng ký đất đai qua hệ thống Egov hoặc hình thức điện tử khác.

- Bước 3: Văn phòng Đăng ký đất đai xác định thông tin hồ sơ địa chính, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu; nhập dữ liệu theo dõi, chuyển kết quả đến Trung tâm Hành chính công tỉnh.

- Bước 4: Trung tâm Hành chính công tỉnh trả kết quả cho người nợp hồ sơ và thu phí theo quy định.

* Đối với trường hợp hồ sơ nộp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện (gọi chung là Bộ phận một cửa cấp huyện)

- Bước 1: Người nộp hồ sơ chuẩn bị hồ sơ theo quy định, liên hệ Bộ phận một cửa cấp huyện nộp hồ sơ.

- Bước 2: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra thông tin trên hồ sơ.

Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ thông tin, hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung. 

Trường hợp hồ sơ đủ điều kiện, xuất biên nhận, chuyển cho người nộp hồ sơ; thực hiện chuyển thông tin hồ sơ cho Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai qua hệ thống Egov hoặc hình thức điện tử khác.

- Bước 3: Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai xác định thông tin hồ sơ địa chính, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu; nhập dữ liệu theo dõi, chuyển kết quả đến Bộ phận một cửa cấp huyện.

- Bước 4: Bộ phận một cửa cấp huyện trả kết quả cho người nộp hồ sơ và thu phí theo quy định.

3.3 Trường hợp hồ sơ yêu cầu cung cấp thông tin quy hoạch đất đai

* Đối với hồ sơ nộp tại Trung tâm Hành chính công tỉnh (nhận kết quả theo hình thức online, file điện tử)

- Bước 1: Người nộp hồ sơ chuẩn bị hồ sơ, chọn hình thức nhận kết quả qua online, file điện tử, liên hệ Trung tâm Hành chính công tỉnh nộp hồ sơ.
- Bước 2: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra thông tin trên hồ sơ.

Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ thông tin, hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung. 

Trường hợp hồ sơ đủ điều kiện, xuất biên nhận, chuyển cho người nộp hồ sơ; thực hiện chuyển thông tin hồ sơ cho Sở Tài nguyên và Môi trường (cụ thể là Trung tâm Công nghệ thông tin) qua hệ thống Egov hoặc hình thức điện tử khác.

- Bước 3: Trung tâm Công nghệ thông tin xác định thông tin quy hoạch, lập phiếu cung cấp thông tin, sử dụng chữ ký số, chuyển kết quả file điện tử đến Trung tâm Hành chính công tỉnh qua hệ thống Egov hoặc hình thức điện tử khác.
- Bước 4: Trung tâm Hành chính công tỉnh trả kết quả cho người nộp hồ sơ và thu phí theo quy định.

* Đối với hồ sơ nộp tại Trung tâm Hành chính công tỉnh (nhận kết quả theo hình thức khác)

- Bước 1: Người nộp hồ sơ chuẩn bị hồ sơ, liên hệ Trung tâm Hành chính công tỉnh nộp hồ sơ.
- Bước 2: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra thông tin trên hồ sơ.

Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ thông tin, hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung. 

Trường hợp hồ sơ đủ điều kiện, xuất biên nhận, chuyển cho người nộp hồ sơ; thực hiện chuyển thông tin hồ sơ cho Sở Tài nguyên và Môi trường (cụ thể là Trung tâm Công nghệ thông tin) qua hệ thống Egov hoặc hình thức điện tử khác.

- Bước 3: Trung tâm Công nghệ thông tin xác định thông tin quy hoạch, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu, chuyển Phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường.

- Bước 4: Phòng Đăng ký Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm nhập dữ liệu theo dõi, chuyển kết quả đến Trung tâm Hành chính công tỉnh.

- Bước 5: Trung tâm Hành chính công tỉnh trả kết quả cho người nộp hồ sơ và thu phí theo quy định.

* Đối với trường hợp hồ sơ nộp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện (gọi chung là Bộ phận một cửa cấp huyện)

- Bước 1: Người nộp hồ sơ chuẩn bị hồ sơ theo quy định, liên hệ Bộ phận một cửa cấp huyện nộp hồ sơ.

- Bước 2: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra thông tin trên hồ sơ.

Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ thông tin, hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung. 

Trường hợp hồ sơ đủ điều kiện, xuất biên nhận, chuyển cho người nộp hồ sơ; thực hiện chuyển thông tin hồ sơ cho Phòng Tài nguyên và Môi trường qua hệ thống Egov hoặc hình thức điện tử khác.

- Bước 3: Phòng Tài nguyên và Môi trường xác định thông tin quy hoạch, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu; nhập dữ liệu theo dõi, chuyển kết quả đến Bộ phận một cửa cấp huyện.

- Bước 4: Bộ phận một cửa cấp huyện trả kết quả cho người nộp hồ sơ.

3.4 Trường hợp hồ sơ yêu cầu cung cấp thông tin quy hoạch xây dựng

* Đối với hồ sơ nộp tại Trung tâm Hành chính công tỉnh 

- Bước 1: Người nộp hồ sơ chuẩn bị hồ sơ, liên hệ Trung tâm Hành chính công tỉnh nộp hồ sơ.
- Bước 2: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra thông tin trên hồ sơ.

Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ thông tin, hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung. 

Trường hợp hồ sơ đủ điều kiện, xuất biên nhận, chuyển cho người nộp hồ sơ; thực hiện chuyển thông tin hồ sơ cho Sở Xây dựng qua hệ thống Egov hoặc hình thức điện tử khác.

- Bước 3: Sở Xây dựng xác định thông tin quy hoạch, in phiếu cung cấp thông tin, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu; nhập dữ liệu theo dõi, chuyển kết quả đến Trung tâm Hành chính công tỉnh.
- Bước 4: Trung tâm Hành chính công tỉnh trả kết quả cho người nộp hồ sơ.
* Đối với trường hợp hồ sơ nộp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện (gọi chung là Bộ phận một cửa cấp huyện)

- Bước 1: Người nộp hồ sơ chuẩn bị hồ sơ theo quy định, liên hệ Bộ phận một cửa cấp huyện nộp hồ sơ.

- Bước 2: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra thông tin trên hồ sơ.

Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ thông tin, hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung. 

Trường hợp hồ sơ đủ điều kiện, xuất biên nhận, chuyển cho người nộp hồ sơ; thực hiện chuyển thông tin hồ sơ cho Phòng Quản lý đô thị hoặc Phòng Kinh tế - Hạ tầng qua hệ thống Egov hoặc hình thức điện tử khác.

- Bước 3: Phòng Quản lý đô thị hoặc Phòng Kinh tế - Hạ tầng xác định thông tin quy hoạch, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu; nhập dữ liệu theo dõi, chuyển kết quả đến Bộ phận một cửa cấp huyện.

- Bước 4: Bộ phận một cửa cấp huyện trả kết quả cho người nộp hồ sơ.

3.5 Trường hợp hồ sơ yêu cầu cung cấp thông tin quy hoạch đất đai - xây dựng

* Đối với hồ sơ nộp tại Trung tâm Hành chính công tỉnh 

- Bước 1: Người nộp hồ sơ chuẩn bị hồ sơ, liên hệ Trung tâm Hành chính công tỉnh nộp hồ sơ.
- Bước 2: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra thông tin trên hồ sơ.

Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ thông tin, hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung. 

Trường hợp hồ sơ đủ điều kiện, xuất biên nhận, chuyển cho người nộp hồ sơ; thực hiện chuyển thông tin hồ sơ cho Sở Tài nguyên và Môi trường (cụ thể là Trung tâm Công nghệ thông tin) cung cấp thông tin quy hoạch đất đai, Sở Xây dựng cung cấp thông tin quy hoạch xây dựng qua hệ thống Egov hoặc hình thức điện tử khác.

- Bước 3: Xác định thông tin quy hoạch, cung cấp thông tin quy hoạch

+ Trung tâm Công nghệ thông tin xác định thông tin quy hoạch, lập phiếu cung cấp thông tin, sử dụng chữ ký số đối với trường hợp yêu cầu nhận kết quả qua hình thức online, file điện tử chuyển đến Trung tâm Hành chính công tỉnh qua hệ thống Egov hoặc hình thức điện tử khác; in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu chuyển kết quả đến Trung tâm Hành chính công tỉnh đối với yêu cầu nhận kết quả qua hình thức khác.
+ Sở Xây dựng xác định thông tin quy hoạch, in phiếu cung cấp thông tin, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu; nhập dữ liệu theo dõi, chuyển kết quả đến Trung tâm Hành chính công tỉnh.
- Bước 4: Trung tâm Hành chính công tỉnh trả kết quả cho người nộp hồ sơ và thu phí theo quy định đối với yêu cầu khai thác thông tin quy hoạch đất đai.
* Đối với trường hợp hồ sơ nộp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện (gọi chung là Bộ phận một cửa cấp huyện) 

- Bước 1: Người nộp hồ sơ chuẩn bị hồ sơ theo quy định, liên hệ Bộ phận một cửa cấp huyện nộp hồ sơ.

- Bước 2: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra thông tin trên hồ sơ.

Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ thông tin, hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung. 

Trường hợp hồ sơ đủ điều kiện, xuất biên nhận, chuyển cho người nộp hồ sơ; thực hiện chuyển thông tin hồ sơ cho Phòng Quản lý đô thị hoặc Phòng Kinh tế - Hạ tầng cung cấp đối với thông tin quy hoạch xây dựng; Phòng Tài nguyên và Môi trường cung cấp đối với thông tin quy hoạch đất đai qua hệ thống Egov hoặc hình thức điện tử khác.

- Bước 3: Xác định thông tin quy hoạch, cung cấp thông tin quy hoạch

+ Phòng Tài nguyên và Môi trường xác định thông tin quy hoạch, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu; nhập dữ liệu theo dõi, chuyển kết quả đến Bộ phận một cửa cấp huyện.

+ Phòng Quản lý đô thị hoặc Phòng Kinh tế - Hạ tầng xác định thông tin quy hoạch, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu; nhập dữ liệu theo dõi, chuyển kết quả đến Bộ phận một cửa cấp huyện.

- Bước 4: Phòng Tài nguyên và Môi trường kiểm tra, đối soát dữ liệu 02 loại quy hoạch đất đai và xây dựng.

Trường hợp 02 loại quy hoạch trùng khớp chuyển kết quả đến Bộ phận một cửa trả cho người nộp hồ sơ.

Trường hợp hồ sơ không trùng khớp giữa 02 loại quy hoạch, Phòng Tài nguyên và Môi trường bấm tạm dừng hồ sơ, có văn bản xin lỗi người nộp hồ sơ gửi Bộ phận một cửa cấp huyện; đồng thời báo cáo UBND huyện xử lý.
- Bước 5: Bộ phận một cửa cấp huyện trả kết quả cho người nộp hồ sơ.

Trường hợp hồ sơ không trùng khớp giữa 02 loại quy hoạch, thông báo và gửi văn bản xin lỗi người nộp hồ sơ.
3.6 Trường hợp hồ sơ yêu cầu đổi hệ tọa độ VN 2000, đồng thời cung cấp thông tin quy hoạch đất đai - xây dựng

- Bước 1: Người nộp hồ sơ chuẩn bị hồ sơ theo quy định, liên hệ Bộ phận một cửa cấp huyện nộp hồ sơ.

- Bước 2: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra thông tin trên hồ sơ.

Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ thông tin, hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung. 

Trường hợp hồ sơ đủ điều kiện, xuất biên nhận, chuyển cho người nộp hồ sơ; thực hiện chuyển thông tin hồ sơ cho Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai qua hệ thống Egov hoặc hình thức điện tử khác.

- Bước 3: Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai xác định dữ liệu đổi tọa độ VN 2000; chuyển kết quả cho Phòng Quản lý đô thị hoặc Phòng Kinh tế - Hạ tầng cung cấp đối với thông tin quy hoạch xây dựng; Phòng Tài nguyên và Môi trường cung cấp đối với thông tin quy hoạch đất đai.
- Bước 4: Xác định thông tin quy hoạch, cung cấp thông tin quy hoạch

+ Phòng Tài nguyên và Môi trường xác định thông tin quy hoạch, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu; nhập dữ liệu theo dõi.

+ Phòng Quản lý đô thị hoặc Phòng Kinh tế - Hạ tầng xác định thông tin quy hoạch, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu; nhập dữ liệu theo dõi, chuyển kết quả đến Phòng Tài nguyên và Môi trường.

- Bước 5: Phòng Tài nguyên và Môi trường kiểm tra, đối soát dữ liệu 02 loại quy hoạch đất đai và xây dựng.

Trường hợp 02 loại quy hoạch trùng khớp chuyển kết quả đến Bộ phận một cửa trả cho người nộp hồ sơ.

Trường hợp hồ sơ không trùng khớp giữa 02 loại quy hoạch, Phòng Tài nguyên và Môi trường bấm tạm dừng hồ sơ, có văn bản xin lỗi người nộp hồ sơ gửi Bộ phận một cửa cấp huyện; đồng thời báo cáo UBND huyện xử lý.
- Bước 6: Bộ phận một cửa cấp huyện trả kết quả cho người nộp hồ sơ .
Trường hợp hồ sơ không trùng khớp giữa 02 loại quy hoạch, thông báo và gửi văn bản xin lỗi người nộp hồ sơ./.
Tiếp nhận hồ sơ, chuyển thông tin cho Chi nhánh Văn phòng ĐKĐĐ





Xác định dữ liệu đổi tọa độ VN 2000











Trả kết quả





Tiếp nhận hồ sơ, chuyển thông tin cho Văn phòng Đăng ký đất đai





Xác định thông tin hồ sơ địa chính, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu; nhập dữ liệu theo dõi, chuyển TTHCC











Trả kết quả; thu phí theo quy định





Tiếp nhận hồ sơ, chuyển thông tin cho Chi nhánh VPĐK





Xác định thông tin hồ sơ địa chính, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu; nhập dữ liệu theo dõi,  chuyển trả kết quả











Trả kết quả; thu phí theo quy định





Tiếp nhận hồ sơ, chuyển thông tin cho Sở TN & MT





Xác định thông tin quy hoạch, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu








Trả kết quả; thu phí theo quy định








Tiếp nhận hồ sơ, chuyển thông tin cho Sở TN & MT





Xác định thông tin quy hoạch, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu








Nhập dữ liệu theo dõi, chuyển TTHCC





Trả kết quả; thu phí theo quy định








Tiếp nhận hồ sơ, chuyển thông tin cho Phòng TNMT





Xác định thông tin quy hoạch, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu; nhập dữ liệu theo dõi, chuyển trả kết quả








Trả kết quả











Tiếp nhận hồ sơ, chuyển thông tin cho Sở Xây dựng





Xác định thông tin quy hoạch, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu








Trả kết quả








Tiếp nhận hồ sơ, chuyển thông tin cho Phòng QLĐT hoặc Phòng KT - HT





Xác định thông tin quy hoạch, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu; nhập dữ liệu theo dõi, chuyển trả kết quả








Trả kết quả











Tiếp nhận hồ sơ, chuyển thông tin cho Sở Xây dựng, Sở TN & MT





Xác định thông tin quy hoạch đất đai, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu








Xác định thông tin quy hoạch xây dựng, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu








Trả kết quả; thu phí theo quy định








Tiếp nhận hồ sơ, chuyển thông tin cho Sở Xây dựng, Sở TN & MT





Xác định thông tin quy hoạch xây dựng, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu








Xác định thông tin quy hoạch đất đai, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu








Kiểm tra, đối soát dữ liệu 02 loại quy hoạch đất đai và xây dựng








UBND huyện xử lý








Trả kết quả








TH 02 loại QH không trùng khớp








Tiếp nhận hồ sơ, chuyển thông tin cho Sở Xây dựng, Sở TN & MT





Xác định dữ liệu đổi tọa độ VN 2000, chuyển thông tin cho Phòng TNMT, Phòng QLĐT hoặc Phòng KT - HT





UBND huyện xử lý





Trả kết quả





TH 02 loại QH không trùng khớp





Xác định thông tin quy hoạch đất đai, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu








Kiểm tra, đối soát dữ liệu 02 loại quy hoạch đất đai và xây dựng








Xác định thông tin quy hoạch xây dựng, in phiếu cung cấp thông tin, ký, đóng dấu











