TÊN CƠ QUAN, ĐƠN VỊ


Mẫu 01 - CCHC

DANH SÁCH TRÍCH NGANG CÔNG CHỨC ĐỀ NGHỊ CẤP THẺ
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(Mẫu này dùng thống kê danh sách công chức hành chính và Thủ trưởng, Phó Thủ trưởng các đơn vị sự nghiệp để đề nghị cấp thẻ).

Thủ trưởng cơ quan, đơn vị

(Ký tên, đóng dấu)

Ghi chú:

- Cột 5 ghi rõ chức vụ hoặc chức danh đang giữ: VD: Trưởng phòng, Chủ tịch…

- Cột 6 ghi rõ các cấp đơn vị đang công tác: VD: Phòng Kế hoạch Tài chính - UBND huyện Vĩnh Cửu; Hạt (đội) - Chi cục - Sở…
- Cột 7 ghi ngày tháng năm được bổ nhiệm, phê duyệt, giao giữ chức vụ…

- Cột 8 ghi tên ngạch công chức hiện giữ: Chuyên viên, Kiểm lâm viên, Kiểm soát viên trung cấp thị trường…

- Cột 9 ghi mã ngạch: 01.003, 10.226, 21.190…

- Cột 10 ghi rõ lý do cấp thẻ: Cấp lần đầu theo mẫu mới, cấp lần đầu diện tuyển mới, cấp đổi lần 02 do mất thẻ, cấp đổi lần 03 do chuyển công tác…
