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QUYẾT ĐỊNH

Về việc ban hành quy định trình tự, thủ tục

hành chính về quản lý và sử dụng đất đai


ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN ĐỊNH QUÁN
Căn cứ Luật Tổ chức HĐND & UBND ngày 26/11/2003;

Căn cứ Luật Đất đai năm 2003;

Căn cứ Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai;

Căn cứ Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007 của Chính phủ quy định bổ sung về việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, thu hồi đất, thực hiện quyền sử dụng đất, trình tự, thủ tục bồi thường, hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất và giải quyết khiếu nại về đất đai;

Căn cứ Quyết định số 1304/2005/QĐ-UBT ngày 04/4/2005 của UBND tỉnh Đồng Nai về việc ban hành quy định trình tự, thủ tục hành chính về quản lý và sử dụng đất đai;
Xét đề nghị của Trưởng phòng Tài nguyên & Môi trường nêu tại Tờ trình số 105/TTr-TNMT ngày 21/5/2008 về việc đề nghị ban hành quy định trình tự, thủ tục hành chính về quản lý và sử dụng đất đai,





                QUYẾT ĐỊNH

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này quy định trình tự, thủ tục hành chính về quản lý và sử dụng đất đai.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực sau 15 ngày kể từ ngày ký.

Điều 3. Các ông (bà) Chánh Văn phòng HĐND&UBND huyện, Thủ trưởng các cơ quan ban, ngành, Chủ tịch UBND các xã, thị trấn Định Quán và các tổ chức, cá nhân có liên quan căn cứ Quyết định thi hành./.





                          TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
                                                                                    CHỦ TỊCH
                                                                                        Phạm Quí Ngọc
      ỦY BAN NHÂN DÂN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

     HUYỆN ĐỊNH QUÁN
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


QUY ĐỊNH

Trình tự giải quyết một số thủ tục hành chính về quản lý 
và sử dụng đất đai trên địa bàn huyện Định Quán

(Ban hành kèm theo Quyết định số 754/2008/QĐ-UBND ngày 27/5/2008)

Chương I

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng
1. Quy định này quy định trình tự và thời hạn cụ thể khi giải quyết một số thủ tục hành chính trong quản lý và sử dụng đất đai tại các Điều 133, 134, 135, 145, 147, 148, 151, 152, 153, 154 của Nghị định 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai (gọi tắt là Nghị định 181/2004/NĐ-CP) và Điều 19 của Nghị định 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007 của Chính phủ quy định bổ sung về việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, thu hồi đất, thực hiện quyền sử dụng đất, trình tự, thủ tục bồi thường, hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất và giải quyết khiếu nại về đất đai (gọi tắt là Nghị định 84/2007/NĐ-CP).

2. Trình tự và thời hạn giải quyết các thủ tục hành chính trong quản lý, sử dụng đất đai còn lại không nêu trong Quy định này thực hiện theo quy định tại Nghị định 181/2004/NĐ-CP và Nghị định 84/2007/NĐ-CP.

3. Quy định này áp dụng với các đối tượng có liên quan đến quản lý, sử dụng đất đai trên địa bàn huyện Định Quán.

Điều 2. Thời gian giải quyết thủ tục hành chính trong quản lý, sử dụng đất đai tại UBND huyện
Trong thời hạn không quá năm (05) ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ giải quyết thủ tục hành chính trong quản lý, sử dụng đất đai do phòng Tài nguyên và Môi trường trình, UBND huyện có trách nhiệm giải quyết đối với các trường hợp đủ điều kiện giải quyết hoặc có kết luận không giải quyết đối với các trường hợp không đủ điều kiện giải quyết và gửi cho phòng Tài nguyên và Môi trường.

Điều 3. Thời gian tăng thêm khi thực hiện thủ tục hành chính trong quản lý, sử dụng đất đai
Thời gian thực hiện tại UBND các xã và thị trấn Định Quán được tăng thêm không quá ba (03) ngày làm việc; thời gian thực hiện tại phòng Tài nguyên và Môi trường được tăng thêm không quá mười (10) ngày làm việc.

Điều 4. Việc xác định và thực hiện nghĩa vụ tài chính trong quản lý, sử dụng đất đai
1. Việc xác định và thực hiện nghĩa vụ tài chính trong quản lý, sử dụng đất đai thực hiện theo quy định tại Điều 120 của Nghị định 181/2004/NĐ-CP của Chính phủ và Văn bản liên tịch số 1651/CT-TNMT-KB ngày 01/9/2005 của Cục Thuế, Sở Tài nguyên và Môi trường, Kho bạc Nhà nước tỉnh Đồng Nai. Cụ thể như sau:

a) Nghĩa vụ tài chính về tiền sử dụng đất, tiền thuê đất, các loại thuế có liên quan đến đất do Chi cục Thuế xác định căn cứ vào số liệu địa chính của Văn phòng Đăng ký quyền sử dụng đất (VPĐKQSDĐ) thuộc phòng Tài nguyên và Môi trường cung cấp;
b) Trong thời hạn không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận được số liệu địa chính do VPĐKQSDĐ gửi đến, Chi cục Thuế có trách nhiệm thông báo cho VPĐKQSDĐ về mức nghĩa vụ tài chính mà người sử dụng đất phải thực hiện; 

c) Phí và lệ phí có liên quan đến quản lý, sử dụng đất đai mà người sử dụng đất phải nộp khi thực hiện thủ tục hành chính về quản lý, sử dụng đất do VPĐKQSDĐ thuộc phòng Tài nguyên và Môi trường xác định theo quy định của pháp luật, thông báo cho bộ phận “Một cửa” hướng dẫn người sử dụng đất nộp trong quá trình thực hiện thủ tục hành chính.
2. Trường hợp phải thực hiện nghĩa vụ tài chính khi thực hiện trình tự thủ tục hành chính về quản lý và sử dụng đất đai, thì sau khi hoàn thành nghĩa vụ tài chính, người sử dụng đất có trách nhiệm nộp một (01) bộ bản sao chứng từ đã thực hiện xong nghĩa vụ tài chính có công chứng hoặc chứng thực cho bộ phận “Một cửa” để chuyển cho phòng Tài nguyên và Môi trường lưu vào hồ sơ.

Điều 5. Việc thực hiện đo đạc, lập bản đồ địa chính theo yêu cầu
Hộ gia đình, cá nhân và tổ chức có nhu cầu trích lục, biên vẽ hoặc đo tách bản đồ địa chính khu đất trên địa bàn huyện phải hợp đồng để được thực hiện với VPĐKQSDĐ thuộc phòng Tài nguyên và Môi trường hoặc các đơn vị được phép hoạt động đo đạc, lập bản đồ địa chính. Kết quả trích lục, biên vẽ và đo tách bản đồ địa chính khu đất chỉ có giá trị thực hiện các quyền của người sử dụng đất khi có văn bản xác định quyền sử dụng đất của cơ quan có thẩm quyền kèm theo;
Phí đo đạc, lập bản đồ địa chính phải căn cứ biểu phí hiện hành do UBND tỉnh Đồng Nai quy định, trừ trường hợp do hai bên tự thỏa thuận.

Điều 6. Việc chứng nhận, chứng thực đối với hợp đồng hoặc văn bản khi người sử dụng đất thực hiện các quyền
Trường hợp người sử dụng đất thực hiện các quyền mà theo quy định của pháp luật các giấy tờ, hợp đồng liên quan phải được chứng nhận của tổ chức hành nghề công chứng, chứng thực của UBND cấp xã thì tổ chức hành nghề công chứng có trách nhiệm công chứng, UBND cấp xã có trách nhiệm chứng thực hợp đồng, giấy tờ đó theo quy định của pháp luật về công chứng, chứng thực.

Chương II

TRÌNH TỰ VÀ THỜI HẠN CỤ THỂ KHI GIẢI QUYẾT MỘT SỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG QUẢN LÝ ĐẤT ĐAI
Điều 7. Hồ sơ xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất của hộ gia đình, cá nhân
1. Gồm các loại giấy tờ sau:

a) Một (01) đơn xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (theo mẫu do Bộ Tài nguyên và Môi trường quy định);

b) Một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai (nếu có);

c) Bốn (04) bản trích lục (hoặc biên vẽ hay đo tách) bản đồ địa chính khu đất;

d) Các tờ khai về nghĩa vụ tài chính (mỗi loại 02 bản).

2. Nơi nhận hồ sơ: Ban đầu nộp tại UBND cấp xã nơi có đất. Sau khi hoàn tất thủ tục tại cấp xã, người sử dụng đất đem hồ sơ nộp tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện.

3. Thời gian giải quyết: Trong vòng 55 ngày làm việc.

4. Trình tự giải quyết:

a) Tại UBND cấp xã:

UBND cấp xã có trách nhiệm tiếp nhận và kiểm tra hồ sơ, nếu không đầy đủ thì trả hồ sơ ngay thời điểm kiểm tra và hướng dẫn cụ thể để người sử dụng đất bổ sung, nếu đầy đủ thì trong vòng ba mươi (30) ngày làm việc, phải thẩm tra, xác nhận và công bố công khai hồ sơ theo quy định; trường hợp đủ điều kiện cấp giấy thì trả hồ sơ cho người sử dụng đất đem nộp tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện;
b) Tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện:

Bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm tiếp nhận và kiểm tra hồ sơ, nếu không đầy đủ thì trả hồ sơ ngay thời điểm kiểm tra và hướng dẫn cụ thể để người sử dụng đất bổ sung, nếu đầy đủ thì ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo phải chuyển hồ sơ đến VPĐKQSDĐ huyện; 

Khi đã nhận được thông báo nghĩa vụ tài chính từ VPĐKQSDĐ, ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo, bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm thông báo cho người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính;
Khi đã nhận được bản sao chứng từ đã thực hiện nghĩa vụ tài chính do người sử dụng đất nộp, ngay trong ngày làm việc, bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm lập thủ tục cho người sử dụng đất nhận giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.
c) Tại phòng Tài nguyên và Môi trường:

Trong vòng bảy (07) ngày làm việc, VPĐKQSDĐ có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ đã nhận từ bộ phận “Một cửa”. Trường hợp hồ sơ không đủ điều kiện thì ghi rõ lý do và chuyển lại bộ phận “Một cửa” để trả cho người sử dụng đất, trường hợp đủ điều kiện thì xác nhận vào hồ sơ và trình lãnh đạo phòng Tài nguyên và Môi trường kiểm tra và ký;
Trong vòng ba (03) ngày làm việc, phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ do VPĐKQSDĐ trình. Trường hợp hồ sơ không đủ điều kiện thì chỉ đạo VPĐKQSDĐ chỉnh sửa, trường hợp đủ điều kiện thì ký xác nhận vào hồ sơ và trình UBND huyện ký quyết định cấp giấy và giấy chứng nhận quyền sử dụng đất; chỉ đạo VPĐKQSDĐ trực thuộc gửi số liệu địa chính đến Chi cục Thuế để xác định mức nghĩa vụ tài chính mà người sử dụng đất phải thực hiện đối với hồ sơ đủ điều kiện;
Khi được chỉ đạo từ phòng Tài nguyên và Môi trường, ngay trong ngày làm việc VPĐKQSDĐ phải chuyển số liệu địa chính để Chi cục Thuế xác định nghĩa vụ tài chính của người sử dụng đất;
Khi nhận được thông báo mức nghĩa vụ tài chính từ Chi cục Thuế, ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo, VPĐKQSDĐ có trách nhiệm chuyển đến bộ phận “Một cửa” để thông báo cho người sử dụng đất;
Khi nhận được hồ sơ đã được UBND huyện giải quyết, trong vòng 02 (hai) ngày làm việc, phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm chỉ đạo VPĐKQSDĐ trực thuộc chuyển kết quả đến bộ phận “Một cửa”.

d) Tại UBND huyện:

Trong vòng năm (05) ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, UBND huyện có trách nhiệm xem xét ký cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất và chuyển hồ sơ về lại phòng Tài nguyên và Môi trường.

e) Tại Chi cục Thuế:

Trong vòng ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận được số liệu địa chính do VPĐKQSDĐ chuyển đến, Chi cục Thuế phải xác định mức nghĩa vụ tài chính mà người sử dụng đất phải thực hiện và gửi thông báo cho VPĐKQSDĐ.
Điều 8. Hồ sơ đăng ký chuyển mục đích sử dụng đất đối với trường hợp không phải xin phép
1. Gồm có các loại giấy tờ sau:

a) Một (01) tờ khai đăng ký chuyển mục đích sử dụng đất (theo mẫu do Bộ Tài nguyên và Môi trường quy định);

b) Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai;

c) Bốn (04) bản trích lục (hoặc biên vẽ hay đo tách) bản đồ địa chính khu đất;

2. Nơi tiếp nhận hồ sơ: Tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện.

3. Thời hạn giải quyết: Trong vòng 10 ngày làm việc.

4. Trình tự giải quyết:

a) Tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện:

Bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm tiếp nhận và kiểm tra tính đầy đủ, hợp lệ của hồ sơ. Nếu không đảm bảo thì trả lại hồ sơ ngay thời điểm kiểm tra đồng thời hướng dẫn cụ thể người sử dụng đất bổ sung. Nếu đảm bảo thì ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo phải chuyển hồ sơ đến VPĐKQSDĐ huyện;
Khi nhận được thông báo hoàn tất hồ sơ từ VPĐKQSDĐ, ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo, bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm thông báo cho người sử dụng đất đến nhận giấy.

b) Tại phòng Tài nguyên và Môi trường:

Trong vòng mười (10) ngày làm việc, VPĐKQSDĐ có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ đã nhận từ bộ phận “Một cửa”. Trường hợp hồ sơ không đủ điều kiện thì ghi rõ lý do và chuyển lại bộ phận “Một cửa” để trả cho người sử dụng đất, trường hợp đủ điều kiện thì lập các thủ tục theo quy định và chuyển kết quả cho bộ phận “Một cửa”.
Điều 9. Hồ sơ chuyển mục đích sử dụng đất đối với trường hợp phải xin phép.

1. Gồm các loại giấy tờ sau:

a) Một (01) đơn xin chuyển mục đích sử dụng đất (theo mẫu do Bộ Tài nguyên và Môi trường quy định); 

b) Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai;
c) Bốn (04) bản trích lục (hoặc biên vẽ hay đo tách) bản đồ địa chính khu đất;

d) Các tờ khai về nghĩa vụ tài chính (mỗi loại 02 bản).

2. Nơi tiếp nhận hồ sơ: Tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện.

3. Thời hạn giải quyết: Trong vòng 25 ngày làm việc.

4. Trình tự giải quyết:

a) Tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện:

Bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm tiếp nhận và kiểm tra hồ sơ, nếu không đầy đủ thì trả hồ sơ ngay thời điểm kiểm tra và hướng dẫn cụ thể để người sử dụng đất bổ sung, nếu đầy đủ thì ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo phải chuyển hồ sơ đến VPĐKQSDĐ huyện; 

Khi đã nhận được thông báo nghĩa vụ tài chính từ VPĐKQSDĐ, ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo, bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm thông báo cho người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính;

Khi đã nhận được bản sao chứng từ đã thực hiện nghĩa vụ tài chính do người sử dụng đất nộp, ngay trong ngày làm việc, bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm lập thủ tục cho người sử dụng đất nhận giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

b) Tại phòng Tài nguyên và Môi trường:

Trong vòng bảy (07) ngày làm việc, VPĐKQSDĐ có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ đã nhận từ bộ phận “Một cửa”. Trường hợp hồ sơ không đủ điều kiện thì ghi rõ lý do và chuyển lại bộ phận “Một cửa” để trả cho người sử dụng đất, trường hợp đủ điều kiện thì xác nhận vào hồ sơ và trình lãnh đạo phòng Tài nguyên và Môi trường kiểm tra và ký;
Trong vòng ba (03) ngày làm việc, phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ do VPĐKQSDĐ trình. Trường hợp hồ sơ không đủ điều kiện thì chỉ đạo VPĐKQSDĐ chỉnh sửa, trường hợp đủ điều kiện thì ký xác nhận vào hồ sơ và trình UBND huyện ký quyết định cấp giấy và giấy chứng nhận quyền sử dụng đất; chỉ đạo VPĐKQSDĐ trực thuộc gửi số liệu địa chính đến Chi cục Thuế để xác định mức nghĩa vụ tài chính mà người sử dụng đất phải thực hiện đối với hồ sơ đủ điều kiện;
Khi được chỉ đạo từ phòng Tài nguyên và Môi trường, ngay trong ngày làm việc VPĐKQSDĐ phải chuyển số liệu địa chính để Chi cục Thuế xác định nghĩa vụ tài chính của người sử dụng đất;
Khi nhận được thông báo mức nghĩa vụ tài chính từ Chi cục Thuế, ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo, VPĐKQSDĐ có trách nhiệm chuyển đến bộ phận “Một cửa” để thông báo cho người sử dụng đất;
Khi nhận được hồ sơ đã được UBND huyện giải quyết, trong vòng 02 (hai) ngày làm việc, phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm chỉ đạo VPĐKQSDĐ trực thuộc chuyển kết quả đến bộ phận “Một cửa”.

c) Tại UBND huyện:

Trong vòng năm (05) ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, UBND huyện có trách nhiệm xem xét ký cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất và chuyển hồ sơ về lại phòng Tài nguyên và Môi trường.

d) Tại Chi cục Thuế:

Trong vòng ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận được số liệu địa chính do VPĐKQSDĐ chuyển đến, Chi cục Thuế phải xác định mức nghĩa vụ tài chính mà người sử dụng đất phải thực hiện và gửi thông báo cho VPĐKQSDĐ.
Điều 10. Hồ sơ xin tách, hợp thửa đất (thửa đất đã được cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất)
1. Gồm các loại giấy tờ sau:

a) Đơn xin tách thửa hoặc hợp thửa của người sử dụng đất đối với trường hợp tách thửa, hợp thửa theo yêu cầu của người sử dụng đất và trường hợp tách thửa, hợp thửa do nhận quyền sử dụng đất quy định tại điểm k và điểm l khoản 1 Điều 99 Nghị định số 181/2004/NĐ-CP; 

b) Giấy chứng nhận hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai; trường hợp tách thửa, hợp thửa do nhận quyền sử dụng đất quy định tại điểm k và điểm l khoản 1 Điều 99 Nghị định số 181/2004/NĐ-CP thì phải có thêm văn bản quy định tại điểm a khoản 1 Điều 140 Nghị định số 181/2004/NĐ-CP;
c) Bốn (04) bản trích lục (hoặc biên vẽ hay đo tách) bản đồ địa chính khu đất;

2. Nơi tiếp nhận hồ sơ: Tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện.

3. Thời hạn giải quyết: Trong vòng 15 ngày làm việc.

4. Trình tự giải quyết:

a) Tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện:

Bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm tiếp nhận và kiểm tra tính đầy đủ, hợp lệ của hồ sơ. Nếu không đảm bảo thì trả lại hồ sơ ngay thời điểm kiểm tra đồng thời hướng dẫn cụ thể người sử dụng đất bổ sung. Nếu đảm bảo thì ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo phải chuyển hồ sơ đến phòng Tài nguyên và Môi trường;
Khi nhận được thông báo hoàn tất hồ sơ từ VPĐKQSDĐ, ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo, bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm báo cho người sử dụng đất đến nhận giấy.

b) Tại phòng Tài nguyên và Môi trường:

 Trong vòng bảy (07) ngày làm việc, VPĐKQSDĐ có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ đã nhận từ bộ phận “Một cửa”. Trường hợp hồ sơ không đủ điều kiện thì ghi rõ lý do và chuyển lại bộ phận “Một cửa” để trả cho người sử dụng đất, trường hợp đủ điều kiện thì lập thủ tục theo quy định và trình lãnh đạo phòng Tài nguyên và Môi trường kiểm tra và ký vào hồ sơ;
Trong vòng ba (03) ngày làm việc, phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ do VPĐKQSDĐ trình. Trường hợp hồ sơ không đủ điều kiện thì chỉ đạo VPĐKQSDĐ chỉnh sửa, trường hợp đủ điều kiện thì ký xác nhận và trình UBND huyện ký giấy chứng nhận quyền sử dụng đất mới;
Khi nhận được hồ sơ đã được UBND huyện giải quyết, ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo, phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm chỉ đạo VPĐKQSDĐ trực thuộc chuyển kết quả đến bộ phận “Một cửa”.

c) Tại UBND huyện:

Trong vòng ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, UBND huyện có trách nhiệm xem xét, ký giấy CNQSDĐ và chuyển hồ sơ về phòng Tài nguyên và Môi trường.
Điều 11. Hồ sơ chuyển nhượng quyền sử dụng đất
1. Gồm các loại giấy tờ sau:

a) Hai (02) hợp đồng chuyển nhượng quyền sử dụng đất đã có chứng thực của công chứng Nhà nước hoặc UBND xã, thị trấn;

b) Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai  trong trường hợp trước ngày 01 tháng 11 năm 2007 người sử dụng đất đã nộp hồ sơ xin cấp giấy chứng nhận theo đúng quy định của pháp luật mà chưa được cơ quan Nhà nước có thẩm quyền cấp giấy chứng nhận);
c) Các tờ khai về nghĩa vụ tài chính (mỗi loại 02 bản);

d) Bốn (04) bản trích lục (hoặc biên vẽ hay đo tách) bản đồ địa chính khu đất.
2. Nơi tiếp nhận hồ sơ: Tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện.

3. Thời hạn giải quyết: Trong vòng 10 ngày làm việc.

4. Trình tự giải quyết:

a) Tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện:

Bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm tiếp nhận và kiểm tra tính đầy đủ, hợp lệ của hồ sơ. Nếu không đảm bảo thì trả lại hồ sơ ngay thời điểm kiểm tra đồng thời hướng dẫn cụ thể người sử dụng đất bổ sung. Nếu đảm bảo thì ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo phải chuyển hồ sơ đến phòng Tài nguyên và Môi trường;
Khi đã nhận được thông báo nghĩa vụ tài chính từ VPĐKQSDĐ, ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo, bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm thông báo cho người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính;

Khi đã nhận được bản sao chứng từ đã thực hiện nghĩa vụ tài chính do người sử dụng đất nộp, ngay trong ngày làm việc, bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm lập thủ tục cho người sử dụng đất nhận giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

b) Tại phòng Tài nguyên và Môi trường:

Trong vòng bốn (04) ngày làm việc, VPĐKQSDĐ có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ; trường hợp không đủ điều kiện thì gửi hồ sơ lại bộ phận “Một cửa” để trả cho người sử dụng đất, trường hợp đủ điều kiện thì chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã cấp (theo thẩm quyền quy định tại khoản 4 Điều 57 Nghị định 181/2004/NĐ-CP) hoặc thực hiện thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp phải cấp mới giấy chứng nhận; gửi số liệu địa chính xác định nghĩa vụ tài chính của người sử dụng đất đến Chi cục Thuế;
Khi nhận được thông báo mức nghĩa vụ tài chính từ Chi cục Thuế, ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo, VPĐKQSDĐ có trách nhiệm chuyển đến bộ phận “Một cửa” để thông báo cho người sử dụng đất.

c) Tại Chi cục Thuế:

Trong vòng ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận được số liệu địa chính do VPĐKQSDĐ gửi đến, Chi cục Thuế phải xác định mức nghĩa vụ tài chính mà người sử dụng đất phải thực hiện và gửi thông báo cho VPĐKQSDĐ.

Điều 12. Hồ sơ thừa kế quyền sử dụng đất
1. Gồm các loại giấy tờ sau:

a) Di chúc; biên bản phân chia thừa kế; bản án, quyết định giải quyết tranh chấp về thừa kế quyền sử dụng đất của Tòa án nhân dân đã có hiệu lực pháp luật; đơn đề nghị của người nhận thừa kế đối với trường hợp người nhận thừa kế là người duy nhất;
b) Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai;
c) Các tờ khai về nghĩa vụ tài chính (mỗi loại 02 bản);
d) Bốn (04) bản trích lục (hoặc biên vẽ hay đo tách) bản đồ địa chính khu đất;

2. Nơi tiếp nhận hồ sơ: Tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện.

3. Thời hạn giải quyết: Trong vòng 10 ngày làm việc.

4. Trình tự giải quyết:

a) Tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện:

Bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm tiếp nhận và kiểm tra tính đầy đủ, hợp lệ của hồ sơ. Nếu không đảm bảo thì trả lại hồ sơ ngay thời điểm kiểm tra đồng thời hướng dẫn cụ thể người sử dụng đất bổ sung. Nếu đảm bảo thì ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo phải chuyển hồ sơ đến phòng Tài nguyên và Môi trường;
Khi đã nhận được thông báo nghĩa vụ tài chính từ VPĐKQSDĐ, ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo, bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm thông báo cho người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính;

Khi đã nhận được bản sao chứng từ đã thực hiện nghĩa vụ tài chính do người sử dụng đất nộp, ngay trong ngày làm việc, bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm lập thủ tục cho người sử dụng đất nhận giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

b) Tại phòng Tài nguyên và Môi trường:

Trong vòng bốn (04) ngày làm việc, VPĐKQSDĐ có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ; trường hợp không đủ điều kiện thì gửi hồ sơ lại bộ phận “Một cửa” để trả cho người sử dụng đất, trường hợp đủ điều kiện thì chỉnh lý giấy chứng nhận 

quyền sử dụng đất đã cấp (theo thẩm quyền quy định tại khoản 4 Điều 57 Nghị định 181/2004/NĐ-CP) hoặc thực hiện thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp phải cấp mới giấy chứng nhận; gửi số liệu địa chính xác định nghĩa vụ tài chính của người sử dụng đất đến bộ phận “Một cửa” để chuyển sang Chi cục Thuế;
Khi nhận được thông báo mức nghĩa vụ tài chính từ Chi cục Thuế, ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo, VPĐKQSDĐ có trách nhiệm chuyển đến bộ phận “Một cửa” để thông báo cho người sử dụng đất.

c) Tại Chi cục Thuế:

Trong vòng ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận được số liệu địa chính do VPĐKQSDĐ gửi đến, Chi cục Thuế phải xác định mức nghĩa vụ tài chính mà người sử dụng đất phải thực hiện và gửi thông báo cho VPĐKQSDĐ.
Điều 13. Hồ sơ tặng cho quyền sử dụng đất
1. Gồm các loại giấy tờ sau:

a) Hai (02) hợp đồng tặng cho quyền sử dụng đất có chứng thực của công chứng Nhà nước hoặc UBND cấp xã;

b) Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất (hoặc một trong các loại giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại các khoản 1, 2 và 5 Điều 50 của Luật Đất đai  trong trường hợp trước ngày 01 tháng 11 năm 2007 người sử dụng đất đã nộp hồ sơ xin cấp giấy chứng nhận theo đúng quy định của pháp luật mà chưa được cơ quan Nhà nước có thẩm quyền cấp giấy chứng nhận);.

c) Các tờ khai về nghĩa vụ tài chính (mỗi loại 02 bản);
d) Bốn (04) bản trích lục (hoặc biên vẽ hay đo tách) bản đồ địa chính khu đất.
2. Nơi tiếp nhận hồ sơ: Tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện.

3. Thời hạn giải quyết: Trong vòng 10 ngày làm việc.

4. Trình tự giải quyết:

a) Tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện:

Bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm tiếp nhận và kiểm tra tính đầy đủ, hợp lệ của hồ sơ. Nếu không đảm bảo thì trả lại hồ sơ ngay thời điểm kiểm tra đồng thời hướng dẫn cụ thể người sử dụng đất bổ sung. Nếu đảm bảo thì ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo phải chuyển hồ sơ đến phòng Tài nguyên và Môi trường;
Khi đã nhận được thông báo nghĩa vụ tài chính từ VPĐKQSDĐ, ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo, bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm thông báo cho người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính;

Khi đã nhận được bản sao chứng từ đã thực hiện nghĩa vụ tài chính do người sử dụng đất nộp, ngay trong ngày làm việc, bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm lập thủ tục cho người sử dụng đất nhận giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

b) Tại phòng Tài nguyên và Môi trường:

Trong vòng bốn (04) ngày làm việc, VPĐKQSDĐ có trách nhiệm thẩm tra hồ sơ; trường hợp không đủ điều kiện thì gửi hồ sơ lại bộ phận “Một cửa” để trả cho người sử dụng đất, trường hợp đủ điều kiện thì chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đã cấp (theo thẩm quyền quy định tại khoản 4 Điều 57 Nghị định 181/2004/NĐ-CP) hoặc thực hiện thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất đối với trường hợp phải cấp mới giấy chứng nhận; gửi số liệu địa chính xác định nghĩa vụ tài chính của người sử dụng đất đến bộ phận “Một cửa” để chuyển sang Chi cục Thuế;
Khi nhận được thông báo mức nghĩa vụ tài chính từ Chi cục Thuế, ngay trong ngày làm việc hoặc chậm nhất là ngày làm việc tiếp theo, VPĐKQSDĐ có trách nhiệm chuyển đến bộ phận “Một cửa” để thông báo cho người sử dụng đất.

c) Tại Chi cục Thuế:

Trong vòng ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận được số liệu địa chính do VPĐKQSDĐ gửi đến, Chi cục Thuế phải xác định mức nghĩa vụ tài chính mà người sử dụng đất phải thực hiện và gửi thông báo cho VPĐKQSDĐ.
Điều 14. Hồ sơ đăng ký thế chấp, bảo lãnh bằng quyền sử dụng đất
1. Gồm các loại giấy tờ sau:

a) Hợp đồng thế chấp, hợp đồng bảo lãnh bằng quyền sử dụng đất;

b) Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.
2. Nơi tiếp nhận hồ sơ: Tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện.

3. Thời hạn giải quyết: Trong vòng 05 ngày làm việc.

4. Trình tự giải quyết:

a) Tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện:

Bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm tiếp nhận và kiểm tra tính đầy đủ, hợp lệ của hồ sơ. Nếu không đảm bảo thì trả lại hồ sơ ngay thời điểm kiểm tra đồng thời hướng dẫn cụ thể người sử dụng đất bổ sung. Nếu đảm bảo thì ngay trong ngày làm việc phải chuyển hồ sơ đến VPĐKQSDĐ;
Sau khi nhận được hồ sơ từ VPĐKQSDĐ chuyển lại, bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm trả cho người sử dụng đất. 

b) Tại phòng Tài nguyên và Môi trường:

Trong vòng năm (05) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, VPĐKQSDĐ thực hiện đăng ký thế chấp, đăng ký bảo lãnh vào hồ sơ địa chính và chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất. Chuyển hồ sơ đã được đăng ký thế chấp, đăng ký bảo lãnh cho bộ phận “Một cửa” để trả cho người sử dụng đất.

Điều 15. Hồ sơ xóa đăng ký thế chấp, bảo lãnh bằng quyền sử dụng đất
1. Gồm các loại giấy tờ sau:

a) Xác nhận của bên nhận thế chấp, bảo lãnh về việc đã hoàn thành nghĩa vụ trả nợ trong hợp đồng thế chấp, hợp đồng bảo lãnh bằng quyền sử dụng đất hoặc bản xác nhận của bên nhận thế chấp, bảo lãnh về việc đã hoàn thành nghĩa vụ trả nợ; 

b) Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.  

2. Nơi tiếp nhận hồ sơ: Tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện.

3. Thời hạn giải quyết: Trong vòng 05 ngày làm việc.

4. Trình tự giải quyết:

a) Tại bộ phận “Một cửa” của UBND huyện:

Bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm tiếp nhận và kiểm tra tính đầy đủ, hợp lệ của hồ sơ. Nếu không đảm bảo thì trả lại hồ sơ ngay thời điểm kiểm tra đồng thời hướng dẫn cụ thể người sử dụng đất bổ sung. Nếu đảm bảo thì ngay trong ngày làm việc phải chuyển hồ sơ đến VPĐKQSDĐ;
Sau khi nhận được hồ sơ từ VPĐKQSDĐ chuyển lại, bộ phận “Một cửa” có trách nhiệm trả cho người sử dụng đất. 

b) Tại phòng Tài nguyên và Môi trường:

Trong vòng năm (05) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, VPĐKQSDĐ kiểm tra việc hoàn thành nghĩa vụ trả nợ của người xin xóa đăng ký thế chấp, xóa đăng ký bảo lãnh; thực hiện việc xóa đăng ký thế chấp, xóa đăng ký bảo lãnh trong hồ sơ địa chính và chỉnh lý giấy chứng nhận quyền sử dụng đất. Chuyển hồ sơ đã được xóa đăng ký thế chấp, xóa đăng ký bảo lãnh cho bộ phận “Một cửa” để trả cho người sử dụng đất./.
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